Tarnoki Polgarmesteri Hivatal
2461 Tarnok, Dozsa Gyorgy ut 150-152.
23-387-041

Tatnok Nagykozség Onkorményzatanak
Képvisel§-testiilete

ElGterjesztés
A Képviseld-testiilet 2022. junius 30-i iilésére

Targy: Beszamol6 a Tamoki Polgirmesteri Hivatal 2021. évi tevékenységérdl

Tisztelt Képvisels-testiilet!

A Magyarorszag helyi 6nkormanyzatairdl sz616 2011. évi CLXXXIX. torvény 81. § (3) bekezdés f)
pontja alapjan a jegyzé évente beszamol a KépviselS-testiletnek a Polgirmesteri Hivatal

tevékenységérdl.
A beszamol6 célja, hogy szamot adjon a Polgirmesteri Hivatal altal végzett munkarol, bemutassa a
szervezetet ért hatdsokat, és alapjaul szolgaljon mindazon dontéseknek, melyek a hivatal j6v3beni

miikédésének biztositasahoz nélkiilézhetetlenek. A beszamold az elGterjesztés mellékletét képezi.

Kérem a Tisztelt Képvisel6-testiiletet, hogy beszamoldt vitassa meg, és a hatirozati javaslatot
fogadja el.

A hatarozat javaslat elfogadisihoz egyszerii tobbség sziikséges.

HATAROZATI JAVASLAT:

Térnok Nagykézség Onkormanyzatinak Képviselé-testiilete a Tarnoki Polgarmesteri Hivatal
2021. évi tevékenységérdl szol6 beszamoldt a melléklet szerinti tartalommal elfogadja.

Hataridd: azonnal
Felelds: jegyz6

A hatarozatrél értesitést kap:
Jegyzé
Irattar

Tarnok, 2022. junius 15.
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Tarnoki

Polgarmesteri Hivatal

BESZAMOLO

a Tarnoki Polgarmesteri Hivatal
2021. évi tevékenységérol



I. AHIVATAL SZERVEZETE

Magyarorszag helyl 6nkormanyzatairdl sz616 2011. évi CLXXXIX. térvény (a tovabbiakban: Métv.) 84. §
(1) bekezdése a polgarmesteri hivatal létrehozasarél, annak £6 feladatardl a kovetkez6képpen rendelkezik:
WA belyi dnkormanyzat képviseld-testiilete az onkormanyzat mikidésével, valamint a polgarmester vagy a jegy30 feladat- és
hatdskirébe tartozd sigyek dontésre vald eldkészitésével és végrebajtisdaval kapesolatos feladatok elltisdra polgarmesteri
hivatalt vagy kozds nkormdnyzati hivatalt hoz, létre. A hivatal kizremiikidik ag dnkormdnyzatok egymds kiott, valamint
az dllami szervekfkel 1orténd egyiittmiikidésének dssgehangoldsiban.”

A Polgarmesteri Hivatalt Tarnok Nagykozség Polgarmestere a Képvisel6-testiilet dontései szerint és sajat
hataskorében iranyitja, Tarnok Nagykozség Jegyzbje vezeti. A polgarmesteri hivatal dolgozoit a jegyzs
nevezi ki és gyakorolja velilk szemben a munkaltatéi jogokat.

Az Métv. polgarmesteri hivatalokra vonatkozo el6irasai keretszabalyozast tartalmaznak, biztositva ezzel azt,
hogy a Képvisel6-testiiletek a helyi sajatossagok figyelembevételével alakithassak ki a hivatal szervezetét,
hatarozhassak meg mkodését.

Az Mé6tv. 67. § d) pontja kimondja, hogy a polgarmester a jegyzé javaslatara elSterjesztést nyujt be a
Képviselé-testiiletnek a hivatal belsé szervezeti tagozédasanak, létszamanak, munkarendjének, valamint
tgyfélfogadasi rendjének meghatarozasara.

A Polgarmesteri Hivatal jelenleg hatilyos Szervezeti és Mikodési Szabalyzata a Képvisel6-testiilet 80/2020.
(IX. 24.) szamu hatarozataval kerilt elfogadasra.

I.1. SZEMELYI FELTETELEK

A Polgarmesteri Hivatal jelenleg hatalyos szervezeti felépitését az alabbi abra mutatja be:

Jegyz6

Aljegyz6

Gazdasagi és
Pénziigyi Iroda

Igazgatasi és Ado

Jegyz6i Iroda Rendészeti Iroda Iroda

Pénzugyi és

Szamviteli Csoport J 's32eatasi Csoport

™ Vagyongazdalkodasi

Adé Csoport

Az alapité okirat szerint a Polgarmesteri Hivatalban alkalmazasban allé6 személyek jogviszonya a
kozszolgalati tisztvisel6krdl szolo 2011, évi CXCIX. torvény szerinti kdzszolgalati jogviszony, a munka
torvénykonyvérdl szol6 2012. évi 1. torvény szerinti munkaviszony, valamint — eseti jelleggel - a Polgari
Torvénykonyvrdl szol6 2013. évi V. torvény szerinti megbizasos jogviszony lehet.



A 1étszam alakuldsa a jogviszony jellege alapjan a kévetkez6:

Szervezeti Allashelyek Betoltott | Koztisztvisel6 | Mt. hatalya ala tartozo

egység szama létszam munkavallalé
(engedélyezett)

Jegyz6, aljegyz6 | 2 2 2 0

Gazdasagi  és

Pénziigyi Iroda

Pénziigyi és |8 6 6 0

Szdmviteli Csoport

Vagyongazdalkod | 5 4 4 0

ast Csoport

Jegyz6i Iroda 7 6 5 1

Rendészeti 4 4 4

Iroda

Igazgatasi  és

Adé Iroda

Igazgatdsi Csoport | 8 8 5 3

Add Csoport 6 3 3 0

Osszesen: 40 33 29 4

A kozszolgalati tisztvisel6krél sz6l6 2011, évi CXCIX. térvény (Kttv.) értelmében kozszolgalati jogviszony
létesitéséhez legalabb érettségi végzettség szitkséges. A koztisztviselGk esetében adott feladatkor ellatasahoz
el6irt végzettségeket, szakképesitéseket a kozszolgalati tisztvisel6k képesitési elSirasairdl szolo 29/2012.

(I11.7.) Korm. rende

let szabalyozza.

A Polgarmesteri Hivatal személyi allomanyanak végzettség szerinti megoszlasit a kdvetkezé tablazat

szemlélteti:

Szervezeti Betoltott Fels6foku Ko6zépfoka Egyéb, Mt.

egység létszam végzettségl végzettségl szerinti
foglalkoztatashoz
sziikséges
végzettségl

Jegyz6, aljegyz6 2 2 0 0

Gazdasagi és

Pénziigyi Iroda

Pénziigyi és |6 3 3 0

Szdmuviteli Csoport

Vagyongazdalkoddsi | 4 2 2 1

Csoport

Jegyz6i Iroda 6 3 2 1

Rendészeti Iroda | 4 2 2

Igazgatasi és Ado

Iroda

Igazgatdsi Csoport 8 2 3

Add Csoport 3 2 1 0

Osszesen: 33 16 13 4

Kozszolgalati jogviszony létesitése, megsziinése
A 2021. évben 4 {6 kertlt kinevezésre kézszolgalati jogviszonyba, és Gsszesen 5 kézszolgalati jogviszony
megszintetésre kerilt sor.



1.2. TARGYI FELTETELEK
A mindennapi munkavégzést segits, elengedhetetlentl sziikséges targyi feltételek valamennyi szervezeti
egység szamara adottak.

II. SZAKMAI BESZAMOLOK SZERVEZETI EGYSEGENKENT
I1.1. GAZDASAGI ES PENZUGYI IRODA

A Tarnoki Polgarmesteri Hivatal Szervezeti és Mkoédést Szabalyzataban, annak mellékletében, valamint a
Polgarmesteri Hivatal Ugyrendjében foglaltak szerint a Gazdasigi és Pénziigyi Iroda Pénziigyi és Szamviteli
Csoportra és Vagyongazdalkodasi Csoportra tagozodik, az iroda dltal ellitand6 feladatokat a SZMSZ
hatirozza meg.

I1.1.1. Pénziigyi és Szamviteli Csoport

Az csoport ellatja a koltségvetési tervezéssel, elSiranyzat-felhasznalassal, az elSiranyzatmodositassal, az
tzemeltetéssel, fenntartassal, muikddtetéssel, beruhdzassal, a vagyonhasznalattal és hasznositassal, a
készpénzkezeléssel, a konyvvezetéssel és a beszamolasi kotelezettséggel, az adatszolgaltatassal kapcesolatos
atfogd pénzigyi, gazdalkodasi és szamviteli feladatokat, kiemelt figyelmet forditva a gazdasiagossagra,
hatékonysagra, eredményességre, valamint az ellenérzési nyomvonal és a belsé kontrollok folyamatos
mukodésére.

A csoport ellatja az alabbi koltségvetési szervek pénziigyi — gazdasagi feladatait:
1. Tarnok Nagykozség Onkormanyzata,

Tarnoki Polgarmesteri Hivatal,

Mesevar Ovoda,

Tarnoki Szocialis és Védéndi Szolgalat

Tarnok Nagykozség Szlovak Nemzetiségi Onkormanyzata,

ARl

Koltségvetési teriileten ellatott feladatok:

Feladata az Onkormanyzat jovahagyott kéltségvetésének végrehajtasaval kapesolatos operativ tevékenység
ellatisa. Tevékenysége az Onkormanyzat, a Hivatal és az Onkorminyzat irdnyitisa alatt mikodd
intézmények, nemzetiségi onkormanyzat éves koltségvetésének tervezéséhez, a jovahagyott 6nkormanyzati
koltségvetés végrehajtasdhoz, a beszamolasi kotelezettség teljesitéséhez kapcesolodik.

Pénziigyi teriileten ellatott feladatok:

- a Pénziigyi és Szamviteli Csoport végzi a kdltségvetési torvényben biztositott kiillonb6zs jogeimi allami
bevételek, valamint a varhaté sajat bevételek megtervezését. Az Onkormanyzat éves miikodésének és
beruhdzasanak a végrehajtisat az éves allami normatfv tdimogatasok, az énkormanyzat adébevételei és
egyéb bevételek hatarozzak meg. A kiadasok, koltségek, beruhazasok pénziigyi vonatkozasu
megtervezése a hosszd tava gazdasagi program, az el6z6 évi tényszamok, valamint a varhato kiadasi szint
névekedésének figyelembevételével torténik. A beruhazasi kiadasok vonatkozasaban a Képvisel6-testiilet
tobbéves kihatassal jaré beruhazasi elképzeléseit, valamint az Gj beruhazas pénzlgyi vonatkozasu
kiadasait vessziik figyelembe.

- beérkezett szamlak nyilvantartasba vétele,

- kimend szamlak kidllitisa, melynek nagy részét az étkezési dfjak, behajtasi engedélyek, bérleti dfjak, és
telefondijak tovabb szamlazasa teszi ki,

- napi feladat az 4tutalasok el6készitése a pénziigyi programban, atadasa a banki felillet felé, és utaldsa a
jogosultak felé,

- banki kivonatok bizonylatokkal valé felszerelése,

- analitikus nyilvantartas a lakbérekr6l, kolesonokrél, timogatasokrol,

- a kozlizemi szamlak tovabbszamlazasa a bérldk felé,

- akintlévGségek ellendrzése, a fizetési felszolitasok kikildése,

- egyenlegk6z16 levelekre valaszok, illetve kifogasolasok elkészitése,
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- intézményekkel val6 kapcsolattartas,
- az 6nkormanyzati mobilflottaval kapcsolatos teend6k ellatisa — tovabbszamlazas, nyilvantartas kezelése.

Konyvelés teriiletén ellatott feladatok:

- a pénzlgyi rendszerben régzitett tételek kontirozasa, és konyvelése — bank, pénztar, vegyes naplén,

- akontirozas nem egyszerten a f6kényvi szamok meghatarozasat jelenti, hanem koéltségvetési és pénziigyi
szamvitel szerint, rovatrend, a kormanyzati funkciék meghatirozasat is,

- Dbérterhelések alapjan adott kormanyzati funkcidra és intézményre térténd koényvelés bér napléon,

- banki kivonatok alapjan a kiegyenlitések Gsszevezetése (vevé és szallito),

- havi adatszolgaltatisok és negyedéves mérlegjelentés elkészitése, és az egyezbség biztositasa a két
beszamolo kozott és feladasa a KGR rendszerbe,

- az 0j szamviteli elszamolas miatt nagy hangsulyt kell fektetni a pénziigy-fékonyv egyezdségére, ami plusz
feladat a havi beszdmoldk elkészitése elétt,

- havi rendszerességgel AFA bevallas,

- negyedévente rehabiliticiés hozzédjarulas bevalldsa, cégautéadd bevallasa,

- EBRA42 rendszerben a normativ 4llami timogatasok igénylése, esetleges modositasa az intézményvezetSk
altal kozolt adatok alapjan,

- koézremikodés a palyazatok igényléseknél, pénziigyi elszamoldsanal,

- kozremikodés a palyazatok utdlagos ellenérzésénél, ahol minden keletkezett iratanyagot
fénymasolatban, az igénynek megfeleléen biztosit.

A KGR rendszerbe feladott beszamolok adatai alapjan készil az év végi zarszamadas. Ehhez a gazdasagi
események folyamatos konyvelésére, illetve nyilvantartasira van szitkség (pénztar, bank forgalom, bérek,
el6iranyzatok, vevo-szallité analitika, kotelezettségvallalas, afa analitika, stb.), melynek alapja a pénztar
vezetése, a folyoszamlak, ill. elkilonitett szamla vezetése, utalvanylapok készitése, atutalasok pénzforgalmi
rendezése.

A pénziigyi- szamviteli terilleten egyre nehezebb a feladat, és egyre révidebbek a hataridék. A MAK
ellen6rzések egyre részletesebb adatszolgaltatasokat kérnek, ami plusz feladatot jelent.

I1.1.2. Vagyongazdalkodasi Csoport

A Vagyongazdalkodasi csoport tevékenységének, elvégzett munkainak Osszefoglalisa a teljesség igénye
nélkul:

Hatosagi, szakhatosagi tigyek:

koztertilet hasznalati engedélyezés (épitési anyagok, rendezvények, arusok teriilethasznalati engedélye),
kozutkezel6i hozzajarulasok (Gtburkolat felbontas, épitési engedélyi hozzdjarulas, utcsatlakozas
hozzajarulas), kézutkezeldi szakhatdsagi nyilatkozatok, kézitkezel6i befogadd nyilatkozatok, vizelvezetd
arkok befogaddi nyilatkozatok, telekalakitassal kapcsolatos kézutkezel6i hozzajarulasok, gépjarmu tarold
hely alkalmassdgianak hatdsagi bizonyitvany kiaddsa 3,5t felett, behajtisi engedély tdjékoztatas,
6nkormanyzati tulajdonosi hozzajarulasi nyilatkozatok (k6zuitkezelés esetén), kézutkezel6i felszolitasok,
kozutkezel6i tajékoztatasok. Kozutkezelbi egyeztetéseken vald részvétel,

Onkormanyzati hataskorbe tartozé kutak engedélyezése, fennmaradasa,

szakhatosagként telekalakitds engedélyezése,

jogszert foldhasznalat igazolasa, hatdsagi bizonyitvany kiallitasa,

éptletek rendeltetés médositasanak lebonyolitasa, engedélyezése, épitésiigyi tdjékoztatas,

hirdetmények (zartkerti, kiltertleti fold adas-vétel, haszonbérlet), ipari tevékenységgel kapcsolatos
hirdetmények.

Tarnok kozigazgatasi teriiletét érint nagyobb beruhazasok:

Erd Vadlid-Rékéezi t korforgalom,



- Tarnok Dézsa Gyorgy ati kérforgalom,

- Tarnok- Kapolnasnyék kerékpart,

- Brd-Fehérvari ati kérforgalmi csomépont,
- Erd csapadékviz befogadasa a Berki arokba,
- Tarnok vasutallomas fejlesztése.

Onkormanyzati vagyontargyakkal kapcsolatos tevékenység:

- Dbérleti szerz6dés kétés, megnjitas, megsziintetés az ingatlanokkal kapcsolatban,

- 4 ingatlanok létrehozasa, fejlesztése (Odluk) (telekalakitas, ingatlan-nyilvantartasi atvezetés,
rendbetartas),

- foldhivatali igyintézések: telekalakitasi eljarasok lefolytatasa,

- ingatlan megszerzés (Spil g6dor) bonyolitasa, ingatlan atadas,

- ingatlanok eladdsa www.ingatlan.com weboldalon keresztill, (értékbecslés, elSterjesztés, palyaztatas,
szerz6déskotés lebonyolitasa),

- gyepgazdalkodas, erd6gazdalkodas, erdételepités elGkészitése,

- Uzemeltetési feladatok: Onkormanyzati bérlakisok MAV  szerz6dés-Onkormanyzat-  Koz-Firt
Kft, ELMU, ETV tgyintézés (szamlak, orak leolvasasa, szamla egyeztetés reklamacio, kézmivek atirasa),
polgarmesteri hivatal két épiilete, utak karbantartasa.

Epitési és tervezési beruhazasok bonyolitasa:

- Koz-Ert Kft: Tarnok Marton utcai 6voda falanak vizszigetelése, Sport utca — Dézsa Gyorgy ut
buszmegalld, parkold, jatszétéri eszkozok feldjitisa, idések napkdzi otthonaban fltéskorszerdsités,
Polgarmesteri hivatal parkol6 felujitas, Kis iskola udvari rekonstrukcioja, 4j jatékok telepitése, Rakoczi
uti jarda felujitasa a Bentatdl az EgyenlSség utcaig,

- az Onkormanyzat tulajdonaban 1évé vizikézm@ vagyonnal kapcsolatos tevékenység (szamlak, Gordils
fejlesztési terv, egyeztetés az BTV és ETCS-vel), magan csatorna beruhazas intézése,

- onkormanyzatai utak tervei: Hazatér6k atja korforgalom terv, Utak koncepcid, Tarnok posta parkold
terv, kerékparat terv Iparos uttél- Sz6lShegyi utig, Vereckei és F6 utca tervezése, buszmegall6 terv
So6skutrdl bejévé buszmegalléknak,

- poros utak aszfaltozasa 150milli6 Ft-os palyazat, kézbeszerzés, muszaki dokumenticiok, bonyolitas,
tgyintézés.

Telepiilésrendezési szerzGdések: el6készitése, tanulmanytervek lebonyolitasa elfogadasanak el6készitése.
(Papp Construct Kft-Berki fejlesztése, Gjtelep feletti rész fejlesztése, ASI M7 feletti tertlet fejlesztése, CBS
Property — Berki és Tépart melletti teriiletei, Localfixer Kft szeméttelep alatti teriiletei, Iparos utca melletti
iparteriiletek fejlesztése, M7 melletti iparterilet fejlesztés (dr. Horvath és tarsai), Szabé Tamas
teriiletfejlesztése, Bukovszki-Rozbora tertilet fejlesztése.

Egyéb tevékenységek:

- statisztikak készitése,

- képvisel6-testiileti dontések el6készitése, eléterjesztések elkészitése,

- Ugyfélszolgalati tevékenység, a lakossag tajékoztatisa személyesen és e-mailen keresztiil, panaszkezelés a
Vagyongazdalkodasi Csoport tevékenységével kapcsolatban,

- Vagyongazdalkodasi csoport bejovo leveleinek iktatsa, tulajdoni lapok lekérése.

Fentiek részletesen:

- Uzemeltetési szerz6dések — Egészséghaz (atadasig), MAV (Mav-Onkorményzat, Onkormanyzat- Koz-
ért Kft.)

- Koztertlet-foglalas kiadasa — 22 akta, 35 hatarozat

- Ugyfélfogadas, tigyfelek tijékoztatisa



Bucsu megrendezésének tigyintézése (megbizasi szerz6dés, teriilet atadas, tertlet visszavétel, hatosagi
egyeztetésekkel (Rendbrség, Volan busz, Magyar Koézut, kdzatkezeléi hozzajarulasok)
Budavidék Zrt. — Coop tzletek iranyitotabla engedélyezése

Vizjogi tizemeltetési engedély kiadasa — 2 db

Jogszert foldhasznalat igazolasa, hat6sagi bizonyitvany kiallitasa - 3 db
Hirdetmények (f6ld adas-vétel, haszonbérlet) - 45 db

Fakivagas engedélyezése — 2 db

Term6£6ld mas céld hasznositas tudomasul vétele — 3 db

Adatszolgaltatasok — KSH Elektra feliileten, TSONLINE, MEKKH
Megrendelések — Tarnoki Kéz-Ert Kft. felé

Uj utcanevek elnevezése miatt utcanév tablik rendelése

Vodafone szolgaltatas megszintetés, reklamacio

Epitésiigyi hat6sig értesftéseinek tudomésul vétele — 46 db

Ko6zmivek atirasa — Ilona utca, Templom utca 15., Sziv utcai jatszétér kozvilagitasa, F6 u. 59.
Szerz6dés modositasok az Ilona utcai lakasokkal kapcsolatban, kazan karbantartasa
Dézsa Gyorgy ut — 7-es szamu f6ut korforgalom locsoléviz tigyintézése

Boles6de napelem kiépitése, boleséde, 6voda vizhalozat bSvitése
ELMU-bejelentések — kozvilagitasi problémak jelzése szolgaltaté felé — 10 alkalom
Szamla reklamaciok

Koztertlet bontasi engedély kiadasa - 70 db

Kozutkezeléi hozzajarulas kiadasa tervekhez - 64 db

Szakhat6sagi hozzajarulas kiaddsa tervekhez - 11 db

Koézutkezeldi hozzajarulas kiadasa telekalakitasi eljarashoz - 11 db

Hatésagi igazolas 3,5t Ossztémeget meghaladd jarmd tarolasdhoz - 10 db

Arajanlat kérés tervezési és kivitelezési munkahoz - 6 db

Tulajdonosi hozzajarulas kiadasa - 97 db

Rendezvényekhez kézutkezeli hozzajarulas kiadasa - 2 db

Munkaterilet atadas atvételi eljaras - 5 db

Muszaki atadas atvételi eljaras - 5 db

Koézteriileti bontasok ellenérzése

Kivitelezési munkak ellenérzése

PMKH-t6l bejové tdjékoztatisok, hatarozatok - 63 db

HESZ tijékoztatasok, iratmasolatok - 34 db

- Hirdetmény - 5 db

- Vizikézmivel kapcsolatos tigyirat - 4 db

- Szerzédések - 92 db

- Takarnet - 54 db

- Foldhivatali tigyintézés - 8 db.

I1.2. JEGYZOI IRODA

A Jegyz6i Irodahoz t&bb részteriilet tartozik, ezek a kévetkezok: személytigyi el6ado, képvisel-testiileti-,
bizottsagi Ugyintéz6, Titkarsag, f6épitész, palyazati referens, gépkocsivezetd.

A képvisel6-testileti-, bizottsagi munka soran a 2021. évben a Covid veszélyhelyzet megszinéséig 47 darab
polgarmesteri dontés sziletett. 2021. janiusatdl 9 alkalommal Glt ssze a Képvisel6-testilet, ebbdl 3
rendkiviili Glés volt és egy kbzmeghallgatas. Ezeken az tiléseken 88 darab hatarozat és 19 rendelet sziiletett.
Az Onkormanyzat bizottsagai a 2021. évben 16 alkalommal iiltek 6ssze. Az iléseken Gsszességében 151
darab hatarozat sziletett.

A Szlovak Nemzetiségi Onkormanyzat 4 alkalommal iilt 6ssze, ebbél 1 alkalommal kézmeghallgatasra, a
2021. évben 21 hatarozatot hoztak.

A Covid helyzet alatt is megtértént a civil- és sport szervezetek timogatasanak lebonyolitasa.

A helyi dijak és kitlintetések augusztus 20-an 11 f6nek atadasra keriiltek (oklevelek készitése; dijak, plakettek
beszerzése; pénzjutalmak kiosztasa).



A Titkarsag a Covid veszélyhelyzet alatt is folyamatos jelenlétet biztositott. A napi szintl teenddk kozott
szerepelt: telefonok kezelése; e-mail tizenetek tovabbitisa, megvalaszolasa; kapcsolattartds a home-officeban
dolgozokkal; postazas elkészitése; idések karacsonyi csomagjanak beszerzése, koordinalasa.

Féépitész

A 2021. évben folytatédott a teleplilésrendezési eszkézok felllvizsgalata és moédositasa. Elkészilt a
telepiilésfejlesztési koncepcid felllvizsgalata, megkezdtik a teljes teleptilésre vonatkozo épitési szabalyok
felulvizsgalatat, valamint vizsgaltuk a lakossagtol beérkezett moédositasi igényeket is. A legfontosabb
beruhazasok miel6bbi megvaldsitasa érdekében kiemelt fejlesztési teriiletek keriiltek meghatarozasra, tobbek
kozott ilyen volt az Odluk tertilete, az allomas melletti Sportpark teriilete, valamint a tarnoki-soskuti
kozigazgatasi hatar mentén huzodo, a Pusztazamori Regionalis HulladékkezelS Telephez vezet6 ut és az M7
autopalya kozotti tertilet, kordbban a Vadlud utcai kérforgalom teriilete. Ezeket a tertileteket kiemeltiik a
teljes telepiilésre vonatkozo telepiilésrendezési eszk6z0k (Telepiilésszerkezeti Terv, Helyi Epitési Szabalyzat
és Szabalyozasi Terv) moédositasabol és killon-kilon eljarasban kertltek moédositasra a vonatkozd
szabalyzatok (a Pusztazamori Regionalis Hulladékkezel6 Telephez vezetd ut és az M7 autépalya kozotti
teriiletre vonatkozé szabalyozas még a KépviselG-testiilet elfogadasara var).

Részt vettiink a Pest Megyei Teruletfejlesztési Koncepeid és Program médositasi eljarasaban.

A szomszédos telepiilések telepiilésrendezési eszkézok modositasa soran részt vettink Erd MJV
és Helyi Epitési Szabalyzat moédositasi eljarasaban, Martonvasar Helyi Epitési Szabalyzat médositasi
eljarasaban.

Telepulésképi illeszkedéssel kapcsolatos szakmai konzultacidt biztositottunk a telepiilésen épitkezni
szandékozoknak. Tarnok teleptlésképi rendeletében foglaltak szerint ez a konzulticié lehetSség, nem
kotelezé elbiras, azonban igy is sok épitkezni szandékozonak tudtunk segitséget nyujtani.

A 2021. évben 19 telepiilésrendezési eljarasunk volt 276 alszammal (1 alszam a 34 szakhat6sagi megkeresés
hozzank, és 67 db egyeztetésre kertlt sor.

A 2021. év kézepén a munkank soran alkalmazott jogszabalyok jelentds része médosult. Fenti valtozasokkal
a folyamatban 1évé telepiilésrendezési tervek készitésénél mar tudtunk szamolni, a korabban késziilt terveket
esetében az elkévetkezendd években lesz sziikség feltlvizsgalatra, illetve 4j tervek elkészitésére.

Palyazati referens
Folyamatban 1évé projektek

PM_OVODAFE]JLESZTES_2017/34 (459 999 999 Ft)

Epitési munkak befejezése

Udvar, jatsz6 teriiletek épitése

Epiilet mészaki dtadas-atvétele

Eszk6z6k beszerzése

Mikodési engedélyek beszerzése (ANTSZ, Kormanyhivatal. Katasztréfa védelem stb)
Atadési innepség szervezése, lebonyolitisa

Palyazati elszamolas Osszeallitasa, bektldése

PM_BOLCSODEFE]JLESZTES_2018/33 (212 204 380 Ft)

Aktualizaltuk a koltségvetést

Lefolytattuk a kézbeszerzési eljarast

Kivalasztottuk a kivitelez6t, megkotottiik a sziikséges szerz6déseket, megkezd6dott a kivitelezés
Epitési munkalatok befejezése

Miszaki atadas-atvétel

Eszkézbeszerzés

Pénziigyi teljesitések

Projekt befejezése 2022. majus 27.



Ovik egyedi kéltségvetési tamogatasa, Kézétkeztetés tamogatasa (170,6 millié Ft)
Iskola konyha:

Epitési munkalatok elvégzése

Eszkézbeszerzés

Kozétkeztetési Kft. megalapitasa

Boleséde konyha bévitése:

Kozbeszerzési eljaras lefolytatasa, kivitelez6 kivalasztasa
Epitési munkalatok elvégzése

Engedélyeztetési eljaras (ANTSZ, Katasztréfa védelem)

2020/TMOP/0049 ,Tisztitsuk meg az orszagot” palyazat térfigyel6 kamerak felszerelése
(2 778 500 Ft)

Az illegalis hulladéklerakas csokkentése céljabdl a Séskuti uton 2 db rendszam felismerd infrakamerat, az
ahhoz kapcsolddd tartoszerkezetet szereztiink be, valamint elektromos halézati ellatast épittettiink ki
palyazati tamogatasbol.

Kotelez6 feladatellatast szolgalé fejlesztések tamogatasa (33 354 518 Ft)
Erre a palyazatra minden évben lehet6ségiink van timogatasi igényt benyujtani. 2021-ben a Rakdczi tton a
Benta patak és az Egyenl6ség utca koz6otti szakaszon ujitottuk fel a jardat.

»T'arnoki utak portalanitasa” (150 millié Ft)
Osszeallitottuk az utak listajat, el6készitettiik a kdzbeszerzést, elkészitettiik a koltségvetést. A projekt épitési
munkalatai jelenleg folynak.

Kulturalis programok tamogatasa (5 500 000 Ft)

A Covid helyzetre valé tekintettel, a teleptlések kulturdlis programjainak megvaldsitasara kaptuk a
tamogatast, melybdl az augusztus 20-1 innepséget és falunapot, valamint a szeptemberi szlireti mulatsagot
finansziroztuk.

Telepiilésfasitasi program (30 db diszfa)
A program keretében 30 db diszfa eliiltetését szerveztitk meg a teleptilés tobb pontjan.

Kézilabda palya
A MKSZ még 2020-ban irta ki a kézilabda palya épitésére vonatkozé palyazatot, melynek megvalésitisa
2021 tavasszal tortént az altalanos iskola Iskola u. 1 szam alatti udvaran.

Benyujtott palyazatok:

TOP-Plusz-1.2.1-21 Elhetd telepiilések (300 millié Fr)
Program elSkészitése

Terveztetés, koltségvetés készités

Hatastanulmanyok, megvaldsithat6sagi terv elkészitése
Palyazat benyujtasa (Elnyertilk a timogatast)

I1.3. RENDESZETI IRODA

Kozteriilet Feliigyel6 és Kornyezetvédelmi és Viziigyi tigyintézé (2 £6)

A kozterilet feligyel6 és a mellé, hatésagi intézkedések alatimasztdsa, valamint hatdsagi tani megléte
érdekében is beosztott koztisztvisel6 kolléga, folyamatos napi (80-100 km) jarérozést végez Tarnok
koztertletein. A kdztertleti folyamatos jelenlét alatt tapasztaltakat az el6irasoknak, valamint a tobb év alatt
kialakult intézkedési gyakorlatnak megfelelGen kezelik.



A kollégak jog- és hataskoriknek megfelelGen az alabbi feladatokat lattak el:

- a kozterilet rendjének ellenérzését végzik, tiltott koldulas, tiltott szerencsejaték, kozerkoles
megsértése, veszélyeztetés kutyaval, csendhaboritas, szemetelés kozteriileten, koztertleten allat altal
okozott szennyez&dés, veszélyes targyak elhelyezése, vagy eldobasa, engedély nélkili értékesités,
koztertileti szeszesital fogyasztas, kisebb kozlekedési szabalyok megsértése esetén,

- felhivjak a figyelmet és intézkednek a kézteriileti hé és sikossag mentesitési kbtelezettség, , engedély
nélkili tarolas, z6ldsav kaszalasi kotelezettség elmulasztisa, Ingatlan el6tti arok, ateresz tisztitasa,
gyalogjardara, vagy utra hajlé agak, gyalogos jarmuforgalmat, illetve kdrnyezetet veszélyeztets anyag
targy(gumiabroncs, ko, szikla, 1,5 m-nél kisebb oszlop, -rud, -kard) elhelyezés, tzemképtelen
gépjarmi kozterlleten tarolasa, 30 napot meghaladé engedély nélkiili jarmitarolas esetén,

- gépjarm tulajdonosok felszélitasa a jogszabdlyi kereteknek nem megfelel6 médon, vagy jogszabalyi
idén tul, illetve szabélytalanul kéztertleten tarolt gépjarmivek, utinfutdk, pétkocsik esetében (8
esetben) Ezen Ugyek t6bbsége a felszolitast kévetSen rendez6dott, az tgyek kisebb hanyadaban a
Rend6rségeel egyiittmiikodve sikeriilt az tigyeket megnyugtatéan lezarni),

- kézmi beruhazasok, épitési teriiletek engedélyeinek helyszini ellenérzése, kozteriilet rendjének
fenntartasa, valamint a hulladékkezelési szabalyok betartatisa érdekében t6bb rendben széban
figyelmeztettik az érintetteket. (sarfelhorddsok, trendezetlen hulladékgytGjtés, tevékenység
végzéséhez szitkséges hozzajarulasok, engedélyek meglétének ellenérzése ),

- eclhullott allattetemek észlelési helyének jelentése Kincses Imre gyepmesternek,

- kiemelt feladat a Vasutallomas és Kozintézmények, Ovodik, Iskola, Posta, stb... kornyezetének,
valamint a mozgaskorlatozottak szamara fenntartott parkolok ellenérzése,

- parkolasi szabalytalansagok megsziintetésére tett intézkedések, elsGsorban jelzése az érintettek
szamara, melyeket kévetSen tovabbi intézkedésre mar nem volt sziikség,

- folyamatos kommunikacié a lakosokkal, esetleges jogkdr és hatiskér hianydban a megfelel$ férum
felé iranyitjuk, vagy tovabbitjuk a lakossagi panaszt,

- folyamatos kapcsolattartas a vagyongazdalkodasi Csoporttal, a sajat hataskérben meg nem oldhaté
kozteriilet rendjét és tisztasagat, vizelvezetést, illetve hulladékkezelést érint§ tigyekben a
megfelelGen fényképekkel is alatamasztott, feljegyzések, jelentések készitése.

A fenti feladatokon tal a fenti dolgozok segédkeznek a kévetkezé feladatokban:

- asofér szabadsagolasa, betegallomany, vagy leterheltsége esetén a sof6r feladatainak elldtasa

- aPostai- és OTP kiildemények alkalmi szallitasa,

- anyakOnyvvezetd, miszaki-, szocialis-, és addigazgatasi dolgozok szallitasa, helyszini szemlézés,
kornyezettanulmany, stb... esetén

- Gyermekjoléti Szolgalat, Csaladsegits, valamint mas szocidlis és oktatasi intézmények szamara
logisztikai feladatok ellatasa,

- logisztikai segédkezés a népszavazas és valasztasok soran.

Mez38tség (2 £6)

A jar6rozés tekintetében havi 50 000 Ft benzinkoltség 4ll rendelkezésre, amely havi 3 tankolast és igy
Osszesen napi 35-40 km autds jarérozést tesz lehet6vé. A mez&6rség folyamatos jelenlét alatt tapasztaltakat
az el6irasoknak, valamint a t6bb év alatt kialakult intézkedési gyakorlatnak megfeleléen kezeli.

Allandé feladat, az elhullott vadallatok divadak (r6ka, aranysakdl, borz, ...) elhantoldsa, orvvadaszat
felszamolasa (hurkok, csapdik, kifeszitett drétok,...), figyelése. A gazddk segitése, a lerobbant értékes
alkatrészeket tartalmazé munkagépek biztositasa, tarlotizek kialakulasanak megakadalyozasa, tarlotizek
oltasa, illegalis égetések megakadalyozasa. A napi tevékenység soran észlelt illegalis hulladéklerakas
megakadalyozasa, felderitése, az 1 koébmétert meg nem haladé hulladékmennyiség elszallitasa, az 1
kébmétert meghaladé mennyiség jelzése a vagyongazdalkodasi Csoport felé, segédkezés a KOZ-ERT Kft.-
nek az elszallitas soran.

Illegalis és engedélyezett fakivagas, terménylopas, illegilis legeltetés, természet karositds, illegalis tertlet
foglalas tigyek helyszini kezelése.
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A kollégak jog- és hataskoriknek megfelelGen ezen felil az alabbi feladatokat lattak el:
- egyuttmikodés a Rendbrséggel:
e clhagyott gépjarmuvek jelzése,
o illegalis autébontas jelentése (minimum 3 rendszam nélkili auté egy ingatlanon)

o alkalmi, k6z6s jarérozés
o Lkamerafelvételek keresése, mentése

- kapcsolattartas a Vadasztarsasaggal vadelhullas, vagy vadgazolas esetében,

- kapcsolattartas A Posta vezet6vel, valamint a kézbesit6kkel,

- kommunikéacié a MAV teriileten t6rténd vadgazolassal, fakivagassal, szemétlerakassal kapcsolatban,

- cgyittmikodés Tarnok, valamint a kornyez6 telepulésck szerveivel és érintett civil szervezeteivel
(ErdShat mez66rség, Pusztazimor Soskut PolgarGrség, Hrd Mez66rség, kozteriilet feliigyelet,
Szizhalombatta Renddrség Srsparancsnok, valamint hivatasos vadasz és mez66r, gyepmester, Erdi Civil
AllatmentSk, Madartani Egyesiilet,)

- kozremikodés a Benta patak, mint vizgyGjté terlleten lokalis vizszennyezések észlelésében,
felszamolasiban,

- kapcsolattartas folyamatos jelleggel a lakossaggal és a gazdakkal,

- kiltertleten az anyakonyvvezetd, miszaki-, szocidlis-, és addigazgatasi dolgozok szallitasa, helyszini
szemlézés, kornyezettanulmany, stb. .. esetén

- kultertleten Gyermekjoléti Szolglat, Csaladsegits, valamint mas szocialis és oktatdsi intézmények
szamara logisztikai feladatok ellatasa,

- logisztikai segédkezés a népszavazas és valasztdsok soran.

I1.4. IGAZGATASI ES ADO IRODA

A Tarnoki Polgarmesteri Hivatal Szervezeti és Mkodési Szabalyzataban, annak mellékletében, valamint a
Polgarmesteri Hivatal Ugyrendjében foglaltak szerint az Igazgatasi és Ad6 Iroda két csoportra - Igazgatasi
Csoportra és Adé Csoportra - tagozodik, az iroda altal ellitandé feladatokat a SZMSZ hatdrozza meg.

I1.4.1. Igazgatasi Csoport
Anyakonyvvezetdi feladatok

Az anyakonyvvezet6 a sziletés, hazassagkotés, elhaldlozas anyakonyvvezetésével, hazassagkotéssel,
sztiletési, valamint hazassagi csaladi és uténév médositasaval, teljes hatdlyu apai elismerd nyilatkozattétellel,
allampolgarsagi eskii szervezésével, anyakényvi valtozasok atvezetésével (valds, névvaltozas, allampolgarsag
valtozasa, csaladi allapot valtozdsa), valamint magyar allampolgirok kilf6ldén tértént anyakonyvi
eseményének jegyzOkonyvvezetésével és Kormanyhivatalhoz t6rténd  felterjesztésével kapcsolatos
feladatokat latja el.

Ugytipus Ugyek szama (db, f6)
Sziiletés anyakonyvezése 3

Hazassagkotés, névadd 49

Halalozas anyakdnyvezése 51

Apai elismerd nyilatkozat 28

Névvaltozas 24

Allampolgarsagi eskii 4

Specialis jellege miatt az ASP rendszerben iktatott tigyként nem jelenik meg az anyakdnyvi bejegyzések EAK
rendszerben torténé rogzitése.
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Szocialis jellegi feladatok

Helyi rendeletben szabalyozott szocialis céli tamogatasi formak:
A pénzbeli és természetbeni szocidlis ellatasok rendszere 2015-ben jelentés mértékben atalakult. A helyi
onkormanyzat Képvisel6-testiilete a szocialis igazgatasrol és szocialis ellatasokrdl szol6 1993. évi I11. torvény
(tovabbiakban: Szt.) rendelkezései alapjan nydjtott pénzbeli és természetbeni ellatasok kiegészitéseként,
onkormanyzati rendeletben meghatarozott feltételek alapjan teleptilési timogatast nyujt. A telepiilési
tamogatas keretében nyujthaté ellatasok tipusat, jogosultsagi feltételeit, Gsszegét az Snkormanyzat rendelete
hatirozza meg.
Az Szt. rendelkezéseit figyelembe véve Tarnok Nagykozség Onkormanyzat Képvisel6-testiiletének a
szocialis célu teleptlési timogatisokrol szolé 4/2015.(11.23.) onkormanyzati rendelete (a tovabbiakban:
Rendelet) tartalmazza a Tarnokon él6 csalidok/személyek részére adhaté pénzbeli és természetbeni
juttatasokat.
Tarnok Nagykézség Onkorméanyzattél - a Rendeletben meghatirozott feltételek szerint - igényelhetd
pénzbeli és természetbeni telepiilési timogatasok:
Lakhatasi tamogatas,
Rendkiviili timogatas,
Tarnoki Ujszilétt timogatés,

o Koztemetés.
A Rendelet mind személyi hatalyaban, mind pedig a tamogatasi formak tekintetében segitséget nyujt az egyes
eltér6 modon allandé jelleggel fennallé problémak megoldasara, vagy az ad hoc nehéz helyzetbe kertlok
részére. igy tobbek k6zott timogatja a lakhatassal, a létfenntartassal kiizdSket, a betegeket, szem el6tt tartja
az anyasag, illetve a gyermekek védelmét, elhaldlozas esetén hozzijarul a temetés koltségeihez, esetleges
elemi kar bekévetkezésekor segitséget nydjt a kar elharitdsahoz. Babacsomaggal tdimogatja az Gjszilott
gyermekek csaladjait. Or6kés, illetve hozzatartozé hidnyaban kozkoltségen eltemeti az elhunytakat.
Kormanyrendelet alapjan a veszélyhelyzet ideje alatt lejard rendszeres gyermekvédelmi kedvezményre vald
jogosultsag idétartama, valamint a hatranyos, halmozottan hatranyos helyzet fennallasat megallapito
hatarozat hatalyanak idétartama meghosszabbodott a veszélyhelyzet megszinésének hénapjat kovetd
masodik hénap végéig, igy ezekben az esetekben 4j kérelmek benyujtasara 2021. évben sem volt sziikség.
Osztondij célu felsGoktatdsi timogatasi formak koziil az Igazgatasi Csoport tartja nyilvan, kezeli a Bursa
Hungarica nevezetli Osztondijpalyazatot, melyhez 6nkormanyzatunk évek ota csatlakozik. A rendszer
lényege, hogy a palyazatkezelS kézpont koordindlja a timogatas tébb forrasbdl befolyt 6sszegeit, melyhez
6nkormanyzati részként szokasos médon 5 000 Ft/f6/hé Gsszeggel jarul hozza teleptléstink. Az dltalunk
folyositott Osszeg fél évente, egy Osszegben kertl atutalasra. Feltétele: minden év oktéber 1-ig megujitott
csatlakozasi szandék. Rendeletalkotdst nem igényel.

Egyéb szocialis jellegii jogcimek

A Képviselo-testiilet a jelzérendszeres hazi segitségnydjtast, valamint a hajléktalan személyek atmeneti
ellatasat Frd Megyei Jogd Varos Onkormanyzataval kotott feladat-ellatasi szerzGdés keretében biztositja,
melyek fedezetérdl a koltségvetésben intézkedik.

Id6sek karacsonyi csomagja: évek Ota hagyomany a 65. életévitket betSltott allandé tarnoki lakcimmel
rendelkez8 személyek megajandékozdsa karicsony kérnyékén.

Ugytipus Ugyek szama (db, f6)
Lakhatasi tAimogatas 34
Rendkivili tdimogatas 151
Ujsziilétt tamogatis 123
Rendszeres gyermekvédelmi kedvezmény | 104
Koztemetés 6
Hitrinyos/halmozottan hatranyos | 51
helyzetlek

Sziinidei étkeztetés 14
Bursa Hungarica pélyazat 19
Jelz6rendszeres hazi segitségnyujtas 10
Hajléktalan ellatas 5
Id6sek kardcsonyi ajandékozasa 1573
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Altalanos igazgatasi iigyek

a) Lakcim- és személyi adatok valtozasaval, cimnyilvantartdssal, hizszamozéssal, hizszimrendezéssel, 4j

kozterilet/hdzszamozassal kapcsolatos eljarasok.
Sziikséges az ingatlanra vonatkozdéan a foldhivatali nyilvantartassal (Takarnet rendszer adataival)
val6 egyezés megallapitasa, majd a bejelentett cim régzitése az elektronikus rendszerben.
A cim megallapitasa torténhet kérelemre és hivatalbél. Kérelemre torténik, ha az ingatlannak az
ingatlan-nyilvantartasban nincs, vagy nem megfeleléen van feltiintetve a cime (utca, hazszam). Cim
megallapitasra kerill sor az ingatlanok megosztasa, tirsashaz, szovetkezeti haz vagy egyéb, osztatlan
koz6s tulajdond ingatlan esetében. Hivatalbdl induld eljarasok 2021-ben: Zalagytngye utca,
Madach utca egy része, Kopolya utca, Berki at, Kadar koz, Testvériség utca paros oldala.

b) Hagyatéki eljaras
TObb eljarasi cselekménybdl all6 tigymenet, a hozzatartozok felderitése, kiértesitése, nyilatkozatanak
jegyz6konyvbe vétele, az add-és értékbizonyitvany bekérése, tulajdoni lapok lekérése, ingé leltarak
felvétele, elektronikus adatrogzités, majd valamennyi Ggyirat kdzjegyz8hoz térténd felterjesztése. A
hagyatéki eljarasrdl szolo térvény modositasa jelentésen bévitette a jegyzs, ezaltal a hagyatéki
tgyintéz6 elvégzendd feladatainak korét. Az tgyfél fellebbezhet az add- és értékbizonyitvannyal
szemben, annak tartalmat a hagyatéki tigyintéz6 kozli valamennyi 6roklésben érintett féllel, figyeli a
fellebbezésre nyitva allé hataridét, az arrdl vald lemondast.

c) Hatésagi bizonyitvany kidllitasa ingatlan meglévé hazszamanak igazolasa céljabol. Hatésagi bizonyitvany

fels6oktatasi intézmény hallgatdi, illetve védendS fogyasztok részére, egyéb igazolasok. Sommis eljaras,

jogszabaly elintézésére 8 napot szab meg.

d) Talalt targyakkal kapcsolatos adminisztrativ feladatok

e) Kornyezettanulmanyok lefolytatasa

f) Csaladvédelmi koordiniciéért felelés szervként a bantalmazds megelSzésével, artalmainak

csokkentésével kapcsolatos feladatok

@) Ebnyilvantartasi feladatok

Ugytipus Ugyek szama (db)
Lakcimugyek, hazszam | 430
megallapitasok

Hagyatéki eljarasok 235

Hatosagi bizonyitvanyok 56

Talalt targyak 1
Ko6rnyezettanulmanyok 7

Ebnyilvantartas 944

Fakivagas 16

Ipari tevékenységgel kapcsolatos feladatok

Az ipar igazgatasi feladatok ellatisara a kormany a telep fekvése szerinti illetékes jegyzSt jeloli ki eljard
hatésagként. A feladatok jelentés részét a bejelentés-koteles eljarasok teszik ki. Az ipari tevékenységek
rendszeres, hivatalbdl t6rténd helyszini ellenérzésére mind nagyobb figyelmet kell forditani.

Kereskedelmi hatosagi feladatok és kereskedelmi szolgaltatasi tevékenység feliigyelete

A jegyz6 altalanos kereskedelmi hatdsagként regisztracios eljarast folytat le, engedélyezi az tzletek
mukodését és felugyeli a kereskedelmi tevékenységeket. Feliigyeleti jogk6rénél fogva jogosult a kereskedelmi
tevékenységek végzésének ellenbrzésére és jogsértés esetén szankcid alkalmazasara. A kereskedelmi
tevékenységek végzése tilnyomo részt bejelentés alapjan gyakorolhatd. Egy regisztracids elven alapuld
eljaras, melynek lényege a keresked6k adminisztracids terheinek csékkentése. TSbb esetben helyszini
ellen6rzés sziikséges.
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Birtokvédelem

Feladat a birtokvédelmi eljarasok lefolytatdsa, mely tigyben jellemz&en az eredeti birtokallapot visszaallitasat
céloztak meg. Szamos esetben tortént személyes, illetve telefonos bejelentés is, ahol tajékoztatas kaptak a
panaszosak, hogy irasban benyujtott kérelemre indulhat meg az eljards. Sok esetben sikerilt a felek
sérelmeire megoldast taldlni, még az eljarast megel6zSen.

Allategészségiigyi igazgatassal kapcsolatos feladatok

Az allatvédelmi bejelentések nagyrészét 2021. évben jellemz&en az ebekkel kapcsolatos bejelentések tették
ki.

Koézoktatassal kapcsolatos feladatok
- az 6voda munkajanak segitése, felmentések, fellebbezések, panaszok kezelése
- kotelezé adatszolgaltatasok, statisztikak,

Egészségiigyi igazgatasi feladatok

A csoport az egészségligyi igazgatas keretében kapcsolatot tart az egészségiigyi szakigazgatasi szervekkel, az
egészségligyl alapellatasban részt vevé haziorvosokkal, hazi gyermekorvosokkal, fogorvosokkal,
védondkkel, egészségiigyi szakellatast biztosito egészséghazzal. Finanszirozasi szerz6dés kotése.

SNI

A sajatos nevelési igényid gyermekek ellatasat a Gyermekiink Almaiért Alapitvany latja el. Szerz6déskotés
elGsegitése.

Ugytipus Ugyek szama (db)
Ipari tevékenységekkel | 8
kapcsolatos tigyek
Kereskedelmi tevékenységekkel | 30
kapcsolatos tigyek
Allategészségﬁgy 11
Kozoktatassal kapcsolatos tigyek | 12
Egészségligyl igazgatasi tigyek 3

Rendszerek kezelése (folyamatosan ellatandé feladatok)

EAK rendszer: elektronikus anyakdnyvi rendszer, melyben az adatfeltdltés folyamatos.

PTR rendszer vezetése: a szocialis és gyermekvédelmi ellitasok egységes, orszagos nyilvantartasa érdekében
felallitott elektronikus rendszerben a hivatal elétt foly6é Ugyek minden részletre kiterjed6 adataival valé
feltoltése.

KCR rendszer: egységes, kozponti cimregiszter. Célja a killénb6z6 nyilvantartisokban parhuzamosan
nyilvantartott cimadatok egyesitése. Ezzel az adatok naprakészebbek, pontosabbak, a kilénbdzs
nyilvantartasokban szereplé cimadatok egységesek.

Iktatasi és irattarozasi feladatok

Az ASP iratkezel$ rendszerbe érkezs lgyek érkeztetése, iktatasa. Iktatast megelSz6en elézmény keresés, a
megfelel6 helyre valé iktatas végett. Ugyek irattirb6l valé megkeresése, az anyagok tigyintéz6héz vald
eljuttatiasa. Az elvégzett, befejezett tgyiratok rendszerben vald rogzitése és irattarba vald elhelyezése.
Kollégak segitése a rendszer hasznalataban.

Fészam iktatas Ugyek szdma (db)
Erkeztetés, iktatas 13535
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Személyi és targyi feltételek

Az Igazgatasi Csoport 2021. évben 6 £6 - 1 irodavezetSvel és 5 tgyintézGvel - latta el feladatait.

A portaszolgilat, telefonkdzpont biztositasa, valamint az éptilet takaritdsa is az Igazgatasi Csoporthoz, mint
belsé szervezeti egységhez tartozik.

Az Iroda 2021. évi mkodésérdl elmondhatd, hogy a koronajarvanyra valé tekintettel el6térbe keriilt az
elektronikus kapcsolattartas (igyfélkapu, e-mail), valamint a telefonos tgyintézés. Azokban az tigyekben,
ahol a személyes kontakt elkeriilhetetlen volt, ,,ablakos rendszerben” tértént az ligyintézés.

I1.4.2. Ad6 Csoport

Az Ad6 Csoport latja el a jegyz6i hataskorbe utalt - alabbiakban felsorolt - adéhatdsagi és addigazgatasi
feladatokat.
1. Ellatja az ad6k és adok moédjara behajtandé kéztartozasok nyilvantartasat, kezelését és elszamolasat.
Ennek keretében elvégzi:
a) a helyi adékkal,
b) a maginszemély terméfold-bérbeadasabdl szarmazé jévedelmének addjaval,
¢) a talajterhelési dijjal,
d) helyi j6vedéki adéval,
¢) azokkal az adék moédjara behajtandé koztartozasokkal, amelyeknek a végrehajtisit vagy
nyilvantartasat jogszabdly az adohat6sag hataskérében utalta, valamint,
f) az Onkormanyzati adéhatésagnal fizetendS allamigazgatasi eljarasi illetékkel OSsszefiiggd
feladatokat.

2. Onkormanyzati adéhatésagi jogkorokon tul ellatja a jegyz6i hataskérbe tartozd kézigazgatasi hatdsagi
eljarasban kiszabott birsagok (eljarasi birsagok) behajtasaval, kezelésével kapcsolatos feladatokat.

3. Az onkormanyzati adéhatésag feladatkérében nyilvantartja az addzdkat és azokat az addzénak nem
mindsilé személyeket, akiknek, amelyeknek jogat, kotelezettségét valamely tSrvény irja el6, az adét, adod-
visszatéritést, ado-visszaigénylést megallapitja, az adét, adok modjara behajtandd koztartozast beszedi,
végrehajtja, az adokotelezettségek teljesitését ellenbrzi, az ado-visszaigénylést, az adé-visszatéritést kiutalja
és vezeti az adézok addszamlajat.

4. Az adohato6sag a feladatkorébe tartozé adokotelezettségek érvényesitése és az ezekkel kapesolatos ad6zo1
jogok érvényre juttatisa érdekében kezdeményei a befizetések és kiutalasok teljesitéséhez sziikséges szamlak
megnyitasat, kozzéteszi azok szamat, rendszeresiti a kotelezettségek teljesitéséhez  sziikséges
nyomtatvanyokat és biztositja az adéztatas feltételeit.

5. Az adbhatdsag adoiigyi és mas delegalt feladatanak és hatdskérének megfelelSen.

- Biztositja a hataskdrében utalt (helyi és kézponti) ad6jogszabalyok érvényesitését, ennek keretében ellatja
a helyi ad6krdl sz016 térvény, a gépjarmiadordl, az illetékekrdl, a kbrnyezetterhelési dijrol, a j6vedéki adordl
sz0l6 torvény, mas egyéb térvények, illetve a KépviselS-testilet adézassal kapcesolatos rendeleteinek
végrehajtasat.

- El6késziti a kdzponti addjogszabalyokbdl (t6rvények, kormanyrendeletek, 4gazati rendeletek) eredd
rendeletalkotast, igy bevezetésre kertil6, megszintetésre vagy valtoztatasra javasolt helyi add, valamint mas
egyéb torvényi felhatalmazason alapuld adé-, illetve dijrendeleteit.

- Intézi a hataskorébe tartozé kozponti addkkal, valamint a helyi adékkal Osszefiiggs bejelentéseket,
bevallasokat, kérelmeket, jogorvoslatokat, teljesiti a hataskérébe tartozé tgyekkel kapcsolatos
megkereséseket, adatszolgaltatasokat.

- Vezeti a jogszabalyokban elSirt nyilvantartisokat, kimutatisokat és az informacié szolgaltatas
meghatarozott rendje keretében adatokat, beszamolokat készit és tovabbit.

- Kiil6n jogszabaly rendelkezése alapjan, az tigyfél kérelmére vagy hatésag megkeresésére kiallitja, illetSleg
megkiildi az ad6- és értékbizonyitvanyt illetve hatdsagi bizonyitvanyokat.

- Az 6nkormanyzat gazdalkodasanak megalapozasihoz bevételi javaslatokat, koncepcidkat, elemzéseket
dolgoz ki.

- Tajékoztatja a telepiilés lakossagat és a gazdalkodd szervezeteket addkotelezettségiik teljesitésének
el6segitése érdekében az addjogszabalyok eléirasairdl, valtozasairdl, kozzéteszi az elektronikusan és kézzel

» o

kitSlthet6 Grlapokat, bevallasokat és ezek kitSltéséhez sziikséges segédlegeket.
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- Ellendrzi az ad6jogszabalyok érvényestilését, az adokotelezettség teljesitését, valamint az add befizetések
és elszamolasok helyességét.

- Mukodési teriiletén ellatja a hataskorébe tartozo adok kivetésével, kozlésével, nyilvantartasaval,
beszedésével, behajtasaval, kezelésével, elszamolasaval, ellen6rzésével és az informacié-szolgaltatassal
kapcsolatos feladatokat.

- Az addkételezettség megallapitasa érdekében adatokat gydjt, tajékoztatast kér, helyszini szemlét és
ellenbrzést tart.

- Az addjogszabalyokban meghatarozott esetekben elvégzi az addkivetést, addelbirast, adojovairast, végzi a
befizetések lekdnyvelését és jogszabaly szerinti nyilvantartasainak vezetését. - Felhivja az addalanyokat az
adokotelezettség idSben torténd teljesitésére, folydszamla egyenlegeket, sziikség esetén fizetési felhivasokat
bocsat ki.

- Meginditja az addbehajtasi eljarast a jogerésen megallapitott és a késedelmi potlékmentes fizetési
hataridében nem teljesitett adétartozasokra, illetSleg a szabalyszer@ien behajtasra kimutatott mas
koztartozasra.

Ugyirat forgalom (2021. évben iktatott {igyek szama):

Ugytipus Ugyek szdma (db)
Adéigazolasok 40

Altalanos adéiigyek 721

Ado- és értékbizonyitvany 111

Epitményadd 25

Telekadd 7

Kommunilis ad6 358

Helyi ipartzési add 750
Gépjarmiiadé 172

Behajtas, végrehajtas 150

Fenti tablazat nem tiikr6zi a kiillonb6z6 tigytipusok munkaid§ igényességét, mivel egy-egy t6szamhoz t6bb
intézkedési alszam is tartozhat.

Adéigazolasok

Az adbhatdsag az ad6z6 kérelmére addigazolast ad ki, amellyel igazolja, hogy a kérelmez6nek adé-, birsag-,
pétlék-, valamint adék médjara behajtandé koztartozas tekintetében nincs tartozasa. Az adézok jellemzéen
parkolasi engedély kiadasahoz, hitelfelvételhez, palyazatokon vald részvételekhez kérelmezik.

Altalanos adoiigyek

- vagyoni igazolasok, méltanyossagi kérelmek, datvezetési, visszautalasi kérelmek, egyenlegértesitSk,
meghatalmazds-bejelentések, cimvaltozas bejelentések, tajékoztatas, adatszolgaltatds kérések, felszamolasi,
végrehajtasi eljarasok, MAK részére adatszolgaltatasok

Az altalanos addtgyek szama folyamatosan emelkedik, ennek egyik lehetséges oka, hogy 2018. évtdl a
vallalkozasoknak kizardlag elektronikus dton egyéni (egyenkénti) iktatészam kéréssel kildheté ki a
foly6szamla egyenleg, illetve a fizetési felhivas, mely a korabbi években egyetlen f6szimon jelent meg az
iktatott Ugyiratok kozott.

Ado- és értékbizonyitvany

Ado- és értékbizonyitvany kiallitasara tigyfél kérelmére vagy hatésag megkeresésére, kiilon jogszabalyi
rendelkezés alapjan van lehet6ség. A kiaddsara nyitva 4llé hataridé 8 nap.

Az eljaras rendkivil id6igényes, mivel a becsilt forgalmi érték meghatarozasa alapos elSkészitést, helyszini
szemlét és kortltekinté dontéshozatalt igényel. Az add-és értékbizonyitvany tekintetében ténylegesen tébb
értékbecslési eljaras tortént, mely kilon f6szamként nem jelenik meg, mivel a hagyatéki eljards
meginditasakor kapott f6szam alszamara iktatott tigyként jelenik meg.

Epitményado, telekad6, maganszemélyek kommunalis adéja

Az addézonak az épitményadordl, telekadordl, maganszemélyek kommunalis ad6jardl adatbejelentést kell
benydjtania az adokotelezettség keletkezését, valtozasat, megszinését kévetS tizenét napon belll. Az
adatbejelentést az erre rendszeresitett formanyomtatvanyon kell benyutjtani. Az 6nkormanyzati adoéhatdsag
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az éves adét az ad6z6 adatbejelentése alapjan kivetés utjan hatarozatban allapitja meg. Adatbejelentési
mulasztas esetében az adohatdsag ezekben az adénemekben a koézhiteles ingatlan-nyilvantartasi adatokbol
vagy az épitésiigyl hatosdg adatszolgaltatasabol tudomasara jut6 adatok alapulvételével végzés formajaban
felhivast kiild bevallas benyujtasara.

Helyi ipartizési ad6

A helyi ad6krdl szo0l6 1990. évi C. térvény 2018. januar 1-jétSl hatdlyos moédositasaval a cégalapitashoz
kapcsolodd adminisztrativ feladatok csOkkentése érdekében egyszerisitette a helyi ad6 tgyéntézését.
Kimondta, hogy az allami adohatdsag a cégnyilvanossagrol, a birdsagi cégeljarasrol és a végelszamolasrol
52016 torvény szabalya alapjan a cégbirdsag atjan a létrejott cégekrdl beérkezett adatokat a cég székhelye
szerinti 6nkormanyzati adéhatdsag részére elektronikus uton megkildi. Az adatallomanyt (az j, illetve a
megvaltozott adatokat) az allami adéhatésag naponta — elektronikus uton — kiildi meg az dnkormanyzati
adéhatosagnak. Az allami addhatésag adatszolgaltatasdban szereplé adatokrdl az addzéd bejelentkezési,
valtozas-bejelentési kotelezettségét az ad6z6 székhelye szerinti dnkormanyzati adéhatésagnal teljesitettnek
kell tekinteni. Ezen jogszabalyvaltozas hatasara az elmilt két évben 1ényegesen t6bb tgyirat keletkezett az
adénemben.

Gépjarmiiado

A gépjarmi addztatassal Osszefiiggd feladatokat 2021. januar 1-jétdl az allami adéhatdsag latja el. A 2020.
december 31. napjiig fennallé fizetési kotelezettséggel kapcsolatos tigyekben még az Snkormanyzati
adohatosag rendelkezik hataskorrel.

Végrehajtas

Az adbztatasi munka legnehezebb részfeladata — az adéhiany feltarasa mellett — a jogerésen kiszabott, de
hatarid6re meg nem fizetett adéhatralékok behajtasa. Valamennyi eljaras hivatalbdl indul:

- adészamlak kozotti atvezetés

- visszatartasi jog gyakorlasa

- végrehajtdas munkabérre, bankszamlara

- végrehajtas ing6 és ingatlan vagyontargyra

- végrehajtasi eljaras felfliggesztése és sziinetelése fizetési konnyitési és méltanyossagi kérelmek esetén

- behajthatatlan adétartozas nyilvantartasa.

A koronavirus jarvany miatt a vallalkozasok nagy része nehéz gazdasagi helyzetbe kerlt, ennek mérséklése
érdekében t&bb ad6zast konnyité kormanyzati rendelkezés sziletett, igy végrehajtasi eljards foganatositdsara
az elmult két évben korlatozott mértékben kertlt sor.

Jogorvoslat
Az ad6z6k 2021. évben az adohatdsiag altal hozott dontések ellen jogorvoslattal nem éltek.

Specialis jellege miatt az iktatott iigyiratok szamdaban nem jelennek meg az adé csoport altal ellatandé tovabbi
feladatok, dgymint a

- negyedéves, féléves, éves zarasi feladatok, adatszolgaltatisok Gazdasagi Iroda részére

- nyomtatvanyok elkészitése, nyilvantartasok kezelése, aktualizalasa

- a maganszemélyek egyenlegértesitéjének kikilldéséhez szitkséges adatallomanyok létrehozasa, csekkek
eléallitasa, csomagolasa

- irattarozasi, postazasi feladatok ellatisa

- kényvelési feladatok

- telefonos tigyfél tajékoztatas

- személyes Ugyfélfogadas.

Személyi és targyi feltételek

Az Ad6 Csoport 2021. évben 2 betdltetlen allashely mellett, csokkentett létszammal 4 fével - 1
irodavezetével és 3 tigyintézével - latta el az adohatdsagi és adodigazgatasi feladatokat.

2017. évben megvasarlasra kerilt egy boritékold-csomagold gép, valamint a hozza tartozo6 szoftver, melyek
jelentés mértékben javitjak az adotigyi munka hatékonysagat.
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III. OSSZEGZES

A mikodést attekintve megallapithaté, hogy a Polgarmesteri Hivatal el tudta latni feladatait, az
infrastrukturalis feltételek, az informatikai ellatottsdg megfelelé munkavégzési korilményeket biztosit.
Ugyanakkor az O6nkormanyzati dontésekkel kapcsolatos el6készité és végrehajté feladatok mellett az
allamigazgatasi feladatok nagy szdma, az Gjabb -és Gjabb rendszerek miikodtetése (KCR, LocLex, KABER)
specialis szaktudast, és jelentds tobbletfeladatot jelent, a rendszeres adatszolgaltatasi kotelezettségek, az ASP
rendszer bevezetése - szamtalan elénye mellett- a hivatali igyintézést rendkivil idSigényessé teszik.

A telepiilés jelenlegi novekedési tteme, a beruhazasok nagy szama, és az ezzel jar6é feladatok miatt
elkeriilhetetlen a hivatali apparatus és a feladatk6rok atgondolasa. A napi hivatali Ggyek, a beruhazasok
miszaki- pénziigyi-jogi el6készitése mellett nem maradt id6 olyan feladatokra, mint az évek 6ta hizédo
rendeletek feliilvizsgalata, a szakmai munka fokozott ellenérzése, és hatékonyabba tétele, az ligyintézési
hatarid6k javitasa.

A szakemberallomany megtartasa rendkivil fontos, mert azzal szembesilink, hogy a meghirdetett
pozicidkra egyaltalan nincs jelentkezd, vagy nincs alkalmas palyazé. A hivatal mikodését azok a stabil,
szaktudassal rendelkez6 koztisztvisel6k biztositjak, akik évek 6ta a hivatal dolgozdi, de megtartasuk a jelen
gazdasagi helyzetben rendkivill nehéz. Szamos poziciéra a meghirdetett allaspalyazatok ellenére sem
taldltunk jelentkez6t, amely leginkabb az orszagos atlag alatti béreknek tudhaté be, annak ellenére, hogy a
koltségvetési torvényben meghatarozott illetményalapot tobbszor is emelte a Képvisel6-testllet. A
kérnyéken 1évé, teleptlésinkkel azonos vagy azt meghaladd nagysagu telepiiléseken még igy is magasabb az
elérhet6 illetmény, ezért a j6vében indokolt megfontolni az illetményalap tovabbi emelését, illetve a mar
bevett, a kdltségvetési rendeletben minden évben biztositott, egy évben adhaté legalabb egy havi jutalom
tovabbi fenntartasat.

Tovabbi probléma adédott a Hivatal nagyobb részét kitevd, kozépfoku végzettségliek esetében az elmult
években a garantalt bérminimum emelkedésével azért, mert a koztisztvisel6i bértabla sajnos nem kdvette ezt
a mértékd emelést. Mivel a garantalt bérminimumra minden esetben meg kell emelniink a besorolasi bért,
eljutottunk ahhoz az dllapothoz, hogy a frissen belépé, gyakorlattal nem rendelkezé kollégdk illetménye
(bérminimumra emelve) azonos a mar 30-35 éve a palyan dolgozé, gyakorlott kollégakéval, amely allapot a
palya elhagyasara késztetheti Sket. Ezt az allapotot személyi bérekkel igyekeztiink ellensulyozni, azonban ezt
csak kivételes esetben indokolt alkalmazni, hiszen a megfelel$ alap nélkill megemelt bérek bérfesziltséget
okoznak, végsé6 soron a hivatali szervezet felbomlasat eredményezhetik.

Komoly problémit jelent az egyre névekvé arak mellett az illetmények stagnalasa. Az elmult id6szakban
tobb kolléga is egy jobban fizet§ dllas lehetSsége miatt tavozott a Hivatalbél. Mivel egy jelentésebb
illetmény-emelés nagy terhet réna az Onkormanyzat koltségvetésére, egy komplexebb megoldasban
gondolkodunk. A feladatk6érok atgondolasaval szeretnénk a Hivatalt atszervezni, és nem minden jelenleg
tres allashelyre szeretnénk Uj kollegat felvenni. Az tres allashelyekbdl bérmegtakaritas érheté el. Az
atszervezés részeként felmertlt az A épilet megsziintetése és a home office bevezetése is. Az A épiilet
megszintetése a rezsikoltség megtakaritdsat jelentené, ezenkivill az épiiletet bérbeadas utjan hasznositani is
lehetne. Az A épilet rezsikoltsége a 2021. évben bruttd 1 377 973 Ft. volt. Az A épiilet jelenleg nem
klimatizalt, a klimak beszerelésére brutté 2 618 000 Ft-os arajanlatot kaptunk. A home office bevezetése
véleményink szerint konnyités lenne a dolgozoknak, vannak olyan feladatok, amelyeket otthonrdl is
hatékonyan el lehet végezni. A home office mikoédése csak szabalyozott keretek kozott torténhet,
bevezetéséhez szabalyzat elkészitése is sziikséges.

Kérjik a tisztelt Képviselé-testiilet timogatasat a Hivatal teljeskord atszervezéséhez, hogy mindannyian egy
hatékonyabb, kdltségkimélébb rendszerben tudjunk dolgozni.

Tarnok, 2022. junius 15.

Dr. Jenei-Kiss Gergely
jegyz6

Készitette:
Ott6 Szilvia aljegyz6
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