


célja módszerei
ellenőrizendő 

időszak
ellenőri nap fő

1.

Beszerzési folyamatok 

megszervezésének, 

bonyolításának, 

dokumentálásának ellenőrzése. 

A beszerzési folyamatok 

kialakításának, folyamatok 

alkalmazásának ellenőrzése. 

Beszerzési 

folyamatokkal 

kapcsolatos 

dokumentumok tételes 

vizsgálata. 

2021. év 3.1-4. Rendszer ellenőrzés Önkormányzat 2022. február 7 1

2.

Tárgy eszköz állomány 

nyilvántartásának belső 

adattartalmi ellenőrzése

Az Önkormányzat tárgyi eszköz 

nyilvántartásának adattartalmi 

ellenőrzése kiváltképp a bruttó, 

nettó illetve értékcsökkenési 

adatok vonatkozásában.

Szúrópróbaszerűen 

kiválasztott eszközök 

tételes vizsgálata

2022. I. negyedév 6/2. Rendszer ellenőrzés Önkormányzat 2022. március 8 1

3.

Leltározási tevékenység 

bonyolításának, 

dokumentálásának ellenőrzése.

Annak megállapítása, hogy a a 

leltározási tevékenység 

bonyolítása során a jogszabályi 

előírásokat és a helyi szabályozást 

betartották e az Önkormányzat 

vonatkozásában

Leltározással 

kapcsolatos 

dokumentációk 

vizsgálata. 

Utolsó, mennyiségi 

felvétellel történt 

leltározás

5.3
Szabályszerűségi 

ellenőrzés

Önkormányzat, 

Hivatal

2022. 

augusztus
8 1

4.

Követelések, kötelezettségek 

Önkormányzati nyilvántartásának 

vezetése

2021. IV. negyedévi  

követelésekre, kötelezetségekre 

vonatkozó  nyilvántartások 

elemzése

2021. IV. negyedévi 

mérlegsorok, valamint a 

megalapozó 

dokumentumok 

elemzése

2021. IV. negyedév 5.2 Rendszer ellenőrzés Önkormányzat
2022. 

szeptember
9 1

Budapest, 2021. november 08.

Belső ellenőrzési vezető Jegyző

Az ellenőrzésre 

fordítandó kapacitás 

Tárnok- Nagyközség Önkormányzata

2022. évi belső ellenőrzési terv

Sorszám Az ellenőrzés tárgya 

Az ellenőrzés

Azonosított 

kockázati 

tényezők 

(kockázatelemzé

si dokumentum 

vonatkozó 

pontja: 

főfolyamat/alfoly

amat)

Az ellenőrzés 

típusa

Az ellenőrzött 

szerv, 

szervezeti 

egység

Az 

ellenőrzés 

tervezett 

ütemezése


