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A KOZERDEKU ADATOK KOZZETETELEROL

1. Altaldanos rendelkezések

Tarnok Nagykozség Onkorményzata és Polgarmesteri Hivatala (a tovabbiakban: Hivatal) a
kotelezben kozzéteendd adatok nyilvénossagra hozataldnak, valamint a kozérdeki adatok
megismerése iranti igények teljesitésének és koltségtérités felszimitisanak rendjérél sz01o
szabalyzatat

- az informaciés 6nrendelkezési jogrol és az informécidszabadsagrol szolé 2011. évi
CXII. torvény (a tovébbiakban: Infotv.) 30.§ (6) bekezdés és 34.§ (3), ill. 35.§ (3)
bekezdés felhatalmazasa,

- akézérdeki adatok elektronikus kozzétételére, az egységes kozadat keresd rendszerre,
valamint a kozponti jegyzék adattartalméra, az adatintegracidra vonatkoz6 részletes
szabalyokrol szé16 305/2005. (X1L.25.) kormanyrendelet;

- a kozérdekl adat iranti igény teljesitéséért megéllapithato koltségtérités mértékérol
sz616 301/2016. (IX.30.) kormanyrendelet, valamint

- az é&llamhaztartasrél sz6lo torvény végrehajtasardl szolo 368/2011. (XIL31.)
kormanyrendelet (a tovabbiakban: Avr)

eléirasai alapjan a kovetkez6 szerint hatdrozom meg.

I.1. A szabalyozis célja

A szabélyozas célja az Infotv-ben eléirt elektronikus kozzétételi kotelezettség teljesitésct
elbsegitd szervezeti és iigyviteli feltételek meghatérozdsa. Tarnoki Polgarmesteri Hivatal
Jegyzbje biztositja a hozzaférési jogot a kozérdekii adatok vonatkozasaban.

A szabalyozds célja tovabba, hogy meghatérozza a Hivatalban a kozérdekl adatok
megismerésére iranyulé igények teljesitésének rendjét. A Térnoki Polgarmesteri Hivatal és
Onkorményzat a kozérdekli adatok megismeréséhez valo, az Alaptorvény VI. cikk (3)
bekezdésében biztositott jog érvényesiilését azaltal biztositja, hogy a kvetkezd szabalyzatban
hatarozza meg a kozérdekii adatok megismerésére iranyulo igények teljesitésének rendjét, az
ligyintézésben résztvevd személyeket, tovabba az adatot megismerni kivano, ¢s az adatot
szolgaltaté Polgarmesteri Hivatalnak (a tovabbiakban Hivatal) eljarasi jogait, illetve
kotelezettségeit.
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A Hivatal rendszeresen, elektronikus ton a honlapjén (www.tarnok.asp.lzov.hu) kdzzéteszi a
tevékenységével kapcsolatos legfontosabb adatokat — az Infotv. 1. melléklete alapjin
Osszedllitott - jelen szabdlyzat 1. mellékletét képezé altalanos kozzétételi lista szerinti
adattartalommal.

A szabilyzat személyi hatalya kiterjed a Hivatal minden belsd szervezeti egységére, valamint
minden dolgozdjara, amely vagy aki személyes, kozérdekbél nyilvanos, valamint kdzérdekii
adatok kezelésével, tarolasaval, stb. kapcsolatos tevékenységet lat el, tovabba ilyen adatokat
tartalmazé adatkezelést és adatfeldolgozast végez.

A szabalyzat targyi hatalya kiterjed minden olyan adatkezelésre és adatfeldolgozasra, amely
kozérdekii vagy kozérdekbdl nyilvénos adatot tartalmaz. Kiterjed a teljesen vagy részben
automatizalt, illetve manualisan kezelt kozérdekii vagy kozérdekbdl nyilvanos adatokra is.

Az Infotv. 27.§ (8) bekezdése értelmében e Szabalyzat rendelkezései nem alkalmazandék a
kézhitelli nyilvantartasbé] torténé — kiilsn torvényben szabélyozott — adatszolgaltatasra.

A Szabélyzat hatilya nem terjed ki az Onkorményzat intézményeire, gazdasagi térsasagaira,
amelyeknek az Infotv. 30.§ (6) bekezdése alapjén sajat szabalyzatot kell késziteniiik.

Kiilén kiemelést igényel a kozérdeki- vagy kézérdekbol nyilvanos adatot igényld személyek
részére, hogy a kézérdekbd nyilvanos személyes adatok a célhoz kotstt adatkezelés elvének
tiszteletben tartdsdval terjeszthetdek, kiilonss tekintettel az igénylés utjan megszerzett
személyes adatok széleskdrii nyilvdnossdgra hozaséra, kozosségi médidkban vald
hozzaférhetévé tételére.

1.2. Alapfogalmak

A Szabalyzatban hasznalt fogalmi meghatirozasok tekintetében az Infotv. 3.§-ban
meghatarozott ,,Ertelmezé rendelkezései” korében meghatarozottak az irdanyadéak.

E szabalyzat alkalmazdsa soran:

Kézérdek adat: Infotv. 3.§ (5) bekezdés alapjan az allami vagy helyi 6nkormanyzati feladatot,
valamint jogszabdlyban meghatarozott egyéb kozfeladatot ellatd szerv vagy személy
kezelésében 1év6 és tevékenységére vonatkozod vagy kozfeladatanak ellatasaval 5sszefliggésben
keletkezett, a személyes adat fogalma al4 nem esé, barmilyen médon vagy forméban rogzitett
informdci6 vagy ismeret, fliggetleniil kezelésének modjatol, &nallé vagy gylijteményes
jellegétdl.

fgy kiilonosen

- hatdskorre, illetékességre,

- szervzeti felépitésre,

- szakmai tevékenységre, annak eredményességére is kiterjedd értékelésére,
- birtokdban Iévd adatfajtakra,

- miikddést szabalyozo jogszabalyokra,
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- gazdilkodasra, a megkétott szerzédésekre

vonatkozé adat.

K&zérdekbdl nyilvanos adat: Infotv. 3.§ (6) a kozérdekd adat fogalma al4 nem tartozé minden
olyan adat, amelynek nyilvanossigra hozatalat vagy hozzaférhetévé tételét térvény
kozérdekbd] elrendeli. Ha torvény masként nem rendelkezik, kézérdekbdl nyilvanos adat a
Jogszabaly, vagy allami, illetéleg helyi 6nkormanyzati szervvel kétott szerz6dés alapjan
kotelezGen igénybe veends vagy mas médon ki nem elégithetd szolgéltatast nyijtd szervek
vagy személyek kezelésében 1évd, e tevékenységiikre vonatkozé, személyes adatnak nem

mindsiil6 adat. A kézérdeki adatok megismerésével és nyilvanossigéval sszefliggésben az
lizleti titok megismerésére a Polgéri Torvénykanyvben foglaltak az irdnyadok.

K6zérdekébdl nyilvanos adatként az Infotv. 27.§ (3) bekezdése alapjan nem mindsiil iizleti
titoknak a kézponti €s a helyi onkorményzati kéltségvetés, illetve az eurépai uniés tdmogatas
felhasznalasaval, koltségvetést érinté Juttatdssal, kedvezménnyel, az allami és Onkormanyzati
vagyon kezelésével, birtoklas4val, hasznalataval, hasznositisaval, az azzal valé rendelkezéssel,
annak megterhelésével, az ilyen vagyont érintd barmilyen jog megszerzésével kapcsolatos adat,
valamint az az adat, amelynek megismerését vagy nyilvanossagra hozatalat kiilén térvény
kdzérdekébdl elrendel,

A nyilvanossagra hozatal azonban nem eredményezheti az olyan adatokhoz, igy kiiléndsen a
védett ismerethez — valé hozzaférést, amelynek megismerése az iizleti tevékenység végzése
szempontjabdl ardnytalan sérelmet okozna, feltéve, hogy ez nem akadalyozza meg a
kozérdekbdl nyilvanos adat megismeréséhez lehetdségét.

A Hivatal mint helyi Onkormanyzati feladatot, valamint jogszabalyban meghatérozott egyéb
kozfeladatot ellaté szerv a feladatkérébe tartozs tigyekben koteles eldsegiteni és biztositani a
kdzvélemény pontos és gyors tajékoztatasat.

Ilyen ligyek kiiléndsen:

- Onkorményzati kéltségvetés és annak végrehajtasa;

- Onkorminyzati vagyon kezelése;

- akozpénzek felhasznaldsa és az erre kitstt szerzddések,

- a piaci szerepldk, a maganszervezetek és — személyek részére kiilonleges vagy
kizarolagos jogok biztositasa.

Adatfelel6s: Az a kozfeladatot ell4té szerv, amely az elektronikus Giton kételezéen kdzzéteends
kozérdekli adatot elésllitotta, illetve amelynek a miikddése sordn ez az adat keletkezett.
Adatfelel6s szerv vezetSje — Onkorményzat esetében a polgarmester, Hivatal esetében a jegyzb
— a kozérdekii adatok elekrtonikus kozzétételével kapcsolatos adatfelelsi feladatait a Hivatal
szervezeti egységei Utjan latja el. Az egyes kézérdeki adatok kozzétételének adatfeleldseit azon
hivatali szervezeti egység vezetdje jeloli ki, amely szervezeti egyseg a kdzzétenni rendelt adatot
tevékenységével eldallitotta, vagy az adat mikddése soran, vagy ahhoz kapcsolédéan
keletkezett.
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A kozbeszerzési térvény 37.§-dban meghatarozott adatok nyilvénosségra hozatalaért a targy
szerint érintett ligyintézé a felelds.

Adatkoz]6/kdzz6tevd: Az a szervezeti egység, amely - ha az adatfelelSs nem maga teszi kozzé
az adatot — az adatfelelés 4ltal hozzi eljuttatott adatait az Infotv. 33.§ (1) bekezdésében
meghatarozott médon a honlapon kézzéteszi.

Kézzététel: Az Infotv. 3 (5) és (6) bekezdésében meghatirozott adatok az Infotv. 33.8 (D
bekezdése szerinti médon térténd hozzaférhetévé tétele.

A kézérdekli adatokra vonatkozé rendelkezdéseket a kozérdekbsl nyilvédnos adatokra is
megfeleléen alkalmazni kell.

A koételez8en kozzéteends adatokon tul elektronikusan mas kozérdekii adat is kézzétehetd.

IL. A kézérdekii adatok kozzététele:

A Hivatal a feladatkérébe tartozo tigyekben — igy kiilsnésen az onkorményzati kéltségvetésre
¢s annak végrehajtdsara, az onkorményzati vagyon kezelésére, a kbzpénzek felhasznalasara és
az erre kotott szerzddésekre, a piaci szerepl6k, a maganszervezetek és szemé€lyek részére
kiilonleges vagy kizarélagos jogok biztositasira vonatkozéan — kételes el6segiteni és
biztositani a kdzvélemény pontos és gyors tajékoztatasat.

A Hivatal rendszeresen:

- elektronikusan a www.tarnok.asp.Igov.hu honlapon, illetve
- ahelyben szokésos modon, a Hivatal hirdet6tablajan

hozza nyilvanossigra a Térnok Nagykézség Onkonnényzata €s a Hivatal tevékenységével
kapcsolatos legfontosabb adatokat.

Az Infotv. 26.§ (1) bekezdése értelmében a Hivatal lehetvé teszi, hogy a kezelésében 1évé
kozérdeki adatot erre iranyulé igény alapjan bérki megismerhesse, kivéve, ha az a minésitett
adat védelmérél sz61o torvény alapjdn mindsitett adat, tovabba az Infotv. 27.§ (2) bekezdése
szerint, ha a kézérdekii adatok nyilvanossighoz valé Jogot — az adatfajtik meghatarozasaval —
torvény

a) honvédelmi érdekbél;

b) nemzetbiztonsagi érdekbdl;

¢) biincselekmények iildszése vagy megelézése érdekében;

d) kérnyezet- vagy természetvédelmi érdekbdl;

e) kdzponti pénziigyi vagy devizapolitikai érdekbl;

f) kiiliigyi kapcsolatokra, nemzetkizi szervezetekkel vald kapesolatokra tekintettel;
g) birésagi vagy kézigazgatasi hatéségi eljarasra tekintettel;

h) szellemi tulajdonhoz fiizéds jogra tekintettel

korlatozhatja.
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Az Infotv. 27.§ (4) bekezdése értelmében a kozérdekdi adatok megismerése Kkorlatozhat6
tovabba uniés jogi aktus alapjén az Eurépai Unié jelentds pénziigy- vagy gazdasagpolitikai
€rdekére tekintettel, beleértve a monetdris, a koltségvetési és az adépolitikai érdeket is.

Az Infotv. 27.§ (5) bekezdése értelmében a kozfeladatot ellitd szerv feladat- és hataskorébe
tartoz6 dontés meghozataldra iranyul6 cljdrds sordn készitett vagy rogzitett, a dontés
megalapozottsagit szolgal6 adat keletkezéséts] szamitott tiz évig nem nyilvanos. Az adatkezel®
az adatot ilyen jellegli mindsitése céljabol keltezéssel, kézjegyével, valamint az aldbbi
sz6veggel latja el: ,,Dontés elékészitd anyag. Nem nyilvanos.” Ezen adatok megismerését — az
adat megismeréséhez és a megismerhetGség  kizarasdhoz fiiz6ds kézérdek sulyanak
mérlegelésével- az azt kezel§ szerv vezetSje (6nkormanyzati iigyekben a polgarmester,
allamigazgatasi iigyekben a jegyzé) engedélyezheti.

A dontés megalapozottsagat szolgald adat megismerésére iranyul$ igény — az Infotv. 27.8 (5)
bekezdésében meghatérozott idétartamon beliil — a dontés meghozataldt kovetden akkor
utasithat el, ha az adat tovabbi jov6beli dontés megalapozasit is szolgalja, vagy az adat
megismerése a kozfeladatot ellatd szerv torvényes miikodési rendjét vagy feladat- és
hataskoérének illetéktelen kiilsd befolyastol mentes ellstasat, igy kiilondsen az adatot
keletkeztetd 4llaspontjanak a déntések el6készitése sordn torténd szabad Kkifejtését
veszélyeztetné.

IL.1. A kozzététel szervezeti feltételei

Az adatfelelds feladatai

A kézzétételre kotelezett adatfelelds szerv vezetSje (Onkormanyzat esetén a polgarmester,
Hivatal esetében a jegyz8) — adatkszl6 kozremiiksdésével gondoskodik a kézzétételi listakon
szerepld adatok pontos, naprakész és folyamatos kézzétételérsl.,

A jegyzb altal kijelolt személyek, mint adatfeleldssk gondoskodnak a kézzétételre keriild
kozérdekii adatok pontossigardl, szakszerliségérél és id6szerliségérol.

A Hivatal adatfelelsei a jogszabalyban meghatarozott idokozonként Ssszegyiijtik, Osszedllitjak
a jogszabalyban meghatarozott kzzétételi egységekre vonatkozo, frissitend kozzétételre szant
adatokat, és elektronikus uiton megkiildik a Hivatal vezetdje 4ltal kijelslt munkatars részére
elektronikus tton, titkositott pdf f4jlban. A Hivatal vezetdje altal kijelslt munkatérs az adatokat
haladéktalanul megjeleniti a honlapon. Az adatfelelds a honlapon torténé kézzétételt
megel6zden és az azt kdvetden az adatok pontossagat visszaellendrzi.

A kozzétett kozérdekii adatok pontatlanna, tévessé vagy idészeriitlenné véldsa esetén, illetve
ilyen kozérdekii adatok feltérésa esetén az adatfelelds allitja el6 a helyesbitett vagy frissitett
kozérdekii adatokat tartalmazé, kiilén jogszabalyban meghatarozott kézzétételi egységeket, és
azokat kozzététel végett- stadja az adatkszl6nek.

Az adatfelelésok jegyzékét a 2. szamu melléklet tartalmazza,
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Az adatk6z16 feladataj

A Hivatalnal adatk6z16 a Hivatal vezetdje 4ltal kijelslt munkatdrs, aki a nala keletkezett vagy a
hozza megkiildstt adatok honlapon t&rténs kdzzétételéért, folyamatos hozzaférhetdségéért,
hitelességéért &s az adatok frissitéséért felel.

Az adatkizld az adatfeleldsts] kapott adatokat az adatfelelds és a kozzététel idejének
megjeldlésével kozzéteszi. Az adatfelelés koteles az eljuttatott és a kozzétett adatok
egyezdségét ellenbrizni.

Adatkézls az adatfelelss egyidejii értesitésével visszautasithatja az Atvett kézérdekii adatok
kozzétételét, ha azok a kozzétételre formai okokbs] nem alkalmasak (az eldirt, a kozzétételi
szabalyzatban meghatarozott vagy megallapodott formatum szerinti koveteiményeknek nem
felelnek meg.)

Az adatkéz16 gondoskodik az Uj adatok kozzétételérsl, az adatfelelds 3ltal kézolt modositas,
pontositas, javitis elvégzésérsl, valamint a mddositott, pontositott, javitott adat torlésér6l vagy
archivumba helyezésérdl és errél az adatfelel6snek visszaigazolast ad.

Hivatali alkalmazottak feladatai

meghatarozott adatok keletkezésérdl, médositasanak szitkségességérdl, a szervezeti egységiik
vezetdjét haladéktalanul tajékoztatni.

I1.2. A kézzététel ligyviteli feltételei/honlapon térténé kozzététel

Az (")nkorményzat és a Hivatal az Infotv. 33.§ (1) bekezdése alapjan kotelez8en kozzéteends
kozérdekii adatot internetes honlapon, digitalis formaban, barki szamdra, személyazonositas
nélkiil, korlatozastol mentesen, kinyomtathatd és részleteiben is adatvesztés s —torzulas nélkiil
kimdsolhaté modon, a betekintés, a letoltés, a nyomtatas, a kimdsolas és a halézati adatatvitel

Az elektronikusan kézzétett kdzérdekd adatokhoz torténd hozzaférés biztositasahoz személyes
adat csak annyiban kezelhet8, amennyiben az technikailag elengedhetetleniil sziikséges, a
személyes adatot ezt kvetden haladéktalanul t5r5lni kell.

adatok és kozérdekbol nyilvanos adatok a Hivatal honlapjanak nyitélapjarél a Kézérdeki
adatok — Kézadatkeresd linken taldlhatok. A Hivata] a legfrissebb adatokat kézvetleniil a
nyitélapon elérhetd »Kozérdeki” hivatkozas alatt teszi kozzé.

A Hivatal honlapja a www.tarnok.asp.luov.hu oldal. A kételezéen kozzéteends kozérdekii
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Amennyiben a kézzétételi lista az adat el3z4 allapotanak archivumban tartisat irja el6, az adat
frissitése esetén annak elérhet6vé tétele a megobrzési id6 elteltéig nem sziintethetd meg, és az
adat mellett fel kell tiintetni az adatvéltozas (frissités) tényét és idejét, az 4j allapot
fellelhet3ségét, valamint feltliné médon azt, hogy az archivumban elérhet adat nem id6szerti.
A frissitett adat 1j allapota mellett fel kell tiintetni az adat el6z8 allapotanak archiv 4lloméanyban
valé elérhetéségét.

A kozzétételi egységekben fel kell tiintetni:

a) a legut6bbi médositas idejét,

b) ha a kézzétételi egység korabbi allapota archiv alloményba keriilt, az annak elérését
biztositd hivatkozast,

¢) archiv dlloményba helyezett kézzétételi egység esetén a kiilon jogszabalyban
foglaltakat.

Téves vagy pontatlan adatok helyesbitése esetén a téves vagy pontatlan adat nem tehetd
elérhet6vé sem a honlapon, sem az egységes kozadatkeresd rendszer szamdra.

A képviseld-testiileti  és bizottsdgi iilések meghivéinak, eldterjesztéseinek, valamint
jegyzokonyveinek kozzétételérs kiilon Jjegyzdi utasitas rendelkezik.

A KépviselS-testiilet iilései elstt legalabb 5 nappal a honlapra fel kell keriiljenek a kévetkezé
lilésen targyalasra keriil3 rendelet-tervezetek.

A tervezetek begylijtése és a honlap karbantartdsat végzs ligyintézének torténd tovabbitdsa az
elBterjesztések kikiildéséért felelés munkatdrsinak a feladata.

Az ezt kbvetd egy hétben — a feltiintetett e-mail cimre — kiildheték vélemények, véltoztatasi

T4

javaslatok, melyeket az tigyintéz4 eljuttat a rendelet-tervezet felelésének.
Az elfogadott, kodifikalt rendelet kikeriil a honlapra.

A kozzétételre szolgalé honlap elérhetetlenségét okozé barmely tizemzavar esetén a sajat
honlapon (www.zam_ok.as_"_.lgoy.hu) kozzétevd, illetve az adatkdzld kiteles munkaidében az
Uzemzavar elhdritdsat haladéktalanul megkezdeni.

A kozzétett adatokat védeni kell a Jogosulatlan megvaltoztatss, torlés, megsemmisiilés és
sériilés ellen. Amennyiben az adatok ismételt el4llitasa ¢s kozzététele mas modon nem, vagy
csak ardnytalan koltségekkel lenne biztosithatd, a jogosulatlan megvaltoztatas, torlés,
megsemmisiilés vagy sériilés esetére a kozzétett adatokrdl biztonsagi mésolatot kell késziteni,
megsemmisiilés, sériilés vagy jogosulatlan megvaltoztatas, torlés esetén az adatfelelds koteles
egyiittmiik6dni az adatkozlbvel a helyreéllitasban, és az adatokat szlikség esetén tjra atadni.

A weboldal az Onkormanyzat elektronikus tajékoztatasi eszkdze a lakossag részére. A honlapon
elhelyezésre keriil letdlthetd, illetve elektronikusan kitslthets dokumentumok elkészitéséért,

aktualizalasaért és honlap karbantartasat végzd ligyintézOnek torténd tovabbitasért az igykor
szerint érintett iroda vezetdje a felelds.
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I1.3. A szerv megsziinése

A sajat honlapon kézzétevs, az adatfelelés, valamint az adatkézls megsziinése esetén a
kozzététellel kapcsolatos kotelezettségek a szerv Jogutddjara szallnak 4t. A Jjogutéd a honlapon
megjeléli a jogeléd megsziinésének tényét és jogalapjat, t5bb jogutdd esetén a jogutdd 4ltal
kozzéteendd kozérdekii adatok korét is. Az adatokat a koézzétételi listaban vagy mas
Jogszabélyban meghatérozott megorzési id6 végéig a honlaprél nem tavolitja el.

Az adatfelelds megsziinése esetén a Jjogutédja gondoskodik a megsziinéssel kapcsolatos
mdédositdsok adatfeleldsre haruld feladatairél. Az adatk6zl8 megsziinése esetén a jogutdd
felveszi a kapcsolatot az adatfeleldssel az egylittmiikddésiik rendjében szitkségessé valo
esetleges valtoztatasok egyeztetése céljabol.

A sajat honlapon kdzzétevd vagy az adatfelelds jogutdd nélkiil térténd megsziinése esetén a
kézzétett kozzétételi egységeket atvételre felajanlja az Orszagos Széchenyi Konyvtér és a
Neumann Janos Digitalis Konyvtar részére.

ITI. A kézérdekii adatok megismerésére irinyulé igény és teljesitése

ITLL1. A kézérdekii adat megismerése iranti igény

1. A kozérdekii adat megismerése irant barki szdban, irdsban, vagy elektronikus Gton igényt
nytjthat be.

Szdban: a mindenkori tigyfélfogadasi rend szerint
Trasban: Tamoki Polgarmesteri Hivatal

2461 Térnok, Dézsa Gyérgy it 150-152.
Elektronikusan: titkarsag @tarnok.hu

2. Az igénylé kérhetd

a) a kozérdekis adatokkal kapcsolatos kérdéseinek megvalaszolasat,
b) a kozérdekii adatokat tartalmazé iratokba torténd betekintést,
¢) a kozérdek adatokat tartalmazé iratokrol t0rténd masolat készitését.

3. A kérelmez§ az igénylésben koteles az Altala igényelt kézérdekii adatot egyértelmien és
pontosan, beazonosithatéan megjelslni. Ha az adatigénylés nem egyértelmti, az adatkezels
felhivja az igénylét az igény pontositasdra.

4. Az irsbeli igényeket a jelen Szabilyzat 1. mellékletét képezs igénybejelentd lapon is be
lehet nytjtani. A készérdekii adatok megismerése iranti kérelmet azonban nem lehet elutasitani
arra hivatkozdssal, hogy azt nem az igénybejelentd lapon nyijtottak be.

5. A szbban elbterjesztett igényekrdl az adatszolgaltatisra kiteles szervezeti egység ligyintézdje
feljegyzést készit.



KOZERDEKU ADATOK KOZZETETELI SZABALYZATA
Téarnoki Polgérmesteri Hivatal

6. Az igénylés teljesitésének hatérideje az igény megérkezését kovetd napon kezdédik,
amennyiben az igénylés nem hidnyos, hibés vagy amennyiben mas eljarasi cselekmény nem
sziikséges az igényteljesitési eljards lefolytatasshoz.

7. A kozérdekii adatok megismerésére vonatkozé igény elterjeszthetd az igényls anyanyelvén,
vagy az dltala értett mas nyelven is.

II.2. A kozérdekii adatok megismerése irdnti igények teljesitése

1. A kozérdekii adatok egyedi igénylésével kapcsolatos feladatokat a Hivatal azon szervezeti
egységei latjak el, amelyek feladatkorében a kért adat keletkezett.,

2. A kozérdekii adat megismerésére irdnyul6 kérelemnek Hivatal az igény tudomasdra jutdsat
kovetd legrvidebb idé alatt, legfeljebb azonban 15 napon beliil tesz eleget, amennyiben nincs
eljérasi akadaly, elézetes tajékoztatasi kotelezettség vagy elézetesen eldontendd kérdés.

3. Ha az adatigénylés jelentés terjedelmii, illetve nagyszdmu adatra vonatkozik, vagy az
adatigénylés teljesitése a kozfeladatot elldté szerv alaptevékenységének ellatdsihoz sziikséges
munkaerdforrds aranytalan mértékii igénybevételével jar, a hatarid§ egy alkalommal 15 nappal
meghosszabbithaté. Errdl az igényl6t az igény beérkezését kévetd 15 napon beliil tajékoztatni
kell.

4. Az adatigénylésnek a Hivatal nem kételes cleget tenni az Infotv. 29.§ (1b) pontja szerint, ha
az igénylé természetes személy nem adja meg a nevét, nem természetes személy igényl6 esetén
megnevezését, azt az elérhetséget, amelyen szdmukra az adatigényléssel kapcsolatos barmely
tajékoztatas és értesités megadhaté, valamint a lakcimet/székhelyet, mely adatoknak a rogzitése
a Szamviteli trvény szerint sziikséges a kozérdekii adatigénylés kapcsan kiallitott szamlakhoz.

5. Amennyiben a kérelmezé az igény hidnyait nem pétolja, avagy ha annak tartalma az
elbiralashoz a hianypétlast kovetden is oly mértékben elégtelen, hogy az igény nem teljesithetd,
az igényt a hidnyok pétldsira megadott hataridé lejartat kovetden el kell utasitani.

6. Amennyiben az igényelt adat kezel6je nem a Hivatal, tgy a kérelmet — Jjogszabaly eltér
rendelkezése hidnyaban — haladéktalanul, de legkésdbb 8 munkanapon beliil meg kell kiildeni
a kozérdekii adatot kezelé illetékes szervhez, a kérelmez0 egyidejli értesitése mellett.

7. Ha az igénylés olyan adatra vonatkozik, amelyet az Eurépai Unié valamely intézménye vagy
tagallama éllitott el8, az adatkezeld haladéktalanul megkeresi az Eurépai Unié érintett
intézményét vagy tagallamat és errdl az igénylét tijékoztatja. A tajékoztatds megtételérdl az
Eurépai Unié érintett intézménye vagy tagallama vilaszdnak az adatkezel6hdz valé
beérkezéséig terjedd id6tartam az adatigénylés teljesitésére rendelkezésre 4116 hataridébe nem
szamit bele.

8. Amennyiben olyan adat megismerésére iranyul az igény, amelyet az adatot kezel3 szerv
honlapjan mar kézzétett, az adatok szolgaltatasa helyett — a fellelhetdséget is ideértve — az
igénylét errl tajékoztatni kell.
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9. Ha az igény nem magyal nyelvi, haladéktalanul intézkedni kell annak leforditdsa irnt. A
forditas elkészitésekor elsésorban a Hivatal munkatarsainak nyelvismeretére kell tamaszkodni,
ennek hianydban kiilsé szakembert kell igénybe venni.

10. Az adatigénylésnek kozérthetd formaban és — amennyiben ezt az adatot kezel$ kdzfeladatot
ellaté szerv ardnytalan nehézség nélkiil teljesiteni képes — az igényld altal kivant formaban,
illetve médon kell eleget tenni. Ha a kért adatot kordbban mér elektronikus formaban
nyilvanosségra hoztdk, az igény teljesithetd az adatot tartalmazé nyilvanos forras
megjel6lésével is. Az adatigénylést nem lehet elutasitan; arra val6 hivatkozassal, hogy annak
kozérthetd formaban nem lehet eleget tenni.

11. A kézfeladatot ellaté szerv gazdalkoddsinak 4tfogé, szamlaszintli, illetve tételes
ellendrzésére iranyuld adatmegismerésekre kiilon torvények rendelkezései iranyadék. Erre val6
hivatkozassal az adatkezels az adatigénylést az igénylés targyat képez3 irat masolata helyett a
Jogviszony alanyainak, a Jogviszony tipusanak, a jogviszony targyanak, a szolgaltatis és
ellenszolgaltatis mértékének és teljesitése idépontjanak megjelslésével is teljesitheti.

IIL.3. Szébeli igények teljesitésének részletszabalyai

1. A széban elterjesztett igény akkor teljesithetd széban, ha

a) az igényelt adat — a Hivatal kiadményaiban, a honlapjan, vagy mas médon

jogszerlien — mar nyilvanossagra keriilt,

b) az igényelt adat a Hivatal munkatrsainak nevere, beosztasira, hivatali

elérhet6ségére vonatkozik,

¢) az igény a Hivatal hataskérére, eljardsara, az alkalmazott jogszabalyokra

vonatkozo altalanos tajékoztatassal teljesithetd,

d) az igényl széban kéri a valaszt, illetve az szAdmara kielégitd,

€) az adatigénylés arra iranyul, hogy egy adott tigy folyamatban van-e — ebben

az esetben a szébeli adatszolgaltatés nem terjedhet tul ezen tény kozlésén (a

hatésagi eljards harmadik személy 4ltali megismerésére az altaldnos

kozigazgatdsi rendtartésrél szélé 2016. évi CL torvény rendelkezései az

iranyaddak.
2. A kdzérdek( adatok igénylésére vonatkozd, széban eldadott kérelmekrdl, és a széban
megvalaszolt kérdésekrél az érintett belsd szervezeti egység  vezetdjének,
lgyintézgjének — az ligy szamat, targyat, az igényelt adatokat, az adatteljesités modjat
és idejét tartalmazo — feljegyzést kell késziteni. A feljegyzés egy példanyat az
ligyiratban kell elhelyezni, egy példanyat a Hivatal adatvédelmi tisztvisel6jéhez kell
eljuttatni,

3. Amennyiben a széban elbterjesztett megkeresés szobeli tajékoztatdssal nem
teljesithetd, a megkeresésr6l az érintett irodavezeto, ligyintézs feljegyzést készit és a
tovabbiakban az irsbeli igénybejelentésre vonatkozé szabéalyok szerint kezeli
(érkeztetés, iktatas stb.)
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IIL.4. irasban benyjtott igények teljesitésének részletszabalyai

1. Fészabaly szerint a kozérdekii adatok megismerésére iranyul6 igényeket elektronikus
Uton a titkarsay(w tarnok.hu e-mail cimre lehet benyijtani. A Hivatal barmely més e-
mail cimére érkezett igényt erre az e-mail cimre kell késedelem nélkiil tovabbitani. Az
igények tartalma alapjan a jegyz jelsli ki az adatszolgaltatasra kotelezett szervezeti

egységet.

2. A postai iton érkezo kérelmeket a postabontas soran szintén a Jjegyzb szignalja ki az
adatszolgaltatdssal érintett adatot kezeld bels szervezeti egység vezetljére.

3. Az elektronikus dton eléterjesztett igényt ki kell nyomtatni. Az frasban érkezett
megkereséseket, az elektronikus uton érkezett, majd kinyomtatott kérelmeket, valamint
a szobeli kérelmekr6l késziilt feljegyzéseket a Hivatal iratkezelésére vonatkozo
jogszabalyoknak és belsé szabélyzatoknak megfeleléen érkeztetni és iktatni kell.

4. A kzérdek(i adat megismerésére iranyul6 igényt a Hivatal a kézérdekii adatot kezel®
belsd szervezeti egység vezetdje (tavollétében munkakori helyettese) és sziikség esetén
az adatvédelmi tisztvisel6 (tavollétében munkakéri helyettese) megvizsgalja az alabbi
szempontokbdl:

a) a kért adatok k6zérdek( adatnak mindsiilnek-e, s amennyiben igen, azok nem
lelhet6k-e fel a Hivatal internetes honlapjén vagy a kézadat keresd rendszerben,
b) a kért adat tekintetében a Hivatal adatkezel6nek mindsiil-e,

c) az igényelt adatok elég konkrétak, beazonosithatak-e,

d) az igény teljesitésének van-e koltségkihatasa,

e) fennall-e egyéb teljesitési akadaly.

5. Az igény teljesithetdsége esetén a kérelmezett kozérdekii adatokat az igény tudomadsra
jutasat kovetd legrovidebb id6 alatt, legfeljebb azonban 15 napon beliil el kell birilni a
Szabalyzat 3. mellékletét képezd kisérélap szerint,

6. Az adatokat tartalmazé dokumentumrol vagy dokumentumrészrél (tovabbiakban:
dokumentum), annak tarolasi modjatél fiiggetlentil, az igénylé masolatot kaphat. Az
adatot kezelé kozfeladatot ellaté szerv az adatigénylés teljesitéséért — az azzal
kapcsolatban felmeriilt kéltség mértékéig terjedden — koltségtéritést allapithat meg,
amelynek 6sszegérél az igénylét az igény teljesitését megeldzden tajékoztatni kell.

7. Ha az adatigénylés teljesitése a kozfeladatot ellatd szerv alaptevékenységének
ellatasahoz sziikséges munkaerdforras aranytalan mértékii igénybevételével jar, vagy az
a dokumentum vagy dokumentumrész, amelyrdl az igénylé masolatot igényelt, jelentés
terjedelmd, illetve a koltségtérités mértéke meghaladja a kormanyrendeletben
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meghatérozott Osszeget, az adatigénylést a koltségtéritésnek az igényl$ Aaltali
megfizetését kovetd 15 napon beliil kell teljesiteni.

Arrél, hogy az adatigénylés teljesitése a kozfeladatot ellaté szerv alaptevékenységének
ellatdsahoz sziikséges munkaeréforras aranytalan mértékii igénybevételével jér, illetve
a masolatként igényelt dokumentum vagy dokumentumrész jelents tetjedelmdi,
tovabbd a koltségtérités mertékérdl, valamint az adatigénylés teljesitésének a
maésolatkészitést nem igényl6 lehetéségeird] az igényldt az igény beérkezését kivets 15
napon beliil t4jékoztatni kell.

Az igényld a kapott tajékoztatas kézhezvételét kdvetd 30 napon beliil nyilatkozik arrol,
hogy az igénylést fenntartja-e. A tajékoztatds megtételérdl az igényld nyilatkozatinak
az adatkezel6héz vald beérkezéséig terjedé idétartam az adatigénylés teljesitésére
rendelkezésre 416 hatarid6be nem szamit bele, Ha az igénylé az igényét fenntartja, a
koltségtéritést az adatkezels 4ltal megallapitott, legaldbb 15 napos hatéridében kételes
az adatkezel részére megfizetni.

8. A masolat iranti igényt a koltségtérités megfizetését kovetd 15 napon beliil kell
teljesiteni. Ilyen esetben az igénylét az igény kézhezvételétdl szamitott 8 napon beliil
tajékoztatni kell:

a) a masolatként igényelt dokumentum Jelentés terjedelmérdl,
b) a koltségtérités mértékérsl,
¢) az adatigénylés teljesitésének masolatkészitést nem igényld lehetdségeirdl.

9. Az Ad-es, vagy A3-as nagysagl, kozérdekii adatokat tartalmazo masolatokat a
Hivatal fénymasoléjaval kell elkésziteni. A fénymaésolat elkészitése annak a belss
szervezeti egységnek a feladata, amely az adatszolgaltatdsra koteles. CD-re tortén6
adatrogzitést szamitastechnikai adat- és biztonsagvédelmi, valamint technikai okok
miatt a Hivatalban informatikai feladatokat ell4t végezhet.

10. A kérelmek az adatokba valé betekintés lehet6vé tételével is teljesithetdek. A
betekintésre a Hivatal helyiségeiben, munkaidében, az igénylével eldzetesen egyeztetett
idépontban keriilhet sor.

11. Betekintés esetén az igényld az adatokrsl feljegyzést készithet, illetve azokrél
masolatot kérhet. Ennek megtérténtérdl az iratok kézt feljegyzést kell késziteni.

12. Ha a kozérdeki adatot tartalmazé dokumentum az igényl6 altal meg nem ismerheté
adatot is tartalmaz, illetve mas személy jogait a megismerés sértené, az igény teljesitése
soran a meg nem ismerhet6 adatot felismerhetetlenné kell tenni.
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II1.5. Koltségtérités

1. A Hivatal a jogszabalyi lehetéségénél fogva az adatigénylés teljesitéséért — az azzal
kapcsolatban felmeriilt koltség mértékéig terjedéen — koltségtéritést allapit meg. A
koltségtérités dsszegérol az igényldt az igény teljesitését megelézden tajékoztatia.

2. Az igényld a kapott tajékoztatss kézhezvételét kévetd 30 napon beliil nyilatkozik
arrdl,” hogy az igénylését fenntartja-e. A tdjékoztatds megtételétdl az igényld
nyilatkozatanak az adatkezel8hoz vald beérkezéséig terjedd idbtartam az adatigénylés
teljesitésére rendelkezésre 4116 hataridébe nem szamit bele. Ha az igénylé az igényét
fenntartja, a koltségtéritést az adatkezelé altal megallapitott, legalabb 15 napos
hatarid6ben kételes az adatkezeld részére megfizetni. Az igény teljesitési hat4ridd a
koltségtérités teljesitését kvets napon kezdédik.

3. A fizetend6 dijré] a Hivatal szamlat 4llit ki. Amennyiben a szamlat maganszemély
nevere éllitja ki a Hivatal, Ggy az érintett magényszemély személyes adatait a vonatkozé
torveényi el8irasok alapjan nyolc évig kezeli.

4. A koltségtérités mértékének meghatarozdsa soran az aldbbi koltségelemek vehetok
figyelembe:

a) az igényelt adatokat tartalmaz6 adathordozé koltsége,

b) az igényelt adatokat tartalmazé adathordozé az igényld részére torténd
kézbesitésének koltsége, valamint

c) ha az adatigénylés teljesitése a kézfeladatot ellaté  szerv
alaptevékenységének ellatisahoz sziiksége munkaerdforras aranytalan mértéki
igénybevételével jar, az adatigénylés teljesitésével Osszefiiged munkaers-
raforditas koltsége.

5. A brutté koltségtérités egyes tételeit a Szabalyzat 2. melléklete részletezi.

6. A koltségtérités moédozatai:

Személyes atvétel esetén: Egyidejli befizetéssel: a Hivatal hazi pénztaraba.
Atutaldssal: A masolatkészités koltségtéritését a
Hivatal illetékes irodajaban’ készitett szamla
ellenében, a szamlén feltiintetett fizetési hatéridéig a
Hivatal koltségvetési elszamolasi szdmlajara kell
befizetni. Az 4tutalassal torténd fizetést Tarnok
Nagykézség Jegyzbje engedélyezi.

Postai Gton: Postai utanvéttel.
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IIL.6. Az igény teljesitésének megtagadasa

1. Ha a kérelmezé olyan adatok szolgaltatasat kérte, amelyek nem mindsiilnek
koézérdekiinek, illetve az Infotv. vagy mas jogszabdly alapjan a kérelem megtagadhatd,
akkor az adatszolgaltatas teljesitését az igényléssel érintett iroda vezetdjének meg kell
tagadnia.

Az igény teljesitésének megtagadasarol, annak indokaival, valamint az igényl6t e
torveny alapjan megilletd jogorvoslati lehet8ségekrél valo tajékoztatdssal egylitt, az
igény beérkezését kovets 15 napon beliil irdsban vagy — ha az igényben elektronikus
levelezési cimét kézolte — elektronikus levélben értesiteni kell az igényl6t. Az elutasitott
kérelmekrdl, valamint az elutasitdsok indokairdl az adatkezels 4. szamu melléklet
szerinti nyilvantartast vezet, és az abban foglaltakrél minden évben januar 31-éig
tajékoztatja a Nemzeti Adatvédelmi &s Informaciészabadsag Hatésagot.

2. Az igény teljesitésének megtagadasardl, az adott belsé szervezeti egység vezetbje
hatérozatot hoz, melynek tartalmaznia kell:

a) a megtagadds tényét és okat olyan részletességben, amibdl annak
megalapozottsiga és jogszerlisége — az Infotv. 31. § (2) bekezdése alapjan —
megitélhetd,

b) a jogorvoslatra t6rténd hivatkozast és annak a birésdgnak a megjelslését,
amelyhez a keresetlevelet be Iehet nytjtani /Infotv. 31. § (1) és (5) bekezdés/,
c).a per illetékmentességét / az 1990. &vi XCIIL torvény 57. § (1) bekezdés o/
pontjaban foglaltak alapjan.

A kozérdekli adat megismerése iranti igény teljesitése nem tagadhat meg azért, mert a
nem magyar anyanyelvil igénylé az igényét anyanyelvén vagy az 4ltala értett mas
nyelven fogalmazza meg.

3. Ha a ko6zérdekii adat megismerése iranti igény teljesitésének megtagadasa
tekintetében térvény az adatkezel® mérlegelését teszi lehetéveé, a megtagadas alapjat
szliken kell értelmezni, és a kozérdekd adat megismerésére iranyuld igény teljesitése
kizérolag abban az esetben tagadhat6 meg, ha a megtagadas alapjaul szolgal6 kozérdek
nagyobb sty a kézérdekii adat megismerésére iranyuld igény teljesitéséhez fliz6d6
kozérdeknél.

4. Tarnok Nagykozség Jegyzéije a kozérdekii adatok szolgaltatdsa, illetve a kézérdekii
adatszolgéltatds megtagadésa tekintetében a kiadményozés jogét atruhdzza a Hivatal
belsd szervezeti egységeinek vezetlire, azzal, hogy az érintett vezet6 az adatszolgaltatas
megtagadasa esetén koteles egyetértés céljabdl bemutatni a Jegyzének a dontés
tervezetét. Az atruhazott kiadmanyozasi jogkdr nem ruh4zhaté tovabb.
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IIL.7. Jogorvoslat a kézérdekii adatok teljesitésével kapcsolatosan

1. Az igénylé a kozérdekdi adat megismerésére vonatkozé igény elutasitisa vagy a
teljesitésre nyitva 4ll6, vagy az adatkezel A4ltal meghosszabbitott hatarid6
eredménytelen eltelte esetén, valamint az adatigénylés teljesitéséért megallapitott
koltségtérités osszegének feliilvizsgalata érdekében birésaghoz fordulhat. Az tigyben az
FrdiJ arasbirésag rendelkezik illetékességgel.

2. A megtagadas jogszerliségét és indokait, illetve a masolat készitéséért megallapitott
koltségtérités 6sszegének megalapozottsagat a Hivatal koteles bizonyitani.

3. A pert az igény elutasitasanak kozIésétél, a hatridé eredménytelen elteltétdl, illetve
a koltségtérités megfizetésére vonatkozé hataridé lejartatél szamitott 30 napon beliil kell
meginditani a Hivatal ellen.

4. Ha a birésdg a koézérdek(i adat igénylésére iranyulé kérelemnek helyt ad,
hatérozataban az adatkezel6t — az adatigénylés teljesitésére rendelkezésre 4116 hataridd
meghatdrozasaval — a kért kozérdeki adat kézlésére kotelezi. A birésag az adatigénylés
teljesitéséért megallapitott  koltségtérités Osszegét megvaltoztathatia, vagy a
kozfeladatot ellaté szervet a kéltségtérités Osszegének megdllapitisa tekintetében uj
eljarasra kotelezheti.

IV. Adatvédelmi el6irasok

1. Igénylés alapjan torténd adatszolgaltatds esetén az adatigényld személyazonosit
adatai csak annyiban kezelheték, amennyiben az az igény teljesitéséhez — beleértve az
esetleges koltségek megfizetését is — elengedhetetlentil szlikséges. Az igény teljesitését,
illetdleg a kéltségek megfizetését kdvetden az igényld személyes adatait haladéktalanul
t6rdlni kell, amennyiben errél mas Jogszabaly, kiilsndsen a Szamvitelrdl sz616 2000. évi
C. térvény masként nem rendelkezik.

2. A Hivatal az elektronikusan kozzétett adatok megismerését személyazonositd adatok
kozléséhez nem kotheti. Az elektronikusan kozzétett kozérdekii adatokhoz t6rténd
hozzaférés biztositasahoz személyes adat csak annyiban kezelhetd, amennyiben az
technikailag elengedhetetleniil sziikséges, a személyes adatok ezt kovetSen
haladéktalanul t6rélni kell.
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V. Kozérdekii adatigénylések nyilvantartasa és adatszolgaltatas

A Hivatalhoz postai vagy elektronikus tton ¢rkezeit irasbeli adatigényeket, valamint a
szobeli adatigénylésrél készitett feliegyzést a Hivatal Iratkezelési Szabalyzatidban
foglaltak szerint iktatni kell és azonos iktatészdm alatt, tigyiratonként csatolni kell az
adott tigyben keletkezett minden tovabbi dokumentéciét, igy kiilondsen az igénylés
teljesitését, a Hivatal vagy az igénylé valaszait, a szamlat és a nyilatkozatot,

A kozérdek( adatok megismerése iranti igényeket az egyes szervezeti egységek a 4.
szamu melléklet szerinti nyilvantartasokban vezetik.

Ezen nyilvantartisok alapjan a szervezeti egységek vezetdi minden év janudr 15-ig
Osszefoglalé jelentést készitenek az adatvédelmi tisztviseld, valamint a jegyzd részére.

Az Infotv. 30.§ (3) bekezdése alapjan a jegyzé az elutasitott kérelmekrdél, valamint az
elutasitasok indokairél minden év januér 31-ig a Hatésagot tajékoztatja.

VL. Zar6 rendelkezések
Jelen Szabalyzat 2021. marcius 22. napjan lép hatalyba.

A Szabélyzat — Jjogszabalyi eléirasokbol, egyéb szervezeti valtozésokbdl ereds —
sziikség szerinti, de legalabb évenkénti aktualizaldsaért, feliilvizsgalataért az aljegyz6
felelGs.

A Szabdlyzat hatalybalépésével egyidejlileg hatdlyat vesziti a korabban ¢ targyban
kiadott belsé szabalyozas.

A kozérdekii adatok egyedi igénylésének szabélyairél kozérthetd formaban torténd
tajékoztatds nyujtisa c€ljabdl jelen Szabélyzat koézzétételét rendelem ef Tarnok
Nagykozség honlapjan www.tarnok.asp.l-ov.hu cimen.

A kézszolgélati nyilvéantartassal Osszefiiggd legfontosabb szabalyokat a Ké6zszolgalati
Szabalyzat tartalmazza.

A Hivatal szervezeti egységeinek vezetéi kotelesek gondoskodni arrdl, hogy a
szabélyzatban foglalt el8irasokat a hatalybalépéstsl szamitott 30 napon beliil az érintett
munkatarsak megismerjék. Ennek tényét az érintettek jelen szabélyzat 3. szamu
mellékletében alairasukkal igazoljak.

Térnok, 2021. marcius 22.

jegyzd
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1. szé6md melléklet

Igénvybejelents lap

a kozérdekii és/vagy kozérdekbél nvilvanos adat megismerése irant

Tarnok Nagykézség Jegyzdjének

Téarnoki Polgirmesteri Hivatal
Tarnok

Doézsa Gyorgy at 150-152.
2461

Tisztelt Jegyzé Ur!

Az informéciés énrendelkezési jogrol és az informaciészabadsagrél sz616 2011. évi CXIL. torvény 28.§
(1) bekezdése alapjan sziveskedjen az On 4ltal vezetett szerv altal kezelt alabbi kézérdekii adatokat
részemre kiadni.

1) A kért kdzérdekii adatok kore:

...........................................................................................................................
...........................................................................................................................
...........................................................................................................................

..........................................................................................................................

A kézérdekti adatokrél masolat készitését igényelem: Igen Nem

b/ A kozérdekii adatokat elektronikus adathordozé eszkozon kérem.

E-mailben az aldbbi cimre”: ..o
Faxon az alabbi telefonszimra®...............cooooeoiiiivonoe T

3/ Véllalom, hogy amennyiben a Polgédrmesteri Hivatalnak az adatszolgaltatassal kapcsolatban koltsége
meril fel, gy e koltségeket azok kozlését kivetden a Hivatalnak megfizetem.,

(kérelmezé vagy képviselsje neve)

! A megfeleld rész kitoltends, alahazandd
2 Az igény teljesitését, illetSleg a koltségek megfizetését kivetden az igényl$ altal megadott személyes adatokat a Hivatal
haladéktalanul t5rli.
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Koézérdekii adat megismerésére irdnyulé igénvek benyuitasanak helve és média

1/ Szébeli igénvek benviijtidsanak helve és mddja:

a/ személyesen tigyfélfogadasi id6ben a Polgarmesteri Hivatal székhelyén: 2461 Tarnok, Dézsa
Gyérgy at 150-152.

Ugyfélfogadisi idé:
Hétfé — Szerda: 8.15 - 16.15-ig,
Péntek 8.15-11.00-ig.
b/ telefonon; 06-23-387-019; 06-23-387-041.

2/ Irasbeli igénvek benviitdsanak helve és médija:

a) személyesen: a Polgarmesteri Hivatal sz¢khelyén: 2461 Tarnok, Dézsa Gyorgy ut 150-152.
b) postai dton: a Polgarmesteri Hivatalnak vagy a Jegyzonek 2461 Tarnok, Dézsa Gyorgy ut 150-152.
c) elektronikus tton: titkarsag(@tarnok.hu e-mail cimre kiildétt e-mailben.

3/ Betekintési jog biztositédsinak cime. és helve:

Polgarmesteri Hivatal, 2461 Tarnok, Dézsa Gyorgy ut 150-152.
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2. szdmu mellékiet

A kézérdekii adatrol készitett masolatért fizetendd kaltségtérités mértéke

A koltségtéritésnek figyelembe veends Osszeghatds mértéke 5000,- Ft.

Misolat koltségei
Papir alapon nyujtott masolat esetén az adathordozg kozvetlen 6nkoltsége, de legfeljebb

-  szines masolat 130.- Ft/mésolt A/4-es oldal,
260.- Ft/masolt A/3-as oldal,

- fekete fehér masolat 12.- Ft/mésolt A/4-es oldal,
24.- Ft/mésolt A/3-as oldal.

Optikai adathordozon nyujtott masolat esetén az adathordozé kézvetlen onkdltsége, de legfeljebb 580.-
Ft / adathordozé.

Elektronikus tton hasznalhaté egyeb adathordozén nyujtott masolat esetén az adathordozé kézvetlen
Onkoltsége.

A masolatkészitéshez sziikséges eszkozok rendelkezésre allasanak atmeneti vagy tartds hidnya esetén
a fentiektSl eltéréen az igényelt adatokat tartalmazé adathordozé koltségeként a koézvetleniil a
masolatkészités érdekében felmeriilt, ahhoz feltétlentil sziikséges, bizonylattal igazolt koltség vehetd
figyelembe.

A papir alapon nyujtott masolat koltsége csak az adatigénylés teljesitéséhez sziikséges masolt oldalak
azon része tekintetében vehetd figyelembe, amellyel a mésolt oldalak szédma a tizet meghaladja.

Kézbesitési koltségek
Az igényelt adatokat tartalmazé adathordozé kézbesitési koltségeként legfeljebb az alabbi mértékek
vehetdk figyelembe:
- az adatigényld részére a postai tton, Magyarorszg teriiletén beliil valé kézbesités esetén a
hivatalos iratokra vonatkozé belfsldi postai szolgaltatas dija,
- az adatigényld részére postai uton, kiilfoldre térténd kézbesités esetén az egyetemes postai
szolgdltatas keretében tértivevény tSbbletszolgaltatassal feladott, kényvelt kiildeményre
vonatkoz6 postai szolgaltatas dija.

Munkaeré raforditas koltsége
Az adatigénylés teljesitésével Osszefliggd munkaerd-raforditds Gsszes koltségeként legfeljebb
munkadranként atlagosan 4400.-Ft vehetd figyelembe.

A munkaerd raforditas koltségének szamitashoz a 301/2016. (IX.30) Korm. rendelet 3.§ és 4.§ elbirasai

az irdnyadoak. A kéltségtéritésnek meghatérozott mértéke tekintetében az Infotv. 29. § (4) bekezdése
szerint figyelembe veendé Osszeghatar mértéke 5000.-Ft.
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3. szdmui melléklet

KISEROLAP

Kozérdekii adatok megismerésére irdnyul6 igény elbirslasshoz

Igény beérkezésének datuma, szervezeti egység megnevezése, igényelt adatok kore:

...............................................................................................................
...............................................................................................................
...............................................................................................................

...............................................................................................................

..............................................................................................................

A kdzérdekii adatszolgaltatast teljesitd, vagy elutasit6 belss szervezeti egység vezetdje:

teljesithetd elutasitandé
(alairas) (alairas)
Indokol4s
Adatvédelmi felelss teljesithetd elutasitandé
(alairas) (alairas)
Indokolas
Térnok, 20
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4. szdmu melléklet

KOZERDEKU ADATOK ADATSZOLGALTATASI NYILVANTARTASA

Elutasitott kozérdekii adatigénylések

Ugyirat iktatészima Adatigénylés

targya

Adatigénylés
beérkezésének datuma

Adatigénylés
elutasitidsinak indoka

|
|
|
|

—

|
|
|
|
|

Teljesitett kozérdekii adatigénylések

Ugyirat Adatigénylés Adatigénylés Adatigényld Adatigénylé
iktatészdma tirgya beérkezésének neve elérhetdsége
datuma

Adatszolgiltatis

P

J 4 B! v e£0

Adatszolgaltatast Adatszolgéltaté;l

|
|
| |
|
|

i

Az Infotv 30.§ (3) bekezdése alapjan az elutasitott kérelmekrél, valamint az elutasitasok indoka
31-éig a Hatésdg részére szikséges megkildeni.

irél vezetett nyilvantartast minden év Janudr
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