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I. ALTALANOS ES ERTELMEZO RENDELKEZESEK

1. Az Adatvédelmi és Adatbiztonsdgi Szabailyzat célja

Az Adatvéde}mi ¢s Adatbiztonsagi Szabélyzat (tovébbiakban: Szabélyzat) célja biztositani a Tdrnok
Nagykézség Onkorményzata (a tovabbiakban: Hivatal) ltal kezelt szemelyes adatok jogszabalyi eldirasoknak
megfelelé védelmét, meghatirozni a személyes adatok kezelésével Osszefliggd adatvédelmi és adatbiztonsagi

Célja tovabba a Hivatalon beliili egységes adatvédelmi és adatbiztonsagi szemlélet, valamint olyan eljarasok
kialakitasa, folyamatos miikdtetése ¢s fenntartdsa, amelyekkel a személyes adatok biztonsdgos kezelése
megvalosithatd, a védelmi feladatok ellatisa biztosithato, az adatvédelmi eléirdsok megsértése megel6zhetd, az
adatvédelmi incidensek koriilményei felderithetdk és indokolt esetben felelésségre vonasi eljaras

2. ASzabilyzat hatilya

2.1. A Szabélyzat személyi hatélya

A Szabélyzat személyi hatalya kiterjed a Hivatallal munkaviszonyban, illetve munkavégzésre iranyuld egyéb
jogviszonyban 4116 természetes személyekre, a Hivatal valamennyi kéztisztviselSjére, ligykezelGjére,
munkavallal6jara, tovabbs a polgdrmesterre, a képvisels-testiilet tagjaira (a tovabbiakban egytitt: alkalmazott).

2.2. ASzabalyzat targyi hatalya

A Szabélyzat targyi hatélya kiterjed a Hivataln4l folytatott minden olyan teljesen vagy részben automatizalt
eszkdzzel, illetve manualis médon végzett minden adatkezelési tevékenységre, valamint az adatkezelésre
felhasznalt eszkdzokre, amely természetes személy adataira iranyul.

Kivételt képez ez al6l, azaz nem tartozik Jelen Szabalyzat targyi hatélya al4 a koztisztviselék személyes adatainak
kezelése, melyet a Hivatal a kézszolgélati tisztviselskrdl sz616 2011, évi CXCIX. térvény alapjan végez.

2.3. A Szabélyzat id6beli hatalya

A Szabalyzat idébeli hatélya a hatalybalépés napjatol a visszavonasig érvényes.
3. A Szabilyzat jogszabilyi alapjai

A Szabalyzatban nem részletezett kérdésekben a hatalyos Jogszabalyi el6irasok, kiilndsen

® Magyarorszag Alaptérvénye,

® az Buré6pai Parlament és a Tandcs (EU) 2016/679 rendelete (2016. 4prilis 27.) a természetes szemé€lyeknek a
személyes adatok kezelése tekintetében torténd védelmérdl és az ilyen adatok szabad aramlasérol, valamint
a 95/46/EK rendelet hatélyon kiviil helyezésérél (a tovdbbiakban: GDPR, illetve altaldnos adatvédelmi
rendelet),

® az informiciés onrendelkezési jogrdl és az informéci6szabadsagrél szol6 2011, ¢vi CXII. térvény (a

tovabbiakban: Info tv.),

Magyarorszag helyi onkormanyzatairél sz616 2011. évi CLXXXIX. térvény,

az altalanos kdzigazgatési rendtartasré] 82016 2016. évi CL. térvény,

a Polgéri Torvénykényvrél sz616 2013, évi V. térvény (a tovabbiakban: Polgéri Torvénykonyv),

az allami és 6nkorményzati szervek elektronikus informéci6biztonsagarél sz616 2013, évi L. térvény (a

tovabbiakban: Ibtv.),

a kdzszolgélati tisztviselokré] sz616 2011, évi CXCIX. térvény,

a mindsitett adat védelmérdl sz6l6 2009. évi CLV. tdrvény,

a koziratokrol, a kozlevéltarakrsl és a maganlevéltari anyag védelmérsl sz616 1995, évi LXVI. t6rvény,

a polgarok személyi adatainak és lakcimének nyilvantartasarél sz616 1992. évi LXVI. térvény

vonatkoz rendelkezéseit kell alkalmazni.
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4. A Szabdlyzat alkalmazdsa sorin hasznilatos alapfogalmak

i |
E‘intett: | Barmely informéci6 alapjan azonositott vagy azonosithatd természetes személy.

| - s 1. . Iy
fizemélyes adat: ! Az érintettre vonatkozo barmely informécié.

Azonosithaté természetes || Az a természetes személy, aki kozvetlen vagy kbzvetett médon, kiilondsen valamely
személy: azonositd, példaul név, azonosité szam, helymeghatérozé adat, online azonosits
vagy a termeszetes személy fizikai, fiziologiai, genetikai, szellemi, gazdasagi, ’

kulturalis vagy szocislis azonossagara vonatkozé egy vagy tobb tényezd alapijan

} azonosithato.
|

Az a természetes vagy jogi személy, illetve jogi személyiséggel nem rendelkezs
szervezet, aki vagy amely — térvényben vagy a az Eurdpai Unié kotelezd jogi
| aktusdban (GDPR) meghatarozott keretek kozétt — 6nalléan vagy masokkal egyiitt

az adat kezelésének céljat meghatarozza, az adatkezelésre (beleértve a felhasznalt
| eszkdzt) vonatkozo déntéseket meghozza és végrehajtja, vagy az adatfeldolgozéval
J végrehajtatja.

Adatkezelés: | Az alkalmazott eljarastol fiiggetleniil az adaton végzett barmely mivelet vagy a
’ miiveletek Ssszessége, igy kiilonésen gyiijtése, felvétele, rogzitése, rendszerezése,
taroldsa, megvaltoztatasa, felhasznalasa, lekérdezése, tovabbitisa, nyilvanossagra
| hozatala,  &sszehangolésa vagy Osszekapcsoldsa, zaroldsa, torlése &s
| | megsemmisitése, valamint az adat tovabbj felhasznélasanak megakadalyozisa,
| fénykép-, hang- vagy képfelvétel készitése, valamint a személy azonositasira
alkalmas fizikai jellemzok (pl. ujj- vagy tenyéryomat, DNS-minta, friszkép)
rogzitése.

Adatkezels:

r Az egy nyilvantartasban kezelt adatok Osszessége.

Az adatkezelé megbizasabél vagy rendelkezése alapjén eljar6 adatfeldolgozé altal
végzett adatkezelési miiveletek Osszessége.

Adatalloméany:
Adatfeldolgozas:

| Adatkezelés korldtozasa: | A térolt adat zéroldsa az adat tovabbi kezelésének korlatozasa céljabol torténd |
| ‘ megjeldlése utjan.

4
Adatfeldolgozo: | Aza természetes vagy jogi személy, illetve jogi személyiséggel nem rendelkezé
szervezet, aki vagy amely — torvényben vagy az Eurdpai Unié kotelezd jogi
aktusiban (GDPR) meghatarozott keretek kozott és feltételekkel — az adatkezel$
megbizasabél vagy rendelkezése alapjan személyes adatokat kezel.

Adatvédelmi incidens: Az adatbiztonsag olyan sérelme, amely a tovabbitott, tarolt vagy mas médon kezelt
személyes adatok véletlen vagy jogellenes megsemmisiilését, elvesztését,
modosulasat, jogosulatlan tovabbitasat vagy nyilvanossigra hozatalat, vagy az |

| azokhoz val6 jogosulatlan hozzaférést eredményezi.

LAdatmegsemmisités: } Az adatot tartalmazé adathordozé teljes fizikai megsemmisitése.

| Adattovabbitas: ’ Az adat meghatérozott harmadik személy szamara torténé hozzaférhetdvé tétele.

Adattériés: ( Az adat felismerhetetlenné tétele oly médon, hogy a helyreéllitdsa tGbbé nem
| lehetséges.

|Alnevesités: Személyes adat olyan médon torténd kezelése, amely — a személyes adattgl

elkiilénitve térolt — tovabbi informacis felhasznalasa nélkiil megallapithatatlanng
teszi, hogy a személyes adat mely érintettre vonatkozik, valamint miiszaki és
szervezési intézkedések megtételével biztositja, hogy azt azonositott vagy
azonosithat6 természetes személyhez ne lehessen kapcsolni.

| Egy természetes személy fizikai, fiziol6giai vagy viselkedési jellemzédire vonatkozs

olyan, sajatos technikai eljarasokkal nyert személyes adat, amely lehet6vé teszi vagy
megerdsiti a természetes személy egyedi azonosit4sat, mint peéldaul az arckép vagy |
| a daktiloszképiai adat.

SSSS—

| Biometrikus adat:

4



 TARNOK NAGYKOZSEG ONKORMANYZATA
ADATVEDELMI ES ADATBIZTONSAGI SZABALYZATA

|| Biiniigyi személyes adat: A biintetGeljaras sordn vagy azt megel6z8en a bincselekménnyel vagy a
biintetSeljarassal Osszefiiggésben, a biintetGeljards lefolytatisdra, illetve a
biincselekmények felderitésére Jjogosult szerveknél, tovabba a biintetés-végrehajtas
szervezeténél keletkezett, az érintettel kapcsolatba hozhat6, valamint a biintetett
el6életre vonatkozé személyes adat.

(» Cimzett: Az a természetes vagy jogi személy, illetve Jogi személyiséggel nem rendelkezs

szervezet, aki vagy amely részére személyes adatot az adatkezeld, illetve az
adatfeldolgozé hozzaférhetévé tesz.

| Egészségiigyi adat: Egy természetes személy testi vagy szellemi egészségi 4llapotira vonatkozd
személyes adat, ideértve a természetes személy szaméra nytjtott egészségiigyi
szolgéltatasokra vonatkozo olyan adatot is, amely informaciét hordoz a természetes
személy egészségi Allapotardl.

EGT-allam: Az Eurépai Unié tagillama é&s az Eurépai Gazdasagi Térségrol  sz6lé
megallapodasban részes mas allam, tovabb4 az az 4llam, amelynek allampolgara az
Eurépai Uni6 és tagillamai, valamint az Eurépai Gazdasagi Térségrél sz6l6
megéllapodasban nem részes allam kézott létrejott nemzetkszi szerzédés alapjan az
Eurdpai Gazdasagi Térségrol sz616 megallapoddsban részes allam allampolgaraval
azonos jogallast élvez.

—

Harmadik orszag: | Minden olyan 4llam, amely nem EGT-4llam.
‘ Harmadik személy: Olyan természetes vagy Jogi személy, illetve jogi személyiséggel nem rendelkezé

szervezet, aki vagy amely nem azonos az érintettel, az adatkezel6vel, az
adatfeldolgozéval vagy azokkal a személyekkel, akik az adatkezeld vagy
adatfeldolgozé kozvetlen iranyitdsa alatt a szem€lyes adatok kezelésére irdnyul
| miiveleteket végeznek.

Kozérdekii adat: Az 4llami vagy helyi onkorményzati feladatot, valamint jogszabélybaﬂ
meghatdrozott egyéb kozfeladatot ellaté szery vagy személy kezelésében 1évd és |
tevékenységére vonatkozé vagy kozfeladatinak ellatasival Osszefliggésben |
keletkezett, a személyes adat fogalma ald nem es, barmilyen médon vagy forméaban
régzitett informécié vagy ismeret, fliggetleniil kezelésének modjatél, 6nalld vagy |
gyljteményes jellegétol, igy kiilondsen a hatiskérre, illetékességre, szervezeti
felépitésre, szakmai tevékenységre, annak eredményességére is kiterjed6
f ért€kelésére, a birtokolt adatfajtakra és a miik&édést szabalyozé jogszabalyokra, |

| valamint a gazdalkodasra, a megk&tott szerzbdésekre vonatkozé adat. |
1

e — —

| K&z6s adatkezel: Az az adatkezel, aki vagy amely — torvényben vagy az Eurépai Uni6 kételezd jogi
aktusdban (GDPR) meghatérozott keretek kozott — az adatkezelés céljait és
| eszkbzeit egy vagy to5bb masik adatkezel6vel kézosen hatarozza meg, az ‘
adatkezelésre (beleértve a felhasznalt eszkdzt) vonatkozo dontéseket egy vagy tébb
masik adatkezelével kozdsen hozza meg ¢s hajtja végre vagy hajtatja végre az
adatfeldolgozéval.

|

|

/ Kiilonleges adat: A személyes adatok kiilonleges kategéridiba tartozé minden adat, azaz a faji vagy |

etnikai szarmazésra, politikai véleményre, vallasi vagy vilagnézeti meggy6z6désre
vagy szakszervezeti tagsagra utal6 személyes adatok, valamint a genetikai adatok, a
természetes személyek egyedi azonositdsat célzé biometrikus adatok, az

’ egészségiigyi adatok és a természetes személyek szexuilis életére vagy szexualis
irdnyultsdgara vonatkozé személyes adatok.

Profilalkotas: ‘ Személyes adat barmely olyan — automatizalt médon térténd — kezelése, amely az_‘

‘ érintett személyes JellemzGinek, kiilondsen a munkahelyi teljesitményéhez, ‘

gazdasagi helyzetéhez, egészségi allapotahoz, személyes preferencidihoz vagy

érdeklédéséhez, megbizhat6sigahoz, viselkedéséhez, tartézkodasi helyéhez vagy

‘ mozgasihoz kapcsolddé jellemzdinek értékelésére, elemzésére vagy eldrejelzésére |
irdnyul.
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Hozzéjarulas: ( Az érintett akaratinak Gnkéntes, hatdrozott és megfelel6 tajékoztatdson alapuld |

egyértelmii kinyilvanitdsa, amellyel az érintett nyilatkozat vagy az akaratzit‘
felreérthetetleniil kifejez8 més magatartds tjan jelzi, hogy beleegyezését adja a ra ‘

vonatkozé személyes adatok kezeléséhez. 4

1

[ Nyilvénossagra hozatal: | Az adat bérki szdmdra t6rténd hozzaférhetévé tétele.

Genetikai adat:

|
Egy természetes személy 6rokolt vagy szerzett genetikai jellemzdire vonatkozé

minden olyan személyes adat, amely az adott személy fizioldgidjara vagy egészségi
allapotara vonatkozé egyedi informaciot hordoz, és amely elsésorban az adott
| természetes személybdl vett biologiai minta elemzésébél ered.

Nemzetkdzi szervezet:

I

|
A nemzetkézi kdzjog hatdlya ald tartozé szervezet és annak aldrendelt szervei,

tovabbé olyan egyéb szerv, amelyet két vagy t5bb allam kozétti megallapodas hozott
‘ létre vagy amely ilyen megallapodés alapjan j6tt 1étre. ‘

L

| Védelmi feladatok: r Megel6zés és korai figyelmeztetés, észlelés, reagalas, eseménykezelés. ‘

S. A Szabilyzat kiadasa, kezelése, feliilvizsgdlata

A Szabdlyzat kiadasa, kihirdetése és a szemelyi hatélya al4 tartozok szdmara rendelkezésre 4ll4sénak biztositisa
a Jegyz6 feladata és feleldssége.
A Szabélyzat személyi hatdlya al4 tartozék munka- illetve feladatkdriiknek megfelelé mértékben kotelesek a
Szabalyzat tartalmét, a benne foglalt el8irasokat, kiilondsen a szamukra meghatirozott feladatokat és
felel6sségeket megismerni, s ezek tudomasul vételérsl nyilatkozatot tenni (1. szamii melléklet — Megismerési
nyilatkozat). A nyilatkozatok megérzésérsl a Jegyz0 koteles gondoskodni.
A Szabalyzat és az abban meghatérozott miiszaki és szervezési intézkedések feliilvizsgalatat és frissitését a
kovetkezé gyakorisaggal kell elvégezni:
* az adatvédelemmel kapcsolatos jelentss Jjogszabalyi véltozasokat kdvetSen, vagy
* aszervezetben, illetve a szerepkorokben vagy a szabalyozasi kornyezetben torténd jelentés valtozas esetén,
vagy
az adatkezelés miiszaki, technolégiai kérnyezetének Jelentés megvaltozasa esetén, vagy
* Uj adatkezelés megkezdését megelézden, amennyiben az adatvédelmi hatdsvizsgilat eredményei alapjan
indokolt.
A Szabalyzat feliilvizsgalatanak kezdeményezése, a feliilvizsgalat eredményeként esetlegesen keletkezett vagy
modositott szabalyozé kiaddsa, valamint a feliilvizsgalat megtérténtét igazold feljegyzés megbrzése a Jegyz
feladata és feleldssége.
A Szabalyzat, illetve az abban meghatdrozott miiszaki és szervezési intézkedések feliilvizsgalatara javaslatot
tehet az adatvédelmi tisztviseld.

A Szabilyzat hatisa a belsé szabslyozasokra és a Hivatal szerzédéskotéseire

A Szabalyzatban rogzitett el6irasoknak, kotelezettségeknek Ssszhangban kell lennie a Hivatal szabalyozasainak
adatvédelmet érint6 elbirdsaival.

A Hivatal 0j vagy médositandé szabalyozasaiban jelen Szabalyzat el8irasainak érvényesitésérol a Jegyzo6 koteles
gondoskodni.

A Hivatal belsé eldirasainak kiadasra elékészitése soran vizsgalni kell, hogy azokban adatvédelmi
kotelezettségek felmeriilnek-e, ezért a szabalyozas tervezetet véleményezésre az adatvédelmi tisztviseld szdmara
meg kell kiildeni.

Az adatvédelmi tisztviseld véleményezése keretében megteszi a szabalyozas tervezet adatvédelmi jogszerliségére
vonatkoz6 észrevételeit, javaslatait.

Jelen Szabalyzat eldirasait kell alkalmazni a Hivatal altal kotétt szerzbdések adatvédelmi rendelkezéseire, a
személyes adatok kezelésér6l szdlé tajékoztatok, valamint Snkéntes hozzajarulason alapulé adatkezelések
esetében a hozzajarulé nyilatkozatok tartalmaéra, amelyrdl a Jegyzé felelssége gondoskodni.
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II. AZ ADATVEDELEM SZERVEZETE, SZEREPKOROK, FELADATOK ES FELELOSSEGEK

7. AlJegyzé

Feligyeli és iranyitja a Hivatal személyes adatok kezelésére vonatkozd jogszabalyban meghatarozott
kotelezettségeinek teljesitését, az adatvédelms feladatok ellatasat.

Gondoskodik az Adatvédelmi és Adatbiztonsagi Szabalyzat elkészitésérdl &s kiadédsardl, kézzétételéral és
megismertetésérdl.

Gondoskodik arrél, hogy az adatkezelési miiveletekben kdzremiikodé alkalmazottak adatvédelmi ismereteinek
bévitése és tudatossagndvelése munka- illetve feladatkoritknek megfeleléen megtérténjen.

Gondoskodik az adatvédelmi elBirdsok betartasahoz kapcsolédd ellenérzés mddszereinek, eszkodzeinek
kialakitasarél és mkodtetésérsl.

Kinevezi, illetve megbizza az adatvédelmi tisztviselét.

Gondoskodik arrél, hogy kelld idében bevonja az adatvédelmi tisztviselst valamennyi, a személyes adatok
védelmét érinté dontés elokészitésébe, valamint biztositia az adatvédelmi tisztviseld szamara mindazon
feltételeket, Jjogosultsagokat és erbforrasokat, tovdbbd hozzaférést biztosit mindazon adatokhoz és
informacidkhoz, amelyek az adatvédelmi tisztvisel® altal elldtandé feladatok végrehajtasahoz sziikségesek.
Tajékoztatia a feliigyeleti hatésdgot (NAIH: Nemzeti Adatvédelmi ¢s Informacidszabadsig Hat6sag, a
tovabbiakban: Hat6sg) az adatvédelmi tisztviselss nevérdl, postai és elektronikus levélcimérdl, ezen adatok
valtozasarél, valamint gondoskodik ezen adatok naprakész allapotban torténd nyilvanossagra hozatalarol.
Gondoskodik a Hivatal 4ltal, illetve a megbizasabdl vagy rendelkezése alapjan eljar6 adatfeldolgozé altal kezelt
adatokkal sszefliggésben felmeriilt adatvédelm; incidens Hatdsag szdmara torténd bejelentésérdl, valamint az
¢rintettek megfeleld téjékoztatasarsl.

A Hivatal altal végzett adatkezelési miiveletek jogszertiségével kapcsolatos eljarasok lefolytatasara jogosult
szervek és személyek tevékenységét koteles elBsegiteni, résziikre az eljrasuk lefolytatasahoz sziikséges
tajékoztatast kételes megadni.

Intézkedik a Hatésagtd] érkezo megkeresések, ajanlasok, illetve javasolt intézkedések iigyeben,

8. Az adatvédelmi tisztviselg

Az adatvédelmi tisztviseld elosegiti a Hivatal személyes adatok kezelésére vonatkozo Jjogszabélyban
meghatdrozott kitelezettségeinek teljesitését, igy kiilondsen

* a személyes adatok kezelésére vonatkozd Jogi eldirasokrél naprakész tdjékoztatast nyujt és azok
¢rvényesitésének moédjaival kapcsolatban tanicsot ad a Jegyz6 és az adatkezelési miiveleteket végzl
alkalmazottak részére,

* folyamatosan figyelemmel kiséri és ellendrzi a személyes adatok kezelésére vonatkozo jogi eldirasok, igy
kiilondsen a Jjogszabélyok és jelen Szabalyzat elbirasainak érvényesiilését, ennek keretei kozott az egyes
adatkezelési miiveletekhez kapcsol6dé egyértelmii feladatmeghatarozas, az adatkezelési miiveletekben

id6kdzonként lefolytatandéd vizsgalatok megvalésulsat,
® elbsegiti az érintettet megilletd jogok gyakorlasat, igy kiilonosen kivizsgalja az érintettek panaszait és
kezdeményezi a Jegyzonél a panasz orvoslasdhoz sziikséges intézkedések megtételét,
® szakmai tandcsadassal el6segiti és figyelemmel kiséri az adatvédelmi hatésvizsgélat lefolytatasat,
¢ egyiittmiikodik az adatkezelés jogszeriiségével kapcsolatos eljarésok lefolytatasdra jogosult szervekkel és
személyekkel, igy kiilondsen kapcsolatot tart a Hatosdggal az elzetes konzultacié és a Hatésag altal
lefolytatott eljarasok elésegitése érdekében,
® kozremiikodik a belsé adatvédelmi és adatbiztonsagi szabalyzat megalkotéséban és feliilvizsgalataban,
Az adatvédelmi tisztviseld Jogviszonyanak fennalldsa alatt és annak megsziinését kovetden is megérzi a
tevékenységével, annak ellatasaval kapcsolatban tudoméséra Jutott személyes adatot, mindsitett adatot, illetve
torvény altal védett titoknak és hivatds gyakorlasdhoz kétstt titoknak minésiils adatot, valamint minden olyan
tovabbi adatot, tényt vagy koriilményt, amelyet a Hivatal nem kdteles térvény elbirasai szerint a nyilvanossig
szamara hozzaférhetévé tenni.
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Az adatkezelést, adatfeldolgozast végzé alkalmazott

Munka- illetve feladatkorén beliil felelss a személyes adatok jelen Szabalyzat elbirasainak megfeleld, jogszerii
¢s biztonséagos kezeléséért. Gondoskodni kételes az 4ltala kezelt személyes adatok jogosulatlan hozzaférés elleni
vedelmérél, kiilsndsen arrdl, hogy azok az érintett erre iranyul$ kifejezett akarata hidnyaban ne véalhassanak
nyilvanosan hozzaférhetévé.

Koteles megorizni a feladata ellatdsa sordn az adatkezeléssel, adatfeldolgozassal kapcsolatban birtokaba keriilt
informacidk bizalmassagat, valamint haladéktalanul jelezni felettese felé, ha a kezelt személyes adatok
bizalmassagat, sértetlenségét vagy rendelkezésre allasét érint problémét, hibat vagy hidnyossagot tapasztal.
Részt vesz az adatkezeléssel, adatvédelemmel Osszefliggd, szdmara a Hivatal altal biztositott szakmaj képzéseken.
Koteles megtagadni minden olyan utasitds végrehajtasat, amely ellentétes az adatkezelésre, adatvédelemre
vonatkozd jogszabalyok, illetve jelen Szabalyzat elbirasaival.

IT1.AZ ADATKEZELES SZABALYAI

Az adatvédelem alapelvei

10.1. Jogszeriiség, tisztességes eljaras és atlathatésag elve

A személyes adatok kezelését jogszerlien és tisztességesen, valamint az érintett szamara atlathatd médon kell
végezni. Az adatkezelésnek minden szakaszéban meg kell felelnie az adatkezelés céljdnak, az adatok felvételének

¢s kezelésének tisztességesnek és torvényesnek kell lennie. Az adatkezelés kizarolag akkor lehet jogszerti, ha
megfelel6 jogalappal bir.

Az adatkezelés 4tlathaté és tisztességes, ha célja egyértelmilen meghatarozasra keriil és az érintett az
adatkezelésrél és jogai érvényesitésének lehetéségeirdl egyarant megfeleld — kdzérthet és kénnyen hozz4férhett

— tajékoztatast kap.

10.2. Célhoz kotéttség elve

Személyes adatok gytijtése csak meghatarozott, egyértelmii és Jjogszer( célbél térténhet.
10.3. Adattakarékossag elve

A személyes adatok az adatkezelds céljai szempontjabsl megfeleléek és relevansak kell, hogy legyenek és az
ehhez sziikséges minimalis mennyiségii adatokra kell korldtozédniuk. Csak olyan személyes adat kezelhets,
amely az adatkezelés céljanak megvaldsuldsahoz elengedhetetlen, a cél elérésére alkalmas,

Az adattakarékossag elvét méar az adatkezelés megkezdése elétt, annak tervezése soran figyelembe kell venni
(-»Privacy by Design™) és mérlegelni érvényesiilése biztositisanak feltételeit.

10.4. Pontossag elve
A személyes adatoknak pontosnak és sziikség esetén naprakésznek kell lenniiik. Minden észszerii intézkedést

meg kell tenni annak érdekében, hogy az adatkezelés céljai szempontjabél pontatlan személyes adatokat
haladéktalanul téroljek vagy helyesbitsék.

10.5. Korlatozott tarolhatésag elve

A személyes adatok taroldsanak olyan forméban kell t6rténnie, amely az érintettek azonositasat csak a személyes
adatok kezelése céljainak eléréséhez sziikséges ideig teszi lehetévé.

Az adatkezel6 koteles az adatkezelés tervezett idétartamanak megfelels rendszerességgel feliilvizsgalni azt, s
amennyiben az adatkezelés célja teljesiilt, illetve az adatok Jogszerli megérzési ideje letelt, akkor az adatokat
tordlnie, illetve 4lnevesitéssel vagy egyéb e célra alkalmas megoldéssal anonimizalnia sziikséges.

10.6. Integrités és bizalmas jelleg elve

A személyes adatok kezelését oly médon, zért rendszerben kell végezni, hogy megfeleld technikai és szervezési
intézkedések alkalmazasaval biztositva legyen a személyes adatok megfeleld biztonsiga, az adatok Jjogosulatlan
vagy jogellenes kezelésével, véletlen elvesztésével, megsemmisitésével vagy kdrosodéséval szembeni védelmet

is ideértve,
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10.7. Elszamoltathatésag elve

Az adatkezel6 felelSs a fent felsorolt elveknek vals megfelelésért, azok alkalmazasaért (-»Privacy by default”),
tovabba képesnek kell lennie e megfelelés igazolésara.

Alapértelmezett adatvédelem

A Hivatal az adatvédelmi alapelvek teljesiilését, az adatkezelés Jjogszeriiségét, az érintettek alapvet$ jogai

érvényesiilését és személyes adataik megfelelé védelmét jelen Szabélyzatban meghatarozott intézkedésekkel,

azok kovetkezetes betartisaval, betartdsanak ellendrzésével, valamint az intézkedések végrehajtisaval megbizott

alkalmazottak feladatainak, hataskorének, felelésségének és  be-, illetve elszamoltathatésagénak

szabélyozottsigaval biztositja, s ezek figyelembe vételével jar el az adatkezelési miiveletek végzése folyaman

(,»Privacy by default”).

AHivatal a jelen Szabalyzatban meghatarozott védelmi intézkedéseket és szabalyokat nigy alakitotta ki, s tervezi

kialakitani a jévében is, hogy azok a tudomény és technolégia mindenkori 4lldsanak megfeleléen és az

intézkedések megvalositasi koltségeinek figyelembevételével, a kezelt személyes adatokat fenyegets

kockazatokkal ardnyosan és folyamatosan fenntarthaté médon legyenek képesek garantalni a személyes adatok

biztonsagit, bizalmassaguk, sértetlenségiik és rendelkezésre &alldsuk megorzését, tovabba alkalmasak és

megfeleléek legyenek annak biztositasara, hogy

* kizérélag olyan és annyi személyes adat kezelésére keriiljén sor, olyan mértékben és ideig, amely az
adatkezelés céljanak megvalésulisihoz elengedhetetlen és a cél elérésére alkalmas,

* aszemélyes adatokhoz kizdrélag azok férhessenek hozz4, azok ismerhessék meg azokat, akik arra jogosultak,
illetve feladatellatasuk, munkavégzésiik miatt szdmukra az sziikséges és engedélyezett,

* akezelt adatok alapjan az érintettet csak az adatkezelés céljahoz sziikséges ideig lehessen azonositani,

® akezelt személyes adatok az érintett erre irAnyul6 kifejezett akarata hidnyéban ne valhassanak nyilvanosan
vagy illetéktelenek szamara hozzaférhetéve.

Az alkalmazottak feladataik ellatdsa kérében személyes adatokat kizarélag a vonatkozd, hatélyos jogszabalyi

el8irdsok betartisdval kezelhetnek. A személyes adatok jogszerii kezeléséért, a személyes adatokat tartalmazé

adatallomanyokhoz, nyilvantartisokhoz &s dokumentumokhoz feladataik ellitdsa c€ljabol kapott hozzaférési

jogosultsagaik jogszerti felhasznalisdért fegyelmi, kartéritési, biintetdjogi és szabalysértési felel6sséggel

egyarént tartoznak.

A Hivatal adatkezelési tevékenységei 4tlithatésaganak, valamint az érintettek megfeleld tajékoztatdsinak

biztositasa céljabol az altala folytatott adatkezelésekrdl a Jogszabélyban meghatérozott tartalommal (2. szamu

melléklet) adatkezel6i nyilvantartast vezet, tovabba adatkezeléseirsl adatkezelési tajékoztatokat készit és tesz

elérhetdvé a kiilsnboz érintetti korsk (pl.: alkalmazottak, iigyfelek, weboldala latogatoi, stb.) szamara,

Az adatkezelés jogszeriisége, jogalapja

A személyes adatok kezelése kizarélag akkor és annyiban Jjogszerii, amennyiben legalabb az alibbiak egyike
teljestil:
az érintett hozzajarulasat adta személyes adatainak egy vagy tobb konkrét célbs] torténd kezeléséhez,
® az adatkezelés olyan szerzédés teljesitéséhez sziikséges, amelyben az érintett az egyik fél, vagy az a
szerz0des megkotését megelézben az érintett kérésére torténd lépések megtételéhez sziikséges,
® azadatkezelés az adatkezelSre vonatkozé Jogi kotelezettség teljesitéséhez sziikséges,
az adatkezelés az érintett vagy egy masik természetes személy létfontossagn érdekeinek védelme miatt
sziikséges,
* az adatkezelés kozérdekii vagy az adatkezelSre ruhazott kézhatalmi Jogositvany gyakorlasanak keretében
vegzett feladat végrehajtasahoz sziikséges,
® az adatkezelés az adatkezeld vagy egy harmadik fél jogos érdekeinek crvényesitéséhez sziikséges, kivéve,
ha ezen érdekekkel szemben els6bbséget élveznek az érintett olyan érdekei vagy alapvetd jogai és
szabadségai, amelyek személyes adatok védelmét teszik sziikségessé, kiiléndsen, ha az érintett gyermek.
Jogszabalyi felhatalmazas hidnyaban az adatkezelés alapjaul kizarélag az érintett megfelel$ tdjékoztatisin
alapulé, onkéntes és kifejezett hozzéjarulasa szolgalhat, amelyben félreérthetetlen beleegyezését adja személyes
adatai meghatarozott célbdl és id6tartamig torténd kezeléséhez. A hozzajérulés beszerzése sorén az érintettet
figyelmeztetni kell a beleegyezés 6nkéntességére.
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Az adatkezelés jogalapjanak, jogszeriiségének ellenbrzése a Jegyz6 felel6ssége, mely feladat végrehajtasaban az
adatvédelmi tisztviseld tajékoztatassal és tanicsadassal tdmogatja.

Az adatkezelés kialakitisa, illetve jogszeriiségének vizsgilata, ellen6rzése soran kiilonds figyelemmel kell eljarni
a 16. életévét be nem toltstt gyermekek esetében, mivel a gyermekek személyes adatainak kezelése csak akkor
és olyan mértékben jogszerti, ha a hozzajrulast a gyermek felett sziil6i feliigyeletet gyakorld adta meg, illetve
engedélyezte.

Az érintettet megilletd jogosultsiagok

Az érintett jogosult arra, hogy a Hivatal, mint adatkezeld és az annak megbizasabol vagy rendelkezése alapjan

cljaré adatfeldolgozo altal kezelt személyes adatai vonatkozésédban a hatélyos jogszabalyokban meghatarozott

esetekben és feltételekkel

® az adatkezeléssel Gsszefliggd tényekrSl az adatkezelés megkezdését megelézGen tdjékoztatast kapjon (a
tovabbiakban: el6zetes tajékozodashoz vald jog),

»  kérelmére személyes adatait és az azok kezelésével Osszefliggd informécidkat az adatkezels a rendelkezésére
bocséssa (a tovabbiakban: hozzaféréshez valé jog),

® kérelmére személyes adatait az adatkezeld helyesbitse, illetve kiegészitse (a tovabbiakban: helyesbitéshez
valé jog),

¢ kérelmére személyes adatai kezelését az adatkezeld korlitozza (a tovabbiakban: az adatkezelés
korlatozasahoz valé jog),

e  kérelmére személyes adatait az adatkezeld torolje (a tovdbbiakban: torléshez valé jog).

Az érintett jogai érvényesiilésének biztositisa

A Hivatal az érintett jogai érvényesiilésének biztositasa érdekében jelen fejezetben meghatérozott intézkedéseket
teszi.

A Hivatal az érintett részére nyujtand6 barmely értesitést és tajekoztatast 1ényegre t6r, vilagos és kdzértheten
megfogalmazott tartalommal, irasbeli tajékoztatas esetén kdnnyen hozzaférhetd és olvashato formaban teljesiti.
A Hivatal az érintett altal benyujtott, az 6t megilletd Jjogosultsagok érvényesitésére irdnyuld kérelmet annak
benyujtasatél szamitott legrovidebb idé alatt, de legfeljebb huszonst napon beliil elbiralja és déntésérél az
érintettet rasban vagy ha az érintett a kérelmet elektronikus tton nyujtotta be, elektronikus tton értesiti.

Ha megalapozottan kétségbe vonhato, hogy a kérelmet benyujté személy nem azonos az érintettel, a Hivatal a
kérelmet az azt benyujté személy személyazonossaganak hitelt érdeml1d igazolasat kovetden teljesiti.

Ha az érintett a foly6 évben, azonos adatkérre vonatkozéan — az elézetes tajékozddashoz vald jog kivételével —
a 13. fejezetben meghatéarozott jogai érvényesitése irant ismételten kérelmet nyijt be, és e kérelme alapjén a
Hivatal vagy az altala megbizott vagy rendelkezése alapjan eljar6 adatfeldolgozé 4ltal kezelt személyes adatainak
helyesbitését, torlését vagy az adatkezelés korlatozdsat Jogszertien mellézi, a Hivatal az érintett jogainak ismételt
¢€s megalapozatlan érvényesitésével Osszefliggésben kozvetleniil felmeriilt koltségeinek megtéritését kovetelheti
az érintettol.

14.1. Az elbzetes thjékozodashoz valé jog

Az elbzetes tdjékozddashoz vald jog érvényesiilése érdekében a Hivatal az altala, illetve a megbizasabél vagy

rendelkezése alapjan eljaré adatfeldolgozé ltal vegzett adatkezelési miiveletek megkezdését megel6zéen vagy

legkésobb az els6 adatkezelési miivelet megkezdését kvetden haladéktalanul az érintett szamdra hozzaférhet6vé

teszi

® az adatkezel6 és — ha valamely adatkezelési miiveletet adatfeldolgoz6 végez, az adatfeldolgozs —
megnevezését és elérhetbségeit,

¢ az adatvédelmi tisztviseld nevét és elérhet6ségeit,
a tervezett adatkezelés céljat és

® azérintettet a hatdlyos jogszabalyi eléirasok alapjan megilleté jogok, valamint azok érvényesitése modjanak
ismertetését.

Tajékoztatast nytijt tovabba

® az adatkezelés jogalapjarol,

* akezelt személyes adatok megbrzésének idotartamérol, ezen idStartam meghatirozasanak szempontjairol,
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* akezelt személyes adatok tovabbitasa vagy tervezett tovabbitdsa esetén az adattovabbits cimzettjeinek —
ideértve a harmadik orszagbeli cimzetteket és nemzetkézi szervezeteket — korérdl,

* akezelt személyes adatok gyljtésének forrasarol és

* azadatkezelés koriilményeivel Osszefliggd minden tovabbi érdemi tényrél.

A téjékoztatas teljesitését a Hivatal az elémi kivant céllal aranyosan késleltetheti, a tajékoztatas tartalm4t

korlatozhatja vagy a tajékoztatast mell6zheti, ha ezen intézkedése elengedhetetleniil sziikséges

® az altala vagy részvételével végzett vizsgalatok vagy eljarasok — igy kiilondsen a biintetSeljaras — hatékony

és eredményes lefolytatasanak,

a blincselekmények hatékony és eredményes megelézésének és felderitésének,

a biincselekmények elksvetdivel szemben alkalmazott biintetések és intézkeddsek végrehajtasdnak,

a kozbiztonsag hatékony és eredményes védelmének,

az allam kiilsé és belss biztonsaga hatékony és eredményes védelmének, igy kiilonésen a honvédelem és a

nemzetbiztonsag vagy

* harmadik személyek alapvet6 jogai védelmének biztositdsihoz.

14.2, Ahozzaféréshez valé jog

A hozzaféréshez valé jog érvényesiilése érdekében az €rintettet kérelmére a Hivatal tajékoztatja arrl, hogy
személyes adatait a Hivatal, mint adatkezeld, illetve a megbizdsabol vagy rendelkezése alapjan eljar6
adatfeldolgozé kezeli-e.

Ha az érintett személyes adatait a Hivatal vagy a megbizasabdl vagy rendelkezése alapjan eljaré adatfeldolgozé
kezeli, a Hivatal az érintett kérelmére rendelkezésére bocsétja az érintett altala és a megbizdsibdl vagy
rendelkezése alapjan eljaré adatfeldolgozé éltal kezelt személyes adatait és kozli vele

a kezelt személyes adatok forrasat,
az adatkezelés céljat és jogalapjat,
a kezelt személyes adatok korét,
a kezelt személyes adatok tovabbitisa esetén az adattovabbitas cimzettjeinek — ideértve a harmadik
orszagbeli cimzetteket és nemzetkézi szervezeteket — korét,
a kezelt személyes adatok megoérzésének idStartamat, ezen idétartam meghatarozasanak szempontjait,
® azérintettet a hatalyos Jogszabdlyi elbirasok alapjan megilletd jogok, valamint azok érvényesitése modjanak
ismertetését,
profilalkotés alkalmazasanak esetén annak tényét és
* az (¢rintett személyes adatainak kezelésével &sszefliggésben  felmeriilt adatvédelmi incidensek
bekdvetkezésének koriilményeit, azok hatésait &s az azok kezelésére tett intézkedéseket.
Jogszabalyi elbirason alapulé, kételezd adatkezelés esetén az érintett személyes adataihoz vals hozzéaférési
Joganak érvényesiilését a Hivatal elsédlegesen a betekintési Jjog gyakorlasénak biztositisgval garantilja,
amennyiben azt més jogszabaly alapjén kozfeladatot ellaté szerv intézkedése vagy hatdrozata nem zarja ki (pl.:
adatok zart kezelése, betekintési Jog korlatoz4sa).
Az érintett vagy torvényes képviselje betekintési Joganak gyakorldsa, illetve a személyes adatot tartalmazé
iratrél torténé masolatkészités és kiad4s sordn egyarant gondoskodni kell arrél, hogy annak folyaman mésok
szemé€lyiségi jogai ne sériilhessenek.

14.3. A helyesbitéshez valo jog

A helyesbitéshez valo jog érvényesiilése érdekében a Hivatal, ha az Altala, illetve a megbizasabol vagy
rendelkezése alapjan eljar6 adatfeldolgozé 4ltal kezelt személyes adatok pontatlanok, helytelenek vagy
hidnyosak, azokat — kiiléngsen az érintett kérelmére — haladéktalany] pontositja vagy helyesbiti, illetve ha az az
adatkezelés céljaval Osszeegyeztethets, az érintett 4ltal rendelkezésére bocsétott tovabbi személyes adatokkal
vagy az €rintett altal a kezelt személyes adatokhoz fiizstt nyilatkozattal kiegésziti (a tovabbiakban egyiitt:
helyesbités).

A Hivatal mentesiil a helyesbités kdtelezettsége aldl, ha

® apontos, helytalld, illetve hidnytalan személyes adatok nem allnak rendelkezésére és azokat az €rintett sem

bocsétja rendelkezésére, vagy
* az¢rintett altal rendelkezésére bocsatott szemelyes adatok valédisaga kétséget kizaréan nem allapithat6 meg.
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Ha a Hivatal az altala, illetve a megbizisdb6l vagy rendelkezése alapjan eljaro adatfeldolgozé6 4ltal kezelt
személyes adatokat helyesbiti, annak tényérol és a helyesbitett személyes adatrol tajékoztatja azt az adatkezelot,
amely részére a helyesbitéssel érintett személyes adatot tovabbitotta.

14.4. Az adatkezelés korlatozésahoz vald jog

Az adatkezelés korlatozasahoz vald jog érvényesiilése érdekében a Hivatal, illetve az 4ltala megbizott vagy
rendelkezése alapjan eljaré adatfeldolgoz6 a korl4tozassal érintett személyes adatokkal a tarolason til egyéb
adatkezelési miiveletet kizarélag az érintett jogos érdekének érvényesitése céljabol vagy térvényben, illetve
nemzetkdzi szerz6désben meghatarozottak szerint végezhet.

Az adatkezelés korlatozisa alkalmazhato,

® ha az érintett vitatja a Hivatal, illetve a megbizasabol vagy rendelkezése alapjn eljar6 adatfeldolgozé altal
kezelt személyes adatok pontossagat, helytallosagat vagy hidnytalansigat, és a kezelt személyes adatok
pontossaga, helytallésaga vagy hianytalanséga kétséget kizdréan nem allapithaté meg, a fennalls kétség
tisztazdsanak id6tartaméra,

® ha az adatok torlésének lenne helye, de az érintett irasbeli nyilatkozata vagy a Hivatal rendelkezésére 4116
informacidk alapjan megalapozottan feltételezhetd, hogy az adatok torlése sértené az érintett jogos érdekeit,
a torlés mell6zését megalapozs Jogos érdek fennallasanak idotartamara,

* ha az adatok t6rlésének lenne helye, de a Hivatal vagy més kozfeladatot ellaté szerv 4ltal vagy részvételével
végzett, jogszabalyban meghatarozott vizsgélatok vagy eljarasok — igy killsnGsen biintetdeljaras — sorén az
adatok bizonyitékként vald megorzése sziikséges, ezen vizsgélat vagy eljaras végleges, illetve jogerds
lezarésaig,

* ha az adatok tSrlésének lenne helye, de az Info tv.-ben vagy mas vonatkoz6 jogszabilyban foglalt
dokumentaci6s kotelezettség teljesitése céljabdl az adatok megérzése szitkséges a jogi elbirdsban
meghatarozott id6tartamig,

Az adatkezelési korltozas megsziintetése esetén a Hivatal az adatkezelés korlatozasanak feloldasardl az

erintettet elozetesen t4j ékoztatja.
14.5, A torléshez valé jog
A térléshez valé jog érvényesitése érdekében a Hivatal haladéktalanul t6rli az érintett személyes adatait, ha

* azadatkezelés jogellenes, igy kiilénésen, ha az adatkezelés
° atorvényben rogzitett alapelvekkel ellentétes,
° célja megsziint vagy az adatok tovabbi kezelése mar nem szitkkséges az adatkezelés céljanak
megvalésuldsahoz,
° tdrvényben vagy nemzetkozi szerzédésben meghatérozott idétartama eltelt, vagy
°  jogalapja megsziint és az adatok kezelésének nincs masik jogalapja,
® az érintett az adatkezeléshez adott hozz4jarulasat visszavonja vagy személyes adatainak torlését kérelmezi,
kivéve, ha az adatok kezelése Jjogszabélyi el6irason alapul (kotelez6 adatkezelés),
* azadatok torlését jogszabaly, a Hatésag vagy a birésag elrendelte, vagy
® az adatkezelés korlatozasara meghatérozott idétartam eltelt.
Ha az érintett a Hivatal, illetve a megbizasabdl vagy rendelkezése alapjén eljar6 adatfeldolgozo altal kezelt
szemelyes adatok helyesbitésére, térlésére vagy ezen adatok kezelésének korlatozésira vonatkozo kérelmét a
Hivatal elutasitja, az érintettet irasban, haladéktalanul tajékoztatja
® az elutasitas tényérél, annak jogi és ténybeli indokairél, valamint
az Crintettet a torvény alapjan megilleté jogokrél, valamint azok érvényesitésének modjarol, igy kiilénosen
arrl, hogy a Hivatal, illetve a megbizasabol vagy rendelkezése alapjan eljar6 adatfeldolgozé 4ltal kezelt
személyes adatok helyesbitésére, t5rlésére vagy ezen adatok kezelésének korlatozasara vonatkozé jogat a
Hatosag kozremiikodésével is gyakorolhatja.
A tajékoztatds teljesitését a Hivatal az eléri kivant céllal aranyosan késleltetheti, a tdjékoztatas tartalmat
korlatozhatja vagy a tajékoztatast mellézheti a 14.1 alpontban meghatarozott esetekben.
Ha a Hivatal az 4ltala, illetve a megbizdsdb6l vagy rendelkezése szerint eljar6 adatfeldolgozé 4ltal kezelt
személyes adatokat helyesbiti, torli vagy ezen adatok kezelését korlatozza, ezen intézkedés tényérdl és annak

megel6zden tovébbitotta, annak érdekében, hogy azok a helyesbitést, torlést vagy az adatok kezelésének
korlatozasat a sajat adatkezelésiik tekintetében végrehajtsak.
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14.6. A hatésagi jogorvoslathoz valo jog

Jogainak érvényesitése érdekében az érintett

* a Hat6sag vizsgalatit kezdeményezheti a Hivatal intézkedése Jogszerliségének vizsgélata céljabol, ha a
Hivatal a jogainak érvényesitését korlatozza vagy ezen jogainak érvényesitésére irdnyulé kérelmét elutasitja,
valamint

® a Hatésdg adatvédelmi hatosigi eljardsénak lefolytatasat kérelmezheti, ha megitélése szerint személyes
adatainak kezelése sorin a Hivatal, illetve az 4ltala megbizott vagy rendelkezése alapjan eljaré
adatfeldolgozé megsérti a személyes adatok kezelésére vonatkozd Jogszabalyi eléirasokban meghatérozott
el6irasokat.

14.7. A biréségi jogorvoslathoz valé jog

Az érintett a Hivatal, mint adatkezeld, illetve — az adatfeldolgoz6 tevékenységi korébe tartozé adatkezelési
miiveletekkel 3sszefliggésben — az adatfeldolgozo ellen birésaghoz fordulhat, ha megitélése szerint a Hivatal,
illetve az altala megbizott vagy rendelkezése alapjan eljaré adatfeldolgoz6 a személyes adatait a személyes
adatok kezelésére vonatkozé jogszabélyokban meghatérozott elirdsok megsértésével kezeli.

Azt, hogy az adatkezelés a személyes adatok kezelésére vonatkozo Jjogszabalyban meghatirozott eléirasoknak
megfelel, a Hivatal, mint adatkezeld, illetve az adatfeldolgozé koteles bizonyitani.

A pert az érintett — valasztasa szerint — a lakéhelye vagy tartozkodasi helye szerint illetékes térvényszék elétt is
megindithatja.

A perben fél lehet az is, akinek egyébként nincs perbeli Jjogképessége. A perbe a Hat6sag az érintett
pernyertessége érdekében beavatkozhat.

Ha a bir6sg a kérelemnek helyt ad, a jogsértés tényét megallapitja és az adatkezel6t, illetve az adatfeldolgozét

* ajogellenes adatkezelési mitvelet megsziintetésére,

* azadatkezelés jogszeriiségének helyreallitasara, illetve

® az érintett jogai érvényesiilésének biztositdsara pontosan meghatarozott magatartas tantisitasara
kételezi, és sziikség esetén egyuttal hatéroz a kartérités, sérelemdjj iranti igényrél is.

14.8. Tiltakozas joga

Az érintett tiltakozhat szemeélyes adatanak kezelése ellen, ha

* a szemclyes adatok kezelése vagy tovibbitdsa kizarélag a Hivatalra vonatkoz6 Jogi kotelezettség
teljesitéséhez vagy a Hivatal, adatitvevs vagy harmadik személy jogos érdekének érvényesitéséhez
sziikséges, kivéve, ha az adatkezelést hatélyos jogszabalyi elbiras rendelte el,

® a személyes adat felhasznildsa vagy tovabbitdsa kozvetlen iizletszerzés, kdzvélemény-kutatss vagy
tudoményos kutatas céljéra torténik,

* hatélyos jogszabalyi el6irasokban meghatdrozott egyéb esetekben.

A Hivatal a tiltakozast a kérelem benyujtasatél szamitott legrovidebb idén beliil, de legfeljebb 15 napon beliil

megvizsgalja, annak megalapozottsaga kérdésében dontést hoz és dontésérél a kérelmezo6t irasban tajékoztatja.

Ha a Hivatal az érintett tiltakozasanak megalapozottsigat megéllapitja, az adatkezelést — beleértve a tovabbi

adatfelvételt és adattovabbitast is — megsziinteti és az adatokat zérolja, valamint a tiltakozasrél, tovabba az annak

alapjan tett intézkedésekrdl értesiti mindazokat, akik részére a tiltakozassal érintett személyes adatot korabban

tovabbitotta és akik kételesek intézkedni a tiltakozasi Jog érvényesitése érdekében.

Amennyiben az érintett a Hivatal meghozott dontésével nem ért egyet, illetve, ha a Hivatal a kivizsgélasra

rendelkezésére 4116 hataridét elmulasztja, az érintett — a dontés kozlésétol, illetve a hataridé utolsé napjatol

szamitott 30 napon beliil — birésaghoz fordulhat.

14.9, Kartérités

A Hivatal az érintett személyes adatainak jogellenes kezelésével vagy az adatbiztonsag kdvetelményeinek

megszegésével okozott kart koteles megteriteni. Az érintettel szemben a Hivatal felel az adatfeldolgozd &ltal

okozott karért is.

A Hivatal mentesiil a feleldsség alol, ha bizonyitja, hogy a krt az adatkezelés korén kiviil esé elharithatatlan ok

idézte elé.
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A személyes adatokkal dsszefiiggd jogok érvényesitése az érintett halilat kiveten

Az érintett halalat kovet6 6t éven beliil az elhaltat életében megilletd, személyes adatai kezelésével kapcsolatos
Jjogokat az érintett altal arra iigyintézési rendelkezéssel, illetve kozokiratban vagy teljes bizonyit6 erejii
magénokiratban foglalt, az adatkezel6nél tett nyilatkozattal — ha az érintett egy adatkezeldnél t5bb nyilatkozatot
tett, a késdbbi iddpontban tett nyilatkozattal — meghatalmazott személy jogosult érvényesiteni.

Ha az érintett nem tett erre vonatkozé jognyilatkozatot, a Polgéri Torvénykényv szerinti kbzeli hozzatartozéja
annak hianyaban is jogosult az elhaltat életében megilletd jogokat érvényesiteni az érintett hallat kvetd &t éven
beliil.

Az érintett jogainak érvényesitésére az a kzeli hozzatartozé jogosult, aki ezen Jogosultsagat elséként gyakorolja.
Az érintett jogait fentiek alapjan érvényesité személyt e jogok érvényesitése — igy kiilondsen az adatkezelbvel
szembeni, valamint a Hat6sag, illetve birésag elétti eljaras — sorén az Info tv. 4ltal az érintett részére megallapitott
jogok illetik meg és kotelezettségek terhelik.

Az érintett jogait fentiek alapjéan érvényesitd személy az érintett haldlinak tényét és idejét halotti anyakonyvi
kivonattal vagy birésagi hatarozattal, valamint sajit személyazonossagat — és kozeli hozzatartozéi mindségét —
kézokirattal kell, hogy igazolja.

A Hivatal, mint adatkezelé kérelemre tajékoztatia az érintett Polgari Torvénykényv szerinti kozeli
hozzétartoz6jat a személyes adatokkal dsszefiiggd jogokkal kapesolatban megtett intézkedésekrol, kivéve, ha azt
az érintett kzokiratban vagy teljes bizonyit6 erejii magénokiratban foglalt, az adatkezel6nél tett nyilatkozatdban
megtiltotta,

Adatbiztonsagi intézkedések

A Hivatal az adatkezelés soran a személyes adatok megfeleld szintii biztonsagat — igy kiildndsen az adatok
jogosulatlan vagy jogellenes kezelésével, véletlen elvesztésével, megsemmisiilésével vagy karosodasival
szembeni védelmet kialakité — a jelen fejezetben felsorolt miiszaki, illetve szervezési intézkedések
alkalmazésaval biztositja.

A Hivatal az 4ltala az adatkezeléshez hasznalt informatikai rendszerek (elektronikus informécids rendszerek)
biztonsagar6l a vonatkozé jogszabalyban (Ibtv.) meghatirozott szervezeti biztonsagi szintjének, illetve az
alkalmazott elektronikus informaciés rendszer biztonsagi osztalyba sorolasanak megfeleld védelmi
intézkedésekkel gondoskodik.

Minden alkalmazott nyilatkozatban véllalja (eskii, titoktartasi nyilatkozat) a munkavégzése soran altala
megismert informaciok bizalmassaginak meg6rzésére vonatkozé titoktartasi kotelezettségét.

A Hivatal a személyes adatok kezelésére hasznalt informatikai rendszereihez hozzaféréssel rendelkezd
alkalmazottakat a munkavégzésiikhdz kapott infokommunikécids eszkozok rendeltetésszerit hasznalatara, az
informacidbiztonsaggal kapcsolatos eldirdsok, szabalyok betart4sara, valamint a biztonsagi események jelentési
kotelezettségére vonatkozé feladataik és felelésségeik megismertetését célz6, tovabba az altaluk munkakori
feladataik ellatdsa soran hasznilandé informatikai rendszerek alapvetd biztonsagi kovetelményeirdl szold
képzésben részesiti.

A Hivatal a személyes adatok kezelésére hasznalt informatikai rendszerek biztonsaga, az adatkezeléshez hasznalt
eszkoz0k (a tovabbiakban: adatkezeld rendszer) jogosulatlan személyek altali hozzaférésének, valamint az
adathordozok jogosulatlan olvasisdnak, méasolasanak, médositasanak vagy eltavolitdsanak megakadalyozasa
érdekében

o az alkalmazottak szdmdara az informatikai rendszereiben kezelt adatokhoz és a papir alapu iratokhoz a
hozzaférést egyarant kizérolag engedélyhez kototten biztositja: a jogosultsagok kiosztasanak alapelve, hogy
csak a munkavégzésiikh6z sziikséges adatokat ismerhetik meg,

o az altala lizemeltetett, a feliigyelete, iranyitésa alatt 16vS informatikai rendszerekhez hozzaférést biztosito
munkaallomésokhoz és kiszolgélokhoz (pl.: f4jl szerver), illetve adathordozéikhoz kizarélag a hasznalatukra
feljogositott alkalmazottak szdméra biztosit hozzaférést,

® a személyes adatot tartalmaz6 papir alapi, manudlis kezelésii iratokhoz kizardlag az azok kezelésére
feljogositott alkalmazottak férhetnek hozza,

o az alkalmazottnal, illetve az irattarban 1évé irat tartalmaba mas személy vagy koézfeladatot ellato szerv — az
érintett betekintési joginak biztositisan kiviil — kizarélag tevékenységével Osszefiiggésben és a
feladatellatashoz sziikséges mértékben vagy jogszabdlyi felhatalmazas birtokaban tekinthet be,
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¢ az illetéktelen hozzaférés (megismerés, betekintés) elleni védelem biztositisa c€ljabdl a személyes adatot
tartalmaz¢6 adathordozék, dokumentumok biztonsagos kezelésérél minden alkalmazott a ,, Tiszta asztal, tiszta
képerny6-elv alkalmazasaval kiteles gondoskodni:

° az Ugyintézés idbtartama alatt kizdrolag az aktudlis iigyhoz sziikséges iratok lehetnek eldl, az
elektronikus iratok, dokumentumok, valamint a Hivatal 4ltal hasznalt informatikai rendszerekben kezelt
adatok esetében kizarélag az aktuslis ligyintézéshez sziikséges alkalmazésok, programablakok lehetnek
megnyitva a képerny6n,

°  azligyintézés, illetve a munkavégzés befejezését kovetden az alkalmazott kételes minden iratot az eredeti
tarolasi helyére visszahelyezni, illetve a mar nem sziikséges alkalmazésokat, programablakokat bezirni.

* abban a hivatali helyiségben, amelyben a személyes adat kezelése torténik, kizérélag a munkavégzés céljabol
jelen 1évé alkalmazott, valamint az érintett vagy tOrvényes képviseldje, illetve az érintett 4ltal irasban
felhatalmazott személy tartézkodhat,

* személyes adatot tartalmazé iratot a Hivatalb6l kivinni — a munkakéri feladatellatas altal indokolt eset
kivételével — kizarolag a Jegyzd engedélyével lehet, az alkalmazott ebben az esetben is kiteles gondoskodni
az irat biztonsagos tarolasarol és kezeléséral,

* mindazon személyes adatot tartalmazé iratot, amelyet a teriiletileg illetékes levéltar (tovabbiakban: Levéltar)
torteéneti értéklinek mindsit, drzésre tad a Levéltar részére,

° alevéltari dtadas legkorabban az irat keletkezésétd] szamitott 15 év eltelte utan torténhet meg,

° alevéltari kezelésbe atadott iratok adatvédelméért, a beszallitdst kovetben a Levéltar felel6s,

® az adathordozék és informatikai eszkézdk biztonsagarél a Hivatal fizikai védelmi intézkedésekkel is
gondoskodik.

Annak biztositisa érdekében, hogy az adatkezeld rendszer hasznélatira Jogosult személyek kizarélag a

hozziférési engedélyiikben meghatérozott személyes adatokhoz frjenek hozza, tovabba, hogy az adatkezel

rendszerbe a személyes adatok Jogosulatlan bevitele, valamint az abban tarolt szemelyes adatok jogosulatlan
megismerése, médositisa vagy torlése, illetve, hogy az adatkezeld rendszerek Jogosulatlan személyek 4ltali,
adatétviteli berendezés wtjan torténd hasznalatdnak megakadélyozhat6 legyen

a hozzaférések jovahagyasa engedélyezési eljaras keretében, dokumentéaltan torténik,

* ahozziférési jogosultsagokat a J egyz6 erre vonatkozo engedélye, illetve utasitisa alapjan az adott adatkezel6
vagy informatikai rendszerben (pl.: elektronikus iratkezelt rendszer vagy szoftver) az azonositok kezelésével
megbizott alkalmazott 4llitja be és tartja nyilvan,
az informatikai rendszerekhez torténé hozzaférés kizérélag azonositast és hitelesitést kivetéen engedélyezett,

*® ajelszavas hitelesitést alkalmazé rendszerelemeken kotelezo a jelszavas védelem beallitisa és alkalmazisa,
a Hivatal a bels6 halézatan miik6dé informatikai rendszerek és eszkdzok védelmének biztositasa érdekdben
hatdrvédelmi megoldast (tiizfal) alkalmaz a hilézati forgalom feliigyeletére, irdnyitasara,

* az informatikai rendszerekhez tivoli hozzaférést kizarélag titkositott adatatviteli csatorna hasznélatén
keresztiil engedélyez,

* a Hivatal minden interneteléréssel rendelkezé munkaélloméasan és a Hivatal 4ltal munkavégzés céljara
biztositott mobil infokommunikacis eszkdzén viruskeresd és virusirté funkcionalitissal biré védelmi
szoftvert miikodtet.

Annak érdekében, hogy utdlag ellenérizhetd &s megallapithaté legyen, hogy mely szemelyes adatokat, mely
id6pontban, ki vitt be az adatkezel® rendszerbe, valamint, hogy ellenérizhetd és megallapithat6 legyen, hogy a
személyes adatokat adatatviteli berendezés Utjan mely cimzettnek tovabbitottak vagy tovabbithatjak, illetve
bocsétottak vagy bocsathatjak rendelkezésére, a Hivatal az ltala lizemeltetett, a feliigyelete, iranyitasa alatt lévé
informatikai rendszerek esetében kizarélag olyan rendszer alkalmazsat engedélyezi, amely megfeleld naplézasi
funkcionalitissal rendelkezik, azaz képes rogziteni minden eseménnyel kapcsolatban az annak utdlagos
vizsgélatahoz sziikséges és elégséges informacidkat.

Annak biztositasa céljabol, hogy a személyes adatoknak azok tovabbitasa sor4n vagy az adathordozé szallitasa

kozben t6rténd jogosulatlan megismerésének, masolasdnak, modositisanak vagy torlésének megakadalyozisa

megvalésithat6 legyen

* aszemélyes adatot tartalmazé papir alapt, illetve elektronikus iratok tovabbitasahoz, valamint az ilyen adatot
tartalmazé elektronikus adathordozék szllitasdhoz kapcsolédéan kételezden alkalmazando tovabbi védelmi
intézkedéseket — mint példaul: az adathordozé fizikai védelme, titkositas — részletesen szabdlyozza, az
eldirdsok betartasat rendszeresen ellen6rzi,
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* amunkavégzéshez a Hivatal 4ltal biztositott mobil adattarold vagy beépitett adathordozét tartalmazé mobil
eszkdzon a munkavégzéshez kapcsoléd6 informaciok védelmérdl azok fajl- vagy taroldszintij titkositasaval
gondoskodik.

Annak érdekében, hogy ilizemzavar esetén az adatkezeld rendszer helyredllithato legyen, illetve mitkddSképes

legyen, a miikédése soran fellépé hibakrdl jelentés késziiljon, tovabba a tarolt személyes adatokat a rendszer

hibas mitkodtetésével se lehessen megvaltoztatni

¢ aHivatal az dltala lizemeltetett, a feliigyelete, iranyitasa alatt 1évé informatikai rendszerekben tarolt adatokrdl
rendszeres biztonsagi mentést készit,

¢ a hivatali ligymenet folyamatossiganak biztositdsa érdekében a munkavégzéshez sziikséges informatikai
erdforrasok kiesésére vonatkozdan lizletmenet-folytonossagi tervet készit.

Az alkalmazott intézkedések megfeleldségét a Hivatal az 5. fejezetben meghatérozott rendszerességgel

feliilvizsgalja és sziikség esetén javit-, helyesbitd intézkedések bevezetésével médositja.

Fizikai védelmi intézkedések

A Hivatal kiils személyek szdmdra nyitott teriileteire az adott telephely, illetve épiilet nyitvatartési idejében barki

szabadon beléphet. A Hivatal kiilsd személyek el8l elzart, védett teriiletein kizarolag a belépésre jogosult

alkalmazottak tartézkodhatnak.

Nyitvatartdsi id6n kiviil a Hivatal teriiletén kiils személy vagy a Hivatal szdmara munkét végz8, szerzddott

partner kizardlag a Jegyz erre vonatkozé kiilon irasos — rendkiviili, indokolt esetben szobeli — engedélyével, s

az 4ltala e feladattal megbizott alkalmazott feliigyelete mellett tartozkodhat.

A nyitvatartasi idén kiviil torténé belépési igényrél — veészhelyzet, példaul tiizeset kivételével — a Jegyz6t minden

esetben eldzetesen tajékoztatni kell.

Adatkezelésre hasznalt teriiletre, helyiségbe kiilsé személyek, illetve munkavégzés céljabél a Hivatallal

munkavégzésre iranyul6 szerzddéses jogviszonyban 4ll6 személyek (pl.: lizemeltetd, karbantarto, stb.) az adott

helyiségben, teriileten tartézkodésra jogosult, a kiséretiikkel, illetve feliigyeletiikkel megbizott alkalmazott
engedélyével 1éphetnek be, s kizarélag feliigyelet mellett tartézkodhatnak, illetve végezhetnek munkat.

A kiilsé személyek eldl elzart teriileteken a zarhaté helyiségeket, ha nem tartézkodik mar benniik a helyiségbe

belépésre jogosult alkalmazott, akkor azok elhagydsat kdvetéen minden alkalommal zart 4llapotba kell helyezni.

Minden alkalmazott kételessége, hogy a Hivatal teriiletén kialakitott fizikai &s elektronikus védelem elemeit

(zérhatd nyilaszarok, riaszt6 rendszer, stb.) rendeltetésiiknek és a jelen fejezetben meghatérozott szabalyoknak

megfelelden hasznalja.

Tilos a védelmi eszkozok funkcionalitisanak megvaltoztatisa, mint példaul;

* az automatikusan zarédo nyilaszarék kitAmasztdsa,

s az elektronikus védelmi rendszerek érzékelbinek (pl.: mozgasérzékeld szenzor) letakardsa, poziciéjanak
megvaltoztatasa (pl.: elforgatasa) vagy leszerelése, megbontasa.

Minden alkalmazott kételes azonnal jelezni felettes vezetGje felé, ha a védelmi rendszerek miikodésében

rendellenességet vagy hibat észlel.

Az adatkezelGi és az adatfeldolgozéi nyilvintartas és az elektronikus naplé

A Hivatal a kezelésében 1év6 személyes adatokkal kapcsolatos adatkezelési, illetve adatfeldolgozasi

miiveletekrdl a Szabélyzat 2. szamu mellékletében foglalt tartalommal nyilvantartist vezet, melyet a Hatdsag

kérésére koteles annak rendelkezésére bocsatani.

A személyes adatokkal elektronikus titon végzett adatkezelési miiveletek jogszerliségének ellendrizhetésége

céljabol a Hivatal az 4ltala hasznalt elektronikus informacids rendszerek altal biztositott automatizalt adatkezelési

rendszerben (a tovébbiakban: elektronikus napl6) rogziti

az adatkezelési miivelettel érintett személyes adatok korének meghatarozasat,

az adatkezelési miivelet céljat és indokat,

az adatkezelési miivelet elvégzésének pontos iddpontjat,

az adatkezelési miiveletet végrehajté személy megjelslését,

a személyes adatok tovabbitasa esetén az adattovabbitas cimzettjét.

Fentieknek megfelelé elektronikus naplokészitési funkcionalitis meglétét a Hivatal a feliigyelete al4 tartozo,

altala izemeltetett, illetve sajat fejlesztésii elektronikus informaciés rendszerek esetében kdvetelményként eléirja,
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jogszabaly altal kijelolt kozpontositott informatikai szolgéltatétol igénybe vett, kozpontilag biztositott
elektronikus informécids rendszer esetén azt a rendszer kdzponti lizemeltetsje biztositja.

Az elektronikus napléban rogzitett adatok kizardlag az adatkezelés Jjogszerliségének ellendrzése, az
adatbiztonsagi kovetelmények érvényesitése, tovabba biintetdeljaras lefolytatdsa céljabol ismerheték meg és
hasznélhatok fel. A Hatdség, illetve az e célbél jogszabalyban meghatarozott tevékenységet folytatd személy és
szervezet részére — azok erre irdnyulé kérelmére — a Hivatal az elektronikus naplé tartalmahoz hozzaférést
biztosit, illetve abbdl résziikre adatot tovabbit.

Az adatkezel6i és az adatfeldolgozéi nyilvantartisban, valamint az elektronikus napléban régzitett adatokat a
kezelt adat torlését kovetd tiz évig kell megérizni.

Kockazatbecslés, adatvédelmi hatasvizsgilat, el6zetes konzulticié

A Hivatal, mint adatkezeld a tervezett adatkezelés megkezdését megelbzden felméri, hogy az adatkezelés annak
koriilményeire, igy kiilonosen céljara, az érintettek korére, az adatkezelési miiveletek sordn alkalmazott
technoldgiara tekintettel varhatéan milyen hatésokat fog gyakorolni az érintetteket megilletd alapvetd jogok
érvényesiilésére.

Ha az elvégzett kockazatbecslés alapjan a tervezett adatkezelds valdszinisithetden az érintetteket megilleto,
valamely alapvet6 jog érvényesiilését lényegesen befolyasolja (a tovabbiakban: magas kockazati adatkezelés), a
Hivatal az adatkezelés megkezdését megelézden irasban elemzést készit arrdl, hogy a tervezett adatkezelés az
¢rintetteket megilleté alapvetd jogok érvényesiilésére milyen varhaté hatdsokat fog gyakorolni (a tovdbbiakban:
adatvédelmi hatasvizsgalat).

Az adatvédelmi hatdsvizsgélat tartalmazza legaldbb a tervezett adatkezelési miiveletek altaldnos leirasat, az
érintettek alapvetd jogainak érvényesiilését fenyegetd, az adatkezeld altal azonositott kockazatok leirdsat és
jellegét, az e kockéazatok kezelése céljabdl tervezett, valamint a szemé€lyes adatokhoz fliz6d6 jog

"oz

érvényesiilésének biztositdsara iranyul6, az adatkezel® altal alkalmazott intézkedéseket.

Ha az adatvédelmi hatdsvizsgélat eredménye alapjén megallapithato, hogy a tervezett adatkezelés — a Hivatal
altal az adatkezeléssel jar6 kockazatok mérsékléséhez sziikséges intézkedések megtételének hidnyaban — magas
kockazat lenne vagy a Hatdsag 4ltal kozzétett, magas kockézatt adatkezelésnek mindsitett adatkezelés-tipus
korébe tartozik, a Hivatal az adatkezelés megkezdését megel6zden konzulticiot kezdeményez a Hat6sdggal (a
tovabbiakban: el6zetes konzultécid).

A Hivatal az elozetes konzulticié kezdeményezésével egyidejlileg a Hat6sdg rendelkezésére bocsitja az
adatvédelmi hatasvizsgélat eredményét, tovabba gondoskodik a Hat6sag altal az esetlegesen feltart hidnyossagok
megsziintetésére vonatkozoan javasolt intézkedések végrehajtasarol.

Kotelezd adatkezelés esetén az adatvédelmi hatasvizsgalatot, illetve az eldzetes konzultaciét az adatkezeldst
eldir6 jogszabaly elékészitdje folytatja le.

Az adatvédelmi incidensek kezelése

A Hivatal az 4ltala, illetve a megbizasabél vagy rendelkezése alapjén eljaré adatfeldolgozo 4ltal kezelt adatokkal

Osszefliggésben felmeriilt adatvédelmi incidenst haladéktalanul, de legfeljebb az adatvédelmi incidensrdl vald

tudomésszerzését kivetden hetvenkét éran beliil kiteles bejelenteni a Hato6sagnak.

A bejelentésnek tartalmaznia kell:

¢ az adatvédelmi incidens jellegét, beleértve — ha lehetséges — az érintettek korét és hozzavetdleges szamat,
valamint az incidenssel érintett adatok kérét és hozzavetéleges mennyiségét,

* az adatvédelmi tisztvisel6 vagy a tovabbi tajékoztatds nyhjtdséra kijelslt mas kapcsolattartd nevét és
elérhet6ségi adatait,
az adatvédelmi incidensbdl eredd, valdsziniisithetd kovetkezményeket, és

* a Hivatal altal az adatvédelmi incidens kezelésére tett vagy tervezett — az adatvédelmi incidensbdl eredd
esetleges hatranyos kovetkezmények mérséklését célzo és egyéb — intézkedéseket.

Az adatvédelmi incidenst nem kell bejelenteni, ha valsziniisithet, hogy az nem jar kockazattal az érintettek

Jjogainak érvényesiilésére.

Az incidens jellegének és kivetkezményeinek mérlegeléséhez az adatvédelmi tisztviseld megkeresésre szakmai

tamogatast biztosit.
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Ha az adatvédelmi incidens val6szintisithetoen az érintetteket megilleté valamely alapvetd jog érvényesiilését
lényegesen befolydsol6 kovetkezményekkel jarhat (a tovabbiakban: magas kockazati adatvédelmi incidens),
illetve ha a bejelentés alapjan a Hatésag az adatvédelmi incidenst magas kockézatinak mindsiti, a Hivatal az
crintetteket az adatvédelmi incidensrél haladéktalanul tdjékoztatni koteles, amennyiben az érintettek
tajékoztatasat jogszabalyi eldirds nem zarja ki, nem korlatozza vagy nem irja elé a tajékoztatas késleltetett
teljesitését, illetve nem mentesiti fel a Hivatalt a t4jékoztatds megtételi kitelezettsége aldl.

A tajékoztatisnak vildgosan és kozérthetden kell ismertetnie az adatvédelmi incidens jellegét, valamint a
bejelentésben szerepld tovabbi informacidkat.

Amennyiben az érintettek kdzvetlen tajékoztatdsa csak a Hivatal ardnytalan eréfeszitésével lenne teljesithetd, a
Hivatal az érintettek részére az adatvédelmi incidenssel dsszefiiggd megfeleld tajékoztatast a honlapjan vagy
egy€b — barki altal hozzaférhetd — modon kozzétett informaciok titjan biztositja.

Panaszkezelés

A Hivatal a személyes adatok kezelésére vonatkozé jogszabalyi el6irasoknak torténd maradéktalan megfelelése
¢s az érintettek jogai érvényesiilésének eldsegitése érdekében adatvédelmi tisztvisel6t nevez ki, illetve biz meg.

A személyes adatok kezelésével Ssszefliggd adatvédelemmel, adatkezeléssel kapcsolatos panaszok, bejelentések
kivizsgalasat a kinevezett (megbizott) adatvédelmi tisztviseld 1atja el.
Az adatvédelmi tisztviseld elérhetségi adatait a Hivatal kzzéteszi.

IV.SPECIALIS RENDELKEZESEK

Munkavégzéshez biztositott eszkozik ellenérzése

A munkavégzéshez biztositott adatkezelésre alkalmas szamitastechnikai, infokommunik4ciés vagy elektronikus
eszk6zok hasznélatit és adattartalméat a Hivatal, mint munkéltaté jogosult ellendrizni. A Hivatal elézetesen
tajékoztatni koteles az alkalmazottat azoknak a technikai eszkozoknek az alkalmazasardl, amelyek az
ellendrzésére szolgélnak. Az ellenérzés és az annak sorén alkalmazott eszkézok, médszerek nem jérhatnak az
emberi méltésdg megsértésével. Az alkalmazott maganélete nem ellendrizhetd.

Az ellendrzést az alkalmazott vezetSje jogosult elrendelni, ugyanakkor koteles az ellendrzést megelézben az
eszk6z hasznélatara jogosult alkalmazottat az ellendrzés tényérsl, céljarél és iddpontjarol elézetesen tajékoztatni,
valamint biztositani azt, hogy az ellenérzés alkalméval az eszk6zon tarolt adatokba térténd betekintés az
alkalmazott jelenlétében torténjen. Amennyiben az alkalmazott jelenléte barmilyen okbél akadalyozott és
hozzijarulasa elbzetesen beszerezhet6, abban az esetben erre vonatkozé irasos hozzijarulasat az ellen6rzést
elrendeld vezetd koteles beszerezni.

Az alkalmazott feleldssége és feladata, hogy a szémdra hasznilatra atadott eszkézon, amennyiben annak
magancélu hasznélata is engedélyezett, a magéncéld, illetve személyes adatait az adott eszkéz tipusénak, illetve
technologiai lehetdségeinek megfeleléen szeparalt médon, az eszkoz elkiilonitett tarteriiletén (pl.: kiilsn
kdnyvtirban vagy adathordozon) tarolja, s errél az ellenérzés elétt az ellendrzést végz6t tajékoztassa, valamint

az eszkoz visszaadasa elott magancély, illetve személyes adatait az eszkdzrdl eltavolitsa.

A Hivatal az éltala a munkavégzéshez biztositott szdmitastechnikai, infokommunikéciés vagy elektronikus
eszk6zok visszavétele, karbantartasa, illetve leselejtezése alkalmaval az eszkdzén tarolt adatok tartalmat nem
kételes vizsgélni vagy azokrol biztonsagi mentést késziteni, az adatok esetleges megsemmistiléséért, torléséért
feleldsséget nem véllal. Az eszkdz ijrahasznositasat, illetve selejtezését megel6zden az adathordozé tartalmat a
Hivatal az adatok visszaallithatatlansagét garant4l6 torlési eljaras (pl.: t6bbszords feliiliras), illetve egyéb e célra

alkalmas technolégia alkalmazasaval hajtja végre (pl.: rombolas, fizikai megsemmisités).
V. ZARO RENDELKEZESEK

Jelen Szabdlyzat hatélybalépésével egyidejiileg a 2020. mércius 01-jén hatalyba lépett Tarnoki Polgérmesteri
Hivatal Adatvédelmi és Adatbiztonségi Szabélyzat szervezeti hatalykiterjesztése hatalyét veszti,
/

[

Térnok, 2023. 4prilis 28. & / A\
Dr Lukdcs Lészlé \
polgarméster /

\\ )



] TARNOK NAGYKOZSEG (':)NKORMA,NYZATA
ADATVEDELMI ES ADATBIZTONSAGI SZABALYZATA

VI. MELLEKLETEK

23. 1. szimi melléklet — Megismerési nyilatkozat

Az Adatvédelmi és Adatbiztonsagi Szabalyzatban foglalt el8irasokat, szabalyokat megismertem és tudomésul veszem,
hogy azokat munkavégzésem soran kételes vagyok betartani.

Datum Név Beosztas/munkakor Alairas
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24. 2. szdmt melléklet — A személyes adatok kezelésével kapcsolatos nyilvintartisok tartalmi kovetelményei

Adatkezel6i nyilvantartas'

Adatkezeld neve és elérhetdségei’:

Adatvédelmi tisztvisel$ neve és elérhetdségei:

Az adatkezelés célja:

Erintettek kére:

Kezelt adatok kére:

Profilalkotas alkalmazéasra keriil-¢?
(Igen / Nem)

Adattovabbitas cimzettje(i)’:

Nemzetkozi adattovabbitds esetén a tovabbitott adatok
kore:

Az adatkezelési miiveletek jogalapja*:

A kezelt személyes adatok torlésének idépontja®:

Adatbiztonsagi intézkedések®:

Adatvédelmi incidensek adatai’:

Hozzaférés korlatozas, megtagadas indokai®:

~N AN N b W N

oo

Adatfeldolgoz6i nyilvantartas®

Adatkezelésenként kiilon tablazat toltendd!

Ideértve, felsorolva minden egyes kdzds adatkezel6t is.
Amennyiben torténik adattovabbitas.

Ideértve az adattovabbitast is.

Amennyiben ismert,

Az adatkezel§ dltal végrehajtott miiszaki és szervezési biztonsagi intézkedések altalanos leirasa.
A kezelt adatokkal Gsszefiiggésben felmeriilt adatvédelmi incidensek bekévetkezésének koriilményei, azok hatdsai és a

kezelésiikre tett intézkedések.

Az erintett hozzaférési joganak érvényesitését korlatozo vagy megtagadé intézkedések jogi és ténybeli indokai.
Adatfeldolgozasra vonatkozé megbizasonként kiilon tablazat toltendd!
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Adatkezel8 neve és elérhetbségei'®: |

Adatfeldolgozé neve és elérhetOségei:

Tovabbi adatfeldolgozo(k) neve és elérhetdségei'’:

Adatvédelmi tisztviseld neve és elérhetdségei'?:

Az adatkezelési miiveletek tipusai'®:

Nemzetkozi adattovabbitas esetén a cimzett harmadik
orszag vagy nemzetkdzi szervezet!'*:

Adatbiztonsagi intézkedések!’:

10 Aki az adatfeldolgozassal megbizta vagy arrél rendelkezett.

11 Amennyiben relevans.

12 Az adatfeldolgozé adatvédelmi tisztviseldje.

13 Amelyek végrehajtasaval az Adatkezeld megbizta.

14 Ha t6rténik nemzetkozi cimzett felé adattovabbitas.

15 Az adatfeldolgoz6 altal végrehajtott miiszaki €s szervezési biztonsagi intézkedések altalanos leirasa.
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Adatkezel6i nyilvantartas

Az Adatkezel megnevezése és elérhetdséeei: Tarnok Nagykozséz Onkorményzata ]
Székhelye, postai cime: 2461 Tarnok, Dézsa Gyérgy it 150-152. |
E-mail cime: titkarsag (@ tarnok. hu |'
Telefonszima: +3623387019

Adatvédelmi tisztvisel neve: HANGANOV Kfi.

Adatvédelmi tisztviseld elérhetéséee: dpotihanganov.hu

A nyilvéntarts legutolsé médositasanak dituma: | 2023. mércius 22.

Jelen dokumentum célja, hogy az Eurépai Parlament és a Tandcs 2016. 4prilis 27-én kiadott, 2018. majus 25-t61
hatélyos, a természetes személyeknek a személyes adatok kezelése tekintetében torténd védelmérsl és az ilyen
adatok szabad dramlasarél, valamint a 95/46/EK rendelet hatdlyon kiviil helyezésérdl sz6l6 (EU) 2016/679
rendelete (GDPR: General Data Protection Regulation — altalanos adatvédelmi rendelet; a tovabbiakban: GDPR)
30. cikkének (1) bekezdésében, valamint az informécios 6nrendelkezési jogrol és az informécidszabadsagrol
sz616 2011. évi CXII torvényben (Info tv.) foglalt eldirasoknak megfeleléen az Adatkezels, az altala a
felelésségébe tartozéan végzett adatkezelési tevékenységekrol t6rténd nyilvantartds vezetési kotelezettségének
teljesitését biztositsa.

Az adatkezel6i nyilvantartas tartalmazza az Adatkezeld mindenkori, aktualisan folytatott adatkezeléseirél

egyesével a fenti jogszabalyi kovetelményeknek megfeleld informaciokat. A nyilvantartas aktualizalasar6l és
mindenkori hatalyos valtozatdnak papir alapon torténé megorzésérsl Adatkezeld koteles gondoskodni.

A viltozasok dtvezetésének idépontjat jelen oldal tetején szerepld tablazatban a nyilvantartas legutolsé
mddositasanak détuma jelzi,

Készitette: HANGANOV Kft.
Az informécitbiztonsag és az adatvédelem szakértdje
www . hanganov.hu
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adattovabbitis esetén a
tovabbitott adatok kére:

Adatkezele’as . 1. Erdeklt’idés, kapcsolatfelvétel sorin kezelt személyes adatok
megnevezése:
Az adatkezelés célja: Az érdekl6dbvel valo kapcsolatfelvétel, valamint tajékoztatdsanak biztositésa.
Erintettek kore: AdatkezelSvel kapcsolatba 16ps természetes-, illetve jogi személyek.
Kezelt adatok kore: A kapcsolattartésra az alabbi adatok koziil az érdekl8d8 altal dnkéntesen megadott
adatok:
¢ név (kapcsolattarto neve),
e  e-mail cim,
e telefonszdm,
e  cim (postai-, levelezési cim).
Profilalkotas Nem
alkalmazasra keriil-e?
Adattovabbitas Adattovabbitas nem torténik.
cimzettje(i):
Nemzetkozi -

Az adatkezelés jogalapja:

A GDPR 6. cikk (1) bekezdés €) pontja.

\ﬁegtagadés indokai: (%)

A kezelt személyes | Amennyiben a kapcsolatfelvétel targy4ban jogszeriien igény érvényesithett, annak

adatok torlésének | igazolhatésaga céljabol legfeljebb 5 év elteltével.

id6pontja:

Adatbiztonsagi Az adatok kezelése az Adatkezeld altal hasznalt elektronikus levelezd

intézkedések: rendszerben, illetve telefonon, vagy levélben torténd megkeresés esetén papir
alapon keriil régzitésre, illetve torténik.
Az igénybe vett elektronikus levelezd rendszer hozzaférési- és jogosultsagi
rendszerrel védett.
Adatkezeld a feliigyelete ald tartozé informatikai eszkézékon azonositds és
hitelesités alkalmazasaval, naprakész virusvédelmi rendszer iizemeltetésével és a
gyartok altal kiadott szoftver biztonsagi frissitések automatikus telepitésével,
tovabba rendszeres biztonsagi mentések elvégzésével biztositja a kezelt adatok
bizalmassaganak, sértetlenségének és rendelkezésre allasanak védelmét.
Az ¢rdekléd6k személyes adatait tartalmazé papir alapu adathordozokat
Adatkezeld az iratkezelés altalanos szabalyai szerint térolja és kezeli.
Az iratkezelés Adatkezeld zért teriiletein, védett helyiségeiben torténik.
Az iratokhoz kizarolag Adatkezelé erre feljogositott munkavallaléi férhetnek
hozz4.

Adatvédelmi incidensek

adatai: (1)

Hozzaférés  korlatozas,

! A kezelt adatokkal &sszefiiggésben felmeriilt adatvédelmi incidensek bekévetkezésének koriilményei, azok
hatésai és a kezelésiikre tett intézkedések. Adatvédelmi incidens esetén toltends!

% Az érintett hozzaférési joganak érvényesitését korlatozoé vagy megtagadé intézkedések jogi és ténybeli indokai.
Adatkezeld dltal az érintett kérelmének torténé elutasitasa esetén toltendd!
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Adatkezelc?s . 2. Weboldalon, kozosségi médiafeliileten megjelenitett kép- és
megnevezése: s e,
videdfelvételek
Az adatkezelés célia: A weboldal, illetve a kdzossépi médiafeliilet litogatoinak tajékoztatasa.
Erintettek kore: A felvételeken szerepl, felismerhetd, beazonosithaté természetes személyek.
Kezelt adatok kore: A felvételeken szerepld, felismerhetd, beazonosithaté természetes személyek
képmasa, illetve vide6felvételek esetén hangja.
Profilalkotas Nem
alkalmazasra keriil-e?
Adattovabbitas Adattovabbitas nem torténik, ugyanakkor a weboldalon, kozdsségi médiafeliileten
cimzettje(i): nyilvinossigra hozott informaci6kat béarki megismerheti, megtekintheti, aki
meglatogatja az adott oldalt.
Nemzetkozi -

adattovabbitas esetén a
tovabbitott adatok kére:

Az adatkezelés | A GDPR 6. cikk (1) bekezdés a) pontja.

jogalapja:

A kezelt személyes | Az érintett hozzajarulasénak visszavonasat (torlés kérése) kovetéen a lehetd
adatok torlésének | legrovidebb idén beliil.

id6pontja:

Adatbiztonsagi A weboldal, illetve a kozdsségi médiafeliilet adminisztracids feliilete, valamint a
intézkedések: weboldalt, illetve a kozdsségi médiafelillet elérését kiszolgdlé informatikai

erbforrasok és eszkozok hozzaférési és jogosultsagi rendszerrel védettek.
Adatkezeld a feliigyelete ald tartoz6 informatikai eszk6zokén azonositis és
hitelesités alkalmazaséval, naprakész virusvédelmi rendszer iizemeltetésével és a
gyarték altal kiadott szoftver biztonsagi frissitések automatikus telepitésével,
tovabba rendszeres biztonsagi mentések elvégzésével biztositja a kezelt adatok
bizalmassaganak, sértetlenségének és rendelkezésre allasanak védelmét.

Adatvédelmi incidensek
adatai:

Hozzaférés  korlatozas,
megtagadas indokai:
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Adatkezelc?s ) 3. Térfigyel6- és rogzito rendszer adatai

megnevezése:

Az adatkezelés célja: Kézteriileten kozbiztonség biztositédsa, blinmegelézés timogatisa.

Erintettek kore: A megfigyelt kozteriiletre belépd, illetve gépjarmiivel behajté személyek.

Kezelt adatok kére: e természetes személyek képmasa,

e oépjarmiivek rendszdma

Profilalkotas Nem

alkalmazasra keriil-¢?

Adattovabbitas Adattovébbitds a szabalysértési eljarasra jogosult szerv, illetve biintetéeljarasban a

cimzettje(i): bir6sdg, az tigyészség, a nyomozohatdsag, az elékészits eljarast folytaté szerv
megkeresésére vagy adatkérésére, illetve a felvételen szerepld személy, mint
érintett vagy harmadik fél szamara kérelmére, jogos érdekének torténd igazolasa
mellett, illetve az ligyben eljaré hatosag felé tdrténhet.

Nemzetkozi -

adattovabbitds esetén a
tovabbitott adatok kére:

Az adatkezelés jogalapja:

Az informécios dnrendelkezési jogrol és az informéacioszabadsagrél szolo 2011,
évi CXII. t6rvény 5. § (1) bek. a) pontja.
Az adatkezelésre az alabbi jogszabélyokban
figyelembevételével keriil sor:
e akozterilet-feliigyeletrdl sz616 1999. évi LXIIL torvény,
e aRendorségrél sz616 1994. évi XXXIV. térvény.

foglalt rendelkezések

A felvételek torlése a rogzitésiiket kovetd 30 nap elteltével valosul meg.

A rendszerben kezelt személyes adatokhoz térténd hozzaférés korlatozott, a
rendszer hozzaférési és jogosultsagi rendszerrel védett. A rendszerhez torténd
hozzaférések és a rendszerben végrehajtott tevékenységek napl6zasra keriilnek,
Adatkezel6 a feliigyelete ald tartoz6, a rendszerhez torténé hozzaférésre
hasznalhaté informatikai eszk6zokon azonositds és hitelesités alkalmazasaval,
naprakész virusvédelmi rendszer iizemeltetésével és a gyartok altal kiadott
szoftver biztonsagi frissitések automatikus telepitésével, tovabba rendszeres
biztonsdgi mentések elvégzésével biztositia a kezelt adatok bizalmassiganak,
sértetlenségének és rendelkezésre allasdnak védelmét,

A kezelt személyes
adatok térlésének
id6pontja:
Adatbiztonsagi
intézkedések:
Adatvédelmi incidensek
adatai:

Hozzaférés  korlatozas,

megtagadds indokai:
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Adatkezelés . 4. Szerzbdéses partnerek adatainak kezelése 4(

megnevezése:

Az adatkezelés célja: Adatkezeld szerz6déses partnereinek nyilvantartdsa, partmerekkel valo
kapcsolattartas biztositasa, tovabba jogszabalyi kotelezettség teljesitése.

Erintettek kore: Adatkezeld szerzbdéses partnerei.

Kezelt adatok kére: A szerzddéses partnerek (jogi személyek), illetve képvisel6i, kapcsolattart6i
(természetes személyek) beazonositisdhoz, a velik torténd kapcsolattartashoz, a
szerz6dés jogszeriiségének igazolasdhoz (pl.: 4tlathatésagi nyilatkozatok), tovabba
a szamlak- és egyéb pénziigyi bizonylatok kezeléséhez sziikséges adatok kézil az
alabbi adatok:

¢ név (cég tulajdonosa),
e cim (székhely, szamlazési cim),
e addészam,
e  bankszdmlaszam,
e  e-mail cim,
e telefonszam,
* atlathatésdgi  nyilatkozatban szerepls természetes személyazonosité
adatok.
Tovabbi szerzédéses adatok kérében a kapesolattartok adatai:
e név,
o telefonsziam,
e e-mail cim.

Profilalkotas Nem

alkalmazdsra keriil-e?

Adattovébbitds e Magyar Allamkincstar,

cimzettje(i): *  Nemzeti Ad6- és Vémhivatal

Nemzetkdzi -

adattovabbitds esetén a
tovébbitott adatok kére:

Az adatkezelés jogalapja:

A GDPR 6. cikk (1) bekezdés ) pontja.
Az  adatkezelésre az  alabbi jogszabélyokban  foglalt
figyelembevételével keriil sor:
* az informicios 6nrendelkezési jogrol és az informéciészabadsagrél sz616
2011, évi CXIL. térvény,
e az allamhdztartasrél szol6 2011, évi CXCV. térvény,
a nemzeti vagyonrol sz616 2011. évi CXCVI. térvény,
Magyarorszag helyi énkormanyzatairdl szé6l6 2011. évi CLXXXIX.
térvény,
a kdzbeszerzésekrdl sz616 2015. évi CXLIIL. torvény,
a Polgari Toérvénykonyvrdl sz6l6 2013. évi V. torvény,
az ad6zés rendjérdl sz616 2017. évi CL. térvény,
a szamvitelrdl sz616 2000. évi C. térvény,
az 6nkorményzati hivatalok egységes irattari tervének kiaddsar6l szél6
78/2012. (XIL. 28.) BM rendelet.

rendelkezések

A szerzGdéssel osszefliggésben helyben tarolt és kezelt adatok megodrzése minden
esetben a vonatkozd, hatalyos Jjogszabdlyi eloirasokban meghatérozottak szerint
torténik. Ez éltaldban 10 év, de jogszabaly ettdl eltérd, hosszabb megérzési id6t is
eldirhat.

A szerz6déskotéshez kapcsolodo atlathatésagi nyilatkozatok megérzése a
szerz8désbél eredd kovetelések eléviiléséis tarthat.

A kezelt személyes
adatok torlésének
idépontja:

Adatbiztonsagi
intézkedések:

A szerz8dott partnerekkel torténé kapcsolattartds az Adatkezelé dltal hasznalt
elektronikus levelezd rendszerben, illetve telefonon, vagy irdsos forméban,
levélben térténik.

Az igénybe vett elektronikus levelezé rendszer hozzaférési- és jogosultsagi
rendszerrel védett,

Adatkezelé a feliigyelete ald tartozd, a szerzédésekhez kapcsolédé adatok
feldolgozasat, kezelését szolgald helyi, illetve kozponti tizemeltetésti
szakrendszerekhez torténd hozzaférést biztosité informatikai eszkdzdkdn
azonositds ¢és hitelesités alkalmazdsival, naprakész virusvédelmi rendszer
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| izemeltetésével és a gyartok altal kiadott szoftver biztonsigi frissitések

automatikus telepitésével, tovabba rendszeres biztonsagi mentések elvégzésével
biztositja a kezelt adatok bizalmassaganak, sértetlenségének és rendelkezésre
allasanak védelmét.

A szerzdéses partnerek személyes adatnak mindsiilé adatait tartalmazé papir
alapti adathordozokat Adatkezel$ az iratkezelés altaldnos szabalyai szerint térolja
és kezeli.

Az iratkezelés Adatkezeld zért teriiletein, védett helyiségeiben torténik.

Az iratokhoz kizarélag Adatkezel erre feljogositott munkavéllaloi férhetnek
hozza.

Adatvédelmi incidensek
adatai:

Hozzaférés  korlatozas,
megtagadas indokai:
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miatkezele:s 5. Onkorményzati és 4ltaldnos igazgatisi feladatelldtdshoz kapcesolédé
megnevezese: adatkezelés
Az adatkezelés célja: Jogszabalyi kotelezettség teljesitése.
Erintettek kére: Adatkezeld illetékességi teriiletéhez tartoz6 természetes és jogi személyek (ugyfelek).
Kezelt adatok kére: Az lgyfelek személyes adatai koziil az adott iigyintézéshez, eljarashoz, illetve
nyilvantartashoz kapcsol6dé alabbi adatok:
® név (cég tulajdonosa, képviseldje, kapcsolattart6ja neve),
e sziiletési név,
®  anyja neve,
® neme,
e szilletési hely, id6,
e  csaladi allapot,
e allampolgarsag,
¢ cim (allandd, ideiglenes, székhely, telephely),
e addazonosito jel,
o TAJ szam,
e  e-mail cim,
e telefonszdm.
Profilalkotas Nem
alkalmazgsra keriil-e?
Adattovabbitas Az adott iigyintézéshez, eljarashoz kapcsoléddan illetékes felettes szervek, eljaré
cimzettje(i): hat6sagok, tovabba az elektronikus iigyintézés keretében az informacioatadasban
cimzett szervek.
Az Snkorményzati és altalinos igazgatasi feladatok ellatisdhoz, valamint a vezetett
nyilvantartdsokhoz kapcsolédé kozponti, illetve statisztikai adatszolgaltatasok
cimzettjei.
Nemzetk6zi -

adattovabbitis esetén a
tovabbitott adatok kére:

Az adatkezelés
jogalapja:

A GDPR 6. cikk (1) bekezdés ¢) pontja.
Az  adatkezelésre az  alabbi
figyelembevételével keriil sor:
* az informaciés énrendelkezési jogrol és az informacidszabadsagrél széld
2011. évi CXILI. térvény,
® az altalénos kdzigazgatasi rendtartasrdl sz616 2016. évi CL. térvény,
az elektronikus {igyintézés és a bizalmi szolgaltatasok altalanos szabalyairdl
52016 2015. évi CCXXILI. térvény,
¢  Magyarorszag helyi dnkormanyzatairdl sz6l6 2011. évi CLXXXIX. térvény,
a helyi adokrol sz616 1990. évi C. térvény,
® a szocidlis igazgatasrdl és a szocidlis ellatisokrdl szolé 1993. évi IIL
torvény,
a tiiz elleni védekezésr6l sz616 1996. évi XXXI. torvény,
a gyermekek védelmérdl és a gyamiigyi igazgatasrél szol6 1997. évi XXXI.
torvény,
o azallatok védelmérol sz616 1998. évi XXVIII. torvény,
az anyakdnyvi eljarasrol sz616 2010. évi L térvény,
e az allami és Snkorméanyzati szervek elektronikus informacidbiztonsigarsl
sz616 2013. évi L. térvény,
* ajovedéki adérol sz616 2016. évi LXVIIL. térvény,
o azadézis rendjérél szol6 2017. évi CL. torvény,
e 305/2005. (XII. 25.) Korm. rendelet a kozérdekii adatok -elektronikus
kozzétételére, az egységes kozadatkeresé rendszerre, valamint a kozponti
jegyzék  adattartalmira, az adatintegraciora vonatkozé részletes

jogszabalyokban  foglalt rendelkezések
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szabdalyokrol,

e 328/2011. (XII. 29.) Korm. rendelet a személyes gondoskodast nyujté
gyermekjoléti alapellatasok és gyermekvédelmi szakellatasok téritési dijarél
és az igénylésiikhoz felhasznalhaté bizonyitékokrsl,

e 41/2015. (VIL15) BM rendelet az allami é&s onkormanyzati szervek
elektronikus informéciobiztonsagrél sz6lé 2013. évi L. térvényben
meghatdrozott technolégiai biztonsagi, valamint a biztonsigos informacids
eszkozokre, termékekre, tovabba a biztonsagi osztalyba és biztonségi szintbe
soroldsra vonatkoz6 kovetelményekrél,

* 63/2006. (III. 27.) Korm. rendelet a pénzbeli és természetbeni szocialis
ellatasok igénylésének és megallapitisnak, valamint folyédsitasanak
részletes szabalyairol,

*  2012. évi XXX. torvény a magyar nemzeti értékekrol és a hungarikumokrol
és 324/2020. (VIL. 1.) Korm. rendelet a magyar nemzeti értékek és
hungarikumok értéktarba valé felvételérdl és az értéktar bizottsagok
munkdjanak szabalyozasarél,

® az Onkorminyzati hivatalok egységes irattari tervének kiadasardl sz6lé
78/2012. (XII. 28.) BM rendelet.

A kezelt személyes
adatok torlésének
id6pontja:

Az iiggyel kapcsolatos helyben tarolt és kezelt adatok megérzése minden esetben a
vonatkozd, hatélyos jogszabdlyi eléirdsokban meghatérozottak szerint torténik. Ez
altaldban 10 év, de jogszabaly ettSl eltérd, hosszabb megorzési id6t is eldirhat, az
allami-, kzponti nyilvantartasokban kezelt adatok megérzési ideje ettél lényegesen
hosszabb is lehet.

Adatbiztonsagi
intézkedések:

Adatkezeld a feliigyelete al4 tartozo, az iigyfelek adatainak feldolgozasat, kezelését
szolgdlo helyi, illetve kozponti iizemeltetésii szakrendszerekhez (pl.: ASP
szakrendszer) hozzaférést biztosito informatikai eszkézokon azonositas és hitelesités
alkalmazasaval, naprakész virusvédelmi rendszer iizemeltetésével és a gvartdk altal
kiadott szoftver biztonsagi frissitések automatikus telepitésével, tovabbé rendszeres
biztonsigi mentések elvégzésével biztositia a kezelt adatok bizalmassaganak,
sértetlenségének és rendelkezésre 4llasanak védelmét.

Az iigyfelekkel torténé elektronikus kapcsolattartashoz igénybe vett levelezd
rendszer hozzaférési- €s jogosultsagi rendszerrel védett.

Az tgyfelek személyes adatnak mindsiilé adatait tartalmazé papir alapu
adathordozékat Adatkezels az iratkezelés 4ltalanos szabélyai szerint tarolja és kezeli.
Az iratkezelés Adatkezeld zart teriiletein, védett helyiségeiben torténik.

Az iratokhoz kizarolag Adatkezel$ erre feljogositott munkavallaléi férhetnek hozza.

Adatvédelmi incidensek
adatai:

Hozzéférés korlatozés,
| megtagadas indokai:
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adattovabbitis esetén a
tovabbitott adatok kére:

Adatkezel?s . 6. Panaszok, kozérdeki bejelentések kezelésével Osszefiiggd adatkezelés
megnevezése:
Az adatkezelés célja: Erintettek jogainak  biztositdsa, jogszabalyi kételezettség  teljesitése,
panasziigyintézés, panasz kivizsgalasa.
| Erintettek kore: Adatkezel6hoz panasszal, illetve kozérdekii bejelentéssel forduld természetes |
személyek.
Kezelt adatok kére: *  Dbejelentd neve,
e lakcime,
e elektronikus form4ju bejelentés esetén e-mail cime,
* bejelent6 dltal megadott egyéb személyes adatai,
®  panasszal érintett személyes adatai
Profilalkotas Nem
alkalmazasra keriil-e?
| Adattovabbitis A panasz, illetve kozérdekii bejelentés vizsgalatiban, kezelésében illetékesen
cimzettje(i): eljaré szervek, hatosagok.
Nemzetkézi -

Az adatkezelés jogalapja:

A GDPR 6. cikk (1) bekezdés e) pontja.
Az adatkezeléste az  alabbi jogszabalyokban
figyelembevételével keriil sor:
* az informéci6s 6nrendelkezési jogrol és az informécidszabadsagrol szolé
2011. évi CXILI. térvény,
® a panaszokr6l és a kozérdekl bejelentésekrdl sz616 2013. évi CLXV.
torvény,
* az dnkormdnyzati hivatalok egységes irattari tervének kiadasarél szolo
78/2012. (XI1. 28.) BM rendelet.

foglalt rendelkezések

A kezelt
adatok
idépontja:

személyes
torlésének

A vonatkoz, hatalyos jogszabalyi eldirdsokban meghatérozottak szerint a papir
alapon benyujtott, illetve rogzitett panasz, bejelentés kotelezd megbrzési ideje 2
€v, az elektronikus rendszerben a kozérdekii bejelentéssel, az az alapjan folytatott
vizsgélattal és a megtett intézkedésekkel kapcsolatos adatokat az utolsé vizsgalati
cselekmény vagy intézkedés befejezését6l szamitott 6t évig meg kell 6rizni, azt
kovetGen t6rolni kell.

Adatbiztonsagi
intézkedések:

A panaszt benyujtéval, illetve a kozérdek bejelentdvel t6rténd kapcsolattartds az
Adatkezel6 altal hasznalt elektronikus levelezé rendszerben, illetve telefonon vagy
frasos formaban, levélben térténik.

Az igénybe vett elektronikus levelezé rendszer hozzéférési-
rendszerrel védett.

Adatkezeld a feliigyelete ald tartozé informatikai eszkézokon azonositis és
hitelesités alkalmazéasaval, naprakész virusvédelmi rendszer lizemeltetésével és a
gyartdk altal kiadott szoftver biztonsdgi frissitések automatikus telepitésével,
tovabba rendszeres biztonsagi mentések elvégzésével biztositja a kezelt adatok
bizalmasséganak, sértetlenségének és rendelkezésre Alldsanak védelmét.

A panaszos, illetve a kozérdekii bejelents személyes adatnak mindsiils adatait
tartalmazé papir alapi adathordozokat Adatkezelé az iratkezelds altalanos
szabalyai szerint tarolja és kezeli.

Az iratkezelés Adatkezeld zért teriiletein, védett helyiségeiben torténik.

Az iratokhoz kizérélag Adatkezeld erre feljogositott munkavallaléi férhetnek
hozz3.

és jogosultsagi

Adatvédelmi incidensek
adatai:

Hozzaférés  korlatozas,
| megtagadas indokai:
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Adatkezelés .y ,, . . .
megnevezése: 7. Kozérdekii adatok igénylésével kapesolatos adatkezelés
Az adatkezelés célja: A kozérdekli adatigénylés teljesitése, valamint az azonos igénylo altal egy éven
beliil benyujtott, azonos adatkérre iranyul6 kozérdekii és kozérdekbsl nyilvanos
adatigénylés  azonositdsa, az adatigényléshez  kapcsolodé koltségtérités
megallapitisa és pénziigyi teljesitésének biztositdsa, bizonylatolisa.
Erintettek kore: Adatkezel6hoz kozérdeki adatigénylést benyijté természetes személvek. |
Kezelt adatok kére: e  adatigényl6 neve, —{
* clérhetdségei (az adatigénylés formé4jatol fliggBen: postazdsi cim, e-mail
} cim, telefonszdm),
e igényelt adatok kore,
¢ koltségtérités megallapitisahoz kapcsol6dé szamldzasi adatok (név, |
szadmldzési cim, ad6szam),
* bankszdmlaszdm ( koltségtérités banki utaldssal torténd teljesitése esetén)
Profilalkotas Nem |
alkalmazasra keriil-e? ‘
| Adattovabbitas Amennyiben koltségtérités is megéllapitasra keriil, akkor a kozérdekii adatigénylés [
cimzettje(i): teljesitéséhez kapcsoléds pénziigyi bizonylatok (pl.: szamlak) adattartalma a
Nemzeti Ad6- és Vamhivatal szamara keriil tovabbitasra.
Nemzetkdzi -
‘ adattovébbitds esetén a
| tovébbitott adatok kére:
Az adatkezelés | A GDPR 6. cikk ( 1) bekezdés e) pontja.

‘ Jjogalapja:

Az  adatkezelésre az  alabbi jogszabalyokban foglalt rendelkezések
figyelembevételével keriil sor:
® az informéciés énrendelkezési jogroél és az informéciészabadsagrél sz616
2011. évi CXII. térvény,
az allamhéztartasrdl szol6 2011. évi CXCV. térvény,
Magyarorszig helyi onkorményzatair6l sz616 2011. évi CLXXXIX.
térvény,
az ad6zas rendjérél sz616 2017. évi CL. térvény,
* aszamvitelrsl sz616 2000. évi C. térvény,
az Snkormanyzati hivatalok egységes irattiri tervének kiaddsardl szél6
78/2012. (XII. 28.) BM rendelet.

A kezelt személyes
adatok torlésének
idépontja:

Adatkezel6 a kbdzérdekii adatigényléssel 6sszefiiggésben megadott személyes
adatokat az adatigénylés teljesitését kovetd egy évig kezeli.

A koltségtéritéssel jard adatigénylések teljesitéséhez kapcsolédo  pénziigyi
bizonylatok (pl.: szamldk) megdrzési ideje 5 év, illetve az adéiigyi dnellenérzés
biztosithatésaga érdekében legfeljebb 8 év. Ennek elteltével Adatkezeld torli,
illetve leselejtezi és megsemmisiti a bizonylatokat.

Adatbiztonsagi
intézkedések:

A kozérdeki adatot igényls személlyel torténd kapcsolattartis az Adatkezel altal
hasznalt elektronikus levelezé rendszerben, illetve telefonon vagy frasos formaban,
levélben tériénik.

Az igénybe vett elektronikus levelez6 rendszer hozzaférési- és jogosultsagi
rendszerrel védett.

Adatkezelé a feliigyelete ald tartozé informatikai eszkdz6kon azonositis és
hitelesités alkalmazasival, naprakész virusvédelmi rendszer {izemeltetésével és a
gyartdk altal kiadott szoftver biztonsagi frissitések automatikus telepitésével,
tovabba rendszeres biztonsdgi mentések elvégzésével biztositia a kezelt adatok
bizalmassdgéanak, sértetlenségének és rendelkezésre lldsanak védelmét.

A kozérdeki adatot igényls személyes adatnak minésiilé adatait tartalmazé papir
alapu adathordozokat Adatkezels az iratkezelés altala os szabalyai szerint trolja
és kezeli.

Az iratkezelés Adatkezelé zart teriiletein, védett helyiségeiben torténik.

Az iratokhoz kizardlag Adatkezelé erre feljogositott munkavallaloi férhetnek ‘

)Idatvédehni incidensek

adatai:

hozza. [

L]
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{?ozzéférés korlatozas, |
megtagadas indokai: |
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’ 8. Rendezvényen rigzitett kép- és videédfelvételek

Adatkezelés
megnevezése:
Az adatkezelés célja:

A nyilvénossig téjékoztatésa, a telepiilés, illetve az Adatkezel6 altala szervezett
rendezvények, programok népszeriisitése.

Erintettek kore: | A felvételeken szerepld, felismerhetd, beazonosithaté természetes személyek.
Kezelt adatok kére: A felvételeken szerepld, felismerhetd, beazonosithato természetes személyek
képmasa, valamint videofelvételek esetén hangja.

,?roﬁla]kotés Nem
alkalmazgsra keriil-e? 1

[ Adattovabbitas A nyilvanossag tajékoztatisa céljabol a felvételek tovabbitasra keriilhetnek a helyi
cimzettje(i): | nyomtatott, illetve elektronikus sajtd szamdra.
Nemzetkézi

adattovdbbitas esetén a
tovabbitott adatok kére:

Az adatkezelés jogalapja:

' f

A GDPR 6. cikk (1) bekezdés a) pontja.

(torlés kérése) kovetben a lehetd |

A kezelt személyes | Az érintett hozzéjérulasanak visszavonasat
adatok torlésének | legrévidebb idén beliil.
/idépontja:
Adatbiztonsagi Adatkezeld a feliigyelete ald tartozé informatikai eszk6z0kon azonositds és
intézkedések: hitelesités alkalmazasaval, naprakész virusvédelmi rendszer iizemeltetésével és a
gyartok altal kiadott szoftver biztonsagi frissitések automatikus telepitésével,
tovabba rendszeres biztonsigi mentések elvégzésével biztositia a kezelt adatok }
bizalmassigdanak, sértetlenségének és rendelkezésre allasanak védelmét,
Adatvédelmi incidensek [
adatai:
Hozzéférés  korlatozas, 4{
megtagadas indokai: ]
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/

Adatkezek?s . 9. Alléspélyézatra jelentkezdk adatai
megnevezeése:
| Az adatkezelés célja: Adatkezel6 miikddése folyamatos biztositasahoz szitkséges humanerdforras [
biztositdsa, a munkakor betoltésére alkalmas (megfelel6 kompetenciakkal
rendelkezd) paly4zo kivalasztasa.
Erintettek kore: Adatkezel6 meghirdetett allispaly4zataira Jielentkezd természetes személyek.
Kezelt adatok kére: Az alldshirdetésre  jelentkezOk beazonositasthoz, a velik torténd
kapcsolattartashoz, valamint a munkakér betsltésére valé alkalmassdguk elc’SzetesA’
elbiralasahoz sziikséges alabbi adatok:
* név,
o sziiletési név,
® anyjaneve,
®* neme,
‘ e sziletési hely, id6,
e  csaladi llapot,
e allampolgarsag,
e alland6 lakcim,
* ideiglenes lakcim (tartézkodasi hely),
e telefonszam,
e  e-mail cim,
¢  Onéletrajz,
e fénykép,
® keépesitést, szakképzettséget igazolé dokumentumok adatai.
Profilalkotas Nem |
| alkalmazésra keriil-e? 4‘
Adattovabbitis Adattovabbitds nem torténik.
cimzettje(i):
Nemzetkozi -
adattovabbitds esetén a
\@vébbl’tott adatok kore:
Az adatkezelés jogalapja: | A GDPR 6. cikk (1) bekezdés e) pontja.
Az adatkezelésre az alibbi  jogszabalyokban foglalt rendelkezések
‘ figyelembevételével keriil sor:
* az informéciés 6nrendelkezési jogrol és az informaciészabadsagrél sz6lé
2011. évi CXIL. toérvény,
®  akozalkalmazottak jogallasardl sz6l6 1992, évi XXXIIL torvény,
e amunka térvénykonyvérsl sz616 2012. évi L. torvény,
* aPolgari Torvénykonyvr6l sz616 2013. évi V. térvény,
* az Onkormanyzati hivatalok egységes irattari tervének kiad4sardl sz0616
78/2012. (X1I. 28.) BM rendelet.
A kezelt személyes | A benyijtott allaspélyazatok elbiralasat, illetve amennyiben az érintett (palyazo) a

adatok torlésének | megadott személyes adatai meghatdrozott, hosszabb idejii kezeléséhez elézetesen
idépontja: hozzijérult, annak lejératat kdvetden vagy — amennyiben ezt korabbi idépontban
visszavonja — az érintett erre vonatkozé kérésének id6épontjaban.

A benyujtott alldspélydzat elbiralasat kovetben sikertelen pélyazat esetén a
palydzé szamdra Adatkezeld visszajuttatia a benyujtott palyazati anyagokat.
Amennyiben a palyaz6 nem veszi 4t azokat, akkor Adatkezeld legfeljebb 90 nap
elteltével torli, megsemmisiti az adatokat.

Adatbiztonsagi | Adatkezel a feliigyelete ala tartozé informatikai eszkozokoén azonositds és
intézkedések: hitelesités alkalmazasaval, naprakész virusvédelmi rendszer lizemeltetésével és a
gyartok altal kiadott szoftver biztonsagi frissitések automatikus telepitésével,
tovabba rendszeres biztonsigi mentések elvégzésével biztositja a kezelt adatok
bizalmassagénak, sértetlenségének és rendelkezésre allasanak védelmét.

Az éllaspalydzatra jelentkezok személyes adatait tartalmazé, kinyomtatasra keriilt
papir alapti adathordozokat Adatkezel$ az iratkezelés altaldnos szabalyai szerint
tarolja és kezeli.

Az iratkezelés Adatkezeld zart teriiletein, védett helyiségeiben torténik.

L Az iratokhoz kizarélag Adatkezels erre feljogositott munkavéllali férhetnek
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[— f hozza.
Adatvédelmi incidensek (
adatai:

Hozzaférés  korlatozas,

megtagadas indokai:
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Adatkezelés
megnevezése:

10. Munkavillalok személyes adatai — személyiigyi nyilvantartas

Az adatkezelés célja:

Adatkezelé, mint munksltaté jogszabalyban el6irt munkaviszonnyal 6sszefliggé |
nyilvéantartasi, adatszolgaltatasi kotelezettségeinek teljesftése; huméneréforras
menedzsment feladatainak tdmogatasa.

 Erintettek kore: |

Adatkezel munkavallalsi.

Kezelt adatok kére:

A munkavallalék természetes személyazonosité adatai (t6rzsadatok), valamint a
munkaviszonnyal dsszefliggd egyéb adatok:

munkavéllalé neve,

sziiletési helye, ideje,

anyja neve,

személyi igazolvany szama,

hézassagi anyakényvi kivonat széma,

halotti anyakdnyvi kivonat szima,

allandé és ideiglenes lakcime,

allampolgarsaga,

telefonszama,

e-mail cime,

iskolai végzettsége,

szakmai, tanfolyami végzettségei,

képesitést igazolé okményok szdma,

munkakor, besorolas, beosztas, telephely, felvétel idépontia,
geépkocsivezetdi engedélye szdma (gépjarmii haszndlatéra jogosult ‘
munkavallalék esetén),

» _eltartottak adatai (név, sziiletési id6). 4‘

Profilalkotas
alkalmazasra keriil-e?

Nem J

Adattovabbitas
cimzettje(i):

e Adatkezels foglalkozas-egészségiigyi szolgaltaté partnere (iizemorvos
megnevezése: Pro-Med Egészségligyi és Szocidlis Szolgaltaté Bt.,
székhelye: 2036 Frd, Budai ut 20., adészdma: 24563563-1-13),

* Adatkezeld6 munkavédelmi szolgaltaté partnere (megnevezése: Beleznai
Eniké ev., székhelye: 2461 Tarnok, Kossuth Lajos utca 69., ad6szima:
59376899-1-33),

* afoglalkoztatdssal osszefliggd, illetve a huméneréforras gazdalkodashoz
kapcsoldédd kozponti, illetve statisztikai adatszolgaltatisok cimzettjei,
kiilondsen:

°  Koézponti Statisztikai Hivatal.

Nemzetkozi
adattovabbitas esetén a
tovébbitott adatok kére:

Az adatkezelés
Jjogalapja:

A GDPR 6. cikk (1) bekezdés e) pontja.

Az  adatkezelésre az  aldbbi jogszabalyokban foglalt rendelkezések

figyelembevételével keriil sor:
* az informiciés 6nrendelkezési jogrél és az informécidszabadsagrél sz616

2011. évi CXII. tdrvény,

a kdzalkalmazottak jogallasardl sz616 1992, évi XXXIIL térvény,

a munka torvénykonyveérsl sz616 2012, évi L. toérvény,

a Polgari Torvénykonyvrdl sz616 2013. évi V., térvény,

a munkavédelemrd] sz616 1993. évi XCIII. torvény,

a munkavédelemrdl sz6l6 1993. évi XCIIL torvény egyes

rendelkezéseinek végrehajtasarol sz61é 5/1993. (XII. 26.) MiiM rendelet,

*  azegeszségligyi és a hozzajuk kapcsolods személyes adatok kezelésérsl
és védelmérol sz616 1997. évi XLVIL. torvény,

® a munkakdri, szakmai, illetve személyi higiénés alkalmassig orvosi
vizsgalatarél és véleményezésérdl szol6 33/1998. (V1.24.) NM rendelet,

*  atarsadalombiztositdsi nyugellatasrol sz616 1997, évi LXXXL térvény,
az 6nkorményzati hivatalok egységes irattari tervének kiaddsarl 52016 |
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78/2012. (X1I. 28.) BM rendelet.

A kezelt személyes

A munkahelyi balesettel kapcsolatban kezelt személyes adatok megdrzési ideje 5

adatok torlésének | év a munkavédelemrdl sz6l6 1993, évi XCIIL térvény €s a munkavédelemrél

idépontja: sz6l6 1993. évi XCIII. tSrvény egyes rendelkezéseinek végrehajtasarél sz6lo
5/1993. (XIL. 26.) MiiM rendelet alapjan.

Adatbiztonsagi Adatkezeld a feliigyelete ald tartozo, a személyligyi nyilvantartds adatainak

intézkedések: feldolgozdsat, kezelését szolgalé helyi, illetve kdzponti iizemeltetésii .

szakrendszerekhez torténd hozzaférést biztosité informatikai eszkzokdn
azonositds és hitelesités alkalmazasaval, naprakész virusvédelmi rendszer
iizemeltetésével és a gyartok altal kiadott szoftver biztonsagi frissitések
automatikus telepitésével, tovabba rendszeres biztonsagi mentések elvégzésével
biztositja a kezelt adatok bizalmassaganak, sértetlenségének és rendelkezésre
allasanak védelmét,

A személyligyi nyilvantartds munkavallalok személyes adatait tartalmazé papir
alapu adathordozdit Adatkezelé az iratkezelés altaldnos szabalyai szerint tarolja
és kezeli.

Az iratkezelés Adatkezeld zért teriiletein, védett helyiségeiben torténik.

Az iratokhoz kizérolag Adatkezeld erre feljogositott munkavallaléi férhetnek
hozza.

Adatvédelmi incidensek
adatai:

Hozzéférés  korlatozas,
| megtagadas indokai:
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matkezeh?s . 11. Munkavallalék személyes adatai — bérszamfejtés

megnevezése:

Az adatkezelés célja: A munkavallalok bér- és jarulékelszamolasanak biztositésa.

Erintettek kore: Adatkezel$ munkavallal6i.

Kezelt adatok kére: A munkavallalok bér- és jarulékelszamoldsahoz és kifizetéséhez szilkséges
személyazonosit6 adatai (torzsadatok), valamint a munkaviszonnyal Ssszefliggé
alabbi adatok:

e munkavallal$ neve,
e lakcime,
e adbészdma,
e TAJ szdma,
¢ bankszdmlaszama,
* nyugdij-, illetve egészségpénztari tagsagdhoz kapcsolddé adatok,
o eltartottjai adatai (név, sziiletési id6, adoszam, TAJ $zam),
¢  hazastirsa, élettarsa adatai (név, adészam, TAJ szam),
| ¢ munkakdére, beosztasa.

Profilalkotas Nem

alkalmazasra keriil-e?

Adattovabbitas A bér- és jarulékelszamolassal Osszefiiggd kozponti, illetve statisztikai

cimzettje(i): adatszolgaltatdsok cimzettjei, kiilondsen az alabbiak:

e  Nemzeti Add- és Vambhivatal,
»  Magyar Allamkincstar. 4‘

Nemzetkézi -

adattovabbitds esetén a
tovabbitott adatok kére:

Az adatkezelés jogalapja:

A GDPR 6. cikk (1) bekezdés e) pontja.
Az  adatkezelésre az alabbi jogszabalyokban foglalt rendelkezések
figyelembevételével keriil sor:

* az informici6s nrendelkezési jogrol és az informacidszabadsagré] sz616
2011. évi CXIL tdrvény,
a kozalkalmazottak jogallasardl szolé 1992, évi XXXIIL. térvény,
a munka torvénykonyvérél sz616 2012. évi I. torvény,
az ad6zas rendjérél sz616 2017. évi CL. torvény,
a személyi jovedelemadorél sz616 1995. évi CXVII. térvény,
a tdrsadalombiztositis ellatisaira és a magannyugdijra jogosultakrol,
valamint e szolgaltatasok fedezetérsl sz616 1997. évi LXXX. torvény,
a tarsadalombiztositasi nyugellatasrél sz616 1997, évi LXXXI. torvény,
az egészségligyi hozzajarulasrol sz616 1998. évi LXVL térvény,
a magannyugdijrol és a magéan-nyugdijpénztirakrdl sz6lé 1997. évi
LXXXII. térvény,
a csalddok tAmogatasarol sz6lé 1998. évi LXXXIV. térvény,
a Polgéri Torvénykényvrél sz616 2013. évi V. térvény,
az 6nkorményzati hivatalok egységes irattari tervének kiadsardl sz6lé
78/2012. (X1. 28.) BM rendelet.

A kezelt személyes
adatok torlésének
idépontja:

Jjogviszonyéval 6sszefliggd, a szolgalati idérél vagy a nyugellatds megallapitdsa

A helyben tarolt és kezelt adatok megérzése minden esetben a vonatkozd,
hatalyos jogszabalyi el6irasokban meghatarozott szerint torténik.
Adatkezeld, mint munkaltaté a biztositott, volt biztositott biztositasi

soran figyelembevételre kerills keresetrdl, jovedelemrsl adatot tartalmazé
munkaiigyi iratokat a biztositottra, volt biztositottra irdnyadd oregségi
nyugdijkorhatar betoliését kovetd legalabb 6t évig koteles megorizni.

Adatbiztonsagi
intézkedések:

jarulékelszamolasahoz kapcsoldéd6 adatainak feldolgozasat, kezelését szolgald

| hasznalhaté informatikai eszkdzokon azonositas és hitelesités alkalmazisaval,

Adatkezeld a feligyelete ald tartozd, a munkavallalck bér- &s

helyi, illetve kozponti iizemeltetésti szakrendszerekhez torténd hozzaférésre

naprakész virusvédelmi rendszer iizemeltetésével és a gyartok 4ltal kiadott
szoftver biztonsdgi frissitések automatikus telepitésével, tovabba rendszeres
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biztonsdgi mentések elvégzésével biztositia a kezelt adatok bizalmassiganak,
sertetlenségének és rendelkezésre allasanak védelmét.

A munkavéllalok személyes adatait tartalmazo papir alapu adathordozoit
Adatkezel6 az iratkezelés altaldnos szabélyai szerint tarolja és kezeli.

Az iratkezelés Adatkezel6 zart teriiletein, védett helyiségeiben torténik.

Az iratokhoz kizarélag Adatkezeld erre feljogositott munkavallaléi férhetnek
hozza.

Adatvédelmi incidensek
adatai:

Hozzaférés  korlatozas,
megtagadas indokai:

|
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