Tarnoki Polgarmesteri Hivatal

Szervezeti és Mukodési
Szabalyzata



Tirnok Nagykézség Onkormanyzatanak Képviselé-testiilete (a2 tovibbiakban: alapité)
Magyarorszag helyi 6nkormanyzatairél sz616 2011. évi CLXXXIX. torvény 84. § (1) bekezdésében
foglaltaknak megfeleléen az énkormanyzat miiksdésével, valamint a polgirmester vagy a jegyz6
feladat- és hatiskorébe tartozé tigyek dontéste vald eldkészitésével és végrehajtasaval kapcsolatos
feladatok ellitisira polgatmesteri hivatalt hoz létre Tarnoki Polgarmesteri Hivatal néven
(tovabbiakban: Hivatal).
A Képvisel6-testiilet az allamhéztartistdl sz616 2011, évi CXCV. tv. 10. § (5) bekezdésében kapott
felhatalmazas, valamint az allamhaztartistél sz616 torvény végrehajtisirol szélé6 368/2011.
(XIL31.) Korm. rendeletben foglaltaknak megfelelGen az elfogadott alapité okiratban foglaltak
részletezésére jOvahagyja a Polgirmesteri Hivatal Szervezeti és Mikodési Szabalyzatit
(tovabbiakban: SZMSZ).
I
ALTALANOS RENDELKEZESEK
1. A Hivatal adatai
1.1. A Hivatal alapit6 szerve
Tarnok Nagykozség Onkorminyzatinak Képvisels-testiilete

1.2 Alapitas id6pontja, Iétrehozastol tendelkezé jogszabaly

a.) 1990.09.30.

b.) 1990., a helyi 6nkormanyzatokrdl szdlé 1990. évi LXV. torvény Magyarorszag helyi

onkormanyzatairdl sz616 2011. évi CLXXXIX tv.
1.3 Az alapité okirat kelte, szama
a.) az eredeti alapit6 okirat kelte, szama 224/2007. (V1.21.) hatilyos 2007. jalius 1.
b.) hatilyos alapité okirat szdma 13/2017. (IL9.) hatilyos 2017. februar 15.

1.2. A Hivatal megnevezése
Tarnoki Polgarmesteri Hivatal
13. Székhelye
2461 Tarnok, Dézsa Gyorgy at 150-152.
1.4. Hivatal miikodési teriilete
Tarnok Nagykozség kozigazgatasi teriilete
15. A Hivatal irinyit6 szerve
Tirnok Nagykézség Onkorminyzatinak Képviselé-testiilete
1.6. Hivatal f6bb adatai

a.) Bankszdmla szima: 11742111-15730143



b.) KSH szima: 15390149-8411-321-13

c.) Adéigazgatisi azonositészama: 15390149-2-13
d.) PIR térzsszima: 390143

e.) TB szama: 15999133113

1.6. Hivatal jogillasa jogkore

a.) jogi személyisége: 6nillé jogi személy

b.) gazdilkodasi jogkore: onilléan gazdilkodé koltségvetési szerv, az onkormanyzat
gazdilkodasanak végrehajt6 szerve

c.) bérgazdalkodasi jogkore: 6nillé bér- és létszamgazdilkodd

d.) eliranyzatok felettirendelkezési jogkore: teljes jogkérrel rendelkezik

e.) jogszabalyban meghatirozott kbzfeladata: az onkorményzat mikédésével, valamint a
polgirmester, a jegyz4 hatdskorébe utalt igyek dontésre vals elSkészitésével és végrehajtisaval
kapcsolatos feladatokat litja el.

1.7. A Hivatalhoz rendelt, gazdilkodo szervezettel nem rendelkezd koltségvetési szervek
a.) Mesevar Ovoda
b.) Tarnoki Szocialis és Védénsi Szolgalat

2. Hivatal f6bb tevékenységi korei

21 A Hivatal tevékenységi koreit — kormanyzati funkcidk szerinti bontasban- a jelen utasitas 1.
sz. figgeléke tartalmazza.
2.2 A Hivatal vallalkozasi tevékenységet nem végez.

IL.
SZERVEZETI SZABALYOK
3. A Hivatal szervezeti felépitése
3.1. A Hivatalban a kovetkez§ szervezeti egységek miiksdnek:

a) Iroda: A Hivatal szakmai és operativ szervezeti egysége. A képviselS-testillet dontése
alapjin j6n létre. Az Iroda irAnyitdsit a jegyz$ 4ltal hatirozatlan idére kinevezett
koztisztvisels (irodavezetd) litja el, és irinyitja a vezetése ali beosztott munkatirsak
munkdjit. Ellitja e szabélyzat szerint a jogszabalyok alapjin és a munkaltatéi intézkedéssel
raruhazott feladatokat.

b) Csopott: Az irodan belill miksd6 szakmai szervezeti egység, amely a feladatok azonos
csoportjat latja el

c) Onall6 refetens: Egy-egy 6nillé funkcié feladatait ellatd 6nallé jogallast egyszemélyes
szerv. Munkiltatdi dontéstél fiiggden lehet eldadoi vagy vezetdi besorolasi.,

d) Parhuzamos szervezeti egység: Valamely 6nkormanyzati feladat ellstisira meghatirozott
idészak alatt tartésan miik6dd, kiillonbéz6 szervezeti egységek munkatarsaibol Ssszesllitott
munkaszervezet (pl: valasztisi iroda). Milkodését a jegyzG utasitisa alapjan kezdi meg. A
szervezetl egységet a jegyz3 vagy az iltala megbizott koztisztviseld vezeti.



3.2. A Hivatal bels6 szervezeti egységei

3.21. JegyzGiIroda

nemzetiségi dnkormanyzatok miikédéséhez kapcsolédé feladatok
muszaki referensi feladatok

® képviselS-testiilet miikddéséhez kapcsol6do feladatok
® bizottsaigok mikddéséhez kapcsol6dé feladatok

¢ humanpolitikai feladatok

o titkirsig

[}

®

3.2.2, Igazgatasi és Ad6 Iroda

Igazgatasi csoport
o iktatasi feladatok

anyakonyvi feladatok

szocialis feladatok,

mukédési engedélyek, telephelyengedélyek
hagyaték,

egészségiigyi alapellitis,

birtokvédelem,

kézérdekd bejelentések, panaszok
kérnyezetvédelem, vizgazdalkodss, arvizvédelem
kozatkezelés

intézmények mikSdésének feliigyelete
pottaszolgalat, telefonk6zpont biztositisa
épiilet takaritisa

hivatali postizis

Ado Csoport

Adé megillapitas,

Adb nyilvantartas és kezelés,
Adb ellenbrzés,
Addbehajtis

3.2.3. Gazdasagi és Pénziigyi Iroda
(gazdasagi szervezet)

Pénziigyi és Szamviteli Csoport
o Koltségvetés tervezése
* gazdilkodas végrehajtisa, finanszirozas, adatszolgaltatas, beszamolas
® pénziigyi, szimviteli rend betartisa
® vagyongazdalkodis



pénztir
palyazatok koordinilisa

Vagyongazdalkodisi Csoport

4.1.

4.2.

4.3.

4.4.

4.5.

beruhazasok, feldjitasok, karbantartisok feliigyelete
gondnoksagi feladatok

beszerzések

ingatlan bérbeadas, értékestés, hasznositis
épiiletiizemeltetés,

kézmtépités

katasztréfavédelmi faladatok irdnyitasa

koztertlet hasznalati ugyek

hulladék-gazdilkodisi iigyek

kozosségi egyiittélés szabalyait sértd magatartasok

3.2.4. Rendészeti Iroda
mez60rség
kozteriilet-feltugyelet
kozteriileti kamerarendszer lizemeltetése

4. A Hivatal képviselete, itinyitasa, vezetése, helyettesités rendje

A polgarmester a képviselS-testillet déntései szerint és sajat onkormanyzati jogkorében
iranyitja a Hivatalt. Gondoskodik az énkorminyzati torvényben, valamint egyéb
jogszabilyokban és a képviselS-testiilet dontéseiben meghatirozott feladatai ellitasarol.

A Hivatalt a jegyz6 vezeti. Gondoskodik az énkorméanyzati torvényben, valamint egyéb
jogszabalyokban, a képviselS-testillet és a polgirmester dontéseiben meghatarozott
feladatok ellatasardl, hatiskore gyakorlasarél. A Polgirmesteri Hivatalt a jegyzd képviseli.
A polgirmester palyazat alapjin hatarozatlan idére jegyz6t nevez ki a Polgarmesteri Hivatal
vezetesére (Magyaroroszag helyi 6nkorményzatairél sz6l6 2011. évi CLXXXIX. tv,
kézszolgalati tisztvisel6keSl sz616 2011, évi CXCIX. tv.)

A polgarmester a jegyz3 helyettesitésére — a jegyzére vonatkozé szabalyok szerint — a jegyzd
javaslatira aljegyz6t nevez ki. (Magyaroroszig helyi nkormanyzatairél szélé 2011. évi
CLXXXIX. tv., kdzszolgilati tisztviselSkrdl sz616 2011. évi CXCIX. tv))

A jegyzéi és az aljegyzdi tisztség egyidejii betéltetlensége vagy tartds akadalyoztatisuk
esetén a jegyz6i feladatokat a — képesitési eléirisoknak egyébként megfelel6 - Igazgatisi és
Adb Iroda vezetdje latja el.

IIL.
HIVATAL MUKODESE

5. Feladat- és hataskorok

5.1 A Hivatal ellitja az Onkormanyzat miikodésével, valamint a polgarmesterre, jegyzdre,
kivételesen a képviselS-testiilet hivatala ugyintézGje részére megallapitott allamigazgatisi igyek
dontésre vald elSkészitésével és végrehajtisaval kapcsolatos feladatokat.

5.2 Az (1) bekezdésben meghatirozott feladat- és hatiskéroknek a belsé szervezeti tagozbdas
szerinti ellitisit a Hivatal Ugyrendje tartalmazza.



6. A hivatali feladat és hatiskor-ellatas szabalyai

6.1. A Hivatal az 6nkormanyzati ligyek elSkészitésével és a déntések végrehajtisival kapcsolatos
feladatot
a) jogszabilyok
b) onkormanyzati hatirozat,
) a polgirmester és a jegyz8 4ltal a hivatali munka szervezése és vezetése korében
kiadott
utasitdsa, intézkedése alapjan 1t el.

6.2. A Hivatal 4llamigazgatisi tigyek dontésre vald el8készitésével és végrehajtasival kapcsolatos
feladatokat

a) torvény vagy korminyrendelet alapjin sajit hatiskérben, vagy

b) kiadmanyozis rendje alapjan lat el.

7. Aszervezeti egységek belsd szabilyozasinak rendje

7.1. A Hivatal a jelen SZMSZ alapjan mikodik.
7.2 Az irodik kbzvetlen vezetése az alabbiak szerint térténik:
a) Az irodikat az irodavezet8k iranyitjak
b) A Jegyz6i Iroda a Jegyzs kozvetlen iranyitasaval mikodik.
¢) Az Irodik csoportjainak irdnyitisat a feladat ellitisival megbizott csoportvezetSk
latjak el az irodavezetSk irdnyitisival
d) A Gazdasig és Pénziigyi Iroda vezetését a gazdasigi vezets latja el.
7.3. A Hivatal szervezetével, mikédésével kapcsolatos részletes szabalyokat a hivatal vezetdje
allapitja meg.

8. A Hivatal belsG szervezeti egységeinek személyi sllomanya

8.1 Az irodavezetd

1. Az iroda irdnyitisit, tevékenységének szervezését a hivatali SZMSZ-ben, mis belsé
szabalyzatokban és a munkakéti leitdsiban foglaltaknak megfelelden az irodavezeté latja el,
a kdzszolgilati tisztviselSkrdl sz616 2011. évi CXCIX. térvényben (a tovibbiakban: Kttv.)
meghatarozott f6osztilyvezetS-helyettesi szintnek megfeleld vezetsi besoroldsban.

2. Az irodavezeté az iroda szakteriiletét érintd dontések elSkészitésének és a meghozott
dontések végrehajtisinak kootdinici6jin keresztiil végzi feladatit. Az irodavezetd feladata
kiilénosen:

a) az irodihoz tartoz6  tevékenységének Osszehangolisa, a  megfelel§
informacidaramlis biztositisa,

b) a csoportvezetSkkel egyiittmitkédve a jogszabilyok, valamint a képviselS-testiileti,
bizottsagi hatirozatok folyamatos figyelemmel kisérése, s ezek alapjan javaslat a
képviselS-testiileti, bizottsdgi elSterjesztések, belsé szabilyzatok elkészitésének
vagy médositasinak el8készitésére,

) a telepiilés fejlédéséhez szitkséges kiilsé forrasok eredményes feltarasa, a dontések
el6keszitésében val6 kézremikodés, a végrehajtas koordinalisa,

d) az csoportvezetSkkel, illetve a tSbbi irodavezetével egyiittmiikodve javaslat
kidolgozasa egyes munkafolyamatok ésszersitésére, az adminisztrativ terhek
csokkentésére,



a képviselS-testiilet tilésén, az iroda feladatkérét érintd napitend targyalasinal a
bizottsagi tléseken, a telepiilési nemzetiségi 6nkormanyzatok tilésein valé részvétel,
munkajuk segitése,

rendszeresen beszdmol az iroda tevékenységérél a jegyzonek, illetve a jegyzén
keresztiil a polgirmesternek,

kezdeményezi a jegyzénél a megiiresedett allashelyek betoltését, javaslattal él a
szakmai és egyéb feltételek meghatirozisira,

javaslatot tesz a jegyzonek a dolgozdk tovabbképzésére, egyes kiilén juttatisok
biztositisira, felmentéste vagy fegyelmi felelsségre vonisra, jutalmazisra,
kitiintetésre, illetve elismerd cim adomanyozisira.

egyetértés esetén kézjegyével ellatja az iroda altal készitett, a tisztségviselSk, a
bizottsigi eln6kok, a polgirmester, a jegyzd kiadminyozisi jogkorébe tartozd
iratok, szakmai munkaanyagok tervezeteit.

3. Azirodavezetdk a feladatok ellitisiban egyuttmakodésre kotelesek.
4. Az irodavezetd felelSs kiilonosen:

2)
b)

az irodin belili célszerit munkamegosztis  kialakitisaért, a hatékony
munkavégzésért,

az irodik kozotd hatékony egyiittmikodés biztositasaért és az iroddk kézotd
informaciéaramlisért.

8.2 A csoportvezetd

a hivatali SZMSZ-ben, mis belsé szabalyzatban, valamint a munkakdri leirisban
foglaltaknak megfeleléen vezeti a csoportot, a Kttv. szerinti osztilyvezetéi szintnek
feleltethet6 meg.

Az itodavezetSt tavolléte vagy tartés akadilyoztatisa esetén a munkakéri leirisiban
foglaltaknak megfelel6en helyettesiti.

Egyetértés esetén kézjegyével ellitja az iroda altal készitett, a tisztségviselSk, a bizottsagi
elnckok, a tanicsnokok kiadmanyozisi jogkdrébe tartozo iratok, szakmai munkaanyagok
tervezeteit.

A csoportvezetSk a feladatok ellitisaban egyuttmikddésre kotelesek.

A csoportvezetd felelds kilondsen:

1.

2.

3.

4.

5.
a)
b)
<)
d)
€)
B
g
h)

8.3 Ugyintézg

a szervezetl egység egész munkajiért, annak jogszer mikodéséért,

a csoporton belili célszerd munkamegosztis kialakitasaért, a hatékony
munkavégzésért,

a testiileti elSterjesztések szakszerd elGkészitéséért,

a polgirmester, az alpolgirmesterek, a bizottsagok és a képviselS-testiilet
dontéseinek idSbeni, szakszeril végrehajtisinak megszervezéséért,

a csoport feladatkérében a jegyz8 megbizasabél ellatott allamigazgatisi hatosagi
ligyek intézéséért,

feladatkérében az llampolgirok szakszerd, gyors, kézérthetd tajékoztatisiért,

a csoporton belili és kivili hatékony egyiittmikédés biztositisért és az
informaciédramlisért,

a munkaidét, dgyfélfogadasi idSt érintd intézkedések betartisaért, ellendrzéséért.

1. A jogszabilyban meghatirozott hatiskérrel rendelkezd Ugyintéz6 a munkakoti lefrasaban
foglaltaknak megfelelGen gyakorolja a hatésagi jogkotét, s ellitja mindazon egyéb feladatokat,
amelyeket a jogszabélyok szimaira elGitnak.

2. Az iigyintézG feladata a képviselS-testiilet, a polgirmester és a jegyz8 feladat- és hatiskorébe
tartoz6 tgyek érdemi déntésre vald el6készitése, valamint a végrehajtis szervezése.

3. A kapott utasitisok és hatiridSk figyelembevételével munkateriiletén felelSs a hivatal alland6



e

10.

és id6szakos feladatainak megvaldsitisaért.
9. Ugyfélfogadas, munkaids

A KépviselS-testiilet a hivatal munka- és iigyfélfogadasi rendjét az 1. szamu melléklet szerint
allapitja meg.
A polgirmester — a jegyz8 egyetértésével, - hatirozott idéte 52616, az 1. szamt melléklettdl
eltérd, rendkivilli tigyfélfogadasi rendet is megillapithat, ha

a.) azt veszélyhelyzet,

b.) esetileg beall, rendkiviili helyzet indokolja vagy

c.) annak elrendelése varhatéan takarékossigot, energiatakarékossigot eredményez.
A rendkiviili iigyfélfogadasi rendrdl sz616 déntést a helyben szokisos médon ki kell hirdetni,
A rendkiviili tigyfélfogadasi rend idStartama alatt legalibb heti egy munkanapon a személyes
tigyfélfogadast biztositani kell.
Jarvinnyal 8sszefiiggl veszélyhelyzet esetén a személyes tugyfélfogadast — a csak személyesen
intézheté ligyek kivételével — a2 veszélyhelyzet megszintéig fel kell figgeszteni, az
ugyfelfogadist els6sorban az elektronikus iigyintézési feliiletek igénybevételével kell
megoldani. Az ezzel 6sszefiiggs részletes szabilyokat a jegyzs esetileg allapitja meg és teszi
kézzé.
A jegyz6 egyes, dltala meghatirozott munkakérdk tekintetében otthoni munkavégzést
(tavmunka, home office) rendelhet el, errdl szabalyzatot alkot.

Iv.
BELSO ELLENORZES

Az Onkormédnyzat és intézményei gazdilkodési tevékenységgel kapcsolatos  belss
ellendrzésének megszervezéséért, rendszerének kialakitisaért a Magyorszag  helyi
onkorminyzatairdl sz616 2011. évi CLXXXIX tv. 119. §. (4) bekezdése alapjan az 6nkormanyzat
jegyzoje felel. A Hivatal belsé ellendrzési szervezettel nem rendelkezik, a jegyz6 belsé
ellenérzési feladatait kiilsd szerv utjan litja el.

a) A helyi 6nkorményzat és az iranyitasa ala tartozé koltségvetési szervek belsé ellenSrzési
feladatainak ellatasa.

b) A belsS ellendrzés bizonyossigot adé és —az allamhaztartasért felelds miniszter altal
kozzétett belsS ellendrzési standardokkal Osszhangban 1év4- tanicsadé tevékenységet
végez.

¢) A belsé ellendrzés bizonyossagot adé tevékenysége kérében ellitandé feladata:

—  elemezni, vizsgilni és értékelni a belsd kontrollrendszer kiépitésének,
miikodésének jogszabalyoknak és szabalyzatoknak valé megfelelését, valamint
mikodésének gazdasigossigit, hatékonysagit és eredményességét;

—  elemezni, vizsgilni a rendelkezésre all6 erdforrisokkal valé gazdilkodast, a
vagyon megoévasat és gyarapitasit, valamint az elszimol4dsok megfelelGségét, a
beszimolok valédisigat;

— a vizsgalt folyamatokkal kapcsolatban megallapitisokat, kovetkeztetéseket és
javaslatokat megfogalmazni a kockdzati tényezdk, hianyossigok megsziintetése,
kikiisz6bolése vagy csokkentése, a szabalytalansagok megelSzése, illetve feltarisa
érdekében, valamint a koltségvetési szerv mikodése eredményességének novelése
és a belsS kontrollrendszetek javitisa, tovabbfejlesztése érdekében;

— nyilvantartani és nyomon kévetni a belsé ellendrzési jelentések alapjan megtett
intézkedéseket,



— az operativ tevékenységektSl fiiggetlen belsS ellendrzésekkel folyamatosan
vizsgilja a Polgirmesteti Hivatal belsG kontrolltendszerének allapotat és az
allamhaztartasért felel6s miniszter altal kozzétett belsé kontroll standardokkal
valé 6sszhangjat.

d) A tanicsad tevékenység keretében ellithaté feladatok kiilondsen:

— vezetk timogatisa az egyes megoldasi lehetéségek elemzésével, értékelésével,
vizsgalataval, kockazatinak becslésével;

— Jjavaslatok megfogalmazisa a kéltségvetési szerv mikodése eredményességének
névelése és a belsé kontrollrendszerek javitisa, tovabbfejlesztése érdekében, a
koltségvetési szerv belsd szabalyzatainak tartalmit, szerkezetét illetSen.

€) A belsé ellendr bizonyossigot adé ellendrzési, valamint a tanicsadisi tevékenységen kiviil
mis tevékenység végrehajtisiba nem vonhaté be és nem vehet részt a koltségvetési szerv
opetativ mikédésével kapesolatos feladatok ellatiszban.

V.
ZARO RENDELKEZESEK

1. A Szervezeti és Mikodési Szabalyzat 2022. december 1. napjan 1ép hatalyba.

12. A hivatal szervezeti felépitését a 2. sz. melléklet tartalmazza.

13.  Jelen szervezeti és milkodési szabilyzat 3. szami mellékletét képezik az egyes
vagyonnyilatkozat-tételi kotelezettségrdl sz6l6 2007. évi CLIL torvény 4. §-inak megfelelSen a
vagyonnyilatkozat-tételi kételezettséggel jaré munkakorok jegyzéke.

14. A polgarmesteri hivatal kormanyzati funkci6inak megjel6lésétaz 1. sz. fiiggelék tartalmazza.

Tarnok, 2022. november 18.
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Az SZMSZ 1. szamG melléklete

A Tarnoki Polgarmesteri Hivatal munkarendje:

Hétfé - Csutortok 8:00 — 16:30 6riig
Péntek 8:00 — 14:00 oraig

félfocadasi rendje:

A Tarnoki Polgarmesteri Hivatal i

Hétfs 8:15 - 12:00 és 12.30 — 16:15 oraig
Szerda 8:15 - 12:00 és 12.30 — 16:15 oraig



Az SZMSZ 2. szamt melléklete

A Tarnoki Polgarmesteri Hlvatal szervezeti felé 1tese

Jegyz8

Gazdasagiés fgazgatasl és Add
Pénziigyl Iroda Jegyzdi Iroda Rendészeti roda Iroda

Penzigyi és
Szamvitell Csoport Igazgatésl Csoport

|
s Vagyongazdalkodasi Add Csoport



Az SZMSZ 3. szami melléklete

Vagyonnyilatkozat tételre kotelezettek és a kotelezettség gyakorisiga

Munkakor

Kotelezettség idGpontja

1év

2év

5év

jegvzd

X

| aljegyzd

kézbeszerzési ea.

f&épitész

épitéstigy szolg., kizbesz. ea.

LI B I ]

gazdasigi vezetd

fékonyveld

konyveld

bérigvi .

pénziigyi {.

_pénzﬁg\_‘i Ui

énziigyi ii.

énziigyi Ui

2d6 irodavezetd

csatorna, k6zutak, miszaki .

vagyongazdilkodas

vagyongazdilkodas

vagyongazdilkodds

szoc., gyam, Ui.

épjadrmiiadoé i,
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humanpol. ii.

iktatds, itattirozas, szoc. ii.

hatoshgi iii.

hatésigi ii.

anyakonyv, népesség

adéigyi iii.

addiigyi, talajterhelés ii.

adé véorehaijtis

ipar(izési adé

kozteriilet-feliigyelet

mezodr

itodavezetd, mezB4t
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1. sz fiiggelék

Kormanyzati funkciok
kormanyzati Kormanyzati funkcié megnevezése ]
funkciészam

1 011130 Onkormanyzatok és onkormanyzati hivatalok jogalkot és 4ltalanos
igazgatasi tevékenysége

2 011220 Ado-, vam- és jévedéki igazgatis

3 013350 Az 6nkormanyzati vagyonnal val6é gazdilkoddassal kapcsolatos
feladatok

4 013360 Mas szerv részére végzett pénziigyi-gazdalkodasi, lizemeltetési,
egyéb szolgdltatasok

5 016010 Orszaggytilési, 6nkormanyzati és eurépai parlamenti
képviselévélasztidsokhoz kapcsolédé tevékenységek

6 | 016020 Orszagos és helyi népszavazassal kapcsolatos tevékenységek

7 | 016030 Allampolgarsagi iigyek

8 | 022010 Polgari honvédelem 4gazati feladatai, a lakossag felkészitése

9 031030 Kézteriilet rendjének fenntartisa

10 | 041110 Altalanos gazdasagi és kereskedelmi iigyek igazgatasa

11 | 041120 Foldiigy igazgatasa

12 | 041210 Munkaiigy igazgatasa

13 041220 Mun?avédelmi célu tamogatasok és kozcéli informdciés rendszer
miikddtetése

14 | 041231 Révid idétartamu kézfoglalkoztatas

15 | 041232 Start-munka program - Téli kézfoglalkoztatas

16 | 041233 Hosszabb idétartamii kdzfoglalkoztatss

17 | 045110 Kozuti kézlekedés igazgatisa és timogatisa

18 | 047110 Kis- és nagykereskedelem igazgatisa és tdmogatdsa

19 | 047210 Szalloda- és vendéglatbipar igazgatisa és timogatasa

20 | 047410 Ar- és belvizvédelemmel Osszefiiggd tevékenységek

21 | 051010 Hulladékgazdalkodas igazgatasa

22 |1 052010 Szennyvizgazdilkod4s igazgatasa

23 | 053010 Kérnyezetszennyezés csokkentésének igazgatisa

24 | 061010 Lakaspolitika igazgatasa

25 | 061020 Lakéépiilet épitése

26 | 062010 Telepiilésfejlesztés igazgatisa

27 | 063010 Viziigy igazgatasa

28 | 066010 Zoldteriilet-kezelés

29 | 066020 Varos-, kézséggazdalkodasi egyéb szolgaltatasok

30 | 072111 Haziorvosi alapellatas

31 | 072311 Fogorvosi alapellatis ]




32 | 081010 Sportiigyek igazgatisa
33 | 082010 Kultura igazgatéasa

084010 Tarsadalmi tevékenységekkel, esélyegyenliséggel,
34 érdekképviselettel, nemzetiségekkel, egyhazakkal Osszefiiggd

feladatok igazgatasa és szabalyozdsa

35 | 084020 } Nemzetiségi kozfeladatok ellitisa és tamogatdsa <J
36 | 098010 ’ Oktatds igazgatasa 4’
37 1106010 ( Lakéingatlan szociilis céli bérbeaddsa, iizemeltetése ]
38 | 109010 Szocialis szolgaltatisok igazgatasa J




