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I. ALTALANOS ES ERTELMEZO RENDELKEZESEK

1. Az Adatvédelmi és Adatbiztonsdgi Szabalyzat célja

Az Adatvédelmi és Adatbiztonsagi Szabalyzat (tovébbiakban: Szabélyzat) célja biztositani a Tarnoki
Polgdrmesteri Hivatal (a tovabbiakban: Hivatal) altal kezelt szemeélyes adatok jogszabélyi eldirasoknak
megfelel$ védelmét, meghatrozni a személyes adatok kezelésével Osszefliggd adatvédelmi és adatbiztonsagi
szabalyokat, a személyes adatok kezelésével kapcsolatos szerepkoroket, feladatokat, tevékenységeket és
felelésségeket, s ezek 4ltal biztositani minden, a Hivatal 4ltal kezelt szemeélyes adatokkal kapcsolatban érintett
Magyarorszag Alaptorvényében foglalt személyes adatai védelméhez fiiz6ds informacios onrendelkezési
jogainak érvényesiilését.

Célja tovabba a Hivatalon beliili egységes adatvédelmi és adatbiztonsagi szemlélet, valamint olyan eljarasok
kialakitasa, folyamatos miikédtetése és fenntartisa, amelyekkel a személyes adatok biztonsigos kezelése
megvaldsithat6, a védelmi feladatok ellitisa biztosithat6, az adatvédelmi eléirasok megsértése megelSzhetd,
az adatvédelmi incidensek kériilményei felderitheték és indokolt esetben feleldsségre vonasi eljaras
kezdeményezhetd.

2. A Szabilyzat hatilya

2.1. A Szabélyzat személyi hatalya

A Szabélyzat személyi hatalya kiterjed a Hivatallal munkaviszonyban, illetve munkavégzésre iranyulé egyéb
jogviszonyban 4all6 természetes személyekre, a Hivatal valamennyi koztisztviseldjére, tigykezelbjére,
munkavallalGjara, tovabba a polgérmesterre, a képviselé-testiilet tagjaira (a tovdbbiakban egyiitt: alkalmazott).

2.2. A Szabalyzat targyi hatélya

A Szabélyzat targyi hatalya kiterjed a Hivatalnal folytatott minden olyan teljesen vagy részben automatizalt
eszkézzel, illetve manualis médon végzett minden adatkezelési tevékenységre, valamint az adatkezelésre
felhasznalt eszk6zokre, amely természetes személy adataira irdnyul.

Kivételt képez ez aldl, azaz nem tartozik Jelen Szabélyzat térgyi hatilya ald a koztisztviselSk személyes
adatainak kezelése, melyet a Hivatal a kozszolgalati tisztviselokrdl szo6lé 2011. évi CXCIX. t6rvény alapjan
végez.

2.3. A Szabalyzat iddbeli hatilya
A Szabélyzat idobeli hatilya a hatalybalépés napjatél a visszavonasig érvényes.
3. A Szabilyzat jogszabalyi alapjai

A Szabalyzatban nem részletezett kérdésekben a hatalyos jogszabalyi el6irdsok, kiilsndsen

® Magyarorszag Alaptérvénye,
az Eur6pai Parlament és a Tan4cs (EU) 2016/679 rendelete (2016. aprilis 27.) a természetes személyeknek
a személyes adatok kezelése tekintetében térténd védelmérdl és az ilyen adatok szabad aramlasardl,
valamint a 95/46/EK rendelet hatalyon kiviil helyezésérél (a tovibbiakban: GDPR, illetve altalanos
adatvédelmi rendelet),

® az informdaciés énrendelkezési jogrél és az informéciészabadsagrél sz6l6 2011, évi CXIL torvény (a

tovabbiakban: Info tv.),

Magyarorszag helyi onkormanyzatairdl sz616 2011. évi CLXXXIX. térvény,

az altaldnos kozigazgatasi rendtartésrol sz616 2016. évi CL. térvény,

a Polgéri T6rvénykonyvrol sz616 2013, évi V. torvény (a tovabbiakban: Polgari Torvénykdnyv),

az allami és énkorményzati szervek elektronikus informaciébiztonsagarél szlé 2013. évi L. térvény (a

tovabbiakban: Ibtv.),

a kozszolgalati tisztviselokrél szol6 2011, évi CXCIX. torvény,

a mindsitett adat védelmérsl sz616 2009. évi CLV. t6rvény,

a koziratokrol, a kozlevéltarakrol és a maganlevéltari anyag védelmérsl sz616 1995. évi LXVIL torvény,

a polgarok személyi adatainak és lakcimének nyilvantartasarél sz6l6 1992, évi LXVI. torvény
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vonatkoz6 rendelkezéseit kell alkalmazni.

4. A Szabilyzat alkalmazdsa sordn haszndlatos alapfogalmak

]!_Erintett:

.l Barmely informécié alapjan azonositott vagy azonosithat6 természetes személy. [

Személyes adat:

Az érintettre vonatkozo barmely informécié.

Azonosithato természetes
személy:

Az a természetes szemdly, aki kozvetlen vagy kozvetett médon, kiiléndsen
valamely azonosité, példaul név, azonosité szam, helymeghatarozé adat, online
azonositdé vagy a természetes személy fizikai, fiziologiai, genetikai, szellemi,
gazdasagi, kulturdlis vagy szociglis azonossagara vonatkozé egy vagy tébb
tényez6 alapjan azonosithato. |

Adatkezel6:

Az a természetes vagy jogi személy, illetve jogi személyiséggel nem rendelkezd l
szervezet, aki vagy amely — térvényben vagy a az Eurdpai Unid kotelezd jogi
aktusaban (GDPR) meghatérozott keretek kézott — onalléan vagy mésokkal egyiitt (
az adat kezelésének céljat meghatarozza, az adatkezelésre (beleértve a felhasznalt
eszkdzt) vonatkozé  déntéseket meghozza és  végrehajtja, vagy az
adatfeldolgozéval végrehajtatja.

Adatkezelés:

—1

Az alkalmazott eljarastol fiiggetleniil az adaton végzett birmely miivelet vagy a
miiveletek dsszessége, igy kiilondsen gylijtése, felvétele, rogzitése, rendszerezése,
tarolasa, megvaltoztatasa, felhasznél4sa, lekérdezése, tovabbitisa, nyilvénosségra
hozatala, &sszehangolisa vagy Osszekapcsoldsa, zaroldsa, térlése &s
megsemmisitése, valamint az adat tovabbi felhasznélasanak megakadalyozasa,
fénykép-, hang- vagy képfelvétel készitése, valamint a személy azonositasira
alkalmas fizikai jellemzok (pl. ujj- vagy tenyémyomat, DNS-minta, iriszkép)
rogzitése.

‘idatéllomény:

|| Az egy nyilvantartasban kezelt adatok Osszessége.

[ Adatfeldolgozs:
|

Az adatkezel$ megbizasabél vagy rendelkezése alapjan eljar6 adatfeldolgozé 4ltal
végzett adatkezelési miiveletek Osszessége.

Adatkezelés korlatozasa:

A térolt adat zdrolasa az adat tovabbi kezelésének korlatozasa céljabél térténd 4’
megjeldlése utjan.

| Adatfeldolgozé:

| Az a természetes vagy jogi személy, illetve jogi személyiséggel nem rendelkezd |

szervezet, aki vagy amely — térvényben vagy az Eur6pai Unié kotelezd jogi
aktusdban (GDPR) meghatarozott keretek kézétt és feltételekkel — az adatkezeld
| megbizasébdl vagy rendelkezése alapjan személyes adatokat kezel.

Adatvédelmi incidens:

|

Az adatbiztons4g olyan sérelme, amely a tovébbitott, tarolt vagy mas médon kezelt |
személyes adatok véletlen vagy jogellenes megsemmisiilését, elvesztését,
mddosulasat, jogosulatlan tovabbitisat vagy nyilvénosségra hozatalat, vagy az

‘ azokhoz val6 jogosulatlan hozzAférést eredményezi.

|
matmegsemmisités: } Az adatot tartalmazé adathordozé teljes fizikai megsemmisitése.
| Adattovabbitas: || Az adat meghatéarozott harmadik személy sziméra trténG hozzaférhetévé tétele, |
Adattorlés: Az adat felismerhetetlenné tétele oly médon, hogy a helyreéllitasa t5bbé nemW
. lehetséges. !
Alnevesités: Személyes adat olyan médon torténd kezelése, amely — a személyes adattél —I

elkiilonitve tarolt — tovabbi informacié felhasznélasa nélkiil megéllapithatatianns ‘
teszi, hogy a személyes adat mely érintettre vonatkozik, valamint miiszaki és
szervezesi intézkedések megtételével biztositja, hogy azt azonositott vagy
azonosithat6 természetes személyhez ne lehessen kapesolni.




, Tz;&RN OK1 POLGARMESTERI HIVATAL
ADATVEDELMI ES ADATBIZTONSAGI SZABALYZATA

Biometrikus adat: Egy természetes személy fizikai, fiziologiai vagy viselkedési jellemzdire r
vonatkozé olyan, sajatos technikai eljarasokkal nyert személyes adat, amely
lehetdvé teszi vagy megerdsiti a természetes személy egyedi azonositasat, mint

L | példéul az arckép vagy a daktiloszképiai adat,

Biiniigyi személyes adat: A Dbiintetdeljards soran vagy azt megelézéen a biincselekménnyel vagy a |
biintetéeljarassal Osszefiiggésben, a biintetbeljards lefolytatisara, illetve a
biincselekmények felderitésére Jogosult szerveknél, tovdbba a biintetés-
végrehajts szervezeténél keletkezett, az érintettel kapcsolatba hozhatd, valamint /
} a biintetett elééletre vonatkozo személyes adat.

Cimzett: r Az a természetes vagy jogi személy, illetve jogi személyiséggel nem rendelkezs
szervezet, aki vagy amely részére személyes adatot az adatkezeld, illetve az

"w_oor

adatfeldolgozo hozzaférhetévé tesz,

Egészségiigyi adat: Egy természetes személy testi vagy szellemi egészségi 4llapotira vonatkozd
személyes adat, ideértve a természetes szemeély szdméra nytjtott egészségiigyi
szolgéltatdsokra vonatkozé olyan adatot is, amely informacict hordoz a
természetes személy egészségi allapotardl.

EGT-4llam: Az Eurépai Unié tagillama é&s az Eurépai Gazdasagi Térségrél sz616 T
megéllapodésban részes mas allam, tovabb4 az az 4llam, amelynek 4llampolgéra
az Eur6pai Unié és tagallamai, valamint az Eurdpai Gazdasagi Térségrél szol6
megallapodasban nem részes allam kdzétt létrejott nemzetkézi szerz6dés alapjan
az Eurépai Gazdasagi Térségrél szolo megallapoddsban részes allam

[ allampolgéaraval azonos Jjogallast élvez. |

—

Harmadik orsz4g: . r Minden olyan 4llam, amely nem EGT-allam. _‘

Harmadik személy: ‘ Olyan természetes vagy jogi személy, illetve Jogi személyiséggel nem rendelkezc’i_|
| \ szervezet, aki vagy amely nem azonos az érintettel, az adatkezelSvel, az
adatfeldolgozéval vagy azokkal a személyekkel, akik az adatkezel vagy
adatfeldolgozo kézvetlen iranyitésa alatt a személyes adatok kezelésére irdnyulé
miveleteket végeznek.

Kézérdekii adat: Az éllami vagy helyi onkormanyzati feladatot, valamint Jjogszabélyban r
meghatérozott egyéb kozfeladatot ellaté szerv vagy személy kezelésében 1évd és
tevékenységére vonatkozé vagy kozfeladatdnak elldtasaval Osszefliggésben
keletkezett, a személyes adat fogalma ald nem esd, barmilyen médon vagy
forméban régzitett informécié vagy ismeret, fliggetleniil kezelésének médjatol,
onéllé vagy gyiijteményes Jellegétdl, igy kiilondsen a hataskdrre, illetékességre,
szervezeti felépitésre, szakmai tevékenységre, annak eredményességére is

|kiterjedc’i értckelésére, a birtokolt adatfajtdkra és a mikodést szabalyoz6
‘ Jjogszabalyokra, valamint a gazdalkodasra, a megkotott szerzédésekre vonatkoz6

| adat.

K6z6s adatkezels: Az az adatkezeld, aki vagy amely — torvényben vagy az Eurépai Unié kételezd

Jogi aktusaban (GDPR) meghatérozott keretek kozott — az adatkezelés céljait és (
eszkbzeit egy vagy t6bb maésik adatkezeldvel kézdsen hatirozza meg, az
adatkezelésre (beleértve a felhasznalt eszkozt) vonatkozé déntéseket egy vagy |
tobb mésik adatkezelével kozosen hozza meg ¢s hajtja végre vagy hajtatja végre
az adatfeldolgozéval.

Kiilénleges adat: A személyes adatok kiilénleges kategéridiba tartozé minden adat, azaz a faji vagy
etnikai szarmazasra, politikai veleményre, vallasi vagy vilagnézeti meggybz6désre
vagy szakszervezeti tagsagra utalo szemé€lyes adatok, valamint a genetikai adatok,
a természetes személyek egyedi azonositasat célzé biometrikus adatok, az
egészségiigyi adatok és a természetes személyek szexualis életére vagy szexualis
irAnyultsigara vonatkozé személyes adatok.
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Személyes adat barmely olyan — automatizlt modon t6rténd — kezelése, amely az
érintett személyes jellemz6inek, kiilondsen a munkahelyi teljesitményéhez,
gazdasagi helyzetéhez, egészségi allapotahoz, személyes preferencidihoz vagy
érdekl8déséhez, megbizhatésagahoz, viselkedéséhez, tartézkodasi helyéhez vagy
mozgasihoz kapcsoldé jellemzdinek értékelésére, elemzésére vagy elbrejelzésére
irdnyul.

Hozzéjarul4s: [ Az érintett akaratdnak onkéntes, hatdrozott és megfeleld tijékoztatidson alapulo

egyértelmii kinyilvénitsa, amellyel az érintett nyilatkozat vagy az akaratdt
félreérthetetleniil kifejezé mas magatartas itjén jelzi, hogy beleegyezését adjaari

| vonatkozé személyes adatok kezeléséhez. i

rVNyilvénosségra hozatal: [ Az adat barki szamara torténd hozzaférhetdveé tétele. [
Genetikai adat: ‘ Egy természetes személy 6rokslt vagy szerzett genetikai jellemzdire vonatkozd
minden olyan személyes adat, amely az adott szemely fiziologidjara vagy

|

| egeszségi llapotara vonatkozé egyedi informacist hordoz, és amely elsésorban az
adott természetes személybdl vett biol6giai minta elemzésébél ered.

[ Nemzetkézi szervezet: A nemzetkdzi kdzjog hatlya al4 tartoz6 szervezet és annak alérendelt szervei,

tovabb4 olyan egyéb szerv, amelyet két vagy tobb allam kdzotti megallapodas
hozott létre vagy amely ilyen megallapodas alapjan Jjott létre.

|
|

I Védelmi feladatok: ( Megel6zés és korai figyelmeztetés, észlelés, reagilas, eseménykezelés.

5.

A Szabalyzat kiad4sa, kezelése, feliilvizsgilata

A Szabélyzat kiadasa, kihirdetése és a szemé€lyi hatdlya al4 tartozok szamara rendelkezésre 4llasdnak biztositisa
a Jegyzd feladata és felel6ssége.
A Szabalyzat személyi hatalya al4 tartozék munka- illetve feladatkoritknek megfelelé mértékben kotelesek a
Szabélyzat tartalmat, a benne foglalt elSirasokat, kiilondsen a szémukra meghatarozott feladatokat és
felelésségeket megismerni, s ezek tudomésul vételérdl nyilatkozatot tenni (1. szama melléklet — Megismerési
nyilatkozat). A nyilatkozatok megorzésérdl a Jegyzs kiteles gondoskodni,
A Szabalyzat és az abban meghatirozott miiszaki és szervezési intézkedések feliilvizsgalatat és frissitését a
kovetkez6 gyakorisaggal kell elvégezni:
az adatvédelemmel kapcsolatos Jelentds jogszabalyi valtozasokat kovetben, vagy
* aszervezetben, illetve a szerepkorokben vagy a szabalyozasi kérnyezetben torténé Jelentds valtozas esetén,
vagy
® az adatkezelés miiszaki, technolégiai kdrnyezetének Jelentds megvaltozisa esetén, vagy
* 1) adatkezelés megkezdését megelézden, amennyiben az adatvédelmi hatdsvizsgalat eredményei alapjan
indokolt.
A Szabélyzat feliilvizsgélatanak kezdeményezése, a feliilvizsgélat eredményeként esetlegesen keletkezett v
vagy modositott szabéalyozé kiad4sa, valamint a feliilvizsgalat megtorténtét igazol6 feljegyzés megbrzése a
Jegyz6 feladata és feleldssége.
A Szabalyzat, illetve az abban meghatarozott miiszaki és szervezési intézkedések feliilvizsgalatéra javaslatot
tehet az adatvédelmi tisztviseld.

A Szabilyzat hatasa a belsg szabilyozisokra és a Hivatal szerzédéskétéseire

A Szabalyzatban rogzitett elbirdsoknak, kételezettségeknek Osszhangban kell lennie a Hivatal alabbi
szabalyozasainak adatvédelmet érint6 elSirdsaival:

SZMSZ,

Iratkezelési Szabalyzat,

Informatikai Biztonsagi Szabdlyzat,

Kozzétételi Szabélyzat.

A Hivatal 0j vagy médositandd szabélyozasaiban jelen Szabalyzat elbirasainak érvényesitésérol a Jegyzd
kételes gondoskodni.
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A Hivatal belsd eldirdsainak kiad4sra elékészitése soran vizsgalni kell, hogy azokban adatvédelmi
kételezettségek felmeriilnek-e, ezért a szabalyozas tervezetet véleményezésre az adatvédelmi tisztviseld
szédméara meg kell kiildeni.

Az adatvédelmi tisztviseld véleményezése keretében megteszi a szabalyozas tervezet adatvédelmi
Jogszerliségére vonatkozé észrevételeit, javaslatait.

Jelen Szabélyzat elbirasait kell alkalmazni a Hivatal 4ltal kétott szerzddések adatvédelmi rendelkezéseire, a
szemelyes adatok kezelésérdl sz6lé tajékoztatok, valamint dnkéntes hozzéjéruldson alapulé adatkezelések
esetében a hozzajarulé nyilatkozatok tartalmara, amelyrdl a Jegyzb feleldssége gondoskodni.

II. AZ ADATVEDELEM SZERVEZETE, SZEREPKOROK, FELADATOK S FELELOSSEGEK

A Jegyzé

Feliigyeli és iranyitia a Hivatal személyes adatok kezelésére vonatkozé Jjogszabélyban meghatérozott
kételezettségeinek teljesitését, az adatvédelmi feladatok ellatasat.

Gondoskodik az Adatvédelmi és Adatbiztonsigi Szabalyzat elkészitésérdl és kiadasarol, kozzétételérsl és
megismertetésérol.

Gondoskodik arrél, hogy az adatkezelési miiveletekben kdzremiik6dé alkalmazottak adatvédelmi ismereteinek
bévitése és tudatossagndvelése munka- illetve feladatkériiknek megfelelden megtdrténjen,

Gondoskodik az adatvédelmi el8irdsok betartdsahoz kapcsolodd ellendrzés modszereinek, eszkdzeinek
kialakitasarél és mikodtetésérsl.

Kinevezi, illetve megbizza az adatvédelmi tisztvisel6t.

Gondoskodik arrol, hogy kell$ idében bevonja az adatvédelmi tisztviselst valamennyi, a személyes adatok
védelmét érinté dontés el6készitésébe, valamint biztositja az adatvédelmi tisztviseld szdmara mindazon
feltételeket, Jjogosultsigokat &s eréforrasokat, tovabba hozzaférést biztosit mindazon adatokhoz és
informéciokhoz, amelyek az adatvédelmi tisztviseld éltal ellatand6 feladatok végrehajtasahoz sziikségesek.
Tajékoztatja a feliigyeleti hatésdgot (NAIH: Nemzeti Adatvédelmi és Informaciészabadsag Hatdsag, a
tovabbiakban: Hat6sig) az adatvédelmi tisztviselé nevérdl, postai és elektronikus levélcimérdl, ezen adatok
valtozasarél, valamint gondoskodik ezen adatok naprakész éllapotban t6rténé nyilvanosséagra hozatalarsl.
Gondoskodik a Hivatal 4ltal, illetve a megbizisabol vagy rendelkezése alapjén eljar6 adatfeldolgozé altal kezelt
adatokkal dsszefliggésben felmeriilt adatvédelmi incidens Hatdsag szaméra t6rténd bejelentésérdl, valamint az
érintettek megfeleld tajékoztatasardl.

A Hivatal altal végzett adatkezelési miiveletek jogszerliségével kapcsolatos eljarasok lefolytatasara jogosult
szervek és személyek tevékenységét koteles elésegiteni, résziikre az eljarasuk lefolytatasahoz sziikséges
tajékoztatast koteles megadni.

Intézkedik a Hat6sagtol érkezd megkeresések, ajanlasok, illetve Jjavasolt intézkedések ligyében.

Az adatvédelmi tisztvisel

Az adatvédelmi tisztvisels elsegiti a Hivatal személyes adatok kezelésére vonatkozd Jjogszabalyban

meghatérozott kotelezettségeinek telj esitését, igy kiildndsen

* a személyes adatok kezelésére vonatkozo jogi elbirasokrol naprakész tajékoztatast nyljt és azok
¢rvényesitésének médjaival kapcsolatban tandcsot ad a Jegyzd és az adatkezelési miiveleteket végz6
alkalmazottak részére,

* folyamatosan figyelemmel kiséri és ellendrzi a személyes adatok kezelésére vonatkozo jogi elbirasok, igy
kiiléndsen a jogszabélyok és jelen Szabalyzat elbirasainak érvényesiilését, ennek keretei kozott az egyes

* elbsegiti az érintettet megillet jogok gyakorldsat, igy kiilondsen kivizsgalja az érintettek panaszait és
kezdeményezi a Jegyzénél a panasz orvoslasahoz sziikséges intézkedések megtételét,
® szakmai tanacsadéssal elsegiti és figyelemmel kiséri az adatvédelmi hatasvizsgalat lefolytatasat,
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® egyiittmiikodik az adatkezelds Jogszeriiségével kapcsolatos eljarasok lefolytatasdra jogosult szervekkel és
szemelyekkel, igy kiilsndsen kapcsolatot tart a Hatésaggal az eldzetes konzulticié és a Hatosag 4ltal
lefolytatott eljarasok elésegitése érdekében,

¢  kozremiikddik a belsd adatvédelmi és adatbiztonségi szabalyzat megalkotasaban és feliilvizsgalataban.

Az adatvédelmi tisztviseld Jogviszonyanak fennalldsa alatt és annak megsziinését kbvetben is megbrzi a
tevékenységével, annak ellatisival kapcsolatban tudoméséra jutott személyes adatot, mindsitett adatot, illetve
torvény altal védett titoknak és hivatas gyakorlasahoz kotott titoknak mindsiilés adatot, valamint minden olyan
tovabbi adatot, tényt vagy koriilményt, amelyet a Hivatal nem kételes torvény elbirasai szerint a nyilvanossag
szamara hozzaférhet6vé tenni.

Az adatkezelést, adatfeldolgozast végzé alkalmazott

Munka- illetve feladatksrén beliil felelds a személyes adatok jelen Szabélyzat elirasainak megfeleld, jogszeri
és biztonsdgos kezeléséért. Gondoskodni kételes az altala kezelt személyes adatok jogosulatlan hozzaférés
elleni védelmérél, kiilondsen arrol, hogy azok az érintett erre irdnyul$ kifejezett akarata hidnyéban ne
valhassanak nyilvédnosan hozzaférhet6vé.

Koteles megérizni a feladata ellatisa sordn az adatkezeléssel, adatfeldolgozassal kapcsolatban birtokaba keriilt
informéciok bizalmassagat, valamint haladéktalanul jelezni felettese felé, ha a kezelt személyes adatok
bizalmassagit, sértetlenségét vagy rendelkezésre 4ll4sat érintd problémat, hibat vagy hidnyossagot tapasztal.
Részt vesz az adatkezeléssel, adatvédelemmel Osszefliggd, szamara a Hivatal altal biztosftott szakmai
képzéseken.

Koteles megtagadni minden olyan utasitas végrehajtasat, amely ellentétes az adatkezelésre, adatvédelemre
vonatkoz6 jogszabalyok, illetve Jelen Szabélyzat el6irdsaival.

III. AZ ADATKEZELES SZABALYAI

Az adatvédelem alapelvei

10.1. Jogszerliség, tisztességes eljaras és atlathatésag elve

A személyes adatok kezelését Jogszerlien és tisztességesen, valamint az érintett szamara atlathaté médon kell
végezni. Az adatkezelésnek minden szakasziban meg kell felelnie az adatkezelés céljanak, az adatok
felvételének és kezelésének tisztességesnek és térvényesnek kell lennie. Az adatkezelés kizarélag akkor lehet
jogszerii, ha megfelel jogalappal bir.

Az adatkezelés 4tlathaté és tisztességes, ha célja egyértelmiien meghatarozasra keriil és az érintett az
adatkezelésr8l és jogai ¢rvényesitésének lehetdségeirsl egyarant megfeleld — kozérthetd &s kdnnyen
hozzaférhetd — tajékoztatast kap.

10.2. Célhoz kotottség elve
Személyes adatok gyiijtése csak meghatarozott, egyértelmii és Jjogszerli célbol térténhet.
10.3. Adattakarékossag elve

A személyes adatok az adatkezelés celjai szempontjabdl megfeleléek és relevansak kell, hogy legyenek és az
ehhez sziikséges minimalis mennyiségli adatokra kell korlatozodniuk. Csak olyan személyes adat kezelhets,
amely az adatkezelés céljanak megval6suldsahoz elengedhetetlen, a cél elérésére alkalmas.

Az adattakarékossag elvét mar az adatkezelés megkezdése elétt, annak tervezése soran figyelembe kell venni
(-»Privacy by Design”) és mérlegelni érvényesiilése biztositasanak feltételeit.

10.4. Pontossag elve

A személyes adatoknak pontosnak és sziikség esetén naprakésznek kell lenniiik. Minden €szszerli intézkedést
meg kell tenni annak érdekében, hogy az adatkezelés céljai szempontjabdl pontatlan személyes adatokat
haladéktalanul t6réljék vagy helyesbitsék.

10.5. Korlatozott tarolhatésag elve

A személyes adatok trolasanak olyan forméban kell torténnie, amely az érintettek azonositasat csak a
személyes adatok kezelése céljainak eléréséhez sziikséges ideig teszi lehetéve,
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Az adatkezel6 koteles az adatkezelés tervezett idétartaménak megfelelé rendszerességgel feliilvizsgalni azt, s
amennyiben az adatkezelés célja teljesiilt, illetve az adatok Jogszer(i megbrzési ideje letelt, akkor az adatokat
tordlnie, illetve alnevesitéssel vagy egyéb e célra alkalmas megoldassal anonimizalnia sziikséges.

10.6. Integritas és bizalmas jelleg elve

A személyes adatok kezelését oly médon, zart rendszerben kell végezni, hogy megfeleld technikai és szervezési
intézkedések alkalmazasaval biztositva legyen a személyes adatok megfeleld biztonsaga, az adatok jogosulatlan
vagy jogellenes kezelésével, véletlen elvesztésével, megsemmisitésével vagy kérosodésdval szembeni védelmet
is ideértve.

10.7. Elszamoltathatdsag elve

Az adatkezel§ felels a fent felsorolt elveknek vals megfelelésért, azok alkalmazasaért (;»Privacy by default”),
tovabba képesnek kell lennie e megfelelés igazolésara.

Alapértelmezett adatvédelem

A Hivatal az adatvédelmi alapelvek teljesiilését, az adatkezelés jogszeriiségét, az érintettek alapvetd Jjogai
érvényesiilését és személyes adataik megfelels védelmét Jelen Szabalyzatban meghatarozott intézkedésekkel,
azok kovetkezetes betartdséval, betartasanak ellendrzésével, valamint az intézkedések végrehajtasival
megbizott alkalmazottak feladatainak, hatdskorének, feleldsségének és be-, illetve elszdmoltathatdsaganak
szabalyozottsagaval biztositja, s ezek figyelembe vételével jar el az adatkezelési miiveletek végzése folyaman
(»Privacy by default”).
A Hivatal a jelen Szabalyzatban meghatérozott védelmi intézkedéseket és szabalyokat ugy alakitotta ki, s
tervezi kialakitani a jov6ben is, hogy azok a tudomény és technolégia mindenkori allaséanak megfelelen és az
intézkedések megvalésitdsi koltségeinek figyelembevételével, a kezelt személyes adatokat fenyegetd
kockazatokkal aranyosan és folyamatosan fenntarthaté médon legyenek képesek garantalni a személyes adatok
biztonsagat, bizalmassaguk, sértetlenségiik és rendelkezésre allasuk megodrzését, tovabba alkalmasak és
megfeleldek legyenek annak biztositasara, hogy
* kizarélag olyan és annyi szemeclyes adat kezelésére keriilién sor, olyan mértékben és ideig, amely az
adatkezelés céljanak megvaldsuldsahoz elengedhetetlen és a cél elérésére alkalmas,
* a személyes adatokhoz kizardlag azok férhessenek hozza, azok ismerhessék meg azokat, akik arra
jogosultak, illetve feladatellatasuk, munkavégzésiik miatt szamukra az sziikséges és engedélyezett,
a kezelt adatok alapjén az érintettet csak az adatkezelés céljahoz sziikséges ideig lehessen azonositani,
* akezelt személyes adatok az érintett erre iranyul§ kifejezett akarata hianyaban ne valhassanak nyilvanosan
vagy illetéktelenek szdmara hozzaférhetéve.
Az alkalmazottak feladataik ellatdsa kérében szemclyes adatokat kizérélag a vonatkozd, hatélyos jogszabalyi
eléirasok betartasaval kezelhetnek. A személyes adatok jogszerii kezeléséért, a személyes adatokat tartalmazé
adatdllomanyokhoz, nyilvantartasokhoz és dokumentumokhoz feladataik ellatisa c€ljabol kapott hozzaférési
jogosultsagaik jogszerii felhasznalaséért fegyelmi, kartéritési, biintetjogi és szabalysértési felelosséggel
egyarant tartoznak.
A Hivatal adatkezelési tevékenységei atlathatosaganak, valamint az érintettek megfeleld tajékoztatisanak
biztositasa céljabol az altala folytatott adatkezelésekrd] a jogszabalyban meghatarozott tartalommal (2. szami
melléklet) adatkezeldi nyilvéantartast vezet, tovabba adatkezeléseird] adatkezelési tdjékoztatokat készit és tesz
elérhetdvé a kiilonboz6 érintetti korok (pl.: alkalmazottak, tigyfelek, weboldala latogatoi, stb.) szdméra.

Az adatkezelés jogszeriisége, jogalapja

A személyes adatok kezelése kizarolag akkor és annyiban jogszerii, amennyiben legalabb az aldbbiak egyike
teljesiil:
®  az¢érintett hozzajarulasat adta szemcelyes adatainak egy vagy t5bb konkrét célbé] t6rténd kezeléséhez,
az adatkezelés olyan szerzédés teljesitéséhez sziikséges, amelyben az érintett az egyik fél, vagy az a
szerz6dés megkotését megeldzben az érintett kérésére torténd Iépések megtételéhez sziikséges,
az adatkezelés az adatkezelére vonatkozé Jogi kételezettség teljesitéséhez sziikséges,
* az adatkezelés az érintett vagy egy masik természetes személy létfontossagu érdekeinek védelme miatt
sziikséges,
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* az adatkezelés kzérdekii vagy az adatkezeldre ruhazott kézhatalmi Jogositvany gyakorlasinak keretében
veégzett feladat végrehajtasahoz sziikséges,

® azadatkezelés az adatkezeld vagy egy harmadik fél jogos érdekeinek crvényesitéséhez sziikséges, kivéve,
ha ezen érdekekkel szemben els6bbséget élveznek az érintett olyan érdekei vagy alapvets Jjogai és
szabadsagai, amelyek személyes adatok védelmét teszik sziikségessé, kiiléndsen, ha az érintett gyermek,

Jogszabalyi felhatalmazas hignyaban az adatkezelés alapjaul kizarélag az érintett megfeleld tdjékoztatasin

Az adatkezelés jogalapjanak, jogszeriiségének ellendrzése a Jegyz6 felel6ssége, mely feladat végrehajtasaban
az adatvédelmi tisztviseld tajékoztatassal és tanacsadsssal tdmogatja.

Az adatkezelés kialakitasa, illetve jogszeriiségének vizsgalata, ellendrzése sordn kiilongs figyelemmel kell
eljérni a 16. életévét be nem t5ltott gyermekek esetében, mivel a gyermekek szem€lyes adatainak kezelése csak

Az érintettet megilleté Jjogosultsagok

Az érintett jogosult arra, hogy a Hivatal, mint adatkezel$ és az annak megbizasibdl vagy rendelkezése alapjan

eljaré adatfeldolgozo 4ltal kezelt személyes adatai vonatkozisaban a hatélyos jogszabéalyokban meghatarozott

esetekben és feltételekkel

¢ az adatkezeléssel Osszefliggd tényekrdl az adatkezelés megkezdését megelézden tajékoztatdst kapjon (a
tovabbiakban: el8zetes tajékozédashoz vals jog),

* kérelmére személyes adatait és az azok kezelésével Osszefiiggd informacickat az adatkezeld a
rendelkezésére bocs4ssa (a tovabbiakban: hozzéféréshez valé jog),

* kérelmére személyes adatait az adatkezeld helyesbitse, illetve kiegészitse (a tovabbiakban: helyesbitéshez
valé jog),

* kérelmére személyes adatai kezelését az adatkezeld korlitozza (a tovébbiakban: az adatkezelés
korlatozasahoz valé jog),

* kérelmére személyes adatait az adatkezeld tordlje (a tovabbiakban: toriéshez vals jog).

Az érintett jogai érvényesiilésének biztositisa

A Hivatal az érintett jogai érvényesiilésének biztositdsa érdekében jelen fejezetben meghatdrozott
intézkedéseket teszi.

A Hivatal az érintett részére nyljtando barmely értesitést és tajékoztatast Iényegre t6r8, vildgos és kdzérthetben
megfogalmazott tartalommal, frisbeli tajékoztatas esetén konnyen hozzaférhetd és olvashaté formaban teljesiti.
A Hivatal az érintett 4ltal benyujtott, az 6t megilletd jogosultsagok érvényesitésére iranyuld kérelmet annak
benyujtasatél szamitott legrévidebb id$ alatt, de legfeljebb huszonst napon beliil elbirdlja és dontésérdl az
érintettet frisban vagy ha az érintett a kérelmet elektronikus vton nytjtotta be, elektronikus uton értesiti.

Ha megalapozottan kétségbe vonhaté, hogy a kérelmet benyjté személy nem azonos az érintettel, a Hivatal a
kérelmet az azt benyujto személy személyazonossiganak hitelt érdemls igazolasat kdvetSen teljesiti.

Ha az érintett a foly6 ¢vben, azonos adatkérre vonatkozéan — az elézetes tajékozodashoz vald Jjog kivételével
—a 13. fejezetben meghatarozott jogai érvényesitése irant ismételten kérelmet nyujt be, és e kérelme alapjan a

z r

Hivatal vagy az altala megbizott vagy rendelkezése alapjan eljaro adatfeldolgozé altal kezelt személyes

14.1. Az elbzetes tajékozédashoz vals jog

Az elézetes tajékozodashoz vald Jjog érvényesiilése érdekében a Hivatal az altala, illetve a megbizasabol vagy
rendelkezése alapjan eljaro adatfeldolgozo altal végzett adatkezelési miiveletek megkezdését megeléz8en vagy
legkésobb az elsé adatkezelési mivelet megkezdését kovetden haladéktalanul az érintett szAmadra

hozzaférhet6vé teszi

10
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® az adatkezel6 és — ha valamely adatkezelési miiveletet adatfeldolgozé végez, az adatfeldolgozé —
megnevezeset és elérhetdségeit,

® azadatvédelmi tisztviseld nevét és elérhetbségeit,

® atervezett adatkezelés céljat és

® az ¢rintettet a hatalyos Jogszabalyi elbirasok alapjan megilleté jogok, valamint azok érvényesitése
modjanak ismertetését.

Téjékoztatast nyiijt tovabba

* az adatkezelés jogalapjérol,
a kezelt személyes adatok megobrzésének idotartamardl, ezen idétartam meghatérozasanak szempontjairdl,

* akezelt személyes adatok tovabbitisa vagy tervezett tovébbitdsa esetén az adattovabbitas cimzettjeinek —
ideértve a harmadik orszagbeli cimzetteket és nemzetkdzi szervezeteket — korérél,

* akezelt személyes adatok gylijtésének forrasarsl és

* azadatkezelés koriilményeivel Osszefiiggd minden tovabbi érdemi tényrél.

A tajékoztatds teljesitését a Hivatal az elémi kivant céllal aranyosan késleltetheti, a tajékoztatds tartalm4t
korlatozhatja vagy a tajékoztatast mellézheti, ha ezen intézkedése elengedhetetieniil sziikséges

® azaltala vagy részvételével vegzett vizsgalatok vagy eljarasok — igy kiilondsen a biintetSeljaras — hatékony
¢s eredményes lefolytatasanak,

a biincselekmények hatékony és eredményes megelézésének és felderitésének,

a biincselekmények elkovetdivel szemben alkalmazott biintetések és intézkedések végrehajtésanak,

a kozbiztonsag hatékony és eredményes védelmének,

az allam kiilsé és bels6 biztonsaga hatékony és eredményes védelmének, igy kiilénSsen a honvédelem és a
nemzetbiztonsag vagy

® harmadik személyek alapvetd jogai védelmének biztositasihoz.

14.2, A hozzéféréshez valé jog

A hozzéféréshez valé Jjog érvényesiilése érdekében az érintettet kérelmére a Hivatal tajékoztatja arrél, hogy
személyes adatait a Hivatal, mint adatkezeld, illetve a megbizdsabol vagy rendelkezése alapjan eljars
adatfeldolgozé kezeli-e.

Ha az érintett személyes adatait a Hivata] vagy a megbizasabol vagy rendelkezése alapjan eljaré adatfeldolgozo

kezeli, a Hivatal az érintett kérelmére rendelkezésére bocsétja az érintett 4ltala és a megbizisabdl vagy
rendelkezése alapjan eljars adatfeldolgozé 4ltal kezelt személyes adatait és kozli vele

a kezelt személyes adatok forrasat,
az adatkezelés céljat é&s jogalapjat,
a kezelt személyes adatok korét,
a kezelt személyes adatok tovabbitdsa esetén az adattovéibbitas cimzettjeinek — ideértve a harmadik
orszagbeli cimzetteket és nemzetkézi szervezeteket — korét,
a kezelt személyes adatok megorzésének iddtartamat, ezen idStartam meghatirozasanak sZzempontjait,
® az érintettet a hatilyos jogszabaélyi elbirasok alapjan megillet jogok, valamint azok érvényesitése
modjanak ismertetését,
profilalkotéas alkalmazésanak esetén annak tényét és
* az crintett személyes adatainak kezelésével Gsszefliggésben felmeriilt adatvédelmi incidensek
bekdvetkezésének koriilményeit, azok hatésait és az azok kezelésére tett intézkedéseket.

Jogszabilyi elbirdson alapuls, kitelezo adatkezelés esetén az érintett személyes adataihoz vald hozzaférési
Jjoganak érvényesiilését a Hivatal elsddlegesen a betekintési Jjog gyakorlasénak biztositisaval garantalja,
amennyiben azt mas Jogszabaly alapjan kézfeladatot ell4to szerv intézkedése vagy hatdrozata nem zarja ki (pl.:
adatok zért kezelése, betekintési jog korlatozasa).

Az érintett vagy térvényes képviseldje betekintési joganak gyakorlasa, illetve a személyes adatot tartalmazé
iratrél t6rténd masolatkészités és kiadas soran egyarant gondoskodni kell arrél, hogy annak folyaman masok

személyiségi jogai ne sériilhessenek.

14.3, A helyesbitéshez valé jog

A helyesbitéshez valé Jog érvényesiilése érdekében a Hivatal, ha az altala, illetve a megbizasibol vagy
rendelkezése alapjan eljar6 adatfeldolgozé 4ltal kezelt személyes adatok pontatlanok, helytelenek vagy
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hidnyosak, azokat — kiiléndsen az érintett kérelmére — haladéktalanul pontositja vagy helyesbiti, illetve ha az
az adatkezelés céljaval Osszeegyeztethetd, az érintett altal rendelkezésére bocsatott tovabbi személyes adatokkal
vagy az érintett altal a kezelt személyes adatokhoz fiizétt nyilatkozattal kiegésziti (a tovabbiakban egyiitt:
helyesbités).

A Hivatal mentesiil a helyesbités kotelezettsége aldl, ha

® apontos, helytillo, illetve hidnytalan személyes adatok nem 4llnak rendelkezésére és azokat az érintett sem
bocsétja rendelkezésére, vagy

® az érintett 4ltal rendelkezésére bocsatott személyes adatok valédisiga kétséget kiz4réan nem allapithaté
meg.

Ha a Hivatal az 4ltala, illetve a megbizasabol vagy rendelkezése alapjan eljaré adatfeldolgozé 4ltal kezelt

személyes adatokat helyesbiti, annak tényérdl és a helyesbitett személyes adatrél tajékoztatja azt az adatkezelét,

amely részére a helyesbitéssel érintett személyes adatot tovabbitotta.

14.4. Az adatkezelés korlatozasahoz vald jog

Az adatkezelés korlatozasahoz vald Jjog érvényesiilése érdekében a Hivatal, illetve az 4ltala megbizott vagy

rendelkezése alapjan eljaré adatfeldolgozé a korlatozassal érintett személyes adatokkal a taroldson til egyéb

adatkezelési miiveletet kizardlag az érintett jogos érdekének ¢érvényesitése céljabol vagy torvényben, illetve
nemzetkozi szerz6désben meghatérozottak szerint végezhet.

Az adatkezelés korlatozasa alkalmazhaté,

* ha az érintett vitatja a Hivatal, illetve a megbizdsabol vagy rendelkezése alapjén eljar6 adatfeldolgozé 4ltal
kezelt személyes adatok pontossagat, helytallésagat vagy hidnytalansagat, és a kezelt személyes adatok
pontossaga, helytéllésaga vagy hidnytalansaga kétséget kiz4réan nem allapithaté meg, a fennalld kétség
tisztdzasanak idétartamara,

¢ ha az adatok torlésének lenne helye, de az érintett irasbeli nyilatkozata vagy a Hivatal rendelkezésére 4116
informécidk alapjan megalapozottan feltételezhet®, hogy az adatok t6rlése sértené az érintett Jjogos érdekeit,
a torlés melldzését megalapoz6 jogos érdek fennalldsénak idotartamara,

* ha az adatok t6rlésének lenne helye, de a Hivatal vagy més kozfeladatot ell4td szerv altal vagy részvételével
veégzett, jogszabalyban meghatarozott vizsgalatok vagy eljarasok — igy kiilonssen biintetbeljaras — sorén az
adatok bizonyitékként valo meglrzése sziikséges, ezen vizsgalat vagy eljaras végleges, illetve jogerds
lezarasaig,

* ha az adatok torlésének lenne helye, de az Info tv.-ben vagy mas vonatkozd jogszabalyban foglalt
dokumentécios kotelezettség teljesitése céljabdl az adatok megbrzése sziikkséges a jogi elbirasban
meghatdrozott idStartamig.

Az adatkezelési korlatozas megsziintetése esetén a Hivatal az adatkezelés korlatozasanak felolddsardl az

Crintettet elozetesen tdjékoztatja.

14.5. Atdrléshez vald jog
A torléshez val6 jog érvényesitése érdekében a Hivatal haladéktalanul t6rli az érintett személyes adatait, ha

* azadatkezelés jogellenes, igy kiilonGsen, ha az adatkezelés
° atorvényben rogzitett alapelvekkel ellentétes,
° célja megsziint vagy az adatok tovabbi kezelése mar nem szilkséges az adatkezelés céljanak
megvalésulasihoz,
° torvényben vagy nemzetkozi szerzddésben meghatirozott idétartama eltelt, vagy
°  jogalapja megsziint és az adatok kezelésének nincs mésik jogalapja,
® az¢rintett az adatkezeléshez adott hozz4jarulasét visszavonja vagy személyes adatainak torlését kérelmezi,
kivéve, ha az adatok kezelése jogszabalyi el8irason alapul (kotelezo adatkezelés),
* az adatok térlését jogszabaly, a Hatésag vagy a bir6sag elrendelte, vagy
® az adatkezelés korlatozdséara meghatarozott idStartam eltelt.
Ha az érintett a Hivatal, illetve a megbizasabol vagy rendelkezése alapjan eljar6 adatfeldolgozé altal kezelt
szemelyes adatok helyesbitésére, térlésére vagy ezen adatok kezelésének korldtozaséra vonatkozé kérelmét a
Hivatal elutasitja, az érintettet irasban, haladéktalanul tajékoztatja

* azelutasitas tényérdl, annak jogi és ténybeli indokairdl, valamint
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 azdrintettet a torvény alapjan megillets Jogokrol, valamint azok érvényesitésének modjardl, igy kiilsnssen
arr6l, hogy a Hivatal, illetve a megbizés4bol vagy rendelkezése alapjan eljaré adatfeldolgozé 4ltal kezelt
személyes adatok helyesbitésére, torlésére vagy ezen adatok kezelésének korlatozésara vonatkozé jogat a
Hatésag kozremiikodésével is gyakorolhatja.

A tajékoztatas teljesitését a Hivatal az elérni kivéant céllal aranyosan késleltetheti, a tajékoztatas tartalmat

korlatozhatja vagy a tajékoztatist melldzheti a 14.1 alpontban meghatarozott esetekben.

Ha a Hivatal az 4ltala, illetve a megbizasabol vagy rendelkezése szerint eljaré adatfeldolgozé 4ltal kezelt

személyes adatokat helyesbiti, torli vagy ezen adatok kezelését korlatozza, ezen intézkedés tényérél és annak

tartalmardl értesiti azon adatkezelSket és adatfeldolgozdkat, amelyek részére az adatot ezen intézkedését

megel6z8en tovabbitotta, annak érdekében, hogy azok a helyesbitést, torlést vagy az adatok kezelésének

korlatozasét a sajat adatkezelésiik tekintetében végrehajtsak.

14.6. A hatdségi jogorvoslathoz valé jog

Jogainak érvényesitése érdekében az érintett

* a Hatdsag vizsgilatat kezdeményezheti a Hivatal intézkedése Jogszerliségének vizsgélata céljabol, ha a
Hivatal a jogainak érvényesitését korlatozza vagy ezen jogainak érvényesitésére irdnyuld kérelmét
elutasitja, valamint

* a Hat6sag adatvédelmi hatésigi eljardsdnak lefolytatasat kérelmezheti, ha megitélése szerint személyes
adatainak kezelése sordn a Hivatal, illetve az 4ltala megbizott vagy rendelkezése alapjan eljaro
adatfeldolgoz6 megsérti a személyes adatok kezelésére vonatkozé Jjogszabalyi el6irasokban meghatérozott
eldirasokat.

14.7. A bir6sagi jogorvoslathoz valé jog

Az érintett a Hivatal, mint adatkezeld, illetve — az adatfeldolgozé tevékenységi kérébe tartozéd adatkezelési
miiveletekkel Gsszefliggésben — az adatfeldolgoz6 ellen birésaghoz fordulhat, ha megitélése szerint a Hivatal,
illetve az 4ltala megbizott vagy rendelkezése alapjan eljar6 adatfeldolgozé a személyes adatait a személyes
adatok kezelésére vonatkozé jogszabalyokban meghatérozott eléirasok megsértésével kezeli.

Azt, hogy az adatkezelés a személyes adatok kezelésére vonatkozo jogszabélyban meghatérozott eléirasoknak
megfelel, a Hivatal, mint adatkezeld, illetve az adatfeldolgozé koteles bizonyitani.

A pert az érintett — valasztésa szerint — a lakohelye vagy tartézkodasi helye szerint illetékes torvényszék elott
is megindithatja.

A perben fél lehet az is, akinek egyébként nincs perbeli jogképessége. A perbe a Hatésig az érintett
pernyertessége érdekében beavatkozhat.

Ha a birdsag a kérelemnek helyt ad, a jogsértés tényét megallapitja és az adatkezeldt, illetve az adatfeldolgoz6t

* ajogellenes adatkezelési miivelet megsziintetésére,

® az adatkezelés jogszerliségének helyreallitasara, illetve

® azérintett jogai érvényesiilésének biztositisara pontosan meghatérozott magatartés tantisitasira
kotelezi, és sziikség esetén egyuttal hatéroz a kartérités, sérelemdij iranti igényrdl is.

14.8. Tiltakozés joga

Az érintett tiltakozhat személyes adaténak kezelése ellen, ha

* a személyes adatok kezelése vagy tovabbitasa kizdrélag a Hivatalra vonatkozé jogi kételezettség
teljesitéséhez vagy a Hivatal, adatitvevd vagy harmadik személy jogos érdekének érvényesitéséhez
sziikséges, kivéve, ha az adatkezelést hatélyos jogszabalyi eléiras rendelte el,

* a személyes adat felhaszndldsa vagy tovabbitasa kozvetlen uzletszerzés, kézvélemény-kutatas vagy
tudoményos kutatas céljara torténik,

¢ hatalyos jogszabalyi el3irdsokban meghatarozott egyéb esetekben.

A Hivatal a tiltakozast a kérelem benyijtdsatol szamitott legrovidebb idén beliil, de legfeljebb 15 napon beliil

megvizsgalja, annak megalapozottsiga kérdésében dontést hoz és dontésérol a kérelmezét irasban tajékoztatja.

Ha a Hivatal az érintett tiltakozasénak megalapozottsagat megallapitja, az adatkezelést — beleértve a tovabbi

adatfelvételt és adattovabbitast is — megsziinteti és az adatokat zarolja, valamint a tiltakozasrdl, tovabba az

annak alapjan tett intézkedésekrdl értesiti mindazokat, akik részére a tiltakozassal érintett személyes adatot
korabban tovabbitotta és akik kotelesek intézkedni a tiltakozési jog érvényesitése érdekében.
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Amennyiben az érintett a Hivatal meghozott dontésével nem ért egyet, illetve, ha a Hivatal a kivizsgéalasra
rendelkezésére 4116 hataridét elmulasztja, az érintett — a déntés kdzlésétdl, illetve a hataridé utolsé napjatol
szamitott 30 napon beliil — birésdghoz fordulhat.

14.9. Kartérités

A Hivatal az érintett személyes adatainak jogellenes kezelésével vagy az adatbiztonsag kévetelményeinek
megszegésével okozott kart kételes megtdriteni. Az érintettel szemben a Hivatal felel az adatfeldolgoz6 altal
okozott kdrért is.

A Hivatal mentesiil a felelésség alél, ha bizonyitja, hogy a kért az adatkezelés korén kiviil esé elharithatatlan
ok idézte eld.

A személyes adatokkal Osszefiiggs jogok érvényesitése az érintett haldlit kivetéen

Az ¢érintett halalat kovetd 6t éven beliil az elhaltat életében megilletd, személyes adatai kezelésével kapcsolatos
Jjogokat az érintett &ltal arra ligyintézési rendelkezéssel, illetve kozokiratban vagy teljes bizonyit6 erejii
maganokiratban foglalt, az adatkezelénél tett nyilatkozattal — ha az érintett egy adatkezel6nél t5bb nyilatkozatot
tett, a kés6bbi idépontban tett nyilatkozattal — meghatalmazott személy jogosult érvényesiteni.

Ha az érintett nem tett erre vonatkozé Jognyilatkozatot, a Polgéri Toérvénykonyv szerinti kdzeli hozzatartozéja
annak hidnyéban is jogosult az elhaltat életében megilletd jogokat érvényesiteni az érintett halalat kovetd 6t
éven beliil.

Az érintett jogainak érvényesitésére az a kozeli hozzitartoz6 jogosult, aki ezen Jjogosultsagat elsként
gyakorolja.

Az érintett jogait fentiek alapjén eérvényesit6 személyt e jogok ¢rvényesitése — igy kiilondsen az adatkezelével
szembeni, valamint a Hatésag, illetve birdsag el6tti eljaras — sordn az Info tv. 4ltal az érintett részére
megillapitott jogok illetik meg és kotelezettségek terhelik.

Az ¢rintett jogait fentiek alapjan €rvényesitd személy az érintett haldldnak tényét és idejét halotti anyakoényvi
kivonattal vagy birésagi hatdrozattal, valamint sajat szemé€lyazonossagat — és kozeli hozzatartozéi mindségét —
kdzokirattal kell, hogy igazolja.

A Hivatal, mint adatkezeld kérelemre tajékoztatia az érintett Polgari Torvénykényv szerinti kézeli
hozzétartozéjat a személyes adatokkal sszefliggd jogokkal kapcsolatban megtett intézkedésekrdl, kivéve, ha
azt az érintett kozokiratban vagy teljes bizonyit6 erejii maganokiratban foglalt, az adatkezel6nél tett
nyilatkozatdban megtiltotta.

Adatbiztonsagi intézkedések

A Hivatal az adatkezelés soran a személyes adatok megfelels szintii biztonsagat — igy kiilsnosen az adatok
jogosulatlan vagy jogellenes kezelésével, véletlen elvesztésével, megsemmisiilésével vagy kérosodésaval
szembeni védelmet kialakité — a jelen fejezetben felsorolt miiszaki, illetve szervezési intézkedések
alkalmazésaval biztositja.

A Hivatal az altala az adatkezeléshez hasznalt informatikai rendszerek (elektronikus informéciés rendszerek)
biztons4géarél a vonatkozé jogszabalyban (Ibtv.) meghatérozott szervezeti biztonsdgi szintjének, illetve az
alkalmazott elektronikus informécids rendszer biztonsagi osztilyba sorolasanak megfeleld védelmi
intézkedésekkel gondoskodik.

Minden alkalmazott nyilatkozatban vallalja (eskii, titoktart4si nyilatkozat) a munkavégzése soran 4ltala
megismert informacidk bizalmassiganak meg6rzésére vonatkozo titoktartasi kotelezettségét.

A Hivatal a személyes adatok kezelésére hasznalt informatikai rendszereihez hozzaféréssel rendelkezs
alkalmazottakat a munkavégzésiikhoz kapott infokommunikaciés eszkozok rendeltetdsszeri hasznélatara, az
informaci6biztonsaggal kapcsolatos elbirasok, szabalyok betart4sara, valamint a biztonsagi események jelentési
kotelezettségére vonatkozo feladataik és feleldsségeik megismertetését célzé, tovabbé az altaluk munkakdri
feladataik ellatdsa sordn hasznalandé informatikaj rendszerek alapvetd biztonsagi kévetelményeirdl sz6lé
képzésben részesiti.

A Hivatalndl alkalmazott informatikai biztonsagi szabélyokat, adminisztrativ, fizikai és logikai védelmi
intézkedéseket részletesen az Informatikai Biztonsagi Szabalyzat tartalmazza.

A Hivatal a személyes adatok kezelésére hasznalt informatikai rendszerek biztonsiga, az adatkezeléshez
hasznélt eszkdzok (a tovébbiakban: adatkezels rendszer) jogosulatlan személyek altali hozzaférésének,
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valamint az adathordozék jogosulatlan olvasasanak, masoldsanak, médositisdnak vagy eltavolitasanak
megakadalyozésa érdekében

e az alkalmazottak szdméra az informatikai rendszereiben kezelt adatokhoz és a papir alapui iratokhoz a
hozzéférést egyarant kizérélag engedélyhez kotdtten biztositja: a jogosultsdgok kiosztasinak alapelve,
hogy csak a munkavégzésiikhéz sziikséges adatokat ismerhetik meg,

® az iltala lizemeltetett, a feliigyelete, iranyitasa alatt 1évé informatikai rendszerekhez hozzaférést biztositd
munkaéllomésokhoz és kiszolgalékhoz (pl: fajl szerver), illetve adathordozéikhoz kizarélag a
hasznélatukra feljogositott alkalmazottak szaméara biztosit hozzaférést,

* a személyes adatot tartalmazé papir alapi, manudlis kezelésii iratokhoz kizarélag az azok kezelésére
feljogositott alkalmazottak férhetnek hozza,

* azalkalmazottndl, illetve az irattérban 1évé irat tartalmaba mas személy vagy kozfeladatot elldté szerv — az
¢rintett betekintési jogénak biztositasan kiviil — kizérélag tevékenységével Osszefliggésben és a
feladatellatashoz sziikséges mértékben vagy jogszabélyi felhatalmaz4s birtokaban tekinthet be,

* az illetéktelen hozzaférés (megismerés, betekintés) elleni védelem biztositasa céljabol a személyes adatot
tartalmazé adathordozok, dokumentumok biztonsagos kezelésérdl minden alkalmazott a , Tiszta asztal,
tiszta képernyé”-elv alkalmazaséval kételes gondoskodni:

° az ligyintézés idbtartama alatt kizérélag az aktuslis tigyhoz szilkséges iratok lehetnek elél, az
elektronikus iratok, dokumentumok, valamint a Hivatal altal hasznalt informatikai rendszerekben
kezelt adatok esetében kizér6lag az aktualis {igyintézéshez sziikséges alkalmazasok, programablakok
lehetnek megnyitva a képerny6n,

°  az lgyintézés, illetve a munkavégzés befejezését kovetden az alkalmazott kiteles minden iratot az
eredeti tarolasi helyére visszahelyezni, illetve a mér nem sziikséges alkalmazésokat, programablakokat
bezami.

* abban a hivatali helyiségben, amelyben a személyes adat kezelése torténik, kizardlag a munkavégzés
ccljabol jelen 16vS alkalmazott, valamint az érintett vagy torvényes képviseldje, illetve az érintett altal
irasban felhatalmazott szemely tartézkodhat,

* személyes adatot tartalmazé iratot a Hivatalbél kivinni — a munkakéri feladatelldtds altal indokolt eset
kivételével —kizarélag a Jegyzé engedelyével lehet, az alkalmazott ebben az esetben is kételes gondoskodni
az irat biztonsagos tarolasardl és kezelésérsl,

® a passziv kezelésben 16v iratok archivalasat a Hivatal az Iratkezelési Szabalyzatdban meghatérozott
rendszerességgel elvégzi,

* mindazon személyes adatot tartalmazé iratot, amelyet a teriiletileg illetékes levéltar (tovabbiakban: Levéltar)
torténeti értéklinek mindsit, érzésre dtad a Levéltar részére,

°  alevéltari atadas legkordbban az irat keletkezéséts] szamitott 15 év eltelte utan torténhet meg,

° alevéltari kezelésbe atadott iratok adatvédelméért, a beszallitast kovetden a Levéltar felelds,

® az adathordozok és informatikai eszk&zék biztonsagéarél a Hivatal fizikai védelmi intézkedésekkel is
gondoskodik.

Annak biztositasa érdekében, hogy az adatkezeld rendszer hasznalatira Jjogosult személyek kizardlag a

hozzaférési engedélyiikben meghatdrozott személyes adatokhoz férjenek hozza, tovabba, hogy az adatkezels

rendszerbe a személyes adatok Jjogosulatlan bevitele, valamint az abban tarolt személyes adatok jogosulatlan
megismerése, modositisa vagy torlése, illetve, hogy az adatkezeld rendszerek Jogosulatlan személyek aitali,
adatatviteli berendezés witjan térténd hasznalatdnak megakadalyozhaté legyen

a hozzaférések jévahagyasa engedélyezési eljaras keretében, dokumentaltan torténik,

* a hozziférési jogosultsagokat a Jegyzd erre vonatkozé engedélye, illetve utasitisa alapjan az adott
adatkezelé vagy informatikai rendszerben (pl.: elektronikus iratkezelé rendszer vagy szoftver) az
azonositok kezelésével megbizott alkalmazott allitja be és tartja nyilvan,

* az informatikai rendszerekhez t5rténé hozzaférés kizarélag azonositist &s hitelesitést kovetBen
engedélyezett,

a jelszavas hitelesitést alkalmazé rendszerelemeken kdtelezd a jelszavas védelem beallitasa és alkalmazasa,
® aHivatal a bels6 halézatan miik6dd informatikai rendszerek és eszk6zok védelmének biztositasa érdekében
hatarvédelmi megoldast (tiizfal) alkalmaz a h&lézati forgalom feliigyeletére, iranyit4sara,

* az informatikai rendszerekhez tavoli hozzaférést kizarolag titkositott adatatviteli csatoma hasznélatén
keresztiil engedélyez,
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* a Hivatal minden interneteléréssel rendelkezd munkaéllomésén és a Hivatal altal munkavégzés céljira
biztositott mobil infokommunikaciss eszkdzén viruskeresd és virusirtd funkcionalitéssal biré védelmi
szoftvert miiksdtet.

Annak érdekében, hogy utélag ellenérizhets és megéllapithat6 legyen, hogy mely személyes adatokat, mely
idépontban, ki vitt be az adatkezeld rendszerbe, valamint, hogy ellendrizhetd és megallapithatd legyen, hogy a
személyes adatokat adatétviteli berendezés utjan mely cimzettnek tovabbitottdk vagy tovabbithatjik, illetve
bocsétottak vagy bocsathatjdk rendelkezésére, a Hivatal az altala tizemeltetett, a feliigyelete, iranyitasa alatt
1év6 informatikai rendszerek esetében kizarélag olyan rendszer alkalmazasat engedélyezi, amely megfelels
naplozasi funkcionalitdssal rendelkezik, azaz képes régziteni minden eseménnyel kapcsolatban az annak
utélagos vizsgalatdhoz szitkséges és elégséges informécidkat.

Annak biztositasa céljabol, hogy a személyes adatoknak azok tovabbitdsa sordn vagy az adathordozé szallitssa

kdzben térténd jogosulatlan megismerésének, masolasanak, médositasanak vagy torlésének megakadalyozasa

megvaldsithaté legyen

® a szem€lyes adatot tartalmazé papir alapu, illetve elektronikus iratok tovébbitasdhoz, valamint az ilyen
adatot tartalmaz elektronikus adathordozék széllitasdhoz kapcsolédéan kételezden alkalmazandé tovébbi
védelmi intézkedéseket — mint példaul: az adathordozé fizikai védelme, titkositas — részletesen szabdalyozza
(Iratkezelési Szabalyzat, Informatikai Biztonségi Szabalyzat), az eldirasok betartésat rendszeresen ellendrzi,

* amunkavégzéshez a Hivatal 4ltal biztositott mobil adattéarol6 vagy beépitett adathordozét tartalmazé mobil
eszk6z6n a munkavégzéshez kapcsolédo informéaciok vedelmérdl azok f4jl- vagy taroldszinti titkositisaval
gondoskodik.,

Annak érdekében, hogy iizemzavar esetén az adatkezel6 rendszer helyreallithato legyen, illetve miikodéképes

legyen, a miikédése soran fellépd hibakrol jelentés késziiljon, tovabba a tarolt személyes adatokat a rendszer

hibas mikédtetésével se lehessen megvaltoztatni

¢ a Hivatal az altala lizemeltetett, a feliigyelete, irdnyitasa alatt 1évé informatikai rendszerekben tarolt
adatokrdl rendszeres biztonsagi mentést készit,

* a hivatali ligymenet folyamatossédganak biztositasa érdekében a munkavégzéshez sziikséges informatikai
erbforrasok kiesésére vonatkozéan lizletmenet-folytonossagi tervet készit.

Az alkalmazott intézkedések megfeleléségét a Hivatal az S. fejezetben meghatdrozott rendszerességgel
felilvizsgilja és sziikség esetén javito-, helyesbit intézkedések bevezetésével modositja.

Fizikai védelmi intézkedések

A Hivatal kiilsé személyek szamara nyitott teriileteire az adott telephely, illetve épiilet nyitvatartasi idejében
barki szabadon beléphet. A Hivatal kiilss személyek el8] elzart, védett teriiletein kizarlag a belépésre jogosult
alkalmazottak tart6zkodhatnak.

Nyitvatartasi idén kiviil a Hivatal teriiletén kiilsé személy vagy a Hivatal szamara munkat végzl, szerzbdott
partner kizarolag a Jegyz6 erre vonatkozé kiilsn irasos — rendkiviili, indokolt esetben szobeli — engedélyével, s

az dltala e feladattal megbizott alkalmazott feliigyelete mellett tartézkodhat.

A nyitvatartasi idén kiviil torténd belépési igényrsl — vészhelyzet, példaul tiizeset kivételével — a Jegyz6t

minden esetben elézetesen tajékoztatni kell.

Adatkezelésre hasznalt teriiletre, helyiségbe kiilss szemelyek, illetve munkavégzés céljabdl a Hivatallal

munkavégzésre iranyul6 szerzédéses Jjogviszonyban 4116 személyek (pl.: lizemeltetd, karbantarto, stb.) az adott

helyiségben, teriileten tartézkodssra jogosult, a kiséretiikkel, illetve feliigyeletiikkel megbizott alkalmazott

engedélyével léphetnek be, s kizarélag feliigyelet mellett tartézkodhatnak, illetve végezhetnek munka.

A kiilsé személyek el6] elzart teriileteken a zarhato helyiségeket, ha nem tartézkodik mar benniik a helyiségbe

belépésre jogosult alkalmazott, akkor azok elhagyéasat kivetden minden alkalommal zért allapotba kell helyezni.

Minden alkalmazott kotelessége, hogy a Hivatal teriiletén kialakitott fizikai és elektronikus védelem elemeit

(zérhato nyilaszarok, riaszté rendszer, stb.) rendeltetésiiknek és a jelen fejezetben meghatérozott szabalyoknak

megfeleléen hasznilja.

Tilos a védelmi eszk6z5k funkcionalitdsanak megvaltoztatésa, mint péld4ul:

* az automatikusan zar6dé nyildszarok kitdmasztasa,

® az elektronikus védelmi rendszerek érzékelSinek (pl.: mozgasérzékel szenzor) letakarésa, pozici6janak
megvaltoztatasa (pl.: elforgatésa) vagy leszerelése, megbontésa.
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Minden alkalmazott kdteles azonnal jelezni felettes vezetbje felé, ha a védelmi rendszerek miikodésében
rendellenességet vagy hibat észlel.

Az adatkezeldi és az adatfeldolgozéi nyilvantartas és az elektronikus naplo

A Hivatal a kezelésében 1évé személyes adatokkal kapcsolatos adatkezelési, illetve adatfeldolgozési
miveletekrd] a Szabélyzat 2. szami mellékletében foglalt tartalommal nyilvantartast vezet, melyet a Hatésag
kérésére koteles annak rendelkezésére bocsatani.

A személyes adatokkal elektronikus titon végzett adatkezelési miveletek Jogszeriiségének ellendrizhetésége
céljdbol a Hivatal az altala hasznalt elektronikus informécis rendszerek ltal biztositott automatizalt
adatkezelési rendszerben (a tovabbiakban: elektronikus naplo) rogziti

az adatkezelési miivelettel érintett személyes adatok korének meghatarozésat,

az adatkezelési miivelet céljat és indokat,

az adatkezelési miivelet elvégzésének pontos idGpontjat,

az adatkezelési miiveletet végrehajt6 személy megjelGlését,

a szemé€lyes adatok tovabbitdsa esetén az adattovabbitas cimzettjét.

Fentieknek megfelelé elektronikus naplékészitési funkcionalités meglétét a Hivatal a feliigyelete ala tartozo,
altala lizemeltetett, illetve sajat fejlesztésti elektronikus informéciés rendszerek esetében kévetelményként
eléirja, jogszabaly altal kijelslt kozpontositott informatikai szolgaltat6tol igénybe vett, kdzpontilag biztositott
elektronikus informécids rendszer esetén azt a rendszer kdzponti lizemeltetSje biztositja.

Az celektronikus naploban rogzitett adatok kizérdlag az adatkezelés Jjogszeriiségének ellendrzése, az
adatbiztonsdgi kovetelmények érvényesitése, tovabba biintetdeljaras lefolytatasa céljabol ismerhetsk meg és
hasznalhatok fel. A Hatésag, illetve az e célbol Jogszabalyban meghatarozott tevékenységet folytaté személy
¢s szervezet részére — azok erre irdnyul6 kérelmére — a Hivatal az elektronikus naplé tartalmahoz hozzaférést
biztosit, illetve abbdl résziikre adatot tovabbit.

Az adatkezel6i és az adatfeldolgozéi nyilvantartasban, valamint az elektronikus napléban régzitett adatokat a
kezelt adat torlését kovetd tiz évig kell megbrizni.

Kockazatbecslés, adatvédelmi hatisvizsgalat, el6zetes konzultacié

A Hivatal, mint adatkezel6 a tervezett adatkezelés megkezdését megel6zoen felméri, hogy az adatkezelés annak
koriilményeire, igy kiilondsen céljara, az érintettek korére, az adatkezelési miiveletek soran alkalmazott
technolégidra tekintettel varhatéan milyen hatasokat fog gyakorolni az érintetteket megillets alapvetd jogok
érvényesiilésére.

Ha az elvégzett kockazatbecslés alapjan a tervezett adatkezelés valsziniisithetéen az érintetteket megilletd,
valamely alapveté jog érvényesiilését lényegesen befolyésolja (a tovabbiakban: magas kock4zatu adatkezelés),
a Hivatal az adatkezelés megkezdését megelézben irasban elemzést készit arr6l, hogy a tervezett adatkezelés
az ¢rintetteket megilletd alapvetd jogok érvényesiilésére milyen vérhaté hatisokat fog gyakorolni (a
tovabbiakban: adatvédelmi hatdsvizsgalat).

Az adatvédelmi hatasvizsgilat tartalmazza legalabb a tervezett adatkezelési miiveletek altalanos leirasat, az
érintettek alapvetd jogainak érvényesiilését fenyegetd, az adatkezel® altal azonositott kockazatok leirdsat és
jellegét, az e kockazatok kezelése céljabol tervezett, valamint a személyes adatokhoz fiiz6d5 jog
érvényesiilésének biztositasira irnyuld, az adatkezeld altal alkalmazott intézkedéseket.

Ha az adatvédelmi hatasvizsgalat eredménye alapjan megallapithat6, hogy a tervezett adatkezelés — a Hivatal
altal az adatkezeléssel jaré kockazatok mérsékléséhez sziiksé ges intézkedések megtételének hianyaban — magas
kockdzatli lenne vagy a Hatdsag altal kozzétett, magas kockazatu adatkezelésnek mindsitett adatkezelés-tipus
korébe tartozik, a Hivatal az adatkezelés megkezdését megel6z6en konzulticit kezdeményez a Hatésaggal (a
tovabbiakban: el6zetes konzultacib).

A Hivatal az el6zetes konzultacié kezdeményezésével egyidejiileg a Hatosag rendelkezésére bocsatja az
adatvédelmi hatasvizsgélat eredményét, tovabba gondoskodik a Hatosdg altal az esetlegesen feltért
hidnyossdgok megsziintetésére vonatkozéan javasolt intézkedések végrehajtasarol.

Kételezd adatkezelés esetén az adatvédelmi hatasvizsgalatot, illetve az elézetes konzultaciét az adatkezelést
eldir6 jogszabaly elokészitdje folytatja le.
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Az adatvédelmi incidensek kezelése

A Hivatal az 4ltala, illetve a megbizasabdl vagy rendelkezése alapjan eljaré adatfeldolgozé Altal kezelt
adatokkal Osszefliggésben felmeriilt adatvédelmi incidenst haladéktalanul, de legfeljebb az adatvédelmi
incidensrdl val6 tudomasszerzését kovetéen hetvenkét éran beliil koteles bejelenteni a Hatéségnak.
A bejelentésnek tartalmaznia kell:
® az adatvédelmi incidens jellegét, beleértve — ha lehetséges — az érintettek korét és hozzévetbleges szamat,
valamint az incidenssel érintett adatok korét és hozzavettleges mennyiségét,
® az adatvédelmi tisztviseld vagy a tovabbi tajékoztatds nyujtdsara kijelolt mas kapcsolattarté nevét és
elérhet6ségi adatait,
e az adatvédelmi incidensbl eredd, valészintisithetd kdvetkezményeket, és
a Hivatal 4ltal az adatvédelmi incidens kezelésére tett vagy tervezett — az adatvédelmi incidensbd] eredd
esetleges hatranyos kdvetkezmények mérséklését célzé és egyéb — intézkedéseket.
Az adatvédelmi incidenst nem kell bejelenteni, ha valészinisithets, hogy az nem jar kockézattal az érintettek
jogainak érvényesiilésére.
Az incidens jellegének és kdvetkezményeinek mérlegeléséhez az adatvédelmi tisztvisel6 megkeresésre szakmai
tdmogatast biztosit.
Ha az adatvédelmi incidens val6sziniisithetéen az ¢rintetteket megilleté valamely alapvetd jog érvényesiilését
lényegesen befolyasold kovetkezményekkel jarhat (a tovébbiakban: magas kockdzati adatvédelmi incidens),
illetve ha a bejelentés alapjén a Hatésag az adatvédelmi incidenst magas kockazatinak mindsiti, a Hivatal az
¢rintetteket az adatvédelmi incidensrdl haladéktalanul tajékoztatni koteles, amennyiben az érintettek
tajékoztatdsat jogszabalyi eléiras nem zarja ki, nem korlatozza vagy nem irja el a tajékoztatas késleltetett
teljesitését, illetve nem mentesiti fel a Hivatalt a tajékoztatas megtételi kotelezettsége aldl.
A tijekoztatasnak vilagosan és kozérthetSen kell ismertetnie az adatvédelmi incidens jellegét, valamint a
bejelentésben szerepld tovabbi informacidkat.
Amennyiben az érintettek kdzvetlen tdjékoztatdsa csak a Hivatal aranytalan eréfeszitésével lenne teljesithetd,
a Hivatal az érintettek részére az adatvédelmi incidenssel Osszefligg6 megfeleld tdjékoztatast a honlapjan vagy
egy¢eb — barki altal hozzaférhetd — médon kézzétett informécidk dtjén biztostja.

Panaszkezelés

Lo

A Hivatal a személyes adatok kezelésére vonatkozs Jjogszabalyi eléirasoknak torténd maradéktalan megfelelése
¢s az érintettek jogai érvényesiilésének el6segitése érdekében adatvédelmi tisztviselét nevez ki, illetve biz meg.
A személyes adatok kezelésével Osszefliggd adatvédelemmel, adatkezeléssel kapcsolatos panaszok,
bejelentések kivizsgalasat a kinevezett (megbizott) adatvédelmi tisztviseld latja el.

Az adatvédelmi tisztvisel elérhetségi adatait a Hivatal kozzéteszi.
IV.SPECIALIS RENDELKEZESEK

Munkavégzéshez biztositott eszkizik ellendrzése

A munkavégzéshez biztositott adatkezelésre alkalmas szdmitéstechnikai, infokommunikicids vagy
elekironikus eszk6zok hasznalatat és adattartalmat a Hivatal, mint munkaltaté jogosult ellenérizni. A Hivatal
elézetesen tajékoztatni kiteles az alkalmazottat azoknak a technikai eszkszoknek az alkalmazasarol, amelyek
az ellendrzésére szolgilnak. Az ellendrzés és az annak soran alkalmazott eszk6zok, modszerek nem jéarhatnak
az emberi méltésag megsértésével. Az alkalmazott maganélete nem ellendrizhetd.

Az ellenérzést az alkalmazott vezetdje jogosult elrendelni, ugyanakkor koteles az ellendrzést megelzéen az
eszkdz hasznélatira jogosult alkalmazottat az ellendrzés tényérdl, céljarél és idépontjarol elézetesen
tdjékoztatni, valamint biztositani azt, hogy az ellendrzés alkalmaval az eszkdzén tirolt adatokba torténd
betekintés az alkalmazott jelenlétében torténjen. Amennyiben az alkalmazott jelenléte barmilyen okbél
akadalyozott és hozzajérulasa elézetesen beszerezhet, abban az esetben erre vonatkozé irasos hozzéjarulasat
az ellenbrzést elrendeld vezetd koteles beszerezni.

Az alkalmazott feleldssége és feladata, hogy a szamara hasznalatra &tadott eszk6zon, amennyiben annak
magancélu hasznélata is engedélyezett, a maganceld, illetve személyes adatait az adott eszkéz tipusanak, illetve
technolégiai lehet6ségeinek megfelelden szeparalt médon, az eszkoz elkiildnitett tarteriiletén (pl.: kiilsn
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kdnyvtarban vagy adathordozoén) tarolja, s errdl az ellenSrzés el6tt az ellendrzést végzst tdjékoztassa, valamint
az eszkoz visszaaddsa el6tt magancély, illetve személyes adatait az eszkozrl eltavolitsa.

A Hivatal az altala a munkavégzéshez biztositott szamitastechnikai, infokommunikacids vagy elektronikus
eszk6zok visszavétele, karbantartésa, illetve leselejtezése alkalmaval az eszkézén tarolt adatok tartalmét nem
koteles vizsgalni vagy azokrél biztonsagi mentést késziteni, az adatok esctleges megsemmistiléséért, toriésdért
feleldsséget nem vallal. Az eszkéz Wrahasznositasat, illetve selejtezését megelézéen az adathordozo tartalmét
a Hivatal az adatok visszadllithatatlansédgat garantal torlési eljras (pl.: tobbszords feliiliras), illetve egyéb e

célra alkalmas technol6gia alkalmazésaval hajtja végre (pl.: rombolas, fizikai megsemmisités).
V. ZARO RENDELKEZESEK

Jelen Szabdlyzat hatalybalépésével egyidejiileg a 2020. maércius Ol-jén hatilyba 1épett Adatvédelmi és

Adatbiztonsagi Szabalyzat hatalyat veszti.
(DY
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Térnok, 2023, 4prilis 28.
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23. 1. szdimi melléklet — Megismerési nyilatkozat

Az Adatvédelmi és Adatbiztonsag

TARNOKI POLGARMESTERI HIVATAL
ADATVEDELMI ES ADATBIZTONSAGI SZABALYZATA

VI. MELLEKLETEK

i Szabilyzatban foglalt eldirasokat, szabalyokat megismertem és tudomdasul
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VI. MELLEKLETEK

23. 1. szamn melléklet — Megismerési nyilatkozat

Az Adatvédelmi és Adatbiztonsagi Szabdlyzatban foglalt elirasokat, szabalyokat megismertem és tudomasul
veszem, hogy azokat munkavégzésem soran kételes vagyok betartani.
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24. 2. szimid melléklet — A személyes adatok kezelésével kapcsolatos nyilvintartdsok tartalmi
kdvetelményei

Adatkezeléi nyilvantartis!

Adatkezel6 neve és elérhetdségei’: ) ‘I

Adatvédelmi tisztvisel neve és elérhetdségei:

Az adatkezelés célja: r

Frintettek koére:

Kezelt adatok kére:

-l

Profilalkotas alkalmazasra keriil-e?
(Igen / Nem)

Adattovébbitas cimzettje(i)*:

Nemzetkozi adattovabbitas esetén a tovabbitott adatok
kore:

Az adatkezelési miiveletek jogalapja*:

A kezelt személyes adatok torlésének idépontja®:

Adatbiztonsagi intézkedések®:

1 |
Adatvédelmi incidensek adataj’- j

Hozzaférés korlatozas, megtagadds indokai®: r

Adatfeldolgozéi nyilvintartas®

Adatkezelésenként kiilon tablazat toltends!

Ideértve, felsorolva minden egyes kozos adatkezeldt is.

Amennyiben torténik adattovabbitss.

Ideértve az adattovabbitsst is.

Amennyiben ismert.

Az adatkezel6 altal végrehajtott miiszaki és szervezési biztonsagi intézkedések altalanos leirdsa.

A kezelt adatokkal &sszefliggésben felmeriilt adatvédelmi incidensek bekovetkezésének koriilményei, azok hatdsai és a
kezelésiikre tett intézkedések.

Az érintett hozzaférési joganak érvényesitését korlatozo vagy megtagado intézkedések jogi és ténybeli indokai.

9  Adatfeldolgozésra vonatkozé megbizésonként kitloén tablazat toltendd!

NN A W -
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. TARNOKI POLGARMESTERI HIVATAL
ADATVEDELMI ES ADATBIZTONSAGI SZABALYZATA

Adatkezeld neve és elérhetbségeil®:

|

Adatfeldolgozé neve és elérhetdségei:

Tovabbi adatfeldolgozo(k) neve és elérhetdségei!!:

Adatvédelmi tisztviselé neve és elérhetéségei'®:

Az adatkezelési miiveletek tipusail®:

Nemzetkozi adattovabbitas esetén a cimzett harmadik
orszag vagy nemzetkdzi szervezet!4:

Adatbiztonségi intézkedések!S:

10 Aki az adatfeldolgozassal megbizta vagy arrél rendelkezett.

11 Amennyiben relevans.

12 Az adatfeldolgozé adatvédelmi tisztviseldje.

13 Amelyek végrehajtisaval az Adatkezeld megbizta,

14  Ha torténik nemzetkézi cimzett felé adattovabbitss.

15 Az adatfeldolgozo6 altal végrehajtott miiszaki és szervezési biztonsagi intézkedések 4ltalanos leirdsa.
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Adatkezel6i nyilvantartas

| Az Adatkezel megnevezése €s elérhetbséoei: Tarnoki Polgdrmesteri Hivatal i
| Székhelye, postai cime: 2461 Tarnok, Dézsa Gyérgy it 150—152.
E-mail cime: titkarsag(« tarnok.hm
Telefonszdma: +3623387019 41
Adatvédelmi tisztvisels neve: HANGANOV Kft.
Adatvédelmi tisztviselé elérhetdsége: dpoi hanzanov.hu
A nyilvantarts legutolsé modositasinak datuma: 2023. mércius 23.

Jelen dokumentum célja, hogy az Europai Parlament és a Tandcs 2016. aprilis 27-én kiadott, 2018. majus 25-t81
hatélyos, a természetes személyeknek a szem¢élyes adatok kezelése tekintetében torténd védelmérsl és az ilyen
adatok szabad dramlésar6l, valamint a 95/46/EK rendelet hatélyon kiviil helyezésérsl szol6 (EU) 2016/679
rendelete (GDPR: General Data Protection Regulation — altalénos adatvédelmi rendelet; a tovabbiakban: GDPR)
30. cikkének (1) bekezdésében, valamint az informéciés onrendelkezési jogrol és az informaciészabadsagrél sz616
2011. évi CXIL. tdrvényben (Info tv.) foglalt el6irasoknak megfeleléen az Adatkezeld, az 4ltala a feleldsségébe
tartozéan végzett adatkezelési tevékenységekrdl torténd nyilvantartds vezetési kotelezettségének teljesitését

biztositsa.
Az adatkezel6i nyilvantartss tartalmazza az Adatkezeld mindenkori, aktualisan folytatott adatkezeléseirsl

egyesével a fenti jogszabalyi kovetelményeknek megfeleld informéciokat. A nyilvantartds aktualizalasarél és
mindenkori hatalyos valtozatanak papir alapon torténé megérzésérsl Adatkezeld koteles gondoskodni.

A viltozasok 4tvezetésének idépontjét jelen oldal tetején szerepld tablazatban a nyilvéntartas legutolsé
mddositasanak datuma jelzi.

Készitette: HANGANOV Kft.
Az informécidbiztonsag és az adatvédelem szakértbje
www.hanganov.hu



Adatkezeldi nyilvantartds — Tarnoki Polgdrmesteri Hivatal

Adatkezeh?s . 1. F]rdeklﬁdés, kapcsolatfelvétel soran kezelt személyes adatok 7
megnevezése:
Az adatkezelés célja: Az érdeklédbvel vale kapcsolatfelvétel, valamint tajékoztatisanak biztositisa. 4
Erintettek kore: Adatkezelével kapcsolatba 1ép6 természetes-, illetve jogi személyek.
Kezelt adatok kore: A kapcsolattartasra az alabbi adatok koziil az érdekldds altal 6nkéntesen megadott
adatok:
¢ név (kapcsolattarté neve),

®  e-mail cim,
o telefonszdm,
® cim (postai-, levelezési cim).

Profilalkotas Nem :
alkalmazisra keriil-¢?

Adattovabbitas Adattovabbitds nem t6rténik.
| cimzettje(i):
Nemzetkozi | -

adattovabbitds esetén a
tovabbitott adatok kore:

Az adatkezelés jogalapja: | A GDPR 6. cikk (1) bekezdés e) pontja.
A kezelt személyes | Amennyiben a kapcsolatfelvétel térgyaban Jogszer(ien igény érvényesithets, annalﬂ

adatok torlésének | igazolhatésaga céljabol legfeljebb 5 év elteltével.

| id6pontja:
Adatbiztonsagi Az adatok kezelése az Adatkezel$ Altal haszndlt elektronikus levelez6 rendszerben,
intézkedések: illetve telefonon, vagy levélben torténé megkeresés esetén papir alapon keriil

régzitésre, illetve torténik.
Az igénybe vett elektronikus levelez6 rendszer hozzéférési- és jogosultsagi
rendszerrel védett.

Adatkezeld a feliigyelete ald tartozé informatikai eszkozokon azonositds és
hitelesités alkalmazasaval, naprakész virusvédelmi rendszer iizemeltetésével és a
gyartok altal kiadott szoftver biztonsdgi frissitések automatikus telepitésével,
tovabba rendszeres biztonsagi mentések elvégzésével biztositja a kezelt adatok
bizalmassaganak, sértetlenségének és rendelkezésre Alldsénak védelmét.
Az érdek16d6k személyes adatait tartalmazé papir alapti adathordozékat Adatkezelé
az Iratkezelési Szabalyzatdban meghatdrozott eldirdsok szerint tarolja és kezeli.
Az iratkezelés Adatkezeld zart terilletein, védett helyiségeiben torténik.
Az iratokhoz kizar6lag Adatkezeld erre feljogositott munkavéllaléi férhetnek
hozza.

Adatvédelmi incidensek |
adatai: (1)

Hozziférés  korlatozas,
[ megtagadds indokai: (2)

VA kezelt adatokkal Osszefliggésben felmeriilt adatvédelmi incidensek bekovetkezésének koriilményei, azok
hatésai és a kezelésiikre tett intézkedések. Adatvédelmi incidens esetén toltends!

2 Az érintett hozzaférési Jjoganak érvényesitését korlatozé vagy megtagad¢ intézkedések jogi és ténybeli indokai,
Adatkezel§ altal az érintett kérelmének torténd elutasitdsa esetén toltends!

2. oldal
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A A 7

Adatkezelf,:s . 2. Belépési napléban kezelt személyes adatok

megnevezése:

Az adatkezelés célja: Az elektronikus informécios rendszereknek helyt adé létesitményekbe ideiglenes
belépési jogosultsaggal torténé belépésekrdl 2616 informacick rogzitése, megbrzése,
utdlagos visszaellenbrizhetéségének biztositsa.

Erintettek kére: Az elektronikus informéciés rendszereknek helyt adé létesitményekbe torténd

belépésre ideiglenes jogosultsagot kapott természetes személyek. |

Kezelt adatok kore:

Az ideiglenes belépésre jogosult azonositasdhoz legsziikségesebb, illetve
azonositdsat lehetévé tevd alabbi adatok:

adattovabbitis esetén a
tovabbitott adatok kére:

* név,
®  be- és kilépés datuma, id6pontja.
Profilalkotas Nem
alkalmazasra keriil-e?
Adattovabbitas Adattovabbitds nem t6rténik.
cimzettje(i):
Nemzetkozi -

Az adatkezelés | A GDPR 6. cikk (1) bekezdés ) pontja.
jogalapja: Az adatkezelésre az alabbi jogszabalyi el6irasokban foglaltak figyelembe vételével
keriil sor:
e az informécios 6nrendelkezési jogrél és az informécidszabadsagrél sz616
2011. évi CXIL. térvény,
® az allami és onkormanyzati szervek elektronikus informacidbiztonsagarol
sz6l6 2013. évi L. tdrvényben meghatérozott technoldgiai biztonsagi,
valamint a biztonsagos informéciés eszkozdkre, termékekre, tovabba a
biztonsdgi osztilyba és biztonsdgi szintbe soroldsra vonatkozd
kévetelményekrsl sz616 41/2015. (VIL 15.) BM rendelet.
A kezelt személyes | A kilépést kovetd 30 nap.
adatok torlésének
idépontja:
Adatbiztonsagi A nyilvéntartas papir alapu adathordozéit Adatkezel6 az Iratkezelési Szabalyzataban
intézkedések: meghatérozott el6irdsok szerint tarolja és kezeli.
Az iratkezelés Adatkezeld zart teriiletein, védett helyiségeiben torténik.
Az iratokhoz kizarolag Adatkezels erre feljogositott munkavallaléi férhetnek hozzé,
Adatvédelmi incidensek
adatai:

Hozzaférés korlatozas,
megtagadas indokai:
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Adatkezele’:s . 3. Szerzdédéses partnerek adatainak kezelése

megnevezése:

Az adatkezelés célja: Adatkezeld szerzodéses partnereinek nyilvantartdsa, partnerckkel valo
kapcsolattartas biztositasa, tovabb4 jogszabalyi kotelezettség teljesitése.

Erintettek kore: Adatkezeld szerz6déses partnere;.

Kezelt adatok kére:

A szerzBdéses partnerek (jogi személyek), illetve képviseldi, kapcsolattart6i
(természetes személyek) beazonositdsahoz, a velik torténd kapcsolattartashoz, a
szerz8dés jogszerliségének igazolasahoz (pl.: atlathatosagi nyilatkozatok), tovabba
a szamlak- és egyéb pénziigyi bizonylatok kezeléséhez szitkséges adatok kéziil az
alabbi adatok:

® név (cég tulajdonosa),
cim (székhely, szdmlazasi cim),
addszam,
bankszamlaszam,
e-mail cim,
telefonszam,
atlathatésagi nyilatkozatban szerepld természetes személyazonosito
adatok.
Tovabbi szerzédéses adatok kérében a kapcsolattartok adatai:

e név,

e telefonszim,

e e-mail cim.

Profilalkotds Nem

alkalmazasra keriil-e?

Adattovabbitas *  Magyar Allamkincstér,
cimzettje(i): | e Nemzeti Ad6- és Vamhivatal
Nemzetkozi -

adattovabbitis esetén a
tovabbitott adatok kére:

Az adatkezelés jogalapja:

A GDPR 6. cikk (1) bekezdés e) pontja.
Az  adatkezelésre a kovetkezd jogszabalyokban foglalt
figyelembevételével keriil sor:
¢ az informéciés 6nrendelkezési jogrél és az informéacidszabadsagroél sz616
2011. évi CXII. térvény,
e az dllamhaztartasrol sz616 2011. évi CXCV. térvény,
a nemzeti vagyonrdl sz6l6 2011. évi CXCVL. t6rvény,
Magyarorszig helyi 6nkorméanyzatairél szél6 2011. évi CLXXXIX.
térvény,
a kbzbeszerzésekrol 52616 2015. évi CXLIIL torvény,
a Polgéri Torvénykonyvrol sz616 2013. évi V. torvény,
az ad6zas rendjérdl sz6l6 2017. évi CL. térvény,
a szamvitelr8l 52616 2000. évi C. torvény,
az 6nkorményzati hivatalok egységes irattari tervének kiadasarol szélé
78/2012. (XI1. 28.) BM rendelet.

rendelkezések

A szerzBdéssel dsszefiiggésben helyben tarolt és kezelt adatok megdrzése minden
esetben a vonatkozo, hatalyos jogszabalyi el6irasokban meghatarozottak szerint
torténik. Ez dltaldban 10 év, de jogszabaly etté] eltérs, hosszabb megdrzési id6t is
eldirhat.

A szerzbdéskotéshez kapcsolodé  atlathatosagi nyilatkozatok meg6rzése a
szerz6désbél eredd kovetelések eléviiléséig tarthat,

A kezelt személyes
adatok torlésének
id6pontja:

Adatbiztonsagi
intézkedések:

A szerz8dott partnerekkel térténé kapcsolattartds az Adatkezelé altal hasznalt
elektronikus levelezd rendszerben, illetve telefonon, vagy {rasos formaban, levélben
torténik.

Az igénybe vett elektronikus levelezd rendszer hozzaférési- és jogosultsagi
rendszerrel védett.

Adatkezeld a feliigyelete ald tartozd, a szerzédésekhez kapcsolodé adatok
feldolgozasat, kezelését szolgalo helyi, illetve kozponti izemeltetésii
szakrendszerekhez torténé hozzaférést biztosité informatikai eszkozdkdn
| azonositds és hitelesités alkalmazasdval, naprakész virusvédelmi rendszer
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uzemeltetésével és a gyartok altal kiadott szoftver biztonségi frissitések automatikus
telepitésével, tovabba rendszeres biztonsagi mentések elvégzésével biztositja a
kezelt adatok bizalmassaganak, sértetlenségének és rendelkezésre alldsanak
védelmét.

A szerz6déses partnerek személyes adatnak minésiilé adatait tartalmazd papir alapti
adathordozékat Adatkezel® az Iratkezelési Szabilyzatdban meghatérozott eldirasok
szerint tarolja és kezeli.

Az iratkezelés Adatkezeld zart teriiletein, védett helyiségeiben torténik.

Az iratokhoz kizar6lag Adatkezeld erre feljogositott munkavallal6i férhetnek hozza.

Adatvédelmi incidensek
adatai:

Hozziférés  korlatozas,
megtagadas indokai:
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Ddatkezele:s 4, (")nkormzinyzati és altaldnos igazgatdsi feladatelldtishoz kapcsolétl?!
megnevezese: adatkezelés
| - g e 7 . 147
Az adatkezelés célja: |' Jogszabalyi kotelezettség teljesitése.
Erintettek kire: Adatkezel6 illetékességi teriiletéhez tartozo természetes €s jogi személyek

(iigyfelek).

Kezelt adatok kére:

’

Az tugyfelek személyes adatai kéziil az adott tgyintézéshez, eljarashoz, illetve |
nyilvéntartishoz kapcsolodé alabbi adatok:
* név (cég tulajdonosa, képviseldje, kapcsolattartoja neve),

e szilletési név,
®  anyjaneve,
®* neme,
e sziiletési hely, id6,
®  csaladi allapot,
( ( * dllampolgarsag,
® cim (4llando, ideiglenes, székhely, telephely),
®  addazonosito jel,
e TAJ szam, |
®  e-mail cim, |
J e telefonszam. |
| Profilalkotés Nem
alkalmazasra keriil-¢?
)Xdattovébbités Az adott iigyintézéshez, eljarashoz kapcsolodéan illetékes felettes szervek, eljaré
cimzettje(i): hatésagok, tovabba az elektronikus Ugyintézés keretében az informaciéatadasban
cimzett szervek.
Az 6nkormanyzati és 4ltalanos igazgatési feladatok ellatdsdhoz, valamint a vezetett
nyilvantartisokhoz kapcsolédéd kézponti, illetve statisztikai adatszolgaltatdsok
| cimzettjei.
| Nemzetkozi - <’

adattovabbitas esetén a
tovabbitott adatok kore:

Az adatkezelés

jogalapja:

A GDPR 6. cikk (1) bekezdés e) pontja.
Az adatkezelésre a kovetkezd
figyelembevételével keriil sor:
¢ az informaciés &nrendelkezési Jjogrdl és az informéciészabadsagrol sz616
2011. évi CXIL. t5rvény,
az altalanos kozigazgatasi rendtartésrol sz616 2016, évi CL. torvény,
az elektronikus tigyintézés és a bizalmi szolgaltatasok 4ltalénos szabélyairél
2616 2015. évi CCXXIL. térvény,
® Magyarorszag helyi Onkormanyzatairél szolé 2011. évi CLXXXIX. (

Jjogszabalyokban foglalt rendelkezések

térvény,
*  ahelyi ad6krél sz616 1990. évi C. térvény,
* a szocialis igazgatasrél és a szocilis ellatésokrdl sz616 1993, évi ITl.
térvény,
a tliz elleni védekezésrél sz616 1996. évi XXXI. térvény,
a gyermekek védelmérol és a gyamiigyi igazgatasrol sz616 1997. évi XXXI.
térvény,
az allatok védelmérsl sz616 1998. évi XX VIIL térvény,
az anyakdnyvi eljarasrél sz616 2010, évi L. térvény,
a hagyatéki eljarasrél sz616 2010. évi XXXVIIL térvény,
az dllami és 6nkormanyzati szervek elektronikus informacidbiztonsagardl
52616 2013. évi L. térvény,
a jovedéki adorél sz616 2016. évi LXVIIL térvény,
az ad6zas rendjérél szol6 2017. évi CL. torvény,
17/2015 (11.16.) Korm. rendelet a je 2yz8 hataskorébe tartozo birtokvédelmi
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eljarasrol,

e 210/2009 (IX.29) Korm. rendelet a kereskedelmi tevékenységek
végzésének feltételeirsl,

e 239/2009 (X.20.) Korm. rendelet a szallashely-szolgéltatasi tevékenység
folytatasanak részletes feltételeirdl és a szallashely-iizemeltetési engedély
kiaddsanak rendjérél,

® 305/2005. (XII. 25.) Korm. rendelet a kozérdekii adatok elektronikus
kozzétételére, az egységes kozadatkerest rendszerre, valamint a kézponti
jegyzék adattartalmara, az adatintegriciéra  vonatkozé részletes
szabalyokrol,

e 328/2011. (XI. 29.) Korm. rendelet a személyes gondoskodast nytijté
gyermekjoléti alapelldtisok és gyermekvédelmi szakellatisok téritdsi
dijarol és az igénylésiikhoz felhasznalhat bizonyitékokrol,

e 41/2015. (VIL.15.)) BM rendelet az allami é&s o6nkormanyzati szervek
elektronikus informaciébiztonsagrél szolé 2013. évi L. térvényben
meghatérozott technoldgiai biztonsagi, valamint a biztonsagos informaciés
eszkozokre, termékekre, tovibba a biztonsigi osztilyba és biztonsagi
szintbe sorolasra vonatkozé kovetelményekrél,

e 429/2017. (XIL20.)) Korm. rendelet az anyakdnyvezési feladatok
ellatisinak részletes szabalyairl,

e 465/2017. (XI1.28.) Korm. rendelet az addigazgatdsi  eljaras

‘ részletszabalyairol,

e 57/2013 (II. 27.) Korm. rendelet a telepengedély, illetve a telep

‘ létesitésének bejelentése alapjan gyakorolhaté egyes termel$ és egyes

szolgaltaté tevékenységekrél, valamint a telepengedélyezés rendjérdl és a
bejelentés szabalyairél,

*  63/2006. (III. 27.) Korm. rendelet a pénzbeli és természetbeni szocidlis
eliatasok igénylésének és megallapitasdnak, valamint folyésitasanak
részletes szabalyair6l,

® 259/2022. (VI 21.) Korm. rendelet egyes egyetemes szolgaltatasi
arszabdsok meghatarozasarol,

e 70/2003. (V1.27.) FVM rendelet a méhélloméanyok védelmérsl és a mézels
méhek egyes betegségeinek megel6zésérol és lekiizdésérol,

® az Onkormdnyzati hivatalok egységes irattari tervének kiaddsardl sz6lo
78/2012. (XII. 28.) BM rendelet.

A kezelt személyes

|
Az liggyel kapcsolatos helyben tarolt és kezelt adatok megdrzése minden esetben a
vonatkozd, hatilyos jogszabilyi eléirasokban meghatdrozottak szerint torténik. Ez

szakrendszer) hozzaférést biztosito informatikai eszkdzskon azonositas és hitelesités
alkalmazaséaval, naprakész virusvédelmi rendszer lizemeltetésével és a gyartdk altal
kiadott szoftver biztonsagi frissitések automatikus telepitésével, tovabba rendszeres
biztonsagi mentések elvégzésével biztositia a kezelt adatok bizalmassaganak,
sértetlenségének és rendelkezésre 4llasanak védelmét,

Az ugyfelekkel torténd elektronikus kapcsolattartashoz igénybe vett levelezt
rendszer hozzaférési- és jogosultsagi rendszerrel védett.

Az ugyfelek személyes adatnak minésiilé adatait tartalmazé papir alapi
adathordozokat Adatkezel6 az Iratkezeldsi Szabalyzataban meghatérozott eléirasok
szerint tirolja és kezeli.

Az iratkezelés Adatkezeld zart teriiletein, védett helyiségeiben torténik.

Az iratokhoz kizar6lag Adatkezel§ erre feljogositott munkavillaléi férhetnek hozza.

adatok torlésének
‘ idépontja: altaldban 10 év, de jogszably ett6] eltérs, hosszabb megorzési idot is eloirhat, az
allami-, k6zponti nyilvantartasokban kezelt adatok megdrzési ideje ettdl lényegesen ‘
| hosszabb is lehet. |
Adatbiztonsagi Adatkezeld a feliigyelete alé tartozo, az ligyfelek adatainak feldolgozasét, kezelését |
intézkedések: szolgalé helyi, illetve kdzponti tizemeltetésti szakrendszerekhez (pl: ASP

Adatvédelmi incidensek
adatai:

Hozziférés korlatozds,
| megtagadas indokai:

.
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adattovabbitids esetén a
tovabbitott adatok kére:

TV ;
ficatkezelcs . S. Panaszok, kézérdekii bejelentések kezelésével Osszefiiggd adatkezelés
megnevezése:

Az adatkezelés célja: Erintettek jogainak  biztositdsa, jogszabalyi kotelezettség  teljesitése,
panasziigyintézés, panasz kivizsgalisa.
Erintettek kore: Adatkezelohéz panasszal, illetve kozérdekii bejelentéssel forduld természetes
személyek.
Kezelt adatok kére: e  bejelentd neve,
e lakcime,
* elektronikus formaji bejelentés esetén e-mail cime,
*  Dbejelentd altal megadott egyéb személyes adatai,
e  panasszal érintett személyes adatai
Profilalkotas Nem
alkalmazdsra keriil-e?
Adattovabbitds A panasz, illetve kdzérdekii bejelentés vizsgélatéban, kezelésében illetékesen eljar6
cimzettje(i): szervek, hatésagok.
Nemzetk6zi -

Az adatkezelés jogalapja:

A GDPR 6. cikk (1) bekezdés e) pontja.
Az  adatkezelésre a kovetkezd jogszabalyokban foglalt rendelkezések
figyelembevételével keriil sor:
* az informici6s Snrendelkezési jogrél és az informdacidszabadsigrol sz6l6
2011. évi CXIL. térvény,
* a panaszokrél és a kozérdekli bejelentésekrsl sz616 2013. évi CLXV.
torvény,
* az Snkormanyzati hivatalok egységes irattari tervének kiadasarél szolo
78/2012. (XII. 28.) BM rendelet.

A kezelt személyes
adatok torlésének
idépontja:

A vonatkozo, hatlyos jogszabalyi elirasokban meghatérozottak szerint a papir
alapon benyijtott, illetve rogzitett panasz, bejelentés kotelezé megdrzési ideje 2 év,
az elektronikus rendszerben a kozérdeki bejelentéssel, az az alapjan folytatott
vizsgélattal és a megtett intézkedésekkel kapcsolatos adatokat az utolsé vizsgalati
cselekmény vagy intézkedés befejezésétél szamitott ot évig meg kell orizni, azt
kovetden torolni kell.

Adatbiztonséagi
intézkedések:

A panaszt benyujtéval, illetve a kozérdekit bejelentével torténd kapcsolattartas az
Adatkezeld altal hasznalt elektronikus levelezd rendszerben, illetve telefonon vagy
irasos formaban, levélben térténik.

Az igénybe vett elektronikus levelezd rendszer hozzaférési- és jogosultsagi
rendszerrel védett.

Adatkezeld a feliigyelete ald tartozé informatikai eszkdzskdn azonositas és
hitelesités alkalmazéasaval, naprakész virusvédelmi rendszer iizemeltetésével és a
gyéarték altal kiadott szoftver biztonsagi frissitések automatikus telepitésével,
tovabba rendszeres biztonsagi mentések elvégzesével biztositia a kezelt adatok
bizalmasséaganak, sértetlenségének és rendelkezésre 4llasdnak védelmét.

A panaszos, illetve a kozérdekii bejelentd személyes adatnak minésiilé adatait
tartalmazé papir alapu adathordozokat Adatkezeld az Iratkezelési Szabélyzataban
meghatérozott eléirasok szerint térolja és kezeli.

Az iratkezelés Adatkezeld zart teriiletein, védett helyiségeiben torténik.

Az iratokhoz kizir6lag Adatkezel6 erre feljozositott munkavallaléi férhetnek hozzi.

Adatvédelmi incidensek
adatai:

Hozzaférés  korlatozas,
megtagaddas indokai;
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A H|
Iﬁggg(e?:zlzze: { 6. Kozérdekii adatok igénylésével kapcsolatos adatkezelés I|
Az adatkezelés célja: A kézérdekil adatigénylés teljesitése, valamint az azonos igényld altal egy éven

belill benyujtott, azonos adatkérre iranyul6 kozérdekii és kézérdekbsl nyilvanos
adatigénylés  azonositdsa, az adatigényléshez  kapcsolodo koltségtérités
megallapitisa és pénziigyi teljesitésének biztositasa, bizonylatoldsa.
Erintettek kore: | Adatkezel8hoz kozérdekii adatigénylést benyijté természetes személyek. _‘
Kezelt adatok kore: ® adatigényl6 neve,
®  clérhetdségei (az adatigénylés formajatsl fuggden: postazasi cim, e-mail
cim, telefonszam),
* igényelt adatok kore,
*  Kkoltségtérités megallapitasahoz kapcsoldédd szamlzasi adatok (név,
( szamlazasi cim, ad6szam),
* _bankszamlaszém ( koltséatérités banki utaldssal torténd teljesitése esetén)_‘
Profilalkotés Nem
alkalmazasra keriil-e?
Adattovabbitas Amennyiben koltségtérités is megallapitsra keriil, akkor a kozérdek adatigénylés
cimzettje(i): teljesitéséhez kapcsol6dé pénziigyi bizonylatok (pl.: szamldk) adattartalma a
Nemzeti AdS- és Vamhivatal szdméra keriil tovabbitdsra.
/»Nemzetkézi ’ - ]
adattovabbitis esetén a
tovabbitott adatok kore: |
Az adatkezelés | A GDPR 6. cikk (1) bekezdés €) pontja.
Jjogalapja: Az adatkezelésre a kovetkezs Jjogszabdlyokban foglalt rendelkezések

|

|

figyelembevételével keriil sor:
* az informaciés Snrendelkezési jogroél és az informéciészabadsagrol szélé

2011. évi CXII. térvény,

az allamhaztartasrél sz616 2011. évi CXCV. torvény,

Magyarorszig helyi onkorméanyzatairél szolé 2011, évi CLXXXIX. |

térvény,

*  azadozés rendjérdl 52616 2017. évi CL. torveény, |
a szamvitelr61 sz616 2000. évi C. torvény, |
az Onkorményzati hivatalok egységes irattdri tervének kiaddsaré! széld |

adatok
idépontja:

| leselejtezi és megsemmisiti a bizonylatokat.

A kezelt személyes | Adatkezeld a kozérdekii adatigényléssel Osszefliggésben megadott személyes
torlésének | adatokat az adatigénylés teljesitését kovetd egy évig kezeli.

78/2012, (X1I. 28.) BM rendelet. '

A kéltségtéritéssel jard adatigénylések teljesitéséhez kapcsolédé  pénziigyi
bizonylatok (pl.: szamlak) megbrzési ideje 5 év, illetve az adéligyi onellenérzés
biztosithat6saga érdekében legfeljebb 8 év. Ennek elteltével Adatkezels torli, illetve

Adatbiztonsagi
intézkedések:

A kdzérdekii adatot igényl személlyel torténd kapesolattartds az Adatkezeld altal
hasznalt elektronikus levelezé rendszerben, illetve telefonon vagy frasos formaban,
levélben t6rténik.

|Az igénybe vett elektronikus levelezs rendszer hozzaférési- és jogosultsagi

rendszerrel védett.

Adatkezeld a feliigyelete ala tartozé informatikai eszkéz6kon azonositis és
hitelesités alkalmazasaval, naprakész virusvédelmi rendszer lizemeltetésével és a
gyartdk Aaltal kiadott szoftver biztonsagi frissitések automatikus telepitésével,
tovabbd rendszeres biztonsagi mentések elvégzésével biztositia a kezelt adatok
bizalmassagénak, sértetlenségének és rendelkezésre Allasdnak védelmét.

A kozérdekii adatot igénylé személyes adatnak min6siils adatait tartalmazo papir
alapi adathordozokat Adatkezel az Iratkezelési Szabalyzataban meghatarozott
el6irdsok szerint tarolja &s kezeli.

Az iratkezelés Adatkezeld z4rt terilletein, védett helyiségeiben torténik.

Az jratokhoz kizdrélag Adatkezeld erre feljogositott munkavéllaléi férhetnek hozza.

Adatvédelmi incidensek

adatai:

| Hozzaférés

korlatozas, |
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| megtagadds indokai: | ]
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Adatkezeleﬁ . [ 7. Alléspélyézatra jelentkezdk adatai —‘
megnevezése: |
Az adatkezelés célja: Adatkezeld miikodése folyamatos biztositdsahoz sziikséges huménerdforras
biztositdsa, a munkakdr betdltésére alkalmas (megfeleld kompetencidkkal
rendelkez§) palyéz6 kivalasztasa.
Erintettek kore: | Adatkezeld meghirdetett 4llaspélyézataira jelentkez6 természetes személyek.
Kezelt adatok kére: Az  allashirdetésre  jelentkez8k beazonositdsdhoz, a  velik torténd
kapcsolattartéshoz, valamint a munkakér betoltésére valé alkalmassaguk el6zetes
elbiralasahoz sziikséges alabbi adatok:
e név,
e sziiletési név,
e anyjaneve,
* neme,
e sziiletési hely, idd,
¢ csaladi éllapot,
e allampolgarsag,
e  4llandé lakcim,
* ideiglenes lakcim (tartézkodasi hely),
¢ telefonszam,
e e-mail cim,
e Onéletrajz,
e fénykép,
*  képesitést, szakképzettséget igazolé dokumentumok adatai
o erkdlcsi bizonyitvanyban talalhat6 adatok.
Profilalkotas Nem
alkalmazasra keriil-e?
Adattovabbitas Adattovabbitds nem trténik.
cimzettje(i):
Nemzetkdzi -

adattovébbitas esetén a
tovabbitott adatok kore:
Az adatkezelés jogalapja: | A GDPR 6. cikk ( 1) bekezdés €) pontja.

Az adatkezelésre a kovetkezd Jjogszabalyokban foglalt rendelkezések

figyelembevételével keriil sor:
* az informaciés dnrendelkezési jogrél és az informacidszabadsagrél szolé
2011. évi CXII. térvény,
a munka tdrvénykonyveérsl sz616 2012. évi I, torvény,
a Polgari Torvénykonyvrél szolé 2013. évi V. térvény,
a kbzszolgalati tisztviselkrdl sz616 2011. évi CXCIX. torvény,
a kozszolgalati személyligyi nyilvantartésra és statisztikai adatgytijtésre, a
kézszolgalati alkalmazottak és a munkavallalék személyi irataira
vonatkozé szabalyokrél, valamint a kormanyzati igazgatdsi szervek
allashelyeinek nyilvantartasarél sz616 87/2019. (IV. 23.) Korm. rendelet,
* az Onkorméanyzati hivatalok egységes irattari tervének kiaddsdrél sz6lo
78/2012. (XII. 28.) BM rendelet.
A kezelt személyes | A benytjtott allaspélyazatok elbiralasat, illetve amennyiben az érintett (palyazé) a

adatok torlésének | megadott személyes adatai meghatérozott, hosszabb idejli kezeléséhez elzetesen
idépontja: hozzajérult, annak lejaratdt kéveten vagy — amennyiben ezt korabbi id6pontban

visszavonja — az érintett erre vonatkoz6 kérésének idépontjaban.

A benyjtott allaspalyazat elbiralasat kovetden sikertelen palyézat esetén a palyazo
szamara Adatkezel® visszajuttatja a benyujtott palyazati anyagokat. Amennyiben a
palyazé nem veszi 4t azokat, akkor Adatkezeld legfeljebb 90 nap elteltével torli,
megsemmisiti az adatokat.

Adatbiztonsagi Adatkezelé a feliigyelete ala tartozé informatikai eszkozokon azonositas €s
intézkedések: hitelesités alkalmazéasaval, naprakész virusvédelmi rendszer lizemeltetésével és a
gyarték altal kiadott szoftver biztonsdgi frissitések automatikus telepitésével,
tovabba rendszeres biztonsagi mentések elvégzésével biztositia a kezelt adatok
| bizalmassdganak, sértetlenségének és rendelkezésre 4llasinak védelmét.
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papir alapi adathordozokat Adatkezeld az Iratkezelési Szabalyzataban
meghatdrozott eléirdsok szerint térolja és kezeli.

Az iratkezelés Adatkezeld zért teriiletein, védett helyiségeiben térténik.

Az iratokhoz kizdrolag Adatkezelé erre feljogosftott munkavallaléi férhetnek

hozza.

F Az allaspélydzatra jelentkezok személyes adatait tartalmazd, kinyomtatasra kerﬁlt]

Adatvédelmi incidensek
adatai:

Hozzaférés  korlatozas, |

[ megtagadas indokai: ]
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Adatkezelés
megnevezése:

( 8. Munkavillalék személyes adatai — személyiigyi nyilvintartas

—

Az adatkezelés célja:

|

Adatkezel5, mint munkéltaté jogszabdlyban elsirt munkaviszonnyal dsszefliggd ‘
nyilvéntartdsi, adatszolgaltatasi kotelezettségeinek teljesitése; huménerdforras
menedzsment feladatainak tdimogatdsa. ‘

Erintettek kore:

Adatkezels munkavallaléi, [

Kezelt adatok kére:

A munkavallalok természetes személyazonosité adatai (tdrzsadatok), valamint a |
munkaviszonnyal 6sszefliggé egyéb adatok:

munkavallalé neve,
sziiletési helye, ideje,

anyja neve,

személyi igazolvany szama,

hézassagi anyakonyvi kivonat szdma,

halotti anyakényvi kivonat szdma,

alland6 és ideiglenes lakcime,

allampolgarsaga,

telefonszdma,

e-mail cime,

iskolai végzettsége,

szakmai, tanfolyami végzettségei,

képesitést igazolé okmanyok széma,

munkakdr, besorolas, beosztas, telephely, felvétel idépontja,
gépkocsivezetdi engedélye szama (gépjarmii hasznalatéra jogosult
munkavallalék esetén),

eltartottak adatai (név, sziiletési id6),

hatésagi erkélesi bizonyitvany adatai.

' Profilalkotas
alkalmazésra keriil-e?

Nem

Adattovabbitas
cimzettje(i):

Adatkezel6 foglalkozas-egészségiigyi szolgaltaté partnere (iizemorvos
megnevezese: Pro-Med Egészségiigyi és Szocidlis Szolgaltaté Bt.,
székhelye: 2036 Erd, Budai it 20., ad6szdma: 24563563-1-13),
Adatkezel6 munkavédelmi szolgéltaté partnere (megnevezése: Beleznai
Eniké ev., székhelye: 2461 Tarnok, Kossuth Lajos utca 69., adészama:
59376899-1-33),

a foglalkoztatassal 6sszefliggs, illetve a huméanerdforras gazdalkodashoz
kapcsolédé kézponti, illetve statisztikai adatszolgaltatdsok cimzettjei,
kiilénosen:

Kozszolgalati alapnyilvantartst vezet Beliigyminisztérium,

Kozponti Statisztikai Hivatal.

Nemzetk6zi
adattovabbitas esetén a
tovabbitott adatok kore:

Az adatkezelés jogalapja: | A GDPR 6. cikk (1) bekezdés e) pontja.
adatkezelésre a kovetkezd jogszabalyokban foglalt rendelkezések

figyelembevételével keriil sor:

Az

az informaciés 6nrendelkezési jogrél és az informécidszabadsagrél sz616
2011. évi CXIL. térvény,

a munka torvénykonyvérél szolé 2012, évi L. térvény,

a Polgéri Torvénykonyvrél sz616 2013, évi V. torvény,

a kdzszolgalati tisztviselokrdl sz6l6 2011, évi CXCIX. térvény,

a kozszolgalati személyiigyi nyilvantartésra &s statisztikai adatgytijtésre,
a kdzszolgilati alkalmazottak és a munkavallalék személyi irataira
vonatkozé szabalyokr6l, valamint a korményzati igazgatdsi szervek
allashelyeinek nyilvantartasarol sz616 87/2019. (IV. 23.) Korm. rendelet,
a munkavédelemrdl sz616 1993. évi XCIII. térvény,

a munkavédelemr8l sz6l6 1993. évi XCIIL torvény egyes
rendelkezéseinek végrehajtisardl sz616 5/1993. (X11. 26.) MiiM rendelet, |
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* azegészscgiigyi és a hozzdjuk kapcsol6d6 személyes adatok kezelésérsl
és védelmérsl szl 1997. évi XLVIL. térvény,

* a munkakdri, szakmai, illetve személyi higiénés alkalmassag orvosi
vizsgélatardl és véleményezésérsl sz616 33/1998. (V1.24.) NM rendelet,
a tarsadalombiztositasi nyugellatasrél sz616 1997, évi LXXXI. torvény,

® az Snkorminyzati hivatalok egységes irattari tervének kiaddsarol szolé
78/2012. (XII. 28.) BM rendelet.

A kezelt személyes
adatok torlésének
idépontja:

- A kozszolgilati tisztviselokrél sz6l6 2011, évi CXCIX. torvény 184. § (1) és (4)

bekezdése alapjan adatkezels, a korménytisztvisel6 korményzati szolgilati
Jjogviszonyaval kapcsolatos iratok koziil a kormanytisztviselt 6t évnél nem régebbi
fényképét, a kozszolgélati alapnyilvantartas adatlapjat, az 6néletrajzot, a biiniigyi
nyilvantarté szerv 4ltal kidllitott hat6sagi bizonyitvinyt, az eskiiokméanyt, a
kinevezést és annak médositésat, a fotisztviseli kinevezést, a vezet6i kinevezést,
a cimadoményozast, a besoroldsrol, illetve a visszatartisrdl, valamint az
athelyezésr6l rendelkezd iratokat, a teljesitményértékelést, a mindsitést, a
kormanyzati szolgalati jogviszonyt megsziintetd iratot, a hatdlyban 1évé fegyelmi
biintetést kiszabd hatarozatot, a kdzszolgalati igazolas mésolatat egyiittesen kell
tarolnia (személyi anyag) és a jogviszony megsziinésété] szdmitott Stven évig
meg6rizni koteles.

A munkahelyi balesettel kapcsolatban kezelt személyes adatok megdrzési ideje 5
év a munkavédelemrél sz616 1993. évi XCIII. torvény és a munkavédelemrsl sz616
1993. évi XCIIL torvény egyes rendelkezéseinek végrehajtasardl szol6 5/1993.
(XII. 26.) MiiM rendelet alapian.

J
/

Adatbiztonsagi
intézkedések:

Adatkezeld a feliigyelete ald tartozo, a személyligyi nyilvantartis adatainak
feldolgozasat, kezelését szolgdlo helyi, illetve kézponti iizemeltetésii
szakrendszerekhez torténé hozzaférést biztosité informatikai eszkozokon
azonositis és hitelesités alkalmazasaval, naprakész virusvédelmi rendszer
lizemeltetésével és a gyartok 4ltal kiadott szoftver biztonsagi frissitések
automatikus telepitésével, tovabbd rendszeres biztonsagi mentések elvégzésével
biztositja a kezelt adatok bizalmassaganak, sértetlenségének és rendelkezésre
allasanak védelmét.

A személyiigyi nyilvantartds munkavallalok személyes adatait tartalmazé papir
alapi adathordozéit Adatkezels az Iratkezelési Szabélyzatdban meghatirozott
eldirasok szerint tarolja és kezeli.

Az iratkezelés Adatkezeld zart tertiletein, védett helyiségeiben torténik.

Az iratokhoz kizarélag Adatkezels erre feljogositott munkavallaléi férhetnek
hozz4.

Adatvédelmi incidensek
adatai:

Hozzaférés  korlatozas,
megtagadds indokai:
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Adatkezele’zs . 9. Munkavillalék személyes adatai — bérszimfejtés ]
megnevezése:
| Az adatkezelés célja: A munkavallalok bér- és jarulékelszamolasanak biztositasa. ]
Erintettek kore: Adatkezel$ munkavéllal6i. |
Kezelt adatok kére: A munkavillalék bér- és jarulékelszdmoldsihoz ¢s kifizetéséhez sziikséges
személyazonosité adatai (torzsadatok), valamint a munkaviszonnyal sszefiiggd
alabbi adatok:
¢  munkavillalé neve,
e lakcime,
e addszdma,
e TAJszama,
*  bankszamlaszama,
o nyugdij-, illetve egészségpénztari tagsdgahoz kapcsolodé adatok,
* cltartottjai adatai (név, sziiletési id6, adoszam, TAJ szém),
*  hazastarsa, élettirsa adatai (név, ad6szam, TAJ szim),
| e  munkakore, beosztasa. ‘
Profilalkotas Nem
alkalmazisra keriil-e? ‘J
Adattovabbitas A bér- és jarulékelszamolassal Osszefligg6 kozponti, illetve statisztikai
cimzettje(i): adatszolgaltatdsok cimzettjei, kiilondsen az alabbiak: '
¢ Nemzeti Ad6- és Vambhivatal,
e Magyar Allamkincstir.
Nemzetkozi -
adattovabbitds esetén a ‘
tovabbitott adatok kore:
Az adatkezelés jogalapja: | A GDPR 6. cikk (1) bekezdés e) pontja.
Az  adatkezelésre a kovetkezd jogszabalyokban foglalt rendelkezések
figyelembevételével keriil sor:
e az informéciés 6nrendelkezési jogrol és az informdciészabadsagrél sz616
2011. évi CXIL. tdrvény,
®  amunka térvénykonyvérsl szolé 2012. évi L. térvény,
*  akozszolgalati tisztviselokrél sz616 2011. évi CXCIX. térvény,

a kozszolgélati személyligyi nyilvéntartasra és statisztikai adatgyiijtésre,
a kozszolgélati alkalmazottak &s a munkavallalék személyi irataira
vonatkozé szabalyokrél, valamint a kormanyzati igazgatdsi szervek
allashelyeinek nyilvantartasérdl sz616 87/2019. (IV. 23.) Korm. rendelet,
*  az ad6zas rendjérdl sz616 2017. évi CL. torvény,
a személyi jovedelemadérél sz616 1995, évi CXVIL térvény,
a tarsadalombiztositas ellitisaira és a magannyugdijra jogosultakrol,
valamint e szolgaltatisok fedezetérsl sz6l6 1997. évi LXXX. torvény,
a tarsadalombiztositdsi nyugellatisrél sz616 1997. évi LXXXI. torvény,
®  azegészségligyi hozzajarulasrol sz616 1998. évi LX VI térvény,
a magannyugdijrél és a magéan-nyugdijpénztarakrdl sz6lé6 1997. évi
LXXXII. térvény,
a csaladok tamogatésardl sz616 1998, évi LXXXIV. térvény,
e aPolgéri Torvénykényvrél szol6 2013, évi V. torvény,
az 6nkorményzati hivatalok egységes irattéri tervének kiadasardl sz6lé
78/2012. (XII. 28.) BM rendelet.

A kezelt személyes
adatok torlésének
idépontja:

A helyben tarolt és kezelt adatok megodrzése minden esetben a vonatkozd, hatalyos
Jjogszabilyi el6irasokban meghatarozott szerint trténik.

Adatkezeld, mint munkaltaté a biztositott, volt biztositott biztositasi
jogviszonydval 6sszefiiggd, a szolgalati idorél vagy a nyugellatds megallapitdsa
soran figyelembevételre keriild keresetrél, Jjovedelemrsl adatot tartalmazo
munkaiigyi iratokat a biztositottra, volt biztositottra irdnyad6 Gregségi
nyugdijkorhatar betsltését kovets lesalabb ot évig koteles megdrizni.

Adatbiztonsagi
\ﬁézkedések:

Adatkezels a feliigyelete ala tartoz6, a munkavallalok bér- és
jarulékelszamolasdhoz kapcsol6dé adatainak feldolgozasat, kezelését szolgald
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r [ helyi, illetve kdzponti lzemeltetésti szakrendszerekhez torténd hozzaférésre
hasznalhaté informatikai eszk6z6kdn azonositds és hitelesités alkalmazaséval,
naprakész virusvédelmi rendszer iizemeltetésével és a gyartok altal kiadott szoftver
biztonsédgi frissitések automatikus telepitésével, tovabba rendszeres biztonséagi
mentések  elvégzésével Dbiztositja a kezelt adatok bizalmassaganak,
sértetlenségének és rendelkezésre 4llasanak védelmét.

A munkavallalok személyes adatait tartalmazéd papir alapu adathordozéit
Adatkezel az Iratkezelési Szabalyzataban meghatérozott eléirasok szerint tarolja
és kezeli.

Az iratkezelés Adatkezel zart teriiletein, védett helyiségeiben térténik.

Az iratokhoz kizirélag Adatkezeld erre feljogositott munkavallaléi férhetnek
hozza.

Adatvédelmi incidensek
adatai:

Hozzéférés  korlatozas,
megtagadds indokai: |

17. oldal



Adatkezeldi nyilvintartis — Tarnoki Polgdrmesteri Hivatal

Adatkezeh?s . 10. Gépjarmiivek helymeghatirozdsa, nyomkovetése |
megnevezése: |
Az adatkezelés célja: Onkorményzati tulajdon vagyonvédelme, illetve jogszabalyi kdtelezettsée teljesité&{
Erintettek kore: Adatkezel6 dltal biztositott gépjarmii hasznalatira, vezetésére jogosult
munkavallalék. 4‘

Kezelt adatok kére: Erintettek alabbi adatai:

e  munkavallalé neve,

®  gépjarmi azonosit6 adatai (forgalmi rendszam),

e  gépjarmii utvonal adatai,

e gépjarmii GPS pozicidia.
Profilalkotas Nem
alkalmazasra keriil-e?
Adattovabbitas Adattovabbitas nem torténik.
cimzettje(i):
Nemzetkozi -

adattovabbitds esetén a
tovabbitott adatok kore:

Az adatkezelés
jogalapja:

A GDPR 6. cikk (1) bekezdés ) pontja.
Az adatkezelésre a kovetkezé
figyelembevételével keriil sor:
* az informaciés onrendelkezési jogrol és az informacidszabadsagrél sz6ld
2011. évi CXII. térvény,
® az autdpalydk, autdutak és féutak hasznalataért fizetend6, megtett uttal
aranyos dijrél sz616 2013. évi LXVII. térvény,
* azado6zés rendjérdl sz016 2017. évi CL. torvény,
a szamvitelrdl sz616 2000. évi C. térvény,
® az Onkormanyzati hivatalok egységes irattdri tervének kiadasardl szélé
78/2012, (XII. 28.) BM rendelet.

jogszabalyokban foglalt rendelkezések

A kezelt
adatok
idépontja:

személyes
torlésének

A kezelt adatok megérzése minden esetben a vonatkoz6, hatlyos jogszabalyi
eldirdsokban meghatarozott szerint torténik. Az utdijfizetéssel kapcsolatos adatok
kotelez6 megérzési ideje 8 év, a menetlevelek, szallitélevelek megébrzési ideje 2 év.

Adatbiztonséagi
intézkedések:

A gépjarmi-feliigyeleti rendszer a szolgaltaté informatikai rendszerében iizemel, az
abban kezelt adatok biztonsagaért a szolgaltat szerzGdéses garancidt, felel6sséget
vallal.

A rendszer hozzaférési és jogosultsagi rendszerrel vedett, jelszavas védelemmel
ellatott.

A rendszerhez val6 hozzéiférése kizirélag az Adatkezeld meghatérozott, erre
feljogositott munkatarsainak van.

Adatkezeld a feliigyelete alé tartoz6, a rendszerhez torténé hozzaférésre hasznalhaté
informatikai eszkdzdkon azonositds és hitelesités alkalmazasival, naprakész
virusvédelmi rendszer lizemeltetésével és a gyartok altal kiadott szoftver biztonsagi
frissitések automatikus telepitésével, tovabba rendszeres biztonsagi mentések
elvégzésével biztositia a kezelt adatok bizalmassaginak, sértetlenségének és
rendelkezésre 4llasanak védelmét.

A papir alapi adathordozokat (iratok, bizonylatok) Adatkezelé az Iratkezelési
Szabalyzataban meghatarozott el6irasok szerint tarolja és kezeli.

Az iratkezelés Adatkezeld zart teriiletein, védett helyiségeiben torténik.

Az iratokhoz kizarélag Adatkezeld erre feljogositott munkavallaléi férhetnek hozza.

Adatvédelmi incidensek
adatai:

Hozzaférés korlatozas,
megtagadas indokai:
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