A Tarnoki Helyi Valasztasi Bizottsag
UGYRENDJE

A Tarmoki Helyi Valasztasi Bizottsig (tovabbiakban: HVB) a milkodésének és eljarasanak
részletes szabalyait az alabbiak szenint allapitja meg:

1. A HVB dugyrendje a HVB mikddésére vonatkozd, jogszabalyok altal nem szabalyozott
tgyrendi és eljarasi rendelkezéseket tartalmazza.

2. A HVB feladat- és hataskorét a valasztasi eljarasrol szolé 2013, évi XXXVI. torvény (a
tovabbiakban: Ve.), valamint a valasztisokra iranyad6 egyéb jogszabalyok és az Ugyrend alapjan
és keretei kozott gyakorolja.

3. AHVB:

székhelye: 2461 Tarnok, Dézsa Gyorgy ut 150-152.

Tarnoki Helyi Vilasztasi Bizottsag hivatali helyiségének cime:

2461 Tarnok, Dézsa Gyorgy at 150-152.

Telefon: 06 23 387 019

E-mail: valasztas@tarnok.hu

A HVB hatarozatainak koézzétételére szolgald internetes oldal elérhetésége: www. tarnok.hu

4. A HVB-t az elnok képviseli. Az elnok hianyaban vagy az elndk akadalyoztatasa esetén az elnéki
teendbket az elnckhelyettes latja el.

5. A HVB elncke:
a) képviseli a bizottsagot,
b) a napirendre iranyuld javaslat megtételével Osszehivja a bizottsag iilését,
c) vezetl a bizottsag iléseit,
d) alaitja a bizottsag altal meghozott dontéseket és az lés jegyzokonyveét,
€) meghatarozza az HVB ilésének el6készitésével kapcsolatos feladatokat,
f) megvalaszolja a tajékoztato jellegti leveleket.

6. A HVB a Ve. szerinti hataskoreinek gyakorlasat hatarozataval az elnokre ruhazhatja.

7. A HVB barmely tagjat felhatalmazhatja, amennyiben az sziikséges, hogy egy tényallas
tisztizasahoz egyéb, dontést nem igénylS eljarasi cselekményt végezzen. A tag az tilésen beszamol
az eljarasa eredményérdl.

I. A HVB miikédése és Osszehivisa
8. A HVB mukodési formaja az Glés. A HVB feladatainak ellatasa érdekében tilést tart.
9. Az iilés helyszine rendszerint a 2461 Tarok, Dézsa Gyorgy ut 150-152. szam alatt talalhaté

Tamoki Polgirmesteri Hivatal hivatali helyisége, de indokolt esetben mas helyszinre is
Osszehivhato.

10. A HVB lését az elndk, akadalyoztatasa vagy tavolléte esetén a HVB elnckhelyettese hivja
6ssze (kivéve alakul6 dlést Ve. 38. § (1) bek.) ugy, hogy a HVB hatarozatképessége, valamint a
bizottsag jogszabalyban meghatarozott feladatainak hataridében torténd ellatasa biztosithatéd



legyen. Az egyes iilések idSpontjat ugy kell meghatirozni, hogy az tilésen megjelend minden
tagnak lehetGség szerint elegendd ideje alljon rendelkezésre a napirendi javaslatban szerepld
tigyekkel kapcsolatosan az irasbeli az elSterjesztések attekintésére. Az iilés idSpontjat — sziikség
esetén a Helyi Valasztasi Iroda (a tovabbiakban: HVI) kézremikodésével lefolytatott egyeztetést
kévetéen — a HVB elndke hatirozza meg.

11. Az ulés Osszehivasa rovid tton, elsGsotban elektronikus levelezérendszer (e-mail) —
kivételesen telefonon, vagy személyes kozlés — Gtjan, igazolhaté médon torténik. Az Gsszehivas
soran a HVB tagjaval ismertetni kell az tlés varhaté napirendjét, és amennyiben van, az irasos
eloterjesztés lilés elGtt megismerésének modjat. Az ilések idGpontja a 3. pont szerinti internetes
cimen elézetesen kozzétételre keril.

12. Azokat, akik nem tagjai a HVB-nek, de jelenlétiik sziikséges, indokolt vagy kotelezé az tlésen,
az Ulés helyének, idejének és jelenlétiik indokanak meghatirozasaval az elndk a 9. pont szerint
hivja meg,.

13. Az ilés Osszehivasaval, valamint lebonyolitasaval kapcsolatos technikai, adminisztrativ
teendSkrdl a Tarnoki Polgarmesteri Hivatal jegyz6je, mint a HVI vezetSje gondoskodik.

14. Hatarozatképtelenség miatt elmaradt vagy megszakadt Glés miatt ismételt vagy G ulést a
jogszabalyl hatiridGk tartasa érdekében barmilyen moédon, a 9. pontban foglalt szabilyok
figyelmen kiviil hagyasaval is 6ssze lehet hivni.

I1. Az iilés vezetése

15. Az lés vezetésének feladatait a HVB elncke, akadalyoztatasa esetén a HVB elnSkhelyettese
latja el.

16. A levezetd elnok:

a) megnyitja, berckeszti az iilést, megallapitja a hatirozatképességet, melynek meglétét az
tilés soran folyamatosan figyelemmel kiséri,

b) hatirozatképtelenség esetén — a jogorvoslati hataridSkre is figyelemmel §j iilést hiv 6ssze,

c) a napirendi pontok elfogadasat szavazasra teszi fel, megallapitja az elfogadott napirendet,

d) az elfogadott napirendi pontok tirgyalasat sortendben megnyitja, az egyes napirendi
pontoknal a hozzaszdlasok soran kialakult hatarozati javaslatot szavazasra felteszi, majd
megallapitja a szavazas eredményét és kihirdeti azt,

e) barmely HVB tag altal inditvanyozott, dontést igénylS kérdést szavazasra tesz fel,

f) lezarja az ulést, az elfogadott hatarozatokat és a jegyzSkonyvet alaitja,

17. A levezeto elnok az Gilés vezetése soran gondoskodik a rend fenntartasar6l. Ennek biztositasa
érdekében kilonosen:

a) figyelmezteti a felszolalot a targyra térésre, ha a felszdlalsa a napirendtdl eltér,

b) rendre utasitja azt a felsz6lalot, aki a HVB-hez méltatlan magatartist tandsit vagy
telszolalasaban sérté kifejezést hasznal,

c) megvonja a szot attdl a felszolalotol, aki a figyelmeztetést vagy rendre utasitast figyelmen kivil
hagyta,

d) felhivja a hallgatésig tagjait, valamint a sajté képvisel6it atra, hogy a HVB uléséhez méltd
magatartast tandsitsanak,

e) ismételt rendzavaras esetén a rendbontét - kivéve a tagot - a terem elhagyasara utasitja,

f) hatarozott idSre sziinetet rendel el, ha a rendbontis az iilés folytatasat ellehetetleniti,

g) az tlést bezarja, ha a sziinet eredményteleniil telt el.



18. A hatirozatképesség szempontjabol az iilés helyiségében jelenlévd tagot kell figyelembe venni.
Ha egy tag jelen van, de nem szavaz, a jelenlét szempontjabdl figyelembe kell venni, és a nem
szavazas tényét a jegyz6konyvben fel kell tiintetni.

19. Szavazni kézfeltartassal lehet.
20. A szavazas eredményét a levezetS elndk megallapitja és kihirdett.

21. A HVB az tgy érdemében hatirozatot, az eljaras soran felmerilt minden egyéb kérdésben
jegyzGkonyvbe foglalt dontést hoz.

22. A hatirozatképtelenné vilt tlést az elnok berekeszti, és meghatirozza az 4j ilés id6épontjat,
melytSl a tagokat és mas meghivottakat a 9. pont szerint értesitent kell.

23. A HVB ilése soran az elnok szunetet rendelhet el.

24. Az Elndk megvilaszolja a tajékoztats jellegi valaszt igénylé, a HVB-nek cimzett, 2 HVB
hataskorét érinté beadvanyokat.

25. A tag az Elnok felé az ilésvezetéssel kapcsolatban inditvannyal élhet, melyrdl az elnok dont.
Amennyiben 2z Elnok nem fogadja el a javaslatat, napirendi pontonként minden tag egyszer
kérheti, hogy javaslatit6l a HVB dontsén. Ekkor a déntés eredményétdl fiiggden kell az iilést
folytatni.

IT1. A napirend

26. Az 1lés tervezett napirendjére a levezetd elnck a HVI vezetdjének — tavollétében a HVI
helyettes vezetSjének — javaslatara is figyelemmel tesz inditvanyt. A HVB barmely tagja médosito
inditvanyt tehet az elnok altal elSterjesztett inditvanyhoz.

27. A HVB napirendjén szerepls tigyekben a dontés-elGkészits feladatokat a HVI latja el. A HVI
vezetGje a HVB tetvezett napirendjén szereplé napirendi pontokhoz elSterjesztést készithet eld,
amely a dontési javaslatot, valamint az indoklast is tartalmazhatja.

28. A HVI legalibb egy tagja az Glés végéig jelen van. A napirend bizottsagi targyalasa sorin a
HVI tagja sziikség esetén - az Elnok kérésére - kiegészitS elGterjesztést tesz, illetve megadja a kért
felvilagositast, tijékoztatast, informaciét, amennyiben az rendelkezésére all. Egyéb esetben, a
valasztasra irinyado jogszabalyok keretei k6zott eljar annak beszerzése érdekében.

IV. A hozzaszélasok rendje

29. Az iilés vezetése soran az elndk szabadon doént a hozzaszolasi sorrend meghatarozasardl, a
sz6 megadasardl, megvonasarol, a vita lezarasardl, a szavazasok sorrendjérdl, ha azt jogszabaly
vagy jelen tGgyrend nem hatirozza meg. A HVB tagjanak jelentkezése esetén a sz6t meg kell adni,
amennyiben az idékeretét még nem hasznalta fel.

30. Az egyes napitendeknél a tagot megilleté hozzaszdlasok idStartama legfeljebb 3 perc, melyet
az elnok dontésével kotlitozhat, vagy megemelhet. A nem tagok tekintetében az elnék dont, hogy
megadja-e a szt - ide nem értve a HVI tagjait, akik meghallgatasa jelentkezésiik esetén, soron



kiviil idékorlat nélkiil kételezd -, tovabba arrdl, hogy a hozziszdélishoz milyen idSkeretet biztosit,
valamint a sz6 megvonasa targyaban.

V. Hatarozathozatal

31. Az egyes napitendi pontok megtirgyalisa a HVI tagjinak szobeli elGtetjesztésével kezd6dik.
Amennyiben lehetséges, az elSterjesztést irdsban is a tagok rendelkezésére kell bocsatani. Az
elGterjesztés tartalmazza a dontési javaslatot is.

32. A vita lezarisit kovetSen az elnck ismerteti a dontési javaslatot, melyet a HVI az
elStetjesztésében megfogalmazott. Ezt kvetSen ismerteti a tagok altal megfogalmazott médositd
javaslatokat. Birmely tag médosité javaslatot flzhet a dontési javaslathoz, melyrl a HVB a
dontéshozatal soran kiilon szavaz.

33. Az elnck el8szor a mddositd javaslatokat teszi fel szavazisra, a javaslatok megtételének
sorrendje szerint. Egymast kizar6 javaslat esetén a sziikséges tobbséget megkapott javaslat utin az
oka fogyott javaslatrél nem kell szavazni. A médositisok elfogadasat kévetéen a HVI javaslatardl
az elfogadott mdédositisokkal egyitt kell szavazni, kivéve, ha valamely elfogadott médositasi
javaslat miatt a HVI javaslata okafogyotta valt.

34. Szavazni csak igen és nem szavazattal lehet. A szavazis eredményét az elnok allapitja meg.
Szavazategyenl8ség esetén az elnok - akadilyoztatisa vagy tivolléte esetén - az elndk-helyettes
szavazata dont.

35. A HVB hatarozatait egyszerii tobbséggel hozza meg.

36. AHVB

a) az Elnok, az elndkhelyettes megvalasztasardl szolo,

b) hatiskorrel rendelkezd szerv eljarasat kezdeményezo,

c) a HVB hataskorét az Elnokre atruhazo,

d) a hatarozat kijavitasara felhatalmazé,

e) az egymassal Osszefliggs tligyek egyesitésérdl szolo,

f) a HVB-nek az Elndk tajékoztatasat tudomasul vevd,
a Ve. 217.§ (3) bekezdés szerinti jegyzSkdnyvbe foglalt dontéseit sorszamozassal litja el. A
hatirozat jelolése: sorszam/év. (hoénap. nap) Tarnoki HVB hatirozat.

37. Ha a szavazis eredménye fel8l kétség mertil fel, vagy valamely tag kéri, a szavazast meg kell
ismételni. A szavazas csak egyszer ismételheté meg.

38. A hatirozatot irisba kell foglalni. Az irasba foglalasrél az HVI gondoskodik.

39. A hatdrozat érvényességi kelléke az Elnok aldirasa. Az alairis torténhet elektronikus Gton is,
amennyiben annak feltételei biztositottak.

40. A hatirozatot - amennyiben lehetséges, a hatirozat meghozatala napjan, ha nem lehetséges, az
azt kovetkezd mnapon a HVI a 3. pont szerinti internctes oldalon koézzéteszi, valamint
gondoskodik az érintettel val6 kozlés érdekében szitkséges intézkedés megtételérdl.

41. Az elndk altal aldirt hatdrozatrdl mésolatot az HVI vezetSjének — tavollétében helyettese -
alairasaval lehet késziteni és kiadméinyozni. A valasztisi bizottsdg tagja részére kérésére
ingyenesen kell egy példanyt biztositani.



VI. JegyzGkonyv
42. A HVB iilésérdl a Ve. 40.§ (3) bekezdésének megfelels jegyz8konyvet kell késziteni.

43. Az 6lésrdl az HVI tagja jegyz8konyvet készit, amely az tlés idépontjanak és helyszinének
megjel6lését, a jelen 1évs tagok és meghivottak nevét, a targyalt napirendi pontokat, a tanacskozas
lényegét, a szavazds szamszer eredményét és a vilasztasi bizottsig dontését, valamint a
kisebbségi véleményt tartalmazza.

44. A HVB ulésének a jegyzOkonyvét az elnok irja ala. Az alairas torténhet elektronikus dton is,
amennyiben annak feltételei biztositottak. A jegyzokonyvet az HVI vezetSje (tavollétében
helyettese) hitelesiti.

45. A jegyzokonyvhoz mellékelni kell a meghivét, az irasos elGterjesztéseket, az elfogadott
hatarozatot és a jelenléti ivet.

46. A HVB tagja az Ulésen elGzetesen kérheti, hogy valamely napirendi téma targyaldsa sorin
elhangzott hozzaszolasa sz6 szerint keriljon a jegyzGkonyvben rogzitésre. Ha a HVB tagja a
jegyzokonyvben szé szerint kéri rogziteni hozzaszolasat, azt a felszélalasat megeldzden jeleznie
kell. Ebben az esetben a felszolalistol hangfelvétel késziil. A felszolalas sz szerinti rogzitésére
nem kertlilhet sot, ha a hozzdszOlas tartalma miatt a levezetd elndk a felszolalét rendre utasitotta
vagy megvonta tole a szot.

47. A HVI — a HVI vezetdje altal — kijelolt tagja a HVB tlésérSl — kizardlag a jegyzSkonyv
elkészitése érdekében, technikai segitség céljabol — hangfelvételt készithet, amelyet a jegyz6konyv
alairasat kévetéen megsemmisit.

48. A valasztasi eredményrdl szol6 jegyzOkonyv egy-egy masolati példanyat a valasztasi bizottsag
elndke - kérésre, mngyenesen - atadja a valasztasi bizottsag tagjainak, mely sokszorositis utan a
valasztasi bizottsag elncke a masolatot bélyegzdlenyomattal és alairasaval hitelesiti.

VII. Nyilvanossig

49. A HVB 1lése jogszabalyban foglalt kivétellel nyilvanos. A HVI a HVB iilésérdl annak
helyszinének, idopontjanak és tervezett napirendjének a www.tarnokhu oldalon valé
kézzétételével nydjt tajékoztatast.

50. A HVI a HVB iilésérd]l késziilt jegyzOkonyvet, hatarozatot az 49. pont megfelelé
alkalmazasaval kozzéteszi a www.tarnok.hu oldalon.

51.. A beadvanyt benyujtét kérésére, az altala megadott rovid utas elérhetéségen a HVI
tajékoztatja azon iilés idépontjardl, amelyen varhatéan a HVB napirendjére tiizi beadvanyat.

52. A sajté képvisel6i és a bizottsagi ulésen vendégként részt vevok a HVB iilésére szolgald
helyiségnek a szamukra fenntartott részében foglalnak helyet.

53. Hang- és képfelvétel az ulésteremben jelen 1évék személyhez fiz3d6 jogai tiszteletben
tartasaval, az iilés és a tanacskozas rendjének zavarisa nélkiil készithetd.

54. A HVB-t a sajt6 el6tt az Elnok képviseli, melynek sorin a HVB nevében irasbeli és szdbeli
nyilatkozatot tehet. Az FlnSk akadilyoztatasa esetén nyilatkozattételre az elnGkhelyettes jogosult.



Az Elnok nyilatkozattételi joga mind a HVB eltt folyamatban 1évS, mind a folyamatban volt
ligyekre, az ilésen lefolytatott vitira, a HVB déntésére, valamint mikodésére is kiterjed. Az
Elnék felkérése alapjan az elnokhelyettes vagy valamely tag is tehet a HVB nevében nyilatkozatot
a sajténak. A nyilatkozattétel soran egyértelmien el kell kiloniteni a HVB munkéjival,
dontésével, allaspontjaval kapcsolatos tajékoztatast a nyilatkozé sajat véleményétdl.

VIII. Személyes adatok védelme

55. A HVB-hez benyujtott, vagy hozzi feltetjesztett iratok a HVB munkaanyagai, azok, illetve az
azokban 1évé adatok védelméért — a HVI-t6l vald atvételt kovetGen —a HVB tagjai felelosek.

56. Az iilésen a személyes adatokat tartalmazé teljes anyagot a levezet elndk kapja meg, a tagok a
személyes adatok kitakarasaval készilt masolatot kapnak.

57. A munkaanyagokba betekinteni, azokrdl masolatot, kivonatot késziteni csak a személyes
adatok védelmének teljes kord biztositisa mellett lehet. A masolat vagy a kivonat elkészitése
soran a személyes adatokat oly médon kell olvashatatlanna tenni, hogy azokat késébb se lehessen
beazonositani.

58. A HVB iilésén a HVB tagjai szébeli nyilatkozatot oly médon tehetnek, hogy annak soran a

személyes adatok védelme érvényesiiljon.

'Ez az tigyrend a 3/2023. (X.13.) Tamoki HVB hatirozattal kerilt elfogadasra és az elfogadésinak
napjan lép hatalyba.

Tarnok, 2023. oktober 13.

b Yoo
Dr. Kodsné Haris Edina
HVB elnok



