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Tisztelt Képvisel6-testiilet!

A Magyarorszag helyi 6nkormanyzatairdl sz6l6 2011. évi CLXXXIX. t6rvény 81. § (3) bekezdés f) pontja alapjan
a jegyz6 évente beszamol a Képvisel6-testiiletnek a Polgarmesteri Hivatal tevékenységérol.

A beszamol6 célja, hogy szamot adjon a Polgarmesteri Hivatal altal végzett munkardl, bemutassa a szervezetet ért
hatasokat, és alapjaul szolgaljon mindazon dontéseknek, melyek a hivatal j6vébeni mikodésének biztositisahoz

nélkilozhetetlenek. A beszamold az elSterjesztés mellékletét képezi.

Fentiekre tekintettel kérem a T. Képvisel6-testiiletet az elSterjesztés megtargyalasara, és a hatarozati javaslat
elfogadasara.

Tarnok, 2023. janius 15.

Dr. Jenei-Kiss Gergely
jegy 2

HATAROZATI JAVASLAT

Tarnok Nagykozség Onkormanyzatanak Képvisel6-testiilete a Tarnoki Polgarmesteri Hivatal 2022. évi
tevékenységérol szolo beszamolot a melléklet szerinti tartalommal elfogadja.

Hatéarid6: azonnal
Felel6s: Jegyz6
Végrehajtast végzi: Jegyz6i Iroda

Hatarozatrol értesités kap:

1. Jegyz6
2. Jegyz6i Iroda
3. Irattar




Tarnoki

Polgarmesteri Hivatal

BESZAMOLO

a Tarnoki Polgarmesteri Hivatal
2022. évi tevékenységérol



I. AHIVATAL SZERVEZETE

Magyarorszag helyl 6nkormanyzatairdl sz616 2011. évi CLXXXIX. térvény (a tovabbiakban: Métv.) 84. §
(1) bekezdése a polgarmesteri hivatal létrehozasarél, annak £6 feladatardl a kovetkez6képpen rendelkezik:
WA belyi dnkormanyzat képviseld-testiilete az onkormanyzat mikidésével, valamint a polgarmester vagy a jegy30 feladat- és
hatdskirébe tartozd sigyek dontésre vald eldkészitésével és végrebajtisdaval kapesolatos feladatok elltisdra polgarmesteri
hivatalt vagy kozds nkormdnyzati hivatalt hoz, létre. A hivatal kizremiikidik ag dnkormdnyzatok egymds kiott, valamint
az dllami szervekfkel 1orténd egyiittmiikidésének dssgehangoldsiban.”

A Polgarmesteri Hivatalt Tarnok Nagykozség Polgarmestere a Képvisel6-testiilet dontései szerint és sajat
hataskorében iranyitja, Tarnok Nagykozség Jegyzbje vezeti. A polgarmesteri hivatal dolgozoit a jegyzs
nevezi ki és gyakorolja velilk szemben a munkaltatéi jogokat.

Az Métv. polgarmesteri hivatalokra vonatkozo el6irasai keretszabalyozast tartalmaznak, biztositva ezzel azt,
hogy a Képvisel6-testiiletek a helyi sajatossagok figyelembevételével alakithassak ki a hivatal szervezetét,
hatarozhassak meg mkodését.

Az Mé6tv. 67. § d) pontja kimondja, hogy a polgarmester a jegyz6 javaslatara elSterjesztést nyujt be a
Képviselé-testiiletnek a hivatal belsé szervezeti tagozédasanak, létszamanak, munkarendjének, valamint
tgyfélfogadasi rendjének meghatarozasara.

A Polgarmesteri Hivatal jelenleg hatilyos Szervezeti és Mikodési Szabalyzata a Képvisel6-testiilet 80/2020.
(IX. 24.) szamu hatdrozataval kerilt elfogadésra.

I.1. SZEMELYI FELTETELEK

A Polgarmesteri Hivatal jelenleg hatalyos szervezeti felépitését az alabbi abra mutatja be:

Jegyz6

Aljegyz6

Gazdasagi és
Pénziigyi Iroda

Igazgatasi és Ado

Jegyz6i Iroda Rendészeti Iroda Iroda

Pénzugyi és

Szamviteli Csoport G

™ Vagyongazdalkodasi

Adoé Csoport

Az alapité okirat szerint a Polgarmesteri Hivatalban alkalmazasban all6 személyek jogviszonya a
kozszolgalati tisztviselokrdl szold 2011. évi CXCIX. torvény szerinti kdzszolgalati jogviszony, a munka
torvénykonyvérdl szol6 2012. évi 1. torvény szerinti munkaviszony, valamint — eseti jelleggel - a Polgari
Torvénykonyvrdl szol6 2013. évi V. térvény szerinti megbizasos jogviszony lehet.



A 1étszam alakuldsa a jogviszony jellege alapjan a kévetkezd:

Szervezeti Allashelyek Betoltott | Koztisztvisel6 | Mt. hatalya ala tartozo

egység szama létszam munkavallalé
(engedélyezett)

Jegyz6, aljegyz6 | 2 2 2 0

Gazdasagi  és

Pénziigyi Iroda

Pénziigyi és |8 7 7 0

Szdmviteli Csoport

Vagyongazdalkod | 5 3 3 0

ast Csoport

Jegyz6i Iroda 7 6 5 1

Rendészeti 4 3 3 0

Iroda

Igazgatasi  és

Adé Iroda

Igazgatdsi Csoport | 8 8 5 3

Add Csoport 6 4 4 0

Osszesen: 40 33 29 4

A kozszolgilati tisztvisel6krél sz6l6 2011, évi CXCIX. t6rvény (Kttv.) értelmében kozszolgalati jogviszony
létesitéséhez legalabb érettségi végzettség szitkséges. A koztisztviselGk esetében adott feladatkor ellatasahoz

elirt végzettségeket, szakképesitéseket a kozszolgalati tisztviselGk képesitési el6irasairdl szolo 29/2012.
(I11.7.) Korm. rendelet szabalyozza.

A Polgarmesteri Hivatal személyi allomanyanak végzettség

szerinti megoszlasat a kévetkezs tablazat

szemlélteti:

Szervezeti Betoltott Fels6foku Ko6zépfoka Egyéb, Mt.

egység létszam végzettségl végzettségl szerinti
foglalkoztatashoz
sziikséges
végzettségl

Jegyz6, aljegyz6 2 2 0 0

Gazdasagi és

Pénziigyi Iroda

Pénziigyi és |7 4 3 0

Szdmuviteli Csoport

Vagyongazdalkoddsi | 3 2 1

Csoport

Jegyz6i Iroda 6 5 0 1

Rendészeti Iroda | 3 1 2 0

Igazgatasi és Ado

Iroda

Igazgatdsi Csoport 8 2 3 3

Add Csoport 4 2 2 0

Osszesen: 33 18 11 4

Kozszolgalati jogviszony létesitése, megsziinése
A 2022. évben 3 £6 kertilt kinevezésre kdzszolgalati jogviszonyba, és Gsszesen 3 kézszolgalati jogviszony
megszintetésre kerilt sor.




1.2. TARGYI FELTETELEK

A mindennapi munkavégzést segitd, elengedhetetlentil szitkséges targyi feltételek valamennyi szervezeti
egység szamara adottak.

II. SZAKMAI BESZAMOLOK SZERVEZETI EGYSEGENKENT

I1.1. GAZDASAGI ES PENZUGYI IRODA

A Tarnoki Polgarmesteri Hivatal Szervezeti és Mkoédést Szabalyzataban, annak mellékletében, valamint a
Polgarmesteri Hivatal Ugyrendjében foglaltak szerint a Gazdasagi és Pénziigyi Iroda Pénziigyi és Szamviteli
Csoportra és Vagyongazdalkodasi Csoportra tagozodik, az iroda dltal ellitand6 feladatokat a SZMSZ
hatarozza meg.

I1.1.1. Pénziigyi és Szamviteli Csoport

A csoport ellatja a kéltségvetési tervezéssel, az elSiranyzat-felhasznalassal, az eliranyzat moédositassal, az
tzemeltetéssel, fenntartassal, muikddtetéssel, beruhdzassal, a vagyonhasznalattal és hasznositassal, a
készpénzkezeléssel, a konyvvezetéssel és a beszamolasi kotelezettséggel, az adatszolgaltatassal kapcesolatos
atfogd pénzigyi, gazdalkodasi és szamviteli feladatokat, kiemelt figyelmet forditva a gazdasigossagra,
hatékonysagra, eredményességre, valamint az ellenérzési nyomvonal és a belsé kontrollok folyamatos
mukodésére.

A Pénzigyi és Szamviteli Csoport el6késziti a gazdalkodassal, a pénzigyi fedezetek forrasanak
meghatdrozasival kapcsolatos képvisels testilleti elSterjesztéseket, elkésziti az  Onkormanyzat
koltségvetésérdl szo010, a koltségvetés modositasait tartalmazo, valamint a zarszamadasi rendelet-tervezeteket
— melyeket fliggetlen kényvvizsgalatra tovabbit -, kézremikédik az 6nkormanyzati vagyonnal kapcsolatos
feladatok végrehajtasiban, gondoskodik a finanszirozassal, adatszolgaltatisokkal kapcsolatos feladatok
ellatasarol.

A csoport ellatja az alabbi koltségvetési szervek pénziigyi — gazdasagi feladatait:
1. Tarnok Nagykozség Onkormanyzata,

Tarnoki Polgarmesteri Hivatal,

Mesevar Ovoda,

Tarnoki Szocialis és Véd6noi Szolgalat

Tarnok Nagykozség Szlovak Nemzetiségi Onkormanyzata.

ARl

Koltségvetési teriileten ellatott feladatok:

Feladata az Onkormanyzat jovihagyott kéltségvetésének végrehajtasaval kapcsolatos operativ tevékenység
ellatasa. Tevékenysége az Onkormanyzat, a Hivatal és az Onkorminyzat iranyitisa alatt mikods
intézmények, nemzetiségi 6nkormanyzat éves koltségvetésének tervezéséhez, a jévahagyott 6nkormanyzati
koltségvetés végrehajtasahoz, a beszamolasi kotelezettség teljesitéséhez kapcesolodik.

Pénziigyi teriileten ellatott feladatok:

- a Pénziigyi és Szamviteli Csoport végzi a kdltségvetési torvényben biztositott kiillonb6zs jogeimi allami
bevételek, valamint a varhaté sajit bevételek megtervezését. Az Onkorményzat éves mikédésének és
beruhdzasanak a végrehajtisat az éves allami normativ tdimogatasok, az énkormanyzat adébevételei és
egyéb bevételek hatarozzak meg. A kiadasok, koltségek, beruhazasok pénziigyi vonatkozasu
megtervezése a hosszi tava gazdasagi program, az el6z6 évi tényszamok, valamint a varhaté kiadasi szint
névekedésének figyelembevételével torténik. A beruhazasi kiadasok vonatkozasaban a Képvisel6-testiilet
tobbéves kihatassal jaré beruhdzasi elképzeléseit, valamint az Gj beruhazas pénzligyi vonatkozasu
kiadasait vessziik figyelembe.

- beérkezett szamlak nyilvantartasba vétele,

- kimend szamlak kidllitisa, melynek nagy részét az étkezési dijak, bérleti dijak, és telefondijak tovabb
szamlazasa teszi ki,

- napi feladat az 4tutalasok el6készitése a pénziigyl programban, atadasa a banki felillet felé, és utaldsa a
jogosultak részére,



- banki kivonatok bizonylatokkal valé felszerelése,

- analitikus nyilvantartas a lakbérekr6l, kdlesonokrél, tiamogatasokrol,

- a kozlizemi szamlak tovabbszamlazasa a bérldk felé,

- a kintlévGségek ellendrzése, a fizetési felszolitasok kikiildése,

- egyenlegk6z16 levelekre valaszok, illetve kifogasolasok elkészitése,

- intézményekkel val6 kapcsolattartas,

- akoltségvetési szervek pénzellatasanak biztositasa,

- az 6nkormanyzati mobilflottaval kapcsolatos teend6k ellatisa — tovabbszamlazas, nyilvantartas kezelése.

Konyvelés teriiletén ellatott feladatok:

- a pénzlgyi rendszerben régzitett tételek kontirozasa, és konyvelése — bank, pénztar, vegyes naplén,

- akontirozas nem egyszerten a f6kényvi szamok meghatarozasat jelenti, hanem koéltségvetési és pénziigyi
szamvitel szerint, a rovatrend, a kormanyzati funkciék meghatarozasat is,

- Dbérterhelések alapjan adott kormanyzati funkcidra és intézményre térténd kényvelés bér napléon,

- banki kivonatok alapjan a kiegyenlitések Gsszevezetése (vevé és szallito),

- havi adatszolgaltatisok és negyedéves mérlegjelentés elkészitése, és az egyez&ség biztositasa a két
adatszolgaltatas kozott és feladdsa a KGR rendszerbe,

- az Uj szamviteli elszamolas miatt nagy hangsulyt kell fektetni a pénziigy-f6konyv egyezdségére, ami plusz
feladat a havi beszamolok elkészitése el6tt,

- havi rendszerességgel AFA bevallis,

- negyedévente rehabiliticiés hozzajarulas bevallasa, cégauté adé bevallasa,

- EBRA42 rendszerben a normativ allami timogatasok igénylése - az adott évben a megalapozé felmérés
soran -, esetleges modositasa — az adott év majusaban és oktoberében t6rténd felmérés, valamint az
elszamolas - az intézményvezetSk dltal kézolt adatok alapjan,

- kozremikodés a palyazatok igényléseinél, pénziigyi elszamolasanal,

- kozremikodés a  palyazatok utdlagos  ellendrzésénél, ahol minden keletkezett iratanyagot
fénymasolatban, az igénynek megfelelen biztosit,

- tajékoztatas az Allami SzamvevGszék altali ellenrzést kévetSen tett intézkedésekrdl,

- a Nemzeti Adé- és Vambhivatal altal végzett ellendrzés keretében, végzés alapjan meghatdrozott iratok
bemutatasa a jogkOvetési vizsgalat lefolytatasa érdekében,

- azel6éz6 évi pénzmaradvanyok felhasznalasanak feliilvizsgalata,

- acélhoz nem kotott forrasok betétként valo elhelyezése,

- kozremikodés a cimzett és céltdmogatasok, valamint a kiegészité tdimogatasok igénylésénél,

- adatszolgaltatdsok készitése vizdij és csatornadij megallapitasahoz,

- a végrehajtott, illetve tervezett intézkedések szambavétele - amelyekkel az energiafelhasznalas és ezzel
egyltt az energiakiadasok cs6kkenthetdk -,

- az energiaarak valtozasanak 6nkormanyzati gazdalkodasra gyakorolt, és varhat6 hatasanak kimutatasa.

A KGR rendszerbe feladott beszamolok adatai alapjan késziil az év végi zarszamadas. Ehhez a gazdasagi
események folyamatos konyvelésére, illetve nyilvantartasara van sziikség (pénztar, bank forgalom, bérek,
el6iranyzatok, vevs-szallité analitika, kotelezettségvallalas, afa analitika, stb.), melynek alapja a pénztar
vezetése, a folyoszamlak, ill. elkilonitett szamla vezetése, utalvanylapok készitése, atutalasok pénzforgalmi
rendezése.

2022. évben Tarnok Nagykézség Onkormanyzata a telepiilés kozvilgitasi halozatdnak energiatakarékossagi
szempontd korszertsitésére 150.000.000,- Ft Ssszegl fejlesztési hitel igénybevételéhez kotott szerzGdést.
Tarnok Nagykézség Onkorményzata 2023. évben a kozvilagitas fejlesztési céld beruhdzas megvalésitasat
tervezi, melynek finanszirozasahoz sziikséges tovabbi 30.000.000,- Ft banki hitel. A kézbeszerzési eljaras
soran a legkedvez6bb ajanlat a piaci arak noévekedése miatt 30.000.000,- Ft-tal meghaladta ezen
kézbeszerzéshez rendelkezésre all6 fedezetet. Magyarorszag gazdasagi stabilitasardl szol6 2011, évi CXCIV.
torvény 10.§ (1) bekezdése és az addssagot keletkeztetd tigyletekhez torténd hozzajarulas részletes
szabalyairol szo6l6 353/2011. (XI1.30.) Korm. rendelet rendelkezései alapjan a targyévben varhat6 addssagot
keletkeztets tigylet miatt az ONEGM rendszerben Tarnok Nagykézség Onkormanyzata kérelmet nytjtott
be a fejlesztési céla hitelfelvételi szandékaval kapcsolatban.



A nemzeti kozneveléstdl sz0l6 torvény végrehajtisarol rendelkezé 229/2012. (VIII. 28.) Korm. rendelet 19-
20. §-ai alapjan Tarnok Nagykézség Onkormanyzata a kéznevelés informaciés rendszere (a tovabbiakban:
KIR) honlapjan keresztiil intézményenként és feladatonként 2022. majus 31-ig a megel6z6, 2021. naptari
évrdl statisztikai célra az intézmény — Mesevar Ovoda - mikodésével Gsszefliggésben pénziigyi, gazdalkodasi
és a feladatellatast szolgalé vagyonnal kapcsolatban kézérdekd adatokat kézol

A 2022. évi LXXIII. térvénnyel médositott, az egészségiigyi alapellatasrol szol6 2015. évi CXXIIIL. t6rvény
rendelkezései alapjan a Tarnok Nagykézség Onkorményzata altal végzett védéndi ellatis biztositasdra
vonatkoz6 feladat 2023. jalius 1. napjatdl az érintett védonoi korzet tekintetében illetékes iranyitd varmegyei
intézményhez, a Dél-budai Centrumkérhaz Szent Imre Egyetemi Oktatokérhazhoz keriil at. Az atalakitas
lényeges valtozasokat eredményez a védénoi ellatas vonatkozasaban.

A pénziigyi- szamviteli teriileten egyre nehezebb a feladat, és egyre rovidebbek a hataridok. A MAK
ellen6rzések egyre részletesebb adatszolgaltatasokat kérnek, ami plusz feladatot jelent.

I1.1.2. Vagyongazdalkodasi Csoport
A Vagyongazdalkodasi csoport tevékenységének, elvégzett munkdinak Osszefoglalisa a teljesség igénye
nélkal:

Hatdsagi, szakhatosagi tigyek:

- koztertlet hasznalati engedélyezés (épitési anyagok, rendezvények, arusok teriilethasznalati engedélye),

- koziatkezeléi hozzajarulasok (atburkolat felbontas, épitési engedélyi hozzajarulas, utcsatlakozas
hozzajarulas), kézutkezel6i szakhatésagi nyilatkozatok, kézitkezel6i befogadd nyilatkozatok, vizelvezetd
arkok befogaddi nyilatkozatok, telekalakitdssal kapcsolatos kézatkezel6i hozzajaruldsok, gépjarmid tarold
hely alkalmassaganak hat6sagi bizonyitvany kiadasa 3,5t felett, behajtasi engedély tajékoztatas,
6nkormanyzati tulajdonosi hozzajarulasi nyilatkozatok (kézitkezelés esetén), kézutkezeldi felszolitasok,
kozutkezeldi tajékoztatasok. KozatkezelSi egyeztetéseken vald részvétel,

- Onkormanyzati hatdskSrbe tartozé kutak engedélyezése, fennmaradasa,

- jogszert féldhasznélat igazolasa, hatésagi bizonyitvany kiallitdsa,

- ¢éptletek rendeltetés moédositasanak lebonyolitasa, engedélyezése, épitéstigyi tajékoztatas,

- hirdetmények (zartkerti, kiiltertleti £61d adas-vétel, haszonbérlet),

- ingatlan beépithetSségével kapcesolatos tigyfél felé valé HESZ tajékoztatas

- korabban kiadott épitéshatdsdgi engedélyek, iratok iratmdsolatanak kiadasa

- kézmiszolgaltatokkal kapcsolattartas, szamlak rendezése, 6raallasjelentés, hibabejelentések intézése

- megbizasi — vallakozdi - rekreaciés valamint ingatlanok adasvételi szerz6dések lebonyolitasa

- szerzédésekhez tartozé szamlak rendezése pénziigyi csoporttal vald egyeztetések

- statisztikai jelentések

- Vizikozmivel kapcsolatos tigyek intézése — MEKH-ETV-ETCS

- MEKH felé adatszolgaltatasok, egyeztetések, ellenérzések (GFT)

- karbanrartasi feladatok rendezése a KOZ-ERT Kft.-vel

- iktatas,

- Takarnet rendszerbdl tulajdoni lapok lekérése

- Foldhivatali Ggyintézés

Tarnok kozigazgatasi teriiletét érint§ nagyobb beruhazasok:
- Frd Vadlid-Rakéczi it kérforgalom,
- Tarnok Dézsa Gyorgy ati kérforgalom,
- Tarnok- Kapolnasnyék kerékparut,
- BErd-Fehérvari ati kérforgalmi csomépont,
- Frd csapadékviz befogadasa a Berki arokba,
- Tarnok vasutallomas fejlesztése.

Onkormanyzati vagyontargyakkal kapcsolatos tevékenység:



- Dbérleti szerz8dés-kotés, megujitas, megszintetés az ingatlanokkal kapcsolatban,

- 4 ingatlanok létrehozasa, fejlesztése (Odluk) (telekalakitds, ingatlan-nyilvantartasi atvezetés,
rendbetartas),

- ingatlan megszerzés (Spil g6dor) bonyolitasa, ingatlan atadas,

- ingatlanok eladdsa www.ingatlan.com weboldalon keresztill, (értékbecslés, elSterjesztés, palyaztatas,
szerz6déskotés lebonyolitasa),

- gyepgazdalkodas, erd6gazdalkodas, erdételepités elGkészitése,

- Uzemeltetési feladatok: onkormanyzati  bérlakdsok, MAV  szerz6dés-Onkormanyzat-  Koz-Frt
Kft, ELMU, ETV tgyintézés (szamlak, orak leolvasasa, szamla egyeztetés reklamacio, kézmivek atirasa),
polgarmesteri hivatal két épiilete, utak karbantartasa.

Epitési és tervezési beruhazasok bonyolitasa:

- Koz-Ert Kft: Tarnok Marton utcai 6voda faldnak vizszigetelése, Sport utca — Dézsa Gyorgy tt
buszmegalld, parkold, jatszotéri eszkézok feltjitasa, idések napkézi otthondban fltéskorszerdsités,
Polgarmesteri hivatal parkolé felujitas, Kis iskola udvari rekonstrukcidja, 4j jatékok telepitése, Rakoczi
uti jarda feldjitasa a Bentatol az Egyenl6ség utcdig, Sz616hegyi ut feldjitasa, Hivatal B. éptilet klimatizalasa,
Honfoglalas utcai boélcséde és 6voda klimatizalasa, Heinrich Antal Haz klimatizalasa, Hazassagkotd
terem feldjitasa, Templom utca 14. sz. 6voda ftésrendszer feldjitasa, Honfoglaslas utcai bolcséde
fltésének korszerisitése,

- az Onkormanyzat tulajdonaban 1év6 vizikézmi vagyonnal kapcsolatos tevékenység (szamlék, Gordiils
fejlesztési terv, egyeztetés az BTV és ETCS-vel), magin csatorna beruhazas intézése,

- Onkormanyzatai utak tervei: Hazatérék utja kérforgalom terv, Utak koncepcid, Tarnok posta parkold
terv, kerékparut terv Iparos uttdl- Sz6l6hegyi utig, Vereckei és F6 utca tervezése, buszmegalld terv
Soskutrdl bejové buszmegalloknak,

- poros utak aszfaltozasa 150millié Ft-os palyazat, kézbeszerzés, muszaki dokumenticidk, bonyolitas,
tgyintézés.

Telepiilésrendezési szerz6dések: el6készitése, tanulmanytervek lebonyolitasa elfogadasanak el6készitése.
(Papp Construct Kft-Berki fejlesztése, Gjtelep feletti rész fejlesztése, ASI M7 feletti tertlet fejlesztése, CBS
Property — Berki és Tépart melletti tertiletei, Localfixer Kft szeméttelep alatti teriiletei, Iparos utca melletti
iparteriiletek fejlesztése, M7 melletti iparterilet fejlesztés (dr. Horvath és tarsai), Szabé Tamas
teriiletfejlesztése, Bukovszki-Rozbora tertilet fejlesztése.

Egyéb tevékenységek:
- statisztikak készitése,
- képvisel6-testiileti dontések el6készitése, eléterjesztések elkészitése,
- Ugyfélszolgalati tevékenység, a lakossag tajékoztatisa személyesen és e-mailen keresztill, panaszkezelés a
Vagyongazdalkodasi Csoport tevékenységével kapcsolatban,
- Vagyongazdalkodasi csoport bejévé leveleinek iktatasa, tulajdoni lapok lekérése.

Fentiek részletesen:

- Uzemeltetési szerz6dések — Egészséghaz (atadasig), MAV (Mav-Onkorményzat, Onkormanyzat- Koz-
ért Kft.)

- Koztertlet-foglalas kiadasa — 9 akta, 21 hatarozat

- Ugyfélfogadas, iigyfelek tijékoztatdsa

- Bucst megrendezésének tigyintézése (megbizasi szerz6dés, tertilet atadas, teriilet visszavétel, hatdsagi
egyeztetésekkel (Rendérség, Volan busz, Magyar Koézut, kozutkezeléi hozzajarulasok)

- Budavidék Zrt. — Coop tUzletek iranyitotabla engedélyezése

- Vizjogi Gizemeltetési engedély kiadasa : 3 db

- Jogszert f6ldhasznalat igazolasa, hatosagi bizonyitvany kiallitasa : 24 db

- Hirdetmények (f6ld adas-vétel, haszonbérlet) 40 + 28 db

- Termé6fold mas céld hasznositas tudomasul vétele — 3 db

- Adatszolgaltatasok — KSH Elektra feliileten, TSONLINE, MEKKH



Megrendelések — Tarnoki Koz-Ert Kft. felé

Uj utcanevek elnevezése miatt utcanév tablik rendelése

Vodafone szolgaltatas megsziintetés, reklamacio

Epitésiigyi hat6sig értesftéseinek tudomésul vétele — 46 db

Ko6zmivek atirasa — Ilona utca, Templom utca 15., Sport utca parkold, gyalogatkelShely kozvilagitasa,
Szerz6dés modositasok az Ilona utcai lakasokkal kapcsolatban, kazan karbantartisa
Dézsa Gyorgy ut — 7-es szamu f6ut korforgalom koézvilagitas tigyintézése
Bolcs6de gazkapacitas intézése

ELMU-bejelentések — kozvilagitasi problémak jelzése szolgaltaté felé
Szamla reklamaciok

Koztertlet bontasi engedély kiadasa : 58 db

Kozatkezel6i hozzajarulas kiadasa tervekhez : 49 db

Szakhatdsagi hozzajarulas kiadasa tervekhez : 12 db

Hatosagi igazolas 3,5t Ossztomeget meghalado jarma tarolasahoz : 9 db
Arajanlat kérés tervezési és kivitelezési munkahoz - 1 db

Tulajdonosi hozzajarulas kiadasa - 66 db

Rendezvényekhez kézatkezel6i hozzajarulas kiadasa - 10 db
Munkateriilet atadds atvételi eljaras - 19 db

Miszaki atadds atvételi eljaras - 19 db

Koztertleti bontasok ellenérzése

Kivitelezési munkak ellen6rzése 19 db

PMKH-t6l bejové tdjékoztatisok, hatirozatok — 124 db

HESZ tijékoztatasok, iratmasolatok - 34 db

Hirdetmény - 72 db

Vizikézmiuvel kapcsolatos tigyirat - 6 db

Szerzédések - 105 db

Takarnet - 88 db

Foldhivatali tigyintézés - 9 db.

I1.2. JEGYZOI IRODA

A Jegyz6i Iroddhoz t&bb részteriilet tartozik, ezek a kévetkezdk: személytigyi el6ado, képviselS-testileti-,
bizottsagi Ugyintézs, Titkarsag, f6épitész, palyazati referens, gépkocsivezetd.

A képviselS-testiileti-, bizottsagi munka soran a 2022. évben 13 alkalommal tlt 6ssze a KépviselG-testiilet,
ebbdl 3 rendkiviili ilés volt és egy kézmeghallgatds. Ezeken az tGléseken 160 darab hatarozat és 18 rendelet
szlletett.

A Human Bizottsag a 2022. évben 11 alkalommal tlt 8ssze, 9 nyilt és 11 zart Glésen Ssszesen 99 hatirozat
szlletett.

A Pénzigyi és Gazdasagi Bizottsag 2022-ben 10 alkalommal tartott @lést, sszesen 78 hatarozatot hozott.
Az Ifjusagi és Sport Bizottsagnak 5 iilése volt, melyen Osszesen 35 hatarozat sziiletett.

A Teleptilésfejlesztési és Kozbiztonsagi Bizottsag 8 tlést tartott és 71 hatarozatot hozott.

A Szlovak Nemzetiségi Onkormanyzat 6 alkalommal iilt ¢ssze, ebbSl 1 alkalommal kozmeghallgatasra, a
2022. évben 30 hatarozatot hoztak.

A 2022. évben is megtSrtént a civil- és sport szervezetek tamogatasanak lebonyolitasa.
A helyi dfjak és kitiintetések augusztus 20-an 11 fének atadasra kertltek, decemberben pedig 11 £6 kapta
meg a kivalé fiatal sportold dijat (oklevelek készitése; dijak, plakettek beszerzése; pénzjutalmak kiosztasa).

A Titkarsag a 2022. évben is folyamatos jelenlétet biztositott. A napi szintl teendSk kézott szerepelt:
telefonok kezelése; e-mail tzenetek tovabbitdsa, megvalaszolasa; kapcsolattartais a home-officeban
dolgozokkal; postazas elkészitése; idések kardcsonyi csomagjanak beszerzése, koordinalasa.



Féépitész

A 2022. évben folytatodott a teleptilésrendezési eszk6zok feliilvizsgalata és modositasa. A teljes teleptilésre
vonatkozo6 épitési szabalyok felllvizsgalata soran ujabb igények meriiltek fel mind 6nkormanyzati mind
lakkossagi részr6l. Ezévben az Osszes beérkezett lakossagi igényt megtargyalta a Képvisel6-testiilet és
dontott az tgyekben. A legfontosabb beruhazasok miel6bbi megvaldsitisa érdekében kiemelt fejlesztési
teriiletek kertiltek meghatarozasra.

Az Onkorményzat 4gy déntétt, hogy tébb fejleszthets, de nem fejlesztett teriilet beépitési lehetéségeit
felcseréli egy ténylegesen fejleszteni kivant tertletre, az erre vonatkozé teriiletrendezési hatdsagi eljaras
lefolytatasra kertilt a térségi teriiletfelhasznalasi engedélyt megkaptuk, a gazdasagi teriilet kivételes
kijel6léshez hozzajarultak. Ezt kovetSen kiemelt fejlesztési tertiletként médositottuk a telepiilésrendezési
eszkozeinket, igy kialakulhatott egy 4j ipari teriilet a Pusztazamori Regionalis Hulladékkezel$ Telephez
vezet6 ut és az M7 autépalya kozotti tertleten.

Nemzetgazdasagi szempontbdl kiemelt beruhazasként lefolytattuk Tarnok Telepiilésszerkezeti tervének,
Helyi Epitési Szabalyzatinak és a Szabalyozasi tervének részleges modositisat a Kapolnasnyék-Tarnok
kerékparut megvalésitasa céljabol.

Megkezdtik a szintén Nemzetgazdasigi szempontbdl kiemelt beruhazasként tervezett Vasutallomas
,» Vasuton tuli tertlet” parkold és autébusz allomas kialakitasanak Helyi rendezésének feltételeit kidolgozni.
Részt vettiink a Pest Megyei Tertletfejlesztési Koncepcid és Program médositasi eljarasaban.

A szomszédos telepiilések telepilésrendezési eszkézok modositisa soran részt vettink Frd MJV
és Helyi Epitési Szabalyzat moédositasi eljarasaban, Martonvasar Helyi Epitési Szabélyzat modositasi
eljarasaban, Soskut kozség Helyi Epitési Szabalyzat médositasi eljarasaban.

Teleptilésképi illeszkedéssel kapcsolatos szakmai konzultaciét biztositottunk a telepiilésen épitkezni
szandékozoknak. Tarnok teleptilésképi rendeletében foglaltak szerint ez a konzultacié lehet6ség, nem
kotelezé elbiras, azonban igy is sok épitkezni szandékozonak tudtunk segitséget nyujtani.

A 2022. évben a teleptlésrendezési eljarasok soran t6bb mint 200 levél sziletett, telepiilésképi
véleményezéssel, konzultacios kéréssel a hozzank fordulék szama tébb mint 100 volt.

A 2022. évben a munkank soran alkalmazott jogszabalyok egy része ismét médosult. Fenti véltozasokkal a
folyamatban 1évé telepiilésrendezési tervek készitésénél mar tudtunk szamolni, a korabban késziilt terveket
esetében az elkévetkezends években lesz szitkség feliilvizsgalatra, illetve 4 tervek elkészitésére.

Palyazati referens

Folyamatban 1év6 projektek
PM_BOLCSODEFEJLESZTES_2018/33 (212 204 380 Ft)
Muszaki atadds-atvétel

Eszk6zbeszerzés

Pénziigyi teljesitések

Projekt befejezése, elszamolas bekildése 2022. majus 27.

Ovik egyedi koltségvetési tamogatasa, Kézétkeztetés tamogatasa (170,6 milli6 Ft)
Iskola konyha:

Epitési munkalatok elvégzése

Eszkozbeszerzés

Kozétkeztetési Kft. megalapitasa

Boles6de konyha bévitése:

Epitési munkalatok elvégzése

Engedélyeztetési eljaris (ANTSZ, Katasztrofa védelem)

Hasznalatbavételi engedély beérkezése

Tamogatas elszamolasa

»T'arnoki utak portalanitasa” (150 millié Ft)
A projekt épitési munkalatainak befejezése
Tamogatas elszamolasa.



Telepiilésfasitasi program (70 db diszfa)
A program keretében 70 db diszfa eliiltetését szerveztik meg a telepiilés tobb pontjan.

TOP-Plusz-1.2.1-21 Elhet§ telepiilések (300 millié Ft)
Epitési tervek engedélyeztetése folyamatban van.
Elsé kifizetési kérelem benyujtasra kertlt

TOP-Plusz-3.3.2-21 Helyi egészségiigyi és szocialis infrastruktura fejlesztése (400 millié Ft)
Tamogatast elnyertiik, timogat6i okirat alafrasra keriilt, a timogatast az 6nkormanyzat MAK szamlajara
atutalta a timogato

Koncepcidtervek elkésziiltek, orvosokkal, egészségtigyi szolgaltatokkal egyeztettitk ket

Kiviteli tervek készitése folyamatban van.

HUNG-2022 (2 milli6 Ft)

»a nemzeti értékek és hungarikumok gytjtésének, népszertsitésének, megismertetésének megbrzésének és
gondozasanak” tamogatasara kiirt palyazaton elnyert timogatisbol a tarnok torténetét feldolgozo
monografia 328 példanyban valé kiadasanak koéltségeihez hasznaltuk fel. A nyomtatas folyamatban van.

I1.3. RENDESZETI IRODA

Kozteriilet Feliigyel6 (1 £6)

A kozterilet feliigyelé folyamatos napi (80-100 km) jarérozést végez Tarnok kozteriiletein. A koztertileti
folyamatos jelenlét alatt tapasztaltakat az eléirasoknak, valamint a tSbb év alatt kialakult intézkedési
gyakorlatnak megfelel6en kezelik.

A kollégak jog- és hataskoriknek megfelel6en az alabbi feladatokat lattdk el:

- a kozterilet rendjének ellenbrzését végzik, tiltott koldulas, tiltott szerencsejaték, kozerkoles
megsértése, veszélyeztetés kutyaval, csendhdboritas, szemetelés kdzteriileten, kztertleten allat 4ltal
okozott szennyez&dés, veszélyes targyak elhelyezése, vagy eldobisa, engedély nélkili értékesités,
kozteriileti szeszesital fogyasztas, kisebb kozlekedési szabalyok megsértése esetén,

- felhivjak a figyelmet és intézkednek a kdzterilleti ho és sikossag mentesitési kotelezettség, , engedély
nélkili tarolas, zoldsav kaszalasi kotelezettség elmulasztasa, Ingatlan el6tti arok, ateresz tisztitasa,
gyalogjardara, vagy ttra hajl6 agak, gyalogos jarmtforgalmat, illetve kérnyezetet veszélyeztetd anyag
targy(gumiabroncs, ko, szikla, 1,5 m-nél kisebb oszlop, -rad, -kard) elhelyezés, tzemképtelen
gépjarmi kozterilleten tarolasa, 30 napot meghaladd engedély nélkiili jarmutarolas esetén,

- gépjarmu tulajdonosok felszolitasa a jogszabalyi kereteknek nem megfelel6 médon, vagy jogszabalyi
idén tdl, illetve szabalytalanul kéztertleten tarolt gépjarmivek, utinfutdk, potkocsik esetében (8
esetben) Ezen tgyek t6bbsége a felszélitast kovetSen rendezddott, az tigyek kisebb hanyadaban a
Rend6rségeel egyiittmikddve sikeriilt az tigyeket megnyugtatéan lezarni),

- koézmi@ beruhazasok, épitési tertletek engedélyeinek helyszini ellenérzése, kozterilet rendjének
fenntartasa, valamint a hulladékkezelési szabalyok betartatdsa érdekében tobb rendben széban
figyelmeztettik az érintetteket. (sarfelhordasok, rendezetlen hulladékgytjtés, tevékenység
végzéschez sziikséges hozzajarulasok, engedélyek meglétének ellenbrzése ),

- clhullott allattetemek észlelési helyének jelentése Kincses Imre gyepmesternek,

- kiemelt feladat a Vasuatallomas és Kozintézmények, Ovodék, Iskola, Posta, stb... kérnyezetének,
valamint a mozgaskorlatozottak szamara fenntartott parkolok ellenérzése,

- parkolasi szabdlytalansagok megszlintetésére tett intézkedések, elsésorban jelzése az érintettek
szamara, melyeket kvetéen tovabbi intézkedésre mar nem volt sziikség,

- folyamatos kommunikaci6 a lakosokkal, esetleges jogkor és hataskor hianyaban a megfelel6 forum
felé iranyitjuk, vagy tovabbitjuk a lakossagi panaszt,

- folyamatos kapcsolattartis a vagyongazdalkodasi Csoporttal, a sajat hataskérben meg nem oldhaté
koztertlet rendjét és tisztasagat, vizelvezetést, illetve hulladékkezelést érinté tgyekben a
megfelel6en fényképekkel is alatamasztott, feljegyzések, jelentések készitése.
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A fenti feladatokon tal a fenti dolgozok segédkeznek a kovetkezd feladatokban:
- asoflr szabadsagolasa, betegallomany, vagy leterheltsége esetén a sofér feladatainak ellatasa
- aPostai- és OTP kiilldemények alkalmi szallitasa,
- anyakOnyvvezetS, miszaki-, szocialis-, és addigazgatasi dolgozdk szallitdsa, helyszini szemlézés,
kornyezettanulmany, stb... esetén
- Gyermekjoléti Szolgalat, Csaladsegitd, valamint mas szocialis és oktatasi intézmények szamara
logisztikai feladatok ellatasa,
- logisztikai segédkezés a népszavazas és valasztasok soran.
Mez66rség (2 £6)
A jar6rozés tekintetében havi 50 000 Ft benzinkoltség all rendelkezésre, amely havi 3 tankolast és igy
Osszesen napi 25-30 km autds jarérozést tesz lehetévé. A mez86rség folyamatos jelenlét alatt tapasztaltakat
az el6irasoknak, valamint a tobb év alatt kialakult intézkedési gyakorlatnak megfelelGen kezeli.
Illegalis és engedélyezett fakivagas, terménylopas, illegalis legeltetés, természet karositas, illegalis tertilet
foglalas tgyek helyszini kezelése.

Alland6 feladat, az elhullott vadallatok divadak (réka, aranysakal, borz, ...) elhantoldsa, orvvadaszat
felszamolasa (hurkok, csapdak, kifeszitett drétok,...), figyelése. A gazdak segitése, a lerobbant értékes
alkatrészeket tartalmazé munkagépek biztositasa, tarlotiizek kialakulasanak megakadalyozasa, tarldtiizek
oltasa, illegalis égetések megakadalyozasa. A napi tevékenység soran észlelt illegalis hulladéklerakas
megakaddlyozasa, felderitése, az 1 kébmétert meg nem haladé hulladékmennyiség elszallitasa, az 1
kébmétert meghaladé mennyiség jelzése a vagyongazdalkodasi Csoport felé, segédkezés a KOZ-ERT Kft.-
nek az elszallitas soran.

A kollégak jog- és hataskoriiknek megtelel6en ezen feliil az alabbi feladatokat lattak el:
- egyittmikodés a Rendbrséggel:
e clhagyott gépjarmivek jelzése,
o illegalis autébontas jelentése (minimum 3 rendszam nélkili autd egy ingatlanon)
e alkalmi, k6z6s jar6rozés
e Lkamerafelvételek keresése, mentése

- kapcsolattartds a Vadasztarsasaggal vadelhullas, vagy vadgazolas esetében,

- kapcsolattartas A Posta vezet6vel, valamint a kézbesitkkel,

- kommunikécié a MAV teriileten torténd vadgazolassal, fakivagassal, szemétlerakassal kapcsolatban,

- egylttmikodés Tarnok, valamint a koérnyezé telepiilések szerveivel és érintett civil szervezeteivel
(ErdShat mez66rség, Pusztazamor Soskut PolgarSrség, Hrd Mez6orség, kozteriilet feliigyelet,
Szézhalombatta Renddrség Srsparancsnok, valamint hivatasos vadasz és mez&6t, gyepmester, Erdi Civil
AllatmentSk, Madartani Egyesiilet,)

- koézremikodés a Benta patak, mint vizgylijt6 teriileten lokalis vizszennyezések észlelésében,
felszamolasaban,

- kapcsolattartas folyamatos jelleggel a lakossaggal és a gazdakkal,

- kulterilleten az anyakényvvezetd, muszaki-, szocialis-, és adbdigazgatasi dolgozok szallitasa, helyszini
szemlézés, kdrnyezettanulmany, stb... esetén

- kiltertleten Gyermekjoléti Szolgalat, Csaladsegits, valamint mds szocialis és oktatasi intézmények
szamara logisztikai feladatok ellatasa,

- logisztikai segédkezés a népszavazas és valasztdsok soran.

- egyutt mikodés az elmult 1 évben magyar honvédség tzszerész részlegével killénb6z6 robbandtestek
vilaghaborus haditechnikai eszk6zok biztositasaval, megjelolésével, jelentésével

- hegyen kozterilet feltigyel6i feladatok ellatasa
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I1.4. IGAZGATASI ES ADO IRODA

A Tarnoki Polgarmesteri Hivatal Szervezeti és Mkoédést Szabalyzataban, annak mellékletében, valamint a
Polgirmesteri Hivatal Ugyrendjében foglaltak szerint az Igazgatasi és Ad6 Iroda két csoportra - Igazgatasi
Csoportra és Ad6 Csoportra - tagozodik, az iroda altal ellitand6 feladatokat a SZMSZ hatirozza meg.

I1.4.1. Igazgatasi Csoport

Anyakoényvvezet6i feladatok

Az anyakonyvvezet6 a sziletés, hazassagkotés, elhaldlozas anyakonyvvezetésével, hazassagkotéssel,
sztiletési, valamint hazassagi csaladi és uténév médositasaval, teljes hatdlya apai elismeré nyilatkozattétellel,
allampolgarsagi eskii szervezésével, anyakonyvi valtozasok atvezetésével (valas, névvaltozas, allampolgarsag
valtozasa, csaladi allapot valtozasa), valamint magyar allampolgirok kilfldén tértént anyakonyvi
eseményének jegyzOkonyvvezetésével és Kormanyhivatalhoz t6rténd felterjesztésével kapcsolatos
feladatokat latja el.

Ugytipus Ugyek szama (db, f6)
Sziiletés anyakonyvezése 1

Hazassagkotés, névadd 47

Halalozas anyakonyvezése 31

Apai elismer§ nyilatkozat 18

Névvaltozas 6

Allampolgarsagi eskii 5

Valasi lap 12

Speciilis jellege miatt az ASP rendszerben iktatott tigyként nem jelenik meg az anyakonyvi bejegyzések EAK
rendszerben térténé rogzitése.

Szocialis jellegii feladatok

Helyi rendeletben szabalyozott szocialis céli tamogatasi formak:

A pénzbeli és természetbeni szocidlis ellatisok rendszere 2015-ben jelentés mértékben dtalakult. A helyi
onkormanyzat Képvisel6-testiilete a szocialis igazgatasrol és szocialis ellatasokrdl szold 1993. évi I11. torvény
(tovabbiakban: Szt.) rendelkezései alapjan nydjtott pénzbeli és természetbeni ellatisok kiegészitéseként,
onkormanyzati rendeletben meghatirozott feltételek alapjan teleptlési timogatast nyujt. A telepiilési
taimogatas keretében nyujthaté ellitasok tipusat, jogosultsagi feltételeit, Gsszegét az Snkormanyzat rendelete
hatirozza meg.

Az Szt. rendelkezéseit figyelembe véve Tarnok Nagykozség Onkormanyzat Képvisels-testiiletének a
szocialis célu telepulési timogatasokrdl szolé 4/2015. (I11.23.) énkormanyzati rendelete (a tovabbiakban:
Rendelet) tartalmazza a Tarnokon él6 csalidok/személyek részére adhaté pénzbeli és természetbeni
juttatasokat.

Tarnok Nagykozség Onkorményzattél - a Rendeletben meghatirozott feltételek szerint - igényelhetd
pénzbeli és természetbeni telepiilési tamogatasok:

e Lakhatasi timogatas,

e Rendkivili timogatas,

e Tarnoki Ujsziilétt timogatas,
o Koztemetés.

A Rendelet mind személyi hatalyaban, mind pedig a timogatasi formak tekintetében segitséget nyujt az egyes
eltér6 modon allando jelleggel fennallé problémak megoldasara, vagy az ad hoc nehéz helyzetbe kertl6k
részére. igy tobbek k6zott timogatja a lakhatassal, a 1étfenntartassal kiizdSket, a betegeket, szem el6tt tartja
az anyasag illetve a gyermekek védelmét, elhalalozas esetén hozzajarul a temetés koltségeihez, esetleges elemi
kar bekévetkezésekor segitséget nyujt a kar elharftasdhoz. Babacsomaggal tamogatja az Gjszilétt gyermekek
csalddjait. Orokos, illetve hozzatartozé hianyaban kozkoltségen eltemeti az elhunytakat.
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A rendszeres gyermekvédelmi kedvezményre vald jogosultsag, illetve a hatranyos, halmozottan hatranyos
helyzet fennallasat megallapité hatarozat kérelem benydjtasara indul. A rendszeres gyermekvédelmi
kedvezmény elbirldsa a jévedelmi viszonyoktdl fiigg. A hatranyos, illetve halmozottan hatranyos helyzet
megallapitiasa a kérelmez6 iskolai végzettségétdl, a lakaskorilményektSl és a munkaerd piacon betoltott
szerepétdl flgg.

Osztondij célu felsGoktatasi timogatasi formék koziil az Igazgatasi Csoport tartja nyilvan, kezeli a Bursa
Hungarica nevezetl 6sztondijpalyazatot, melyhez 6nkormanyzatunk évek ota csatlakozik. A rendszer
lényege, hogy a palyazatkezel6 kézpont koordinalja a tamogatas t6bb forrasbol befolyt Gsszegeit, melyhez
onkorményzati részként szokdsos modon 5000 Ft/f6/h6 osszeggel jarul hozza telepulésink. Az dltalunk
folyositott Osszeg fél évente, egy Osszegben keriil atutalasra. Feltétele: minden év oktober 1-ig megujitott
csatlakozasi szandék. Rendeletalkotast nem igényel.

Egyéb szocialis jellegii jogcimek

A Képviselo-testiilet a jelzérendszeres hazi segitségnydjtast, valamint a hajléktalan személyek atmeneti
ellatasat Frd Megyei Jogd Varos Onkormanyzataval kotott feladat-ellatasi szerzGdés keretében biztositja,
melyek fedezetérdl a kdltségvetésben intézkedik.

Id6sek karacsonyi csomagja: évek ota hagyomany a 65. életévitket betSltott alland6 tarnoki lakcimmel
rendelkez6 személyek megajandékozasa karacsony kornyékén.

Ugytipus Ugyek szima (db, £6)
Lakhatasi tAimogatas 34
Rendkiviili timogatas 170
Ujszil6tt timogatis 103
Rendszeres gyermekvédelmi kedvezmény | 108
Ko6ztemetés 1
Hatranyos/halmozottan hatranyos | 74
helyzetlek

Sztnidei étkeztetés 58
Bursa Hungarica palyazat 18
Jelz6rendszeres hazi segitségnyujtas 10
Hajléktalan ellatas 5
Id&sek kardcsonyi ajandékozasa 1589

Altalanos igazgatasi iigyek

a) Lakcim- és személyi adatok valtozasaval, cimnyilvantartassal, hdzszamozassal, hazszamrendezéssel, Gj
koztertlet/hazszamozassal kapcsolatos eljarasok.

Szikséges az ingatlanra vonatkozéan a foldhivatali nyilvantartassal (Takarnet rendszer adataival) val6
egyezés megallapitasa, majd a bejelentett cim rogzitése az elektronikus rendszerben.

A cim megallapitasa torténhet kérelemre és hivatalbol. Kérelemre torténik, ha az ingatlannak az ingatlan-
nyilvantartasban nincs, vagy nem megfelel6en van feltiintetve a cime (utca, hazszam). Cim megallapitasra
keriil sor az ingatlanok megosztasa, tirsashaz, szovetkezeti hdz vagy egyéb, osztatlan k6z6s tulajdond
ingatlan esetében. Hivatalbdl indulé eljaras 2022-ben nem volt.

b) Hagyatéki eljaras

Tobb eljarasi cselekménybdl allé tgymenet, a hozzatartozok felderitése, kiértesitése, nyilatkozatanak
jegyzOkonyvbe vétele, az ad6-és értékbizonyitvany bekérése, tulajdoni lapok lekérése, ing6 leltarak felvétele,
elektronikus adatrégzités, majd valamennyi ugyirat koézjegyz6hoz torténé felterjesztése. A hagyatéki
eljarasrol szolo térvény modositasa jelentGsen bévitette a jegyzd, ezaltal a hagyatéki tigyintézé elvégzendd
feladatainak korét. Az tgyfél fellebbezhet az ad6- és értékbizonyitvannyal szemben, annak tartalmat a
hagyatéki tgyintéz6 kozli valamennyi 6roklésben érintett féllel, figyeli a fellebbezésre nyitva allé hataridét,
az arrél valé lemondast.
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) Hatésagi bizonyitvany kiallitdsa ingatlan meglév$ hazszamanak igazolasa céljabol. Hat6sagi bizonyitvany
felsGoktatasi intézmény hallgato, illetve védendS fogyasztok részére, egyéb igazolasok. Sommis eljaras,
jogszabaly elintézésére 8 napot szab meg.

d) Talalt targyakkal kapcsolatos adminisztrativ feladatok

e) Kornyezettanulmanyok lefolytatasa

f) Csaladvédelmi koordinacibért felelés szervként a bantalmazas megel6zésével, artalmainak csékkentésével
kapcsolatos feladatok

@) Ebnyilvantartasi feladatok

Ugytipus Ugyek szdma (db)
Lakcimugyek, hazszam | 233
megallapitasok

Hagyatéki eljarasok 263

Hatésagi bizonyitvanyok 268

Talalt targyak 0
Koérnyezettanulmanyok 7

Ebnyilvantartds 0

Fakivagas 23

Ipari tevékenységgel kapcsolatos feladatok

Az ipar igazgatasi feladatok ellatisara a kormany a telep fekvése szerinti illetékes jegyzét jeloli ki eljard
hatésagként. A feladatok jelentés részét a bejelentés-koteles eljarasok teszik ki. Az ipari tevékenységek
rendszeres, hivatalbdl t6rténd helyszini ellenérzésére mind nagyobb figyelmet kell forditani.

Kereskedelmi hatosagi feladatok és kereskedelmi szolgaltatasi tevékenység feliigyelete

A jegyz6 altalanos kereskedelmi hatdsagként regisztracids eljarast folytat le, engedélyezi az uzletek
mikodését és feliigyeli a kereskedelmi tevékenységeket. Feliigyeleti jogkérénél fogva jogosult a kereskedelmi
tevékenységek végzésének ellenbrzésére és jogsértés esetén szankcid alkalmazasara. A kereskedelmi
tevékenységek végzése tulnyomé részt bejelentés alapjan gyakorolhatd. Egy regisztracids elven alapuld
eljaras, melynek lényege a keresked6k adminisztraciés terheinek csékkentése. TObb esetben helyszini
ellen6rzés sziikséges.

Birtokvédelem

Feladat a birtokvédelmi eljarasok lefolytatasa, mely Gigyben jellemzéen az eredeti birtokallapot visszaallitdsat
céloztak meg. Szamos esetben tortént személyes, illetve telefonos bejelentés is, ahol tajékoztatas kaptak a
panaszosak, hogy irdsban benyujtott kérelemre indulhat meg az eljards. Sok esetben sikeriilt a felek
sérelmeire megoldast taldlni, még az eljarast megel6z6en.

Allategészségiigyi igazgatassal kapcsolatos feladatok
Az allatvédelmi bejelentések nagyrészét 2022. évben jellemz&en az ebekkel kapcsolatos bejelentések tették

ki.

Kozoktatassal kapcsolatos feladatok
- az 6voda munkdjanak segitése, felmentések, fellebbezések, panaszok kezelése
- kotelezé adatszolgaltatasok, statisztikak.

Egészségiigyi igazgatasi feladatok

A csoport az egészségligyi igazgatas keretében kapcsolatot tart az egészségiigyi szakigazgatasi szervekkel, az
egészségligyl  alapellatasban részt vevé haziorvosokkal, hazi gyermekorvosokkal, fogorvosokkal,
védonokkel, egészségiigyi szakellatast biztositd egészséghazzal. Finanszirozasi szerzédés kotése.

SNI
A sajatos nevelési igényi gyermekek ellatasat a Gyermekiink Almaiért Alapitvany latja el. Szerz8déskotés
elGsegitése.
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Ugytipus Ugyek szdma (db)
Ipari tevékenységekkel kapcsolatos tigyek 3

Kereskedelmi tevékenységekkel kapcsolatos tgyek | 27
Allategészségiigy 14

Koézoktatassal kapcesolatos tigyek

Egészségligyi igazgatasi Ugyek 2

Rendszerek kezelése (folyamatosan ellatand6 feladatok):

EAK rendszer: elektronikus anyakonyvi rendszer, melyben az adatfeltdltés folyamatos.

PTR rendszer vezetése: a szocialis és gyermekvédelmi ellitasok egységes, orszagos nyilvantartasa érdekében
felallitott elektronikus rendszerben a hivatal elétt folyé tGgyek minden részletre kiterjed6 adataival valé
feltoltése.

KCR rendszer: egységes, kozponti cimregiszter. Célja a kilénb6z6 nyilvantartasokban parhuzamosan
nyilvantartott cimadatok egyesitése. Ezzel az adatok naprakészebbek, pontosabbak, a kilénb6z6
nyilvantartasokban szereplé cimadatok egységesek.

Iktatasi és irattarozasi feladatok

Az ASP iratkezeld rendszerbe érkezs tigyek érkeztetése, iktatasa. Iktatist megelézéen el6zmény keresés, a
megfelels helyre val6 iktatas végett. Ugyek irattarbol valé megkeresése, az anyagok tligyintéz6héz vald
cljuttatasa. Az elvégzett, befejezett tigyiratok rendszerben vald régzitése és irattarba vald elhelyezése.
Kollégak segitése a rendszer hasznalataban.

2022. évben hivatali szinten iktatott sszes Ugyek szama:

Fészam iktats Ugyek szdma (db)
Erkeztetés, iktatds 9683

Személyi és targyi feltételek

Az Igazgatasi Csoport 2022. évben 6 £6 - 1 irodavezetével és 5 tgyintézével - latta el feladatait.

A portaszolgilat, telefonkézpont biztositasa, valamint az épiilet takaritdsa is az Igazgatasi Csoporthoz, mint
belsé szervezeti egységhez tartozik.

I1.4.2. Adé Csoport
Az Adé Csoport latja el a jegyz6i hataskorbe utalt - alabbiakban felsorolt - adéhatdsagi és addigazgatasi
feladatokat.
1. Ellatja az adok és adok modjara behajtandé koztartozasok nyilvantartasat, kezelését és elszamolasat.
Ennek keretében elvégzi:

a) a helyi adékkal,

b) a maginszemély termé£old-bérbeadasabdl szarmazé jévedelmének addjaval,

©) a talajterhelési dfjjal,

d) helyi jovedéki ad6val,

e) azokkal az adok modjara behajtand6 kéztartozasokkal, amelyeknek a végrehajtisat vagy

nyilvantartasat jogszabdly az adohat6sag hataskoérében utalta, valamint,
f) az Onkormanyzati adéhatésagnal fizetendS allamigazgatasi eljarasi illetékkel Osszefiiged
feladatokat.

2. Onkormanyzati ad6éhatésagi jogkérokén til ellitja a jegyz6i hataskérbe tartozé kézigazgatasi hatdsagi
eljarasban kiszabott birsagok (eljarasi birsagok) behajtasaval, kezelésével kapcsolatos feladatokat.
3. Az 6nkormanyzati adohatésag feladatkérében nyilvantartja az adézokat és azokat az adézénak nem
mindsilé személyeket, akiknek, amelyeknek jogat, kotelezettségét valamely tSrvény irja el6, az adét, adod-
visszatéritést, ado-visszaigénylést megallapitja, az adot, adok moédjara behajtandé koztartozast beszedi,
végrehajtja, az adokotelezettségek teljesitését ellendrzi, az ado-visszaigénylést, az ado-visszatéritést kiutalja
és vezeti az ad6zok addszamlajat.
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4. Az adohatosag a feladatkdrébe tartozé adokotelezettségek érvényesitése és az ezekkel kapcsolatos ad6z6i
jogok érvényre juttatasa érdekében kezdeményei a befizetések és kiutaldsok teljesitéséhez szlikséges szamlak
megnyitasat, kozzéteszi azok szamat, rendszeresiti a kotelezettségek teljesitéséhez sziikséges
nyomtatvanyokat és biztositja az adéztatas feltételeit.

5. Az adbhat6sag adougyi és mas delegalt feladatanak és hataskorének megfelelGen.

- Biztositja a hataskérében utalt (helyi és kézponti) addjogszabalyok érvényesitését, ennek keretében ellatja
a helyi ad6krdl sz616 térvény, a gépjarmiadordl, az illetékekrol, a kérnyezetterhelési dijrol, a jévedéki adorol
sz0l6 torvény, mas egyéb torvények, illetve a Képvisel6-testilet addzassal kapcsolatos rendeleteinek
végrehajtasat.

- El6késziti a kozponti addjogszabalyokbdl (t6rvények, kormanyrendeletek, agazati rendeletek) eredd
rendeletalkotast, igy bevezetésre kertils, megszlntetésre vagy valtoztatasra javasolt helyi add, valamint mas
egyéb torvényi felhatalmazason alapulé ado-, illetve dijrendeleteit.

- Intézi a hataskorébe tartozé kézponti addkkal, valamint a helyi adékkal Gsszefiiggd bejelentéseket,
bevallasokat, kérelmeket, jogorvoslatokat, teljesiti a hataskérébe tartozé tgyekkel kapcsolatos
megkereséseket, adatszolgaltatasokat.

- Vezeti a jogszabalyokban el6irt nyilvantartasokat, kimutatdsokat és az informacié szolgaltatas
meghatarozott rendje keretében adatokat, beszamoldkat készit és tovabbit.

- Kildn jogszabaly rendelkezése alapjan, az Ggyfél kérelmére vagy hatésag megkeresésére killitja, illetSleg
megkiildi az ad6- és értékbizonyitvanyt illetve hatdsagi bizonyitvanyokat.

- Az 6nkormanyzat gazdilkodasianak megalapozasdhoz bevételi javaslatokat, koncepcidkat, elemzéseket
dolgoz ki.

- Téjékoztatja a telepiilés lakossagat és a gazdilkodd szervezeteket adokotelezettségiik teljesitésének
el6segitése érdekében az addjogszabalyok el6irasairdl, valtozasairdl, kdzzéteszi az elektronikusan és kézzel
kitSlthetS drlapokat, bevallasokat és ezek kitbltéséhez szitkséges segédlegeket.

- Ellen6rzi az ad6jogszabalyok érvényestlését, az adokotelezettség teljesitését, valamint az adé befizetések
és elszamolasok helyességét.

- Mudkodési tertiletén ellitja a hatdskoérébe tartozd addk kivetésével, kozlésével, nyilvantartasaval,
beszedésével, behajtasaval, kezelésével, elszamolasaval, ellen6rzésével és az informacié-szolgaltatassal
kapcsolatos feladatokat.

- Az adokételezettség megallapitasa érdekében adatokat gydjt, tajékoztatast kér, helyszini szemlét és
ellenérzést tart.

- Az addjogszabélyokban meghatarozott esetekben elvégzi az adokivetést, adoelbirast, addjovairast, végzi a
befizetések lekonyvelését és jogszabaly szerinti nyilvantartasainak vezetését. - Felhivja az addalanyokat az
addékotelezettség idében térténd teljesitésére, folydszamla egyenlegeket, szikség esetén fizetési felhivasokat
bocsat ki.

- Meginditja az addbehajtasi eljarast a jogerésen megallapitott és a késedelmi pétlékmentes fizetési
hatarid6ben nem teljesitett adétartozasokra, illetSleg a szabdlyszertien behajtasra kimutatott mads
koztartozasra.

Ugyirat forgalom (2022. évben iktatott iigyek szama):

Ugytipus Ugyek szdma (db)
Addigazolasok 12

Altaldnos addiigyek 1738

Ado- és értékbizonyitvany 182
Epitményad6 28

Telekado 26

Kommunilis ad6 283

Helyi ipartzési adé 799
Gépjarmutadd -

Behajtas, végrehajtas -

Fenti tablazat nem tiikr6zi a kiillonb6z6 tigytipusok munkaidé igényességét, mivel egy-egy f6szamhoz t6bb
intézkedési alszam is tartozhat.
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Adéigazolasok

Az adbhatdsag az adozo kérelmére adodigazolast ad ki, amellyel igazolja, hogy a kérelmez&nek ad6-, birsag-,
potlék-, valamint adok moédjara behajtandé koztartozas tekintetében nincs tartozasa. Az ad6zok jellemzéen
parkolasi engedély kiadasahoz, hitelfelvételhez, palyazatokon vald részvételekhez kérelmezik.

Altalanos adéiigyek

- vagyoni igazolasok, méltanyossagi kérelmek, datvezetési, visszautalasi kérelmek, egyenlegértesitSk,
meghatalmazds-bejelentések, cimvaltozas bejelentések, tajékoztatas, adatszolgaltatds kérések, felszamolasi,
végrehajtasi eljarasok, MAK részére adatszolgaltatasok

Az altalanos adotigyek szama folyamatosan emelkedik, ennek egyik lehetséges oka, hogy 2018. évtdl a
vallalkozasoknak kizardlag elektronikus dton egyéni (egyenkénti) iktatészam kéréssel kildheté ki a
folyoszamla egyenleg, illetve a fizetési felhivas, mely a korabbi években egyetlen f6szamon jelent meg az
iktatott ugyiratok kozott.

Adé- és értékbizonyitvany

Ado- és értékbizonyitvany kiallitasara tigyfél kérelmére vagy hatdsiag megkeresésére, kiilon jogszabalyi
rendelkezés alapjan van lehet6ség. A kiaddsara nyitva 4llé hataridé 8 nap.

Az eljaras rendkivill idSigényes, mivel a becsiilt forgalmi érték meghatirozasa alapos el6készitést, helyszini
szemlét és kortltekinté dontéshozatalt igényel. Az ad6-és értékbizonyitvany tekintetében ténylegesen tébb
értékbecslési eljaras tortént, mely killon f&szamként nem jelenik meg, mivel a hagyatéki eljaras
meginditasakor kapott f6szam alszamara iktatott tgyként jelenik meg.

Epitményado, telekad6, maganszemélyek kommunalis adéja

Az ad6zoénak az épitményadord], telekadérol, maganszemélyek kommunalis adéjardl adatbejelentést kell
benydjtania az adokotelezettség keletkezését, valtozasat, megszinését kévetS tizenét napon beltl. Az
adatbejelentést az erre rendszeresitett formanyomtatvanyon kell benyutjtani. Az dnkormanyzati adéhatdsag
az éves adét az addzé adatbejelentése alapjan kivetés utjan hatarozatban allapitja meg. Adatbejelentési
mulasztas esetében az adéhatésag ezekben az adénemekben a kozhiteles ingatlan-nyilvantartasi adatokbol
vagy az ¢épitéstigyi hatdsdg adatszolgaltatasabol tudomasara jutd adatok alapulvételével végzés formajaban
felhivast kiilld bevallas benyujtasara.

Helyi ipartizési ado

A helyi adékrdl sz616 1990. évi C. térvény 2018. janudr 1-jétSl hatdlyos moédositasaval a cégalapitishoz
kapcsolédé adminisztrativ feladatok csékkentése érdekében egyszerdsitette a helyi adé tgyéntézését.
Kimondta, hogy az allami adéhatdsag a cégnyilvanossagrol, a birdsagi cégeljarasrol és a végelszamolasrol
52016 torvény szabalya alapjan a cégbirdsdg utjan a létrejétt cégekrdl beérkezett adatokat a cég székhelye
szerinti 6nkormanyzati adéhatésag részére elektronikus uton megkildi. Az adatallomanyt (az 4j, illetve a
megvaltozott adatokat) az dllami adéhatdsag naponta — elektronikus dton — kildi meg az énkormanyzati
adohatosagnak. Az allami adéhatésag adatszolgaltatdsaban szereplé adatokrdl az addzé bejelentkezési,
valtozas-bejelentési kotelezettségét az ad6zo6 székhelye szerinti dnkormanyzati adohatosagnal teljesitettnek
kell tekinteni. Ezen jogszabalyvaltozas hatasara az elmult két évben 1ényegesen t6bb tgyirat keletkezett az
adénemben.

Gépjarmiiado

A gépjarmi addztatassal Osszefiggd feladatokat 2021. januar 1-jétSl az allami adohatdsag latja el. A 2020.
december 31. napjig fenndllé fizetési kotelezettséggel kapcsolatos tgyekben még az 6nkormanyzati
adéhatdsag rendelkezik hataskorrel.

Végrehaijtas

Az adoztatasi munka legnehezebb részfeladata — az adohiany feltarasa mellett — a jogerésen kiszabott, de
hatarid6re meg nem fizetett adéhatralékok behajtasa. Valamennyi eljaras hivatalbdl indul:

- ad6szamlak kozotti atvezetés

- visszatartasi jog gyakorldsa

- végrehajtdas munkabérre, bankszamlara

- végrehajtas ingo és ingatlan vagyontargyra

- végrehajtasi eljaras felfliggesztése és sziinetelése fizetési konnyitési és méltanyossagi kérelmek esetén
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- behajthatatlan adétartozas nyilvantartisa

2022. évben 3 £6 tgyintézével mikodott a csoport, mivel a 2 megtiresedett allashelyre munkatars felvételére
nem kertilt sor. A 3 tgyintéz6 az addbevallasok feldolgozasat, a pénzforgalmi konyvelést, az ado6- és
értékbizonyitvanyok kiadasat, tgyfelek tajékoztatdsat végzi, ezért végrehajtasi eljarasok inditasara 2022.
évben nem kertilt sor, csupan az el6z6 évekrdl athuzodo tigyek intézése tértént.

Jogorvoslat

Az adézok 2022. évben az addhatdsag altal hozott déntések ellen jogorvoslattal nem éltek.

Specialis jellege miatt az iktatott tigyiratok szamdaban nem jelennek meg az adé csoport altal ellitandé tovabbi
feladatok, ugymint a

- negyedéves, féléves, éves zarasi feladatok, adatszolgaltatasok Gazdasagi Iroda részére

- nyomtatvanyok elkészitése, nyilvantartasok kezelése, aktualizalasa

- a maganszemélyek egyenlegértesitGjének kikilldéséhez szitkséges adatallomanyok létrehozasa, csekkek
el6allitasa, csomagolasa

- irattarozasi, postazasi feladatok ellatisa

- kényvelési feladatok

- telefonos tigyfél tajékoztatas

- személyes Ugyfélfogadas.

Személyi és targyi feltételek

Az Ad6 Csoport 2022. évben 2 betoltetlen allashely mellett, csokkentett létszammal 4 fével - 1
irodavezetével és 3 tgyintézbvel - latta el az adohatdsagi és addigazgatasi feladatokat.

2017. évben megvasarlasra kerilt egy boritékolo-csomagold gép, valamint a hozza tartozo6 szoftver, melyek
jelent6s mértékben javitjak az addtigyi munka hatékonysagat.

III. OSSZEGZES

A mikédést dttekintve megallapithatd, hogy a Polgirmesteri Hivatal el tudta latni feladatait, az
infrastrukturalis feltételek, az informatikai ellitottsag megfelel6 munkavégzési koértlményeket biztosit.
Ugyanakkor az 6nkormanyzati dontésekkel kapcsolatos el6készité és végrehajté feladatok mellett az
allamigazgatasi feladatok nagy szdma, az Gjabb -és Gjabb rendszerek mikodtetése (KCR, LocLex, KABER)
specialis szaktudast, és jelentSs tobbletfeladatot jelent, a rendszeres adatszolgaltatasi kételezettségek, az ASP
rendszer bevezetése - szamtalan elénye mellett- a hivatali tigyintézést rendkiviil idSigényessé teszik.

A 2022. szeptember és december koz6tti id6szakban tovabbi terheket jelentett a hivatal szamara a 2022. évi
népszamlalas lebonyolitasa. A népszamlalds helyi szervezési feladatait a jegyz6 és az aljegyzs végezte, a terepi
munka idészakaban a feliilvizsgalok segitségével. A szamlalobiztosok tébbsége a hivatal koztisztvisel 51 kézil
keriilt kivalasztasra, de szikség volt killsés szamlalébiztosokra is. Osszességében elmondhatd, hogy a
népszamlalas teljesen zOkken6mentesen zajlott, a 2023. év elején a pénzlgyi elszamolassal a projekt
eredményesen lezarult.

A telepllés jelenlegi nbvekedési tteme, a beruhdzasok nagy szama, és az ezzel jaré feladatok miatt
elkeriilhetetlen a hivatali apparatus és a feladatk6rok tovabbi dtgondolasa. A napi hivatali tgyek, a
beruhdzasok miszaki- pénzigyi-jogi el6készitése mellett nem maradt id6 olyan feladatokra, mint az évek
6ta huzodo rendeletek feliilvizsgalata, a szakmai munka fokozott ellenérzése, és hatékonyabba tétele, az
tgyintézési hataridSk javitasa.

A szakemberallomany megtartasa rendkivill fontos, mert azzal szembesiliink, hogy a meghirdetett
pozicidkra egyaltalan nincs jelentkezd, vagy nincs alkalmas palyazé. A hivatal mikodését azok a stabil,
szaktudassal rendelkezé koztisztviselGk biztositjak, akik évek ota a hivatal dolgozéi, de megtartasuk a jelen
gazdasagi helyzetben rendkivil nehéz. Szamos poziciéra a meghirdetett allaspalyazatok ellenére sem
talaltunk jelentkez6t, amely leginkabb az orszagos atlag alatti béreknek tudhat6 be, annak ellenére, hogy a
koltségvetési térvényben meghatarozott illetményalapot tObbszér is emelte a KépviselG-testiilet. A
kornyéken 1évé, teleptilésiinkkel azonos vagy azt meghaladé nagysagu telepiiléseken még igy is magasabb az
elérhet6 illetmény, ezért a j6vében indokolt megfontolni az illetményalap tovabbi emelését, illetve a mar
bevett, a koltségvetési rendeletben minden évben biztositott, egy évben adhaté legalabb egy havi jutalom
tovabbi fenntartasat.
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Tovabbi probléma adédott a Hivatal nagyobb részét kitevs, kézépfoku végzettségliek esetében az elmult
években a garantalt bérminimum emelkedésével azért, mert a koztisztvisel6i bértabla sajnos nem kovette ezt
a mértékd emelést. Mivel a garantalt bérminimumra minden esetben meg kell emelniink a besorolasi bért,
eljutottunk ahhoz az allapothoz, hogy a frissen belépd, gyakotlattal nem rendelkezd kollégak illetménye
(bérminimumra emelve) azonos a mar 30-35 éve a palyan dolgozo, gyakotlott kollégakéval, amely allapot a
palya elhagyasara késztetheti Gket. Ezt az allapotot személyi bérekkel igyekeztlink ellensulyozni, azonban ezt
csak kivételes esetben indokolt alkalmazni, hiszen a megfelel$ alap nélkill megemelt bérek bérfesziltséget
okoznak, végsG soron a hivatali szervezet felbomlasat eredményezhetik.

Komoly problémat jelent az egyre névekvé arak mellett az illetmények stagnaldsa. Az elmult id6szakban
tobb kolléga is egy jobban fizet§ allas lehet6sége miatt tavozott a Hivatalbol. Mivel egy jelent6sebb
illetmény-emelés nagy terhet réna az Onkormanyzat kéltségvetésére, egy komplexebb megoldasban
gondolkodunk. A Hivatal atszervezése a feladatkérék atgondolasaval folyamatban van, és nem minden
jelenleg tires alldshelyre szeretnénk 4j kollegat felvenni. Az tires alldshelyekbdl bérmegtakaritas érhetd el. Az
atszervezés részeként 2022. szeptemberében megszintetésre keriilt az A éptilet. A home office munkavégzés
szabalyainak kidolgozasa is elkezd6dott a 2022. évben, majd 2023. januar 1. napjaval bevezetésre is kerilt.
Az A épllet megszintetésével és a home office munkavégzés bevezetésével jelentSs rezsikOltség
megtakaritdst értiink el. A home office bevezetése véleménytlink szerint kénnyités a dolgozdknak, vannak
olyan feladatok, amelyeket otthonrdl is hatékonyan el lehet végezni. A home office munkavégzés mikodése
szabalyozott keretek kozott torténik.

Kérjik a tisztelt Képvisel6-testilet timogatasat a Hivatal teljeskérl atszervezésének tovabbi 1épéseihez,
hogy mindannyian egy hatékonyabb, kéltségkimélébb rendszerben tudjunk dolgozni.

Tarnok, 2023. junius 15.

Dr. Jenei-Kiss Gergely
jegyz6

Készitette:
Ott6 Szilvia aljegyz6
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