Tarnok Nagykozség Onkormanyzatanak
a kozérdekil adatok megismerésére iranyulo igények
teljesitésének rendjét rogzito

13/2015. szamu

SZABALYZATA

Tarnok Nagykézség Onkormanyzata (tovabbiakban egyiitt: kozfeladatot ellatd szerv)
vonatkozasaban a kozérdekii adatok megismerésére iranyuld igények teljesitésének rendjét jelen
Szabalyzat tartalmazza.

Jelen Szabalyzat az informaciés onrendelkezési jogrol és az informacidszabadsagroél szo6lo
2011. évi CXII. torvény (tovabbiakban: Infotv.) rendelkezésein alapul. Jelen utasitidsban nem
szabalyozott kérdésekben az Infotv. rendelkezéseit kell alkalmazni.

I. A Szabalyzat célja

1. A Szabalyzat célja, hogy az Onkormanyzat vonatkozasaban meghatarozza a kozérdekii adatok
megismerésére iranyuld igények teljesitésének rendjét.

2. A Szabalyzat alkalmazasa soran az Infotv. értelmez6 rendelkezései az iranyadok.

I1. Kozérdeki adatok nyilvanossaga

Az Onkormanyzat, mint helyi 6nkormanyzati feladatot, valamint jogszabalyban meghatirozott egyéb
kozfeladatot ellaté szerv a feladatkorébe tartozdé tigyekben koteles el6segiteni és biztositani a
koézvélemény pontos és gyors tajékoztatasat.
Ilyen tigyek kiilondsen:

- hataskorre, illetékességre, szervezeti felépitésre,

- szakmai tevékenységre, annak eredményességére is kiterjed6 értékelésére,

- mikdodést szabalyozo jogszabalyokra,

- abirtokaban 1év6 adatfajtak

- agazdalkodasra,

- amegkotott szerzédésekre vonatkozé adatok tekintetében.

I11. A kézérdekii adatok megismerésére iranyuld igény teljesitése

1.1. A kozérdek(i adat megismerése irant barki széban, irasban, vagy elektronikus tdton igényt
nyujthat be.
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1.2. A kozérdekl adat megismerésére iranyulé igények benytjtasdnak médja:
irasban: Tarnok Nagykozség Onkormanyzata 2461 Tarnok Dézsa Gy. at 150-152.
Elektronikusan: titkarsag@tarnok.hu

Személyesen szdéban, irasban: az ligyfélfogadas rendje szerint:
munkanapokon, hétf6én : 8.15-18.00
szerdan: 8.15-16.30

adatvédelmi felelds: Bankuti Gabor

2.1 A széban elGterjesztett igényt akkor lehet széban azonnal teljesiteni, ha

o az igényelt adat az Onkormanyzat honlapjan nyilvanossagra kertiilt;
o az igény az Onkormanyzat, illetve a Hivatal eljarasara, az alkalmazott jogszabalyokra
vonatkozo6 altalanos tajékoztatassal teljesithetd.
2.2. Ha az igényld szdbeli tajékoztatast kér, akkor ennek megtorténtérdl az iratok kozt feljegyzést
kell késziteni.
2.3 Szobeli egyedi, azonnali teljesitéssel nem teljesithet6 adatigénylés esetén az atvevd
munkatarsnak irasba kell foglalnia azt.

3. Az igényl6 igényét a szabalyzat 1. sz. melléklete szerinti formanyomtatvanyon is benyujthatja.
A nyomtatvany hasznalata nem kotelezd.

4. Ha az adatigénylés nem egyértelmii, az adatkezel6 felhivja az igényl6t az igény pontositasara.

7. Az adatokat tartalmaz6 dokumentumrdl vagy dokumentumrészrél, annak taroldsi maédjatol
fliggetleniil az igényl6 masolatot kaphat. A kiilonféle adathordozdékon térténdé masolat készitéséért a
jogszabalyban el6irt koltségtéritést kell fizemi az adatszolgaltatd altal rendelkezésre bocsatott
készpénzatutalasi megbizason.

8. Az adatigénylésnek nem kell eleget tenni a jogszabalyban el6irt esetekben.

9. Ha a kozérdekii adatot tartalmazé dokumentum az igényl6 altal meg nem ismerhet6 adatot is
tartalmaz, a masolaton a meg nem ismerhet6 adatot felismerhetetlenné kell tenni.

10. Az adatigénylésnek kozérthet6 formaban és - amennyiben az aranytalan koltséggel nem jar - az
igényl6 altal kivant technikai eszkozzel, illetve modon kell eleget tenni. Az adatigénylést nem lehet
elutasitani arra valé hivatkozassal, hogy annak kozérthet6 formaban nem lehet eleget tenni.

IV. Zaré rendelkezések
Jelen Szabdlyzat 2015. november 1. napjan 1ép hatalyba azzal, hogy rendelkezéseit a folyamatban

1év6 ligyekben is alkalmazni kell. Egyidejlileg a 3/2014. szamu szabalyzat hatalyat veszti.
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Tarnok, 2015. oktober 20.

Szolnoki Gabor dr. Simon Maria
polgarmester jegyz6
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1. szAmu melléklet

Kozérdekii adat megismerésére iranyulo
igénybejelentd lap

Az igényl6 személy vagy szervezet

A kozérdekii adatokat* (a valasztott rész alahtzanddé)
a.) személyesen, csak az adatok megtekintésével kivinom megismerni
b.) személyesen, az adatok megtekintésével kivAnom megismerni és masolatot is kérek,
és a masolat

e papir alapt legyen

e elektronikus adathordozd, ennek fajtaja:
c.) csak masolat formaban igénylem, és a masolat

e papir alapu legyen

e elektronikus adathordozo, ennek fajtaja:

Az elkészitett masolatokat*

a.) személyesen veszem at
b.) az altalam valasztott médon kérem tovabbitani

Az adattovabbitas igényld altal kért maddja:
Postan a kovetkez6 cimre:
E-mailben a kovetkez6 cimre: @
Faxon a kovetkez6 szamra:

Igényld
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