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Eléterjesztés
A Képvisels-testiilet 2020. oktéber 29-i iilésére

Targy: Beszamolé a Tarnoki Polgarmesteri Hivatal 2019. évi tevékenységérol

Tisztelt Képvisels-testiilet!

A Magyarorszag helyi 6nkormanyzatair6l sz6l6 2011, évi CLXXXIX. torvény 81. § (3) bekezdés
f) pontja alapjan a jegyzS évente beszimol a Képvisel6-testilletnek a Polgirmesteri Hivatal
tevékenységérol.

A beszamold célja, hogy szamot adjon a Polgirmesteri Hivatal 4ltal végzett munkardl, bemutassa
a szervezetet ért hatisokat, ¢és alapjaul szolgiljon mindazon déntéseknek, melyek a hivatal

jovobeni mikédésénck  biztositasihoz nélkiilozhetetlenck. A beszimold az elSterjesztés
mellékletét képezi.

Kérem a Tisztelt Képvisel6-testiiletet, hogy beszamolét vitassa meg, ¢s a hatarozati javaslatot
fogadja el.

A hatirozat javaslat elfogadisihoz egyszerii tobbség sziikséges

HATAROZATI JAVASLAT:

Tarnok Nagykozség Onkormanyzatinak Képvisels-testiilete a Tarnoki Polgarmesteri Hivatal
2019. évi tevékenységérdl sz616 beszamolot elfogadia.

Hataridd: azonnal
Felel6s: jegyz6

A hatdrozatrdl értesitést kap:
Jegyzé
Irattar

g
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A Tarnoki Polgarmesteri Hivatal jogalldasa
o) l &

A Térnoki Polgarmesteri Hivatal 6nall6 jogi személy, onalléan gazdalkodo koltségvetési szerv, az
énkormanyzat gazdalkodasanak végrehajté szerve. ElGiranyzatai felett teljes jogkorrel, énalléan
rendelkezik, 6nallo bér- és létszamgazdalkodo, az onkormanyzat miikodésével, valamint a
polgarmester, a jegyzé hatiskorébe utalt tigyek dontésre valo elGkészitésével és végrehajtasaval
kapcsolatos feladatokat latja el.

A polgirmester a képvisel6-testiilet dontései szerint és sajat 6nkormanyzati jogkorében irdnyitja a
Hivatalt.

A Hivatalt a jegyz6 képviseli és vezeti, aki gondoskodik az énkormanyzati torvényben, valamint
egyeb jogszabalyokban, a képvisel6-testilet és a polgarmester dontéseiben meghatirozott
feladatok ellatasarol, hataskore gyakorlasarol.

A Mesevir Ovoda és a Tarnoki Szocilis és Védénéi Szolgalat a Hivatalhoz rendelt, gazdalkodo
szervezettel nem rendelkez6 koltségvetési szervek, gazdasagi feladatait — megallapodas alapjan - a

Hivatal Gazdasagi és Pénzugyi Irodaja latja el.

A Tarnoki Polgarmesteri Hivatal szervezeti felépitése

A Hivatal szakmai és operativ szervezeti egysége az Iroda. Az Iroda iranyitasit a jegyzé altal
hatarozatlan 1dére kinevezett koztisztviseld, az irodavezetd latja el, és irdnyitja a vezetése ala
beosztott munkatarsak munkajat. Ellatja e szabdlyzat szerint a jogszabilyok alapjan és a
munkaltatoi intézkedéssel raruhazott feladatokat.

Az irodan belil mik6ds szakmai szervezeti egység a csoport, amelynek iranyitisit a hatirozatlan
1d6re kinevezett koztisztviseld, a cigportresets latja el.

A jogszabalyban meghatarozott hataskorrel rendelkezd jigyintésé a munkakori leirisaban
foglaltaknak megfeleléen gyakorolja a hatésigi jogkorét, s ellija mindazon egyéb feladatokat,
amelyeket a jogszabalyok szamara el6irnak. Az tUgyintézé feladata a képviselo-testillet, a
polgarmester és a jegyzé feladat- és hataskorébe tartozo tgyek érdemi dontésre vald el6készitése,
valamint a végrehajtas szervezése.

A Tarnoki Polgarmesteri Hivatal koltségvetési torvény szerint elismert létszama 23,09 f5,



tényleges létszama 39 f6, amelybdl 34 {6 koztisztviselsi besorolasban dolgozik, 5 6
munkaszerzddéssel, mig tovabbi 1 dolgozot a kézmunkaprogram keretében alkalmazunk.

1 16 jegyz6, 1 f6 aljegyz6 3 f6 irodavezets, 2 f6 csoportvezetS, 27 lgyintézd, valamint 2 £6
takarité (ebbdl az egyikik kozmunkaprogram keretében), 1 f6 portis, 1 {6 kézbesité és 1 6
gépjarmi vezetd allashellyel rendelkezik a Hivatal, amelyek nem minden esetben voltak betdltve

az év soran.

A Tarnoki Polgarmesteri Hivatal szervezeti abraja
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A Tarnoki Polgarmesteri Hivatal szervezeti egységeinek
fobb feladatai -

TITKARSAG

a polgarmester tevékenységének tirsadalmi szintQ szervezési és koordinativ timogatisival,
adatgyGjtéssel és elemzéssel kapcsolatos, valamint az el6készit- és hattéranyagok kidolgozasival

és kidolgoztatasaval kapcsolatos feladatokat



a polgarmester, az alpolgarmester, jegyzo, aljegyzé munkdjanak szervezését, munkafeltételeinek
biztositasat,

titkarsigi teendoket, a tisztségviselok hivatali programjinak megszervezését, a talalkozasok
elokészitését,

a tisztségviselokhoz kozvetlentl érkez6é megkeresések tovabbitisit az iratkezelési szabalyzatnak
megfelelden, az ezzel kapcsolatos koordinaciot,

a beérkezé levelek kiszignalasat, a sziikséges iranymutatis megadasat, az alairasra érkezd levelek
alairas elott ellendrzését,

a tisztségviselol fogadoorak szervezését,

orszaggytlési képvisel6vel (irodajaval) valo kapesolattartas, folyamatos munkakapcsolat,
rendezvények szervezésében kozremikodeés,

kapcsolattartas civil szervezetekkel

JEGYZOI IRODA

kozremlkodik a polgarmester, a jegyz6, a Képvisel6-testilet munkdjanak szervezésében,
kozremkodik a képviselo-testiilet és a bizottsagok uléseinek el6készitésében, az iilésekrdl torténd
jegyzokonyvek elkészitésében,

fénymasolas

kapcsolatot tart az oktatasi, mivel6dési, ifjusagi és egészségligyi feladatokat ellité 6nkormanyzati
intézményekkel, segiti munkajukat,

segiti az oktatasi feladatokat ellaté bizottsag mikodését, végrehajtja dontéseit,

a Polgarmesteri Hivatal dolgozéival és az 6nkormanyzat intézményeinek vezetSivel kapcsolatos
szemelyl, munkatigyi feladatok végzése, személyi anyagok kezelése,

onkormanyzati alapitvanyokkal kapcsolatos feladatok

kozbeszerzések koordinalasa

palyazatfigyelés,

kisebbségi 6nkormanyzat mikodésének szervezése

adatvédelmi feladatok

onkormanyzati karbantartasi, felgjitasi feladatok szervezése, koordinalisa

gondnoksagi feladatok

épitésugyi feladatok ellatasa

képviselo-testileti és bizottsagi muszaki jellegl elSterjesztések elkészitése,

honvédelemmel, polgari védelemmel kapcsolatos feladatok,

tanacsaival segiti az oOnkormanyzat sajait beruhazasainak elokészitését, kozremikodik a



beruhazasok el6készitésében és lebonyolitasaban,

ADO TRODA

biztositja a kozponti és helyi adojogszabalyokban foglaltak érvényesitését,

elkesziti az illetékességi korébe tartozo képviseld-testiileti és bizottsagi elGterjesztéseket,
kiallitja, megkiildi az ad6- és értékbizonyitvanyokat,

intézi az 1. foka adohatosagi tigyeket,

gondoskodik az adok kivetésérdl, nyilvantartasarol, behajtasarol,

meginditja az adobehajtasi eljarast,

behajthatatlansag cimén torli a koztartozasokat,

adotigyi informaciot szolgaltat.

1G42GATASI IROD A

IGAZGATASI-SZOCIALIS CSOPORT
iratkezelési feladatok,
anyakonyvi feladatok,
szemely1 adatok és lakcimek nyilvantartasaval kapesolatos feladatok,
uzletnyitasi €s telepengedélyezési eljarassal kapcesolatos feladatok,
ipar-kereskedelemi igazgatasi feladatok,
hagyatéki Ggyintézés,
valasztasokkal, népszavazasokkal és népszamlalassal kapcsolatos feladatok,
hagyatéki Ggyintézés,
valasztasokkal, népszavazasokkal és népszamlalassal kapcsolatos feladatok,
szocialis és egeszségugyi feladatok,
kapcsolatos tart a szocialis és egészségligyi feladatokat ellaté onkormanyzati intézményekkel,
segiti munkajukat,
az onkormanyzat, a polgarmester és a jegyzé hataskorébe utalt szocialis feladatok,
a szocialpolitikaval kapcsolatos képviselé-testiilets, illetve bizottsagi elGterjesztések elkészitése,
lakascélu helyi tamogatassal kapcsolatos feladatok,
kapcsolatot  tart a szocialpolitikai, gyermekvédelmi feladatokat ellatdé onkormanyzati
intézményekkel, segiti munkajukat,
segiti a szocialis feladatokat ellaté képvisel6-testiileti bizottsag mikodését, végrehajtja dontéseit,
végzi a bizottsag mikodésével kapesolatos tgyviteli teendéket.

szabalysértési, birtokvédelmi tigyek intézése,



VAGYONGAZDALKODASI CSOPORT

egyeztet az altalanos és részletes rendezési tervek kidolgozasaval kapcsolatban,

szakhatosagl egyeztetéseket elokésziti,

javaslatot tesz helyi védettséggel és miemlékvédelemmel kapcsolatos feladatokra,

a levegbszennyezo- és zajforrasokat, a kibocsatasi-, €s zajintenzitasi hatirértékek betartasat -
sziikség esetén - felilvizsgalja,

ellenérzi a kozség kozteriileteinek arculatat, kozteriilet-hasznalati engedélyt ad ki,

onkormanyzati név-, cimer- zaszlohasznalat engedélyezése

javaslatot tesz az infrastrukturalis fejlesztés iranyara, a teleptlésfejlesztés feladataira,

kozlekedési-, kozmi (viz, gaz, csatorna, elektromos) és kornyezetvédelmi feladatok ellatasa,

ellatja a lakossagi tarsulasok és tarsulati formakban megvalésulé kommunilis beruhazasokbél az
onkormanyzatra harul6 feladatokat,

allattartasi feladatokat

allatvédelmi feladatok

utépités feliigyelete

parlagflimentesitési hatdsagi feladatok

javaslatot tesz a telepuilésfejlesztéssel és telepulésrendezéssel kapcsolatosan a kozség fejlesztési
iranyanak meghatarozasat elokészito eljarasokra,

lakas- és helyiséggazdalkodassal kapesolatos feladatok ellatasa,

elkésziti és vezetl a vagyonkataszter nyilvantartasat,

intézményi feldjitas koordinalasa, muszaki feligyelet, aktivalas

teleptiléstisztasagi feladatok koordinalasa

a csoport feladatkorébe tartozo képviselo-testileti elGterjesztések elkészitése

GAZDASAGI ES PENZUGYT IRODA

elokésziti a képviselo-testiilet pénzigyi igazgatasi feladatait,

elkésziti a helyi koltségvetési, az atmeneti gazdalkodast szabalyozo, valamint a zdrszamadasi
rendelet-tervezeteket,

kozremuikodik a koltségvetés végrehajtasaban,

elokésziti a pénzugyi bizottsag hataskorébe tartozd dontéseket, intézkedéseket,

segiti az oOnkorményzat iranyitasa alatt mikodé koltségvetési szervek gazdasagi, pénzugyi,

vallalkozoi tevékenységeét,



kozremukaodik a jegyzo6 pénzigyi-gazdalkodasi feladatainak ellatasaban,

mukodteti a hazi pénztart,

kozremkodik az onkormanyzati vagyonnal kapcsolatos feladatok végrehajtasaban,

elokészitt a gazdalkodassal, pénziugyi feladatokkal kapcsolatos testileti, illetve bizottsagi
elGterjesztéseket

RENDESZETI IRODA
Onkormanyzati kozrendvédelmi feladatok ellitisra a jogszabalyokban biztositott keretek kozott
Mez66rség

kiltertileti mezégazdasagi ingatlanokkal kapcsolatos mez66n feladatok ellatasa a jogszabalyok
alapjan

Kozteriilet-feliigyelet

kozterulet rendjének fenntartasa a jogszabalyok alapjan

A Tarnoki Polgarmesteri Hivatal 2019. évi
tevékenysége

A Hivatal a 2019. évben a fentiekben leirt feladatait rutinszerGen, folyamatosan végezte, 9.086
darab iktatott tgyben és 22.627 darab kulonb6z6 intézkedésben jart el. A Gazdasagi és Pénzugyi
Iroda 8.133 darab szamlat dolgozott fel az 6nkormanyzat és az intézmények tekintetében
osszesen. A Képviselo-testilet 12 tlését, 1 kozmeghallgatasat és a testilet altal meghozott 16

rendeletet és 147 hatarozatot készitett elo elfogadasra.
A RUTINFELADATOKON TUL1, JELENTOSEBBNEK iTELT, HIVATALT ERT HATASOK.

A 2019. évben a Hivatal létszamfeltoltottsége nem érte el a kivant szintet. Szamos poziciora a
meghirdetett allaspalyazatok ellenére sem taliltunk jelentkezot, amely leginkabb az orszagos atlag
alatti béreknek tudhaté be, annak ellenére, hogy a koltségvetési torvényben meghatarozott
illetményalapot (38.650,- Ft 2007 6ta) mar 2017. évben 42 ezer forintra emelte a Képvisel6-
testilet, majd egy palyazat keretében biztositott forrasbol 2019-ben 46.380,- Ft-ra sikerdlt
megemelni. A kornyéken 1évo, telepulésinkkel azonos vagy azt meghaladé nagysaga
teleptiléseken még gy is magasabb az elérhetd illetmény, ezért a jovoben indokolt megfontolni az

illetményalap tovabbi emelését, illetve a mar bevett, a koltségvetési rendeletben minden évben



biztositott, egy évben adhaté legalabb egy havi jutalom tovabbi fenntartasat.

A legnagyobb gond a pénziigyi teriileten, illetve a rendészeti feladatok eseteben mutatkozott,
mindamellett, hogy szakiranyG kozigazgatasi végzettséggel vagy jogi képzettséggel rendelkez6
kollégak szama is rendkiviil alacsony, igazsagugyi végzettséggel 1 6, igazgatasszervezoi
végzettséggel 2 £6, jogi végzettséggel a jegyzon kivill csak 1 £6 rendelkezik.

A megfelel6 és kell6 gyakorlattal rendelkezé jelentkezék ardnya is minimalis. A gyakorlat és a
magasabb végzettség hiinyat sajit, belsé gyakorlati képzéssel igyekeztink potolni, altalaban

sikeresen.

Az aljegyz6i pozici6 2018. év eleje ota betoltetlen, meghirdetésére még nem kerdlt sor. Tekintettel
arra, hogy Tirnok lakossiga még nem éri el a 10 ezer {6t, aljegyzo alkalmazasa nem kotelezo,
valamint az ires allashelybdl bérmegtakaritis érhet el. Negativumként azonban felhozando,
hogy igy tobblet feladat harul a jegyzore és az irodavezetSkre egyarant. A 2020. évben varhat6an

meghaladja a lakossagszam a tizezer f6t, igy az aljegyz6 alkalmazasa mar kotelezo lesz.

Tovabbi probléma adédott a Hivatal nagyobbik részét kitevo, kozeptoku végzettséguek esetében
az elmult években a garantilt bérminimum emelkedésével azért, mert a koztisztviseléi bértabla
sajnos nem kovette ezt a mértékd emelést. Mivel a garantilt bérminimumra minden esetben meg
kell emelniink a besorolisi bért, eljutottunk ahhoz az allapothoz, hogy a frissen belépo,
gyakorlattal nem rendelkez6 kollégik illetménye (bérminimumra emelve) azonos a mir 30-35 éve
a palyan dolgoz6, gyakotlott kollégakéval, amely allapot a palya elhagyasara késztetheti 6ket. Bzt
az allapotot személyi bérekkel igyekeztink ellensulyozni, azonban ezt csak kivételes esetben
indokolt alkalmazni, hiszen a megfelelé alap nélkiil megemelt bérek bérfesziltséget okoz, végs6

soron a hivatali szervezet felbomlasat eredményezhet.

A Tarnoki Polgarmesteri Hivatal a 2019. évben a napi tevékenységén feliili legfontosabb feladata
a valasztasok megszervezése volt. Ebben az évben 2 valasztas is volt: tavasszal europai
patlamenti, valamint &sszel onkormanyzati valasztds, amelyekre az elckészulés és a valasztas
lebonyolitisa a napi munkavégzés mellett szinte teljes mértékben lekototte a Hivatal energiait,

azonban sikeresen teljesitettiik ezt a feladatunkat is.

Tarnok, 2020. oktober 22. ‘\_]L l"g,k.u-- Qe pu
Dr. gle%ei—Kiss Ge@elyl
jegyzo



