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Tarnok Nagykozség Onkormanyzatanak
Képvisel6-testiilete

ElGterjesztés
A Képviseld-testiilet 2020. szeptember 24-i iilésére

Targy: A Tarnoki Polgarmesteri Hivatal szervezeti és mikodési szabalyzatanak modositasa
Tisztelt Képviselo-testiilet!

Az allamhaztartasrol szolo 2011. évi CXCV. tv. 10. § (5) bekezdése szerint ,,a koltségvetési szerv
szervezetét, feladatai ellatasinak részletes belsé rendjét és modjat szervezeti és mukodési
szabalyzat allapitja meg.”

A Tarnoki Polgarmesteri Hivatal, mint koltségvetési szerv jelenleg hatilyos szervezeti és
mukodesi szabalyzatanak modositasa az elmult 1dészakban tortént Allami Szamvevészék (ASZ)
vizsgalata miatt szikséges, mert a vizsgalat eloirta, hogy ,,a hivatal szervezeti és mukodeési
szabalyzata a Vnytv. eloirasainak megfeleléen tartalmazza a vagyonnyilatkozat-tételei
kotelezettséget.”

A javaslat masik modositas alapjan az irodavezetok foosztalyvezeto-helyettesi, mig a
csoportvezetok osztalyvezetdi besorolasba kertlnek.

A mellékelt tervezet ezeket a modositasokat tartalmazza.

Kérem a Tisztelt Kepviselo-testiiletet, hogy az eloterjesztést vitassa meg és a hatarozati javaslatot
fogadja el.

A hatarozat javaslat elfogadasahoz az Métv. alapjan mingsitett tobbség sziikséges

HATAROZATI JAVASLAT

Tarnok Nagykézség Onkormanyzatanak Képvisels-testillete 2020. oktdber 1. napi hatallyal, a
hatirozat melléklete szerinti tartalommal jovahagyja a Tarnoki Polgarmesteri Hivatal szervezeti és

mukodési szabalyzatat.
b
di/Lukacs Laszlo
y polgarmester

Tarnok, 2020. szeptember 15.

Torvényességi ellendrzés:




Tarnoki Polgarmesteri Hivatal

Szervezeti és Mukodési
Szabalyzata



Tarnok Nagykézség Onkorminyzatinak Képvisel6-testillete (a  tovabbiakban: — alapitd)
Magyarorszag helyi 6nkormanyzatairdl szolé 2011, évi CLXXXIX. torvény 84. § (1)
bekezdésében foglaltaknak megfelel6en az 6nkormanyzat mikodésével, valamint a polgarmester
vagy a jegyz6 feladat- és hataskorébe tartozo tgyek dontésre vald  elSkészitésével és
végrehajtasaval kapcsolatos feladatok ellatdasara polgarmesteri hivatalt hoz létre Tarnoki
Polgarmesteri Hivatal néven (tovabbiakban: Hivatal).
A Képvisel6-testulet az allamhaztartasrol szolo 2011. évi CXCV. tv. 10. § (5) bekezdésében kapott
felhatalmazds, valamint az allamhdztartisrol szolo torvény végrehajtasarol szolé 368/2011.
(XI1.31.) Korm. rendeletben foglaltaknak megfelel6en az elfogadott alapité okiratban foglaltak
részletezésére jovahagyja a Polgarmesteri Hivatal Szervezeti és Mukodési Szabalyzatat
(tovabbiakban: SZMSZ).
I.
ALTALANOS RENDELKEZESEK
1. A Hivatal adatai
1.1. A Hivatal alapit6 szerve
Tarnok Nagykozség Onkorméanyzatanak Képvisel6-testiilete

1.2 Alapitas id6pontja, létrehozasrol rendelkezd jogszabaly

a.) 1990.09.30.

b.) 1990., a helyi 6nkormanyzatokrdl szolo 1990. évi LXV. torvény Magyarorszag helyi

onkormanyzatairdl szo6l6 2011. évi CLXXXIX tv.
1.3 Az alapit6 okirat kelte, szama
a.) az eredeti alapité okirat kelte, szama 224/2007. (V1.21.) hatilyos 2007. julius 1.
b.) hatalyos alapité okirat szama 13/2017. (I1.9.) hatalyos 2017. februar 15.

1.2. A Hivatal megnevezése
Tarnoki Polgarmesteri Hivatal
1.3. Székhelye
2461 Tarnok, Dézsa Gyorgy at 150-152.
1.4. Hivatal miikédési teriilete
Tarnok Nagykozség kozigazgatasi teriilete
1.5. A Hivatal iranyit6 szerve
Tarnok Nagykozség Onkormanyzatinak Képvisel6-testiilete

1.6. Hivatal f6bb adatai

a.) Bankszamla szama: 11742111-15730143



b.) KSH szama: 15390149-8411-321-13

c.) Adodigazgatasi azonositészama: 15390149-2-13
d.) PIR torzsszama: 390143

e.) TB szama: 15999133113

1.6. Hivatal jogallasa jogkore

a.) jogi személyisége: 6nallo jogi személy

b.) gazdalkodasi jogkore: oOnalléan gazdilkodd koltségvetési szerv, az Onkormanyzat
gazdalkodasanak végrehajt6 szerve

c.) bérgazdalkodasi jogkore: 6nallé bér- és 1étszamgazdalkodo

d.) el6iranyzatok felettirendelkezési jogkore: teljes jogkorrel rendelkezik

e.) jogszabalyban meghatarozott koézfeladata: az Onkormanyzat mukodésével, valamint a
polgarmester, a jegyz6 hataskorébe utalt tigyek dontésre vald el6készitésével és végrehajtasaval
kapcsolatos feladatokat latja el.

1.7. A Hivatalhoz rendelt, gazdalkod6 szervezettel nem rendelkez6 koltségvetési szervek
a.) Mesevir Ovoda
b.) Tarnoki Szocialis és Védénéi Szolgalat

2.

2.1

2.2

Hivatal f6bb tevékenységi korei

3.1.

b)

d)

A Hivatal tevékenységi koreit — kormanyzati funkcidk szerinti bontasban- a jelen utasitas
1. sz. figgeléke tartalmazza.
A Hivatal vallalkozasi tevékenységet nem végez.

II.
SZERVEZETI SZABALYOK
3. A Hivatal szervezeti felépitése
A Hivatalban a kovetkezd szervezeti egységek miikédnek:

Iroda: A Hivatal szakmai és operativ szervezeti egysége. A képvisel6-testilet dontése
alapjan jon létre. Az Iroda iranyitasat a jegyz6 altal hatarozatlan idére kinevezett
koztisztvisel§ (irodavezetd) latja el, és iranyitja a vezetése ala beosztott munkatarsak
munkéjat. Ellatja e szabalyzat szerint a jogszabalyok alapjan és a munkaltatoi intézkedéssel
raruhazott feladatokat.

Csoport: Az irodan belil mikodé szakmai szervezeti egység, amely a feladatok azonos
csoportjat latja el

Onall6 referens: Egy-egy 6nallé funkci6 feladatait ellaté 6nallé jogallisi egyszemélyes
szerv. Munkaltat6i dontéstol figgben lehet el6adoi vagy vezet6i besorolasu.

Parhuzamos szervezeti egység: Valamely Onkormanyzati feladat ellatasara
meghatarozott idészak alatt tartéosan muakods, kilonbozé  szervezeti  egységek
munkatarsaibol 6sszeallitott munkaszervezet (pl.: valasztasi iroda). Mikodését a jegyzé
utasitasa alapjan kezdi meg. A szervezeti egységet a jegyz6 vagy az altala megbizott
koztisztvisel vezeti.



3.2.

A Hivatal belsé szervezeti egységei

3.2.1. Jegyz6i Iroda

képvisel6-testiilet miikodéséhez kapcesolodo feladatok

bizottsagok miikédéséhez kapcsolodd feladatok
humanpolitikai feladatok
titkdrsag

nemzetiségi 6nkormanyzatok mukédéséhez kapesolodo feladatok

muszaki referensi feladatok

3.2.2. Igazgatasi és Ad6 Iroda

Igazgatasi csoport

iktatasi feladatok

anyakonyvi feladatok

szocialis feladatok,

mikodési engedélyek, telephelyengedélyek
hagyaték,

egészségligyl alapellatas,

birtokvédelem,

kozérdeki bejelentések, panaszok
kornyezetvédelem, vizgazdalkodas, arvizvédelem
koézutkezelés

intézmények mikodésének feliigyelete
portaszolgalat, telefonkozpont biztositasa
épilet takaritasa

hivatali postazas

Adé Csoport

Adé megallapitas,

Adoé nyilvantartas és kezelés,
Ado ellen6rzés,
Adobbehajtas

3.2.3. Gazdasagi és Pénziigyi Iroda
(gazdasagi szervezet)

Pénziigyi és Szamviteli Csoport

Koltségvetés tervezése

gazdalkodas végrehajtasa, finanszirozas, adatszolgaltatas, beszamolas

pénzigyi, szamviteli rend betartasa
vagyongazdalkodas



pénztar
palyazatok koordinalasa

Vagyongazdalkodasi Csoport

4.1.

4.2.

4.3.

4.4.

4.5.

beruhazasok, feldjitasok, karbantartasok feliigyelete
gondnoksagi feladatok

beszerzések

ingatlan bérbeadas, értékestés, hasznositas
épuletiizemeltetés,

kozmuépités

katasztrofavédelmi faladatok iranyitasa

kozteriilet hasznalati tgyek

hulladék-gazdalkodasi tgyek

koz6sségi egytittélés szabalyait sérté magatartasok

3.2.4. Rendészeti Iroda
mez601rség
kozterilet-felugyelet

kozterileti kamerarendszer Uzemeltetése
4. A Hivatal képviselete, iranyitasa, vezetése, helyettesités rendje

A polgarmester a képvisel6-testiilet dontései szerint és sajat onkormanyzati jogkérében
iranyitja a Hivatalt. Gondoskodik az 6nkormanyzati torvényben, valamint egyéb
jogszabalyokban és a képvisel6-testiilet dontéseiben meghatarozott feladatai ellatasarol.

A Hivatalt a jegyz6 vezeti. Gondoskodik az 6nkormanyzati torvényben, valamint egyéb
jogszabalyokban, a képvisel6-testilet és a polgarmester dontéseiben meghatarozott
feladatok ellatasarol, hataskore gyakorlasardl. A Polgarmesteri Hivatalt a jegyz6 képviseli.
A polgarmester palyazat alapjan hatarozatlan id6re jegyzSt nevez ki a Polgarmesteri
Hivatal vezetésére (Magyaroroszag helyi 6nkormanyzatairdl szolé 2011. évi CLXXXIX.
tv., kozszolgalati tisztvisel6krdl szol6 2011. évi CXCIX. tv.)

A polgarmester a jegyz6 helyettesitésére — a jegyz6re vonatkozé szabalyok szerint — a
jegyz6 javaslatara aljegyzot nevez ki. (Magyaroroszag helyi onkormanyzatairél szolé 2011.
évi CLXXXIX. tv., kozszolgalati tisztvisel6krdl szolo 2011. évi CXCIX. tv.)

A jegyz6i és az aljegyzli tisztség egyideji betoltetlensége vagy tartds akadalyoztatasuk
esetén a jegyzOi feladatokat a — képesitési eléirasoknak egyébként megtelels - Igazgatasi és
Ad6 Iroda vezetdje latja el.

III.
HIVATAL MUKODESE

5. Feladat- és hataskorok

5.1 A Hivatal ellatja az Onkormanyzat muikoédésével, valamint a polgarmesterre, jegyzore,
kivételesen a képvisel6-testiilet hivatala tgyintézije részére megallapitott allamigazgatasi
tgyek dontésre valo el6készitésével és végrehajtasaval kapcsolatos feladatokat.

5.2 Az (1) bekezdésben meghatarozott feladat- és hataskoréknek a belsé szervezeti tagozdodas
szerinti ellatasat a Hivatal Ugyrendje tartalmazza.



6. A hivatali feladat és hataskor-ellatas szabalyai

6.1. A Hivatal az 6nkormanyzati tigyek el6készitésével és a dontések végrehajtasaval kapcsolatos
feladatot
a) jogszabalyok
b) 6nkormanyzati hatarozat,
c) a polgarmester és a jegyz6 altal a hivatali munka szervezése és vezetése korében
kiadott
utasitasa, intézkedése alapjan lat el.

6.2. A Hivatal allamigazgatasi igyek dontésre valé el6készitésével és végrehajtasaval kapcsolatos
feladatokat

a) torvény vagy kormanyrendelet alapjan sajat hataskorben, vagy

b) kiadmanyozas rendje alapjan lat el.

7. A szervezeti egységek bels6 szabalyozasanak rendje

7.1. A Hivatal a jelen SZMSZ alapjan mikodik.
7.2 Az irodak kézvetlen vezetése az alabbiak szerint torténik:
a) Az irodakat az irodavezetSk iranyitjak
b) A Jegyz6i Iroda a Jegyz6 kozvetlen iranyitasaval mikodik.
¢) Az Irodak csoportjainak iranyitasat a feladat ellatdsaval megbizott csoportvezeték
latjak el az irodavezetSk iranyitasaval
d) A Gazdasag és Pénzugyi Iroda vezetését a gazdasagi vezetd latja el.
7.3. A Hivatal szervezetével, mikodésével kapcsolatos részletes szabalyokat a hivatal vezetdje
allapitja meg.

8. A Hivatal belsé szervezeti egységeinek személyi allomanya

8.1 Az irodavezetd

1. Az iroda iranyitasat, tevékenységének szervezését a hivatali SZMSZ-ben, mas belsé
szabalyzatokban és a munkakori leirasaban foglaltaknak megfelel6en az irodavezetd latja
el, a kozszolgalati tisztvisel6krol szolo 2011, évi CXCIX. torvényben (a tovabbiakban:
Kttv.) meghatarozott f6osztalyvezetS-helyettesi szintnek megfelelé vezetSi besorolasban.

2. Az irodavezetS az iroda szakteriletét érinté dontések elGkészitésének és a meghozott
dontések végrehajtasanak koordinaciéjan keresztil végzi feladatat. Az irodavezetd
feladata kilon6sen:

a) az irodahoz  tartozé  tevékenységének  Osszehangoldsa, a  megfeleld
informaciéaramlas biztositasa,

b) a csoportvezetdkkel egyuttmikodve a jogszabalyok, valamint a képvisel6-testiileti,
bizottsagi hatarozatok folyamatos figyelemmel kisérése, s ezek alapjan javaslat a
képvisel6-testiileti, bizottsagi elSterjesztések, belsé szabalyzatok elkészitésének
vagy modositasanak el6készitésére,

c) a teleptilés fejlédéséhez sziikséges kiilsé forrasok eredményes feltarasa, a dontések
el6készitésében vald kozremikodés, a végrehajtas koordinalasa,

d) az csoportvezetSkkel, illetve a tobbi irodavezetével egyuttmikodve javaslat
kidolgozasa egyes munkafolyamatok ésszerdsitésére, az adminisztrativ terhek
csOkkentésére,



e) a képviselS-testilet tlésén, az iroda feladatkorét érinté napirend targyalasanal a
bizottsagi uléseken, a telepiilési nemzetiségi Onkormanyzatok ilésein valod
részvétel, munkajuk segitése,

f)  rendszeresen beszamol az iroda tevékenységérdl a jegyzének, illetve a jegyzén
keresztil a polgarmesternek,

@) kezdeményezi a jegyz6nél a megiiresedett allashelyek betoltését, javaslattal él a
szakmai és egyéb feltételek meghatarozasara,

h) javaslatot tesz a jegyzének a dolgozok tovabbképzésére, egyes kulon juttatasok
biztositasara, felmentésre vagy fegyelmi felel6sségre vonasra, jutalmazasra,
kitiintetésre, illetve elismeré cim adomanyozasara.

1) egyetértés esetén kézjegyével ellatja az iroda altal készitett, a tisztségviselSk, a
bizottsagi eln6kok, a polgarmester, a jegyz6 kiadmanyozasi jogkorébe tartozéd
iratok, szakmai munkaanyagok tervezeteit.

3. AzirodavezetSk a feladatok ellatasaban egytttmikodésre kotelesek.
4. Az irodavezet6 felelés kiilonosen:

a) az irodan belili célszerd munkamegosztas kialakitasaért, a hatékony
munkavégzésért,

b) az irodak kozotti hatékony egylttmikodés biztositasaért és az irodak kozotti
informaciéaramlasért.

8.2 A csoportvezetd

1. a hivatali SZMSZ-ben, mas belsé szabalyzatban, valamint a munkakoéri lefrasban
foglaltaknak megfeleléen vezeti a csoportot, a Kttv. szerinti osztalyvezetéi szintnek
feleltetheté meg;

2. Az irodavezet6t tavolléte vagy tartds akadalyoztatisa esetén a munkakoéri leirasaban
foglaltaknak megfelel6en helyettesiti.

3. Egyetértés esetén kézjegyével ellatja az iroda altal készitett, a tisztségvisel6k, a bizottsagi
elnokok, a tanacsnokok kiadmanyozasi jogkorébe tartozo iratok, szakmai munkaanyagok
tervezeteit.

4. A csoportvezetSk a feladatok ellatasaban egytittmikodésre kotelesek.

5. A csoportvezetd felel6s killonosen:
a) a szervezeti egység egész munkajaért, annak jogszerd mikodéséért,
b) a csoporton beluli célszerd munkamegosztas kialakitasaért, a hatékony
munkavégzésért,
c) a testileti el6terjesztések szakszert el6készitéséért,
d) a polgarmester, az alpolgarmesterek, a bizottsaigok ¢és a képviselo-testilet
dontéseinek idébeni, szakszerd végrehajtasanak megszervezéséért,
e) a csoport feladatkérében a jegyzé megbizasabdl ellatott allamigazgatasi hatosagi
Ugyek intézéséért,
f) feladatkrében az allampolgarok szakszerd, gyors, kozértheté tajékoztatasaért,
2) a csoporton belili és kivili hatékony egyiittmikodés biztositasaért és az
informaciéaramlasért,
h) a munkaidét, tgyfélfogadasi id6t érinté intézkedések betartasaért, ellenbrzéséért.
8.3 Ugyintézg
1. A jogszabalyban meghatarozott hataskorrel rendelkezé tgyintézé a munkakori
leirasaban foglaltaknak megfelel6en gyakorolja a hatdsagi jogkorét, s ellatja mindazon egyéb
feladatokat, amelyeket a jogszabalyok szamara el6irnak.
2. Az ugyintéz6 feladata a képviselG-testilet, a polgarmester és a jegyz6 feladat- és

hataskorébe tartozé Ugyek érdemi dontésre valé el6készitése, valamint a végrehajtas
szervezése.



3. A kapott utasitasok és hataridSk figyelembevételével munkateriletén felelés a hivatal
alland¢ és id6szakos feladatainak megvalositasaért.

9. Ugyfélfogadas, munkaid§

A Képvisel6-testiilet a hivatal munka- és tgyfélfogadasi rendjét, e szabalyzat 1. szamu melléklete
szerint allapitja meg,

V.
BELSO ELLENORZES

10. Az o6nkormanyzat ¢és intézményei gazdalkodasi tevékenységgel kapcsolatos  belsé
ellenérzésének  megszervezéséért, rendszerének kialakitasaért a  Magyorszag  helyi
onkormanyzatair6l szolé 2011, évi CLXXXIX tv. 119. §. (4) bekezdése alapjan az
onkormanyzat jegyzéje felel. A Hivatal belsé ellen6rzési szervezettel nem rendelkezik, a
jegyz6 belsé ellenérzési feladatait kilsé szerv utjan latja el.

a) A helyi onkorminyzat és az irdnyitasa ald tartozd koltségvetési szervek belsd
ellen6rzési feladatainak ellatasa.

b) A belsé ellendrzés bizonyossigot add és —az allamhaztartisért felelés miniszter altal
kozzétett belsé ellenérzési standardokkal 6sszhangban 1évé- tanacsadé tevékenységet
végez.

C) A belsé ellenérzés bizonyossagot ad6 tevékenysége korében ellitandé feladata:

—  clemezni, vizsgalni és értékelni a belsé kontrollrendszer kiépitésének,
muikodésének jogszabalyoknak és szabalyzatoknak valé megtelelését, valamint
muikodésének gazdasagossagat, hatékonysagat és eredményességét;

—  elemezni, vizsgalni a rendelkezésre all6 eréforrasokkal valé gazdalkodast, a
vagyon megovasat és gyarapitasat, valamint az elszamolasok megfelel6ségét, a
beszamolok valédisagat;

— a vizsgalt folyamatokkal kapcsolatban megallapitasokat, kovetkeztetéseket és
javaslatokat megfogalmazni a kockazati tényezok, hianyossagok megsziintetése,
kikiiszobolése vagy csokkentése, a szabalytalansagok megel6zése, illetve feltarasa
érdekében, valamint a koltségvetési szerv mukodése eredményességének
névelése és a belsé kontrollrendszerek javitasa, tovabbfejlesztése érdekében;

— nyilvantartani és nyomon koévetni a belsé ellenérzési jelentések alapjan megtett
intézkedéseket,

— az operativ tevékenységektSl fiiggetlen belsé ellenérzésekkel folyamatosan
vizsgalja a Polgarmesteri Hivatal bels6 kontrollrendszerének allapotat és az
allamhaztartasért felel6s miniszter altal kozzétett belsé kontroll standardokkal
valé 6sszhangjat.

d) A tanacsadé tevékenység keretében ellithaté feladatok kilonosen:

— vezet6k tamogatisa az egyes megoldasi lehet6ségek elemzésével, értékelésével,
vizsgalataval, kockazatanak becslésével;

— javaslatok megfogalmazasa a koltségvetési szerv mukoédése eredményességének
névelése és a belsé kontrollrendszerek javitasa, tovabbfejlesztése érdekében, a
koltségvetési szerv belsé szabalyzatainak tartalmat, szerkezetét illetGen.

e) A belsé ellenér bizonyossigot adé ellenérzési, valamint a tanicsadési tevékenységen kiviil
mas tevékenység végrehajtasaba nem vonhaté be és nem vehet részt a koltségvetési szerv
operativ mikodésével kapcsolatos feladatok ellatasaban.



V.
ZARO RENDELKEZESEK

11. A Szervezeti és Mikodési Szabalyzat 2020. oktober 1. napjan 1ép hatalyba.

12. A hivatal szervezeti felépitését a 2. sz. melléklet tartalmazza.
13.  Jelen szervezeti és mukodési szabalyzat 3. szama mellékletét képezik az egyes

vagyonnyilatkozat-tételi kotelezettségrdl szolé 2007. évi CLIL torvény 4. §-anak megfelel6en a
vagyonnyilatkozat-tételi kotelezettséggel jaré munkakorok jegyzéke.
14. A polgarmesteri hivatal kormanyzati funkcidinak megjelolését az 1. sz. fuggelék

tartalmazza.

Tarnok, 2020. szeptember

Dr. Lukacs Laszlo Dr. Jenei-Kiss Gergely
polgarmester jegyz6



Az SZMSZ. 1. szamu melléklete

A Tarnoki Polgarmesteri Hivatal munkarendje:

Hétt6 - Csutortok 8:00 — 16:30 oraig
Péntek 8:00 — 14:00 oraig

A Tarnoki Polgarmesteri Hivatal tigyfélfogadasi rendje:

Hétf6 8:15 —16:15 oraig
Szerda 8:15 —16:15 oraig
Péntek 8:15 —11:00 oraig
ebédidé 12-12,30-ig

Tarnok, 2020. februar

Drt. Lukics Laszlo Dr. Jenei-Kiss Gergely
polgarmester jegyz6



Az SZMSZ. 2. szamu melléklete

A Tarnoki Polgarmesteri Hivatal szervezeti felépitése

Aljegyzé

Gazdasagi és Pénziigyi
Iroda

lgazgatasi és Adé

Jegyzdi lroda Rendészeti Iroda Iroda

Pénziigyi és Szamviteli
Csoport

Igazgatasi Csoport

Vagyongazdalkodasi

Csoport Adé Csoport

Tarnok, 2020. februar

Dr. Lukacs Laszlo Dr. Jenei-Kiss Gergely
polgarmester jegyz6



Az SZMSZ. 3. szamu melléklete

Vagyonnyilatkozat tételre kotelezettek és a kotelezettség gyakorisaga

Kotelezettség id6pontja

Munkakor

1év

2 év

5 év

jegyz6

X

aljegyz6

kozbeszerzési ea.

f6épitész

X
X
X

épitésiigy szolg., kbzbesz. ea.

<

gazdasigi vezet

t6koényveld

konyveld

bériigyi iii.

pénzigyl ui.

pénzigyl ui.

pénzigyl ui.

pénzigyl ui.

adé irodavezetd

csatorna, kozutak, miszaki Gi.

vagyongazdalkodas

vagyongazdalkodas

vagyongazdalkodas

szoc., gyam, Ul.

S T T B T O I - B T B B B

gépjarmiado ui.

M

humanpol. ii.

iktatds, irattarozas, szoc. Uui.

hatésagi ti.

hatésagi ti.

anyakonyv, népesség

adougyi .

addugyi,talajterhelés .

ado végrehajtas

ipariizési adé

koztertilet-feltigyelet

mezb6t

irodavezetd, mezb6t

N T T 2 I O 2 I B B (I B

Tarnok, 2020. ..............

Dr. Lukacs Laszlo
polgarmester

Dr. Jenei-Kiss Gergely
jegyz0



Kormanyzati funkcidk

1. sz fuggelék

kormanyzati Kormanyzati funkcié megnevezése
funkciészam

1 011130 Onkormanyzatok és 6nkormanyzati hivatalok jogalkoté és 4ltalinos
igazgatasi tevékenysége

2 1011220 Adb-, vdm- és jovedéki igazgatas

3 013350 Az 6nkormanyzati vagyonnal valé gazdalkodassal kapcsolatos
feladatok

4 013360 Mas szerv részére végzett pénziigyi-gazdalkodasi, lizemeltetési, egyéb
szolgaltatisok

5 016010 Orszaggy(ilési, 6onkormanyzati és eurépai parlamenti
képvisel6valasztisokhoz kapcsolodé tevékenységek

6 | 016020 Orszagos és helyi népszavazassal kapcsolatos tevékenységek

7 1016030 Allampolgarsagi iigyek

8 1022010 Polgari honvédelem dgazati feladatai, a lakossag felkészitése

9 1031030 Kozteriilet rendjének fenntartasa

10 | 041110 Altalanos gazdasagi és kereskedelmi iigyek igazgatisa

11 | 041120 Foldiigy igazgatasa

12 1 041210 Munkaiigy igazgatdsa

13 041220 Munl.favédelmi célu tAmogatasok és kozcéld informacios rendszer
miikddtetése

14 | 041231 Rovid idétartamu kozfoglalkoztatds

15 | 041232 Startmunka program - Téli kézfoglalkoztatds

16 | 041233 Hosszabb id6tartamu kozfoglalkoztatas

17 | 045110 Kozuti kozlekedés igazgatisa és timogatasa

18 | 047110 Kis- és nagykereskedelem igazgatisa és timogatisa

19 | 047210 Szélloda- és vendéglatdipar igazgatisa és thmogatisa

20 | 047410 Ar- és belvizvédelemmel 6sszefiiggd tevékenységek

21 | 051010 Hulladékgazdalkodas igazgatisa

22 | 052010 Szennyvizgazdalkodas igazgatisa

23 |1 053010 Kornyezetszennyezés csokkentésének igazgatisa

24 | 061010 Lakaspolitika igazgatasa

25 |1 061020 Lakdépiilet épitése

26 | 062010 Teleplilésfejlesztés igazgatisa

27 1 063010 Vizligy igazgatisa

28 | 066010 Zoldteriilet kezelés

29 | 066020 Varos-, kozséggazdalkodasi egyéb szolgaltatisok

30 | 072111 Haziorvosi alapellatas

31 | 072311 Fogorvosi alapellatas




32 | 081010 Sportiigyek igazgatisa
33 | 082010 Kultira igazgatisa
084010 Tarsadalmi tevékenységekkel, esélyegyenléséggel, érdekképviselettel,
34 nemzetiségekkel, egyhazakkal 6sszefiiggo feladatok igazgatisa és
szabalyozasa
35 | 084020 Nemzetiségi kozfeladatok ellatisa és timogatisa
36 | 098010 Oktatds igazgatisa
37 | 106010 Lakéingatlan szocidlis céld bérbeadasa, lizemeltetése
38 | 109010 Szocidlis szolgdltatdsok igazgatasa




